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APRESENTAÇÃO

Devido ao rápido desenvolvimento das relações institucionais no meio acadêmico,

uma série  de  normas  foram desenvolvidas  para  o  melhor  desempenho  dos  novos  papéis

sociais, fazendo-se notar o surgimento do cerimonial. 

Um  cerimonial  é  um  conjunto  de  normas  que  tem  por  finalidade  ordenar

corretamente o desenvolvimento do ato solene. 

Inclui procedimentos como disciplina, hierarquia,  ordem, elegância, respeito,  bom

senso, bom gosto e simplicidade.

Este Relatório de Atividades tem o intuito de dar visibilidade às ações realizadas ao

longo do ano de 2020 pela Assessoria de Cerimonial (AC).
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1 ASSESSORIA DE CERIMONIAL

A Assessoria de Cerimonial (AC), criada por meio da Portaria UEMS nº. 056,  de 29
de setembro de 2015, tem as seguintes atribuições:

I - preparar, organizar e supervisionar as solenidades de concessão, pela UEMS, de
diplomas, certificados, títulos e honrarias, bem como as de outorga de grau;
II  -  aplicar  as  normas  e  os  procedimentos  do Manual  de  Eventos  da  UEMS às
cerimônias universitárias;
III - acompanhar, elaborar e organizar a agenda de visitas do Reitor;
IV  -  acompanhar  o  Reitor  ou  seu  representante  em  suas  visitas,  recepções,
solenidades  e  eventos  de  que  ele  participe  como  convidado,  interna  ou
externamente, colaborando na organização desses acontecimentos;
V - assegurar a observância do cerimonial e da ordem de precedência nos eventos
que a Universidade promova ou em que seja anfitriã;
VI - orientar e supervisionar a expedição de convites que sejam em nome do Reitor
para cerimônias e solenidades promovidas pelo Gabinete do Reitor ou por outros
órgãos da Universidade;
VII - assessorar o Reitor, o Vice-Reitor e os dirigentes dos órgãos da Universidade
em assuntos referentes à área de cerimonial;
VIII  -  orientar,  supervisionar  e  executar,  desde  que  solicitado,  os  eventos  de
seminários, conferências, exposições e visitas de cortesia, nacionais e internacionais,
nas quais a Universidade se faça presente;
IX - orientar, indicar, contratar e ministrar cursos periódicos para os profissionais
que prestem serviços nas cerimônias da UEMS;
X  -  Supervisionar  e  acompanhar  o  cumprimento  e  execução  de  contratos  de
prestação de serviços de eventos e apoio logístico contratados pela UEMS;
XI – desenvolver outras atividades no âmbito de sua área de atuação.

1.1 Principais atividades desenvolvidas no ano de 2020

A AC coordena, supervisiona e controla a execução de atividades, como exemplo:

correspondências  em  geral;  recebimento  de  credenciais;  recepção;  programação  social;

folhetos; troféus; placas; adesivos; certificados; materiais publicitários; brindes, entre outros.

Os Quadros 01 e 02 apresentam o número de apoios da AC em eventos da Reitoria e

das Pró-Reitorias no ano de 2019, totalizando-se 08 (oito) apoios à Reitoria e Vice-reitoria; E

o  total  de  05  (cinco)  apoios  às  05  (cinco)  Pró-Reitorias,  sendo  estas:  a  Pró-Reitoria  de

Administração  e  Planejamento  (PROAP),  a  Pró-Reitoria  de  Desenvolvimento  Humano  e

Social (PRODHS), a Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação (PROPP), a Pró-Reitoria de

Extensão e Assuntos Comunitários (PROEC) e a Pró-Reitoria de Ensino (PROE).
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Quadro 01 – Total de apoio em Eventos da Reitoria.
Reitoria Total de Eventos

Reitor 04

Vice-Reitor 04

Total: 08

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.

Quadro 02 – Total de apoio em Eventos por Pró-Reitoria.
Pró-Reitoria Total de Eventos

PROAP 01

PRODHS 01

PROEC 01

PROE 01

PROPPI 01

Total 05

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.

Além das  ações  mencionadas  acima,  a  Assessoria  tem como  principal  serviço  a

organização  das  colações  de  grau  ordinárias  e  extraordinárias,  as  quais  são  de

responsabilidade  da  Reitoria  e  coordenadas  pela  Supervisão  da  AC.  Tem  como  serviços

secundários  o  apoio  a  semanas  acadêmicas,  simpósios,  palestras,  apresentações  e  demais

eventos que demandam serviços de cerimonial.

O  Quadro  03  apresenta  o  total  de  colações  de  grau  ordinárias  e  extraordinárias

ocorridas no ano de 2018. Na sequência, nas Figuras 01 e 02, é possível conferir o registro de

02 (duas) colações.

Quadro 03 – Total de Colações de Grau.
Colações Total de Eventos

Ordinárias 14

Extraordinárias 04

Total: 18

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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No  ano  de  2020  a  AC  esteve  presente  em  13  das  15  Unidades  Universitária,

realizando as colações de grau ordinárias, conforme calendário abaixo, e fotos que seguem.

Com a pandemia do COVID-19, as colações das unidades de Jardim e Ponta Porã,

não puderam ocorrer conforme Portaria nºxxxxx, que suspenderam as atividades presenciais.

Figura 01 – Calendário de Colações de Grau UEMS 2020.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 02 – Reitor Laércio Alves de Carvalho em Cerimônia de Colação de Grau da UU de
Dourados.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 03 – Cerimônia de Colação de Grau UU Paranaiba, Vice-reitora Celi Corrêa Neres e 
mesa de autoridades.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 04 – Cerimônia de Colação de Grau UU Cassilândia, Vice-reitora Celi Corrêa Neres, 
mesa de autoridades e formandos.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 05 –  Cerimônia  de Colação de Grau UU Coxim, Vice-reitora  Celi  Corrêa  Neres,
Presidente do CFA, Formanda e Coordenadora Gestão Ambiental.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 06 –  Cerimônia de Colação de Grau UU Campo Grande, Vice-reitora Celi Corrêa
Neres e formandos.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 07 – Cerimônia de Colação de Grau UU Aquidauana, Vice-reitora Celi Corrêa Neres,
Mesa de autoridades e formandos.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 08 – Cerimônia de Colação de Grau UU Naviraí, Reitor Laércio Alves de Carvalho,
Mesa de autoridades e formandos.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 09 – Cerimônia de Colação de Grau UU Glória de Dourados, Pró-Reitor Aguinaldo
Lenine Alves, Pró-reitor Robsom Marques de Amorim e Mesa de autoridades.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 10 –  Cerimônia de Colação de Grau UU Maracaju,  Pró-Reitor  Aguinaldo Lenine
Alves, Pró-reitor Robsom Marques de Amorim impondo grau e Mesa de autoridades.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 11 –  Cerimônia  de  Colação de  Grau UU Nova  Andradina,  Pró-Reitor  Aguinaldo
Lenine Alves, Assessor de Cerimonial Robson Luis Toledo Marques, Mesa de autoridades e
Oradora da unidade.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 12 – Cerimônia de Colação de Grau UU Amambai, Reitor Laércio Alves de Carvalho,
Mesa de autoridades e formandos.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Figura 13 –  Cerimônia  de  Colação de Grau UU Mundo Novo,  Reitor  Laércio  Alves  de
Carvalho, Mesa de autoridades e formandos.

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2020.
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Além  disso,  a  AC  também  realizou  o  total  de  04  (quatro)  colações  de  grau

extraordinátias, conforme mencionado no Quadro 03.

1.2 Dinâmica de trabalho no ano de 2020

A partir de 19 de março, com a Pandemia da COVID 19, a AC, começou a atender as

solicitações via home office, usando o aplicativo WhatsApp. Atendemos 04 (quatro) colações

extraordinárias, sendo uma presencial e 3 (três) online, via google meet.

Os maiores desafios encontrados foi a aceitação e aprendizado de novas ferramentas

de trabalho, via online. Mesmo com pandemia, as maiores dificuldades foram se dirigir até as

dependências  da universidade,  pois  muitos  dos materiais,  ainda se encontram no local  de

trabalho.
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