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APRESENTACAO

Devido ao rapido desenvolvimento das relagdes institucionais no meio académico,
uma série de normas foram desenvolvidas para o melhor desempenho dos novos papéis
sociais, fazendo-se notar o surgimento do cerimonial.

Um cerimonial ¢ um conjunto de normas que tem por finalidade ordenar
corretamente o desenvolvimento do ato solene.

Inclui procedimentos como disciplina, hierarquia, ordem, elegancia, respeito, bom
senso, bom gosto e simplicidade.

Este Relatorio de Atividades tem o intuito de dar visibilidade as agOes realizadas ao

longo do ano de 2021 pela Assessoria de Cerimonial (AC).

Relatdrio de Atividades Assessoria de Cerimonial (AC) — Ano 2021
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1 ASSESSORIA DE CERIMONIAL

A Assessoria de Cerimonial (AC), criada por meio da Portaria UEMS n°. 056, de 29

de setembro de 2015, tem as seguintes atribuigdes:

I - preparar, organizar e supervisionar as solenidades de concessdo, pela UEMS, de
diplomas, certificados, titulos e honrarias, bem como as de outorga de grau;

IT - aplicar as normas e os procedimentos do Manual de Eventos da UEMS as
cerimoOnias universitarias;

IIT - acompanhar, elaborar e organizar a agenda de visitas do Reitor;

IV - acompanhar o Reitor ou seu representante em suas visitas, recepgoes,
solenidades ¢ eventos de que ele participe como convidado, interna ou
externamente, colaborando na organizagdo desses acontecimentos;

V - assegurar a observancia do cerimonial e da ordem de precedéncia nos eventos
que a Universidade promova ou em que seja anfitria;

VI - orientar e supervisionar a expedi¢do de convites que sejam em nome do Reitor
para cerimonias e solenidades promovidas pelo Gabinete do Reitor ou por outros
orgdos da Universidade;

VII - assessorar o Reitor, o Vice-Reitor ¢ os dirigentes dos o6rgdos da Universidade
em assuntos referentes a area de cerimonial;

VIII - orientar, supervisionar e¢ executar, desde que solicitado, os eventos de
seminarios, conferéncias, exposigdes ¢ visitas de cortesia, nacionais e internacionais,
nas quais a Universidade se faca presente;

IX - orientar, indicar, contratar ¢ ministrar cursos periddicos para os profissionais
que prestem servicos nas cerimonias da UEMS;

X - Supervisionar e acompanhar o cumprimento e execucdo de contratos de
prestacdo de servigos de eventos e apoio logistico contratados pela UEMS;

XI — desenvolver outras atividades no ambito de sua area de atuagdo.

1.1 Principais atividades desenvolvidas no ano de 2021

A AC coordena, supervisiona e controla a execucdo de atividades, como exemplo:
correspondéncias em geral; recebimento de credenciais; recepg¢do; programacgdo social;
folhetos; troféus; placas; adesivos; certificados; materiais publicitarios; brindes, entre outros.

As Tabelas 01 e 02 apresentam o nimero de apoios da AC em eventos da Reitoria e
das Pro-Reitorias no ano de 2021, totalizando-se 15 apoios a Reitoria e Vice-reitoria; E o total
de 07 (sete) apoios as 05 (cinco) Pro-Reitorias, sendo estas: a Pro-Reitoria de Administragdo e
Planejamento (PROAP), a Pro-Reitoria de Desenvolvimento Humano e Social (PRODHS), a
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao (PROPP), a Pré-Reitoria de Extensdo e Assuntos

Comunitarios (PROEC) e a Pro-Reitoria de Ensino (PROE).
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Tabela 01 — Total de apoio em Eventos da Reitoria no ano de 2021.

Reitor 08
Vice-Reitor 07
Total: 15

Fonte: Assessoria de Cerimonial/UEMS, 2021.

Tabela 02 — Total de apoio em Eventos por Pro-Reitoria no ano de 2021.

Pré-Reitoria Total de Eventos
PROAP 02
PRODHS 01
PROEC 01
PROE 01
PROPPI 02
Total 07

Fonte: Assessoria de Cerimonial/ UEMS, 2021.

Além das agdes mencionadas acima, a Assessoria tem como principal servigo a
organizacdo das colagdes de grau ordindrias e extraordindrias, as quais sdo de
responsabilidade da Reitoria e coordenadas pela Supervisio da AC. Tem como servigos
secundarios o apoio a semanas académicas, simposios, palestras, apresentagdes ¢ demais
eventos que demandam servigos de cerimonial.

A Tabela 03 apresenta o total de colagcdes de grau ordindrias e extraordinarias
ocorridas no ano de 2021. Na sequéncia, na Figura 01 é possivel conferir o Calendario de

Colagoes de Grau da UEMS no ano 2021.

Tabela 03 — Total de Cola¢des de Grau no ano de 2021.

Colagoes Total de Eventos
Ordinarias 26
Extraordinarias 13
Total: 39

Fonte: Assessoria de Cerimonial/ UEMS, 2021.
Obs.; No ano de 2021, devido a pandemia do Covid, as colagdes foram on-line e em algumas unidades foi divido
em mais de um dia.
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No ano de 2021 a AC esteve presente em 13 das 15 Unidades Universitarias,

realizando as colacdes de grau ordinarias, conforme calendério abaixo, e fotos que seguem.

Com a pandemia do COVID-19, as solenidades das colacdes, foram todas on-line

conforme Resolugdo CEPE-UEMS n° 2271, de 08 de janeiro de 2021.

Figura 01 — Calendario de Colagdes de Grau UEMS 2021.

MARCO 2021
SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SABADO
1 2 3 4
DOURADOS 10 DOURADOS 1
DOURADOS 8| 9 pon hes 11
18:00 DIREITO LETAS ING, PEDA GOGIA 18:00 TURISMO, QUIMICA IND,
CIENCIAS COMP E SISTEMA INF
19:30 AMBIENTAL 19:30 CIENCIA
BIOLOGICAS LIC, 19:30 ENGENHARIA FISICA E
FISICA LIC, MATEMATICA| CIENCIAS BIOLOGIAS BACH
E QGUIMICA
17 1 1
15 16 PONTA PORA| mmcuq JARDIM as 16:00 h
22 23 24
GLORIA D NOVA ANDRADI
MII-[E!IAI DOUR
29 30 31 |
ABRIL 2021
SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SABADO
NAVIRAI 1
5 6 MUNDO NOVO 7| AMAMBAI 11 AQUIDAUANA
12 13 14  PARANAIBA 15 CASSILANDIA 1
CAMPO GRANDE 19| CAMPO GRANDE 20 COXIM 22 campo GRANDE 23
18:00 PEDAGOGIA 18:00 LETRAS ESP 18:00 TURISMO, GEO BACH
19:30 LETRAS BACH | 19:30 LETRAS ING 19:30 ARTES, GEO LIC
26 27 2 29

Fonte: Assessoria de Cerimonial/ UEMS, 2021.
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1.2 Dinamica de trabalho no ano de 2021

Com a Pandemia da COVID 19, a AC, comegou a atender as solicitagdes via home
office, usando o aplicativo WhatsApp. Atendemos 13 colagdes extraordinarias, sendo todas
elas online, via google meet.

Os maiores desafios encontrados foi a aceitagdo e aprendizado de novas ferramentas
de trabalho, via online. Mesmo com pandemia, as maiores dificuldades foram se dirigir até as
dependéncias da universidade, pois muitos dos materiais, ainda se encontram no local de

trabalho.
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