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Universidade Estadual
de Mato Grosso do Sul

DELIBERACAO CE/CEPE-UEMS N° 060, de 20 de abril de 2004.

Aprova a normatizagdo do Trabalho de Conclusdo
de Curso do Curso de Quimica da Universidade
Estadual de Mato Grosso do Sul.

A CAMARA DE ENSINO DO CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO
DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais e, em reunido extraordindria realizada em 20
de abril de 2004,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a normatizacdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso do Curso de Quimica, da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul,
conforme anexo que integra esta Deliberacdo.

Art. 2° Esta Deliberacdo, apds homologada pelo Reitor da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, entrard em vigor na data de sua
publicacdo.

Prof* MARIA JOSE DE JESUS ALVES CORDEIRO
Presidente - Camara de Ensino - CEPE/UEMS

Homologo em 05/05/2004.

Prof. LUIZ ANTONIO ALVARES GONCALVES
Reitor — UEMS
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NORMATIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO
CURSO DE QUIMICA
CAPITULO I

DA CARACTERIZACAO

Art. 1° O presente Regulamento tem como finalidade normatizar as atividades
relacionadas com o Trabalho de Conclusao de Curso, obrigatério para integralizacdo do
Curso de Quimica.

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso constitui-se em um trabalho
abrangendo atividades de pesquisa, ensino e extensdo, relacionadas com o curso.

CAPITULO IT
DA ORIENTACAO

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser orientado por docente da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul ou por profissional pesquisador de outra
instituicdo, sempre com titulacdo minima de especialista.

§ 1° Quando a orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso for feita por
profissional de outra instituicdo, sem Onus para a Universidade Estadual de Mato
Grosso do Sul, deverd ter a co-orientagdo de um docente da UEMS.

§ 2° A orientagdo feita por profissional de outra Institui¢do € permitida desde
que se tenha anuéncia do Colegiado de Curso.

Art. 4° A orientacdo deve abranger as seguintes atividades:
I - discussao e escolha do tema;

II - elabora¢d@o da proposta de trabalho;

IIT - acompanhamento no desenvolvimento das atividades;
IV - elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 5° A darea de trabalho e a disponibilidade de vagas de cada orientador
serdo divulgadas em edital, pela Coordenagdo de Curso, apds aprovacdo do Colegiado
de Curso.

Art. 6° Sdo atribui¢des do orientador:

I - avaliar a viabilidade da proposta de trabalho, ponderando sobre a relevancia
do tema e condicdes de operacionalizagdo, submetendo a sua proposta a aprovagdo do
Colegiado de Curso e observando as normas de orientacdo do mesmo;

Il - assinar o termo de aceite de orientacdo de cada Trabalho de Conclusao de
Curso;

IIT - orientar e avaliar o desenvolvimento do trabalho de forma sistematica,
indicando fontes bibliogréficas, estatisticas e outros instrumentos de coleta de dados;

IV - orientar todos os aspectos do trabalho, desde os elementos relacionados ao
contetdo, até os atinentes a normas técnicas de apresentacao e redagdo do texto;
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V - informar ao Coordenador de Curso toda e qualquer irregularidade, durante
a execucdo das atividades, com o propédsito de preservar a eficiéncia do Trabalho de
Conclusédo de Curso;

VI - estimular o aluno a participar e apresentar os resultados de seu trabalho em
eventos técnico-cientificos, bem como publicd-los em revistas especializadas;

VII - indicar e submeter a apreciacdo do Colegiado de Curso, os membros que
irdo compor a Banca Examinadora para a avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso;

VIII - apresentar este regulamento ao orientando e dele exigir seu fiel
cumprimento.

Art. 7° As situagdes de dificuldades na relacdo orientador/orientando, que
indicarem necessidade de alteracdes no processo de orientacdo, deverdo ser
comunicadas, por escrito, pelo aluno ou pelo professor orientador a Coordenacio de
Curso, para avaliacdo e soluc¢do junto ao Colegiado de Curso, no momento em que
ocorram, até 6 (seis) meses antes do término do prazo de entrega do Trabalho de
Conclusdo de Curso.

Art. 8° Caber4 ao orientando:

I - escolher o tema para trabalho, apresentando-o ao orientador para sua
apreciagdo e aprovacao;

IT - desenvolver o Trabalho de Conclusido de Curso, levantando dados e a
bibliografia necessdria a sua elaboracio;

IIT - redigir as versdes e o texto final do trabalho, seguindo as orientacdes e
normas estabelecidas;

IV - apresentar os resultados parciais de sua producdo e eventuais revisdes
quando solicitadas pelo orientador;

V - submeter a versao final do texto a andlise do professor orientador, antes do
prazo estabelecido de entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso.

CAPITULO III _
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 9° A proposta de trabalho a ser desenvolvida para o Trabalho de
Conclusdo de Curso deverd ser entregue ao orientador constando de titulo, tema,
problema, objetivos, justificativa, metodologia, cronograma de execucdo e bibliografia,
quando aplicdveis.

Art. 10. O Trabalho de Conclusdo de Curso consistird em um trabalho de
dissertacdo elaborado pelo aluno sob a supervisdo do orientador, e deverd abordar
topico especifico de conhecimentos relativos a atividades de pesquisa, ensino e
extensdo, compondo-se necessariamente de: capa, folha de rosto, resumo com palavras-
chaves, introducao, objetivos, metodologia, resultados, discussdo, consideracdes finais e
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referéncias bibliogréficas, em consonancia com as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS

Art. 11. No inicio de cada periodo letivo, deverd ser divulgada, pela
Coordenacdo de Curso, a listagem dos orientadores, as dreas de trabalho as quais estdao
vinculados e o nimero de vagas disponiveis.

Art. 12. O aluno deverd cumprir os seguintes prazos:

I - entregar a proposta de trabalho e a carta de aceite do orientador ao
Coordenador de Curso, no primeiro semestre letivo da 3* série;

II - entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso ao Coordenador de Curso, até
60 (sessenta) dias antes do término do periodo letivo regular.

Art. 13. O Coordenador de Curso devera repassar o Trabalho de Concluséo de
Curso a cada um dos examinadores que emitirdo os pareceres dos trabalhos em Banca
Examinadora aberta & comunidade.

Pardgrafo vinico. Os critérios para a apresentacdo oral do trabalho para a Banca
Examinadora serdo definidos pelo Colegiado de Curso.
CAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA
Art. 14. A Banca Examinadora serd composta: pelo orientador ou co-
orientador, seu presidente, ¢ mais 2 (dois) membros, indicados pelo orientador e

aprovados pelo Colegiado de Curso.

Art. 15. Cada membro da Banca Examinadora receberd do Coordenador de
Curso uma das vias do Trabalho de Conclusdo de Curso para andlise.

Pardgrafo iinico. A data de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso serd

agendada previamente pelo orientador e demais membros da Banca Examinadora
devidamente aprovada pelo Colegiado de Curso.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 16. A avaliacdo dar-se-4 de acordo com as normas vigentes da Instituicao.

Art. 17. A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso abrangera:
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I - conteido do trabalho: valor 5 (cinco) - qualidade e consisténcia do
conteido, fundamentacdo tedrica, procedimentos utilizados e alcance dos objetivos
propostos, unidade e coeréncia das idéias apresentadas;

I - apresentacdo oral: valor 2 (dois) - exposicdo das idéias essenciais,
capacidade de sintese, dominio e clareza na exposi¢éo;

IIT - acompanhamento do processo: valor 3 (trés) - atuacdo do aluno durante o
desenvolvimento do trabalho, envolvendo sua producdo no periodo, empenho e
dedicagdo, bem como disciplina no cumprimento dos compromissos com a orientacao e
Coordenacdo do Curso, nas diversas etapas do processo.

Pardgrafo iinico. Caberd aos componentes da Banca Examinadora, a atribuicao
de notas referentes aos incisos I e II e, ao professor orientador, a referente ao inciso III,
deste artigo.

Art. 18. O aluno que nao entregar o Trabalho de Conclusido de Curso com as
devidas correcdes num prazo de 30 (trinta) dias apés a sua apresentacdo estard
automaticamente impedido de colar grau no Curso de Quimica.

Art. 19. O resultado, expresso através dos conceitos aprovado ou reprovado,
serd comunicado ao aluno logo apds a homologacao pelo Colegiado de Curso.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. O Trabalho de Conclusdo de Curso deverd ser entregues a
Coordenacdo de Curso de Quimica em 2 (duas) vias impressas. Uma via deverd
permanecer na Biblioteca da Unidade e a outra encaminhada a Biblioteca Central da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, em Dourados.

Art. 21. Compete ao Coordenador de Curso de Quimica, da Unidade
Universitaria onde o aluno encontra-se matriculado, dirimir dudvidas referentes a
interpretacdo deste Regulamento.

Art. 20. Os casos omissos ¢ 0 ndo cumprimento das normas de funcionamento,
pelos alunos e orientadores, serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso de Quimica da
Unidade Universitaria em que o aluno encontra-se regularmente matriculado



