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Universidade Estadual
de Mato Grosso do Sul

DELIBERACAO CE/CEPE-UEMS N° 061, de 20 de abril de 2004.

Aprova a normatizagdo do Trabalho de Conclusdo
de Curso do Curso de licenciatura em Letras da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

A CAMARA DE ENSINO DO CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO
DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais e, em reunido extraordindria realizada em 20
de abril de 2004,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a normatizacdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso do Curso de licenciatura em Letras, da Universidade Estadual de Mato Grosso do
Sul, conforme anexo que integra esta Deliberacao.

Art. 2° Esta Deliberacdo, apds homologada pelo Reitor da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, entrard em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Prof* MARIA JOSE DE JESUS ALVES CORDEIRO
Presidente - Camara de Ensino - CEPE/UEMS

Homologo em 05/05/2004.

Prof. LUIZ ANTONIO ALVARES GONCALVES
Reitor — UEMS
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NORMATIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
DO CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS

CAPITULO I
DA DEFINICAO

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de licenciatura em Letras
da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul constitui-se em uma pesquisa,
tratando de um tema de livre escolha do aluno, abrangendo direta ou indiretamente as
disciplinas ou as linhas de pesquisas do programa do curso.

Art. 2° Por tratar-se de um Trabalho de Conclusdo de Curso, ndo se exigird a
apresentacdo de uma teoria nova ou um tema original. O trabalho deverd ser resultado
de reflexdo pessoal e estudo da bibliografia, com rigor cientifico e de acordo com as
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

Art. 3° O Trabalho de Conclusio de Curso serd objeto de defesa publica e oral
junto a uma Banca Examinadora e sua aprovag@o constitui requisito para a
integralizacdo do curso.

CAPITULO II
DAS CARACTERISTICAS

Art. 4° O Trabalho de Conclusdo de Curso poderd ser enquadrado em um dos
seguintes tipos:

I - andlise tedrica, representada por um trabalho tedrico-conceitual sobre um
assunto pesquisado bibliograficamente;

IT - andlise tedrico-empirica, representada por uma pesquisa de campo com
apoio bibliografico;

IIT - estudo de caso, desenvolvido a partir de andlise tedrica, com insercao de
um exemplo de aplicagao.

CAPITULO III
DO PROCESSO DE ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 5° Na escolha do tema, o aluno devera considerar as linhas de pesquisa
atinentes a drea de Letras, o seu interesse pelo assunto, suas aptiddes, disponibilidade
das fontes de pesquisa para orientagdo, além do valor e da utilidade desta pesquisa para
a comunidade académica e para a sociedade.

Art. 6° O texto final deverd ser entregue ao professor orientador dentro do
prazo estipulado. Apds sua aprovagdo pelo orientador e pela Banca Examinadora, serd
encaminhado a biblioteca.

Art. 7° O aluno terd como orientador de sua pesquisa um docente escolhido
entre uma relacdo de docentes oferecida pela Coordenagdo do Curso, respeitadas as
dreas de conhecimento e linhas de pesquisa na qual o docente se enquadra.
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CAPITULO IV
DA ORIENTACAO

Art. 8° Caberd ao orientador:

I - orientar e acompanhar o trabalho, através de sugestdo sobre o tema,
delimitacdo da drea de estudo, métodos e técnicas empregados, bem como discussdes e
recomendacdes de leituras especificas e complementares;

II - interagir com o orientando, acompanhando seu desempenho e progresso em
relac@o aos objetivos do trabalho, hipdteses e o andamento da pesquisa;

IIT - planejar em conjunto com o orientando, encontros sistemdticos para o
acompanhamento do trabalho. Estes encontros deverdo ser realizados nas dependéncias
da Universidade, em hordrios predefinidos, e registrados em relatérios periddicos a
serem entregues a Coordenacdo do Curso;

IV - avaliar o desenvolvimento do trabalho, bem como a consisténcia do texto
final, informando a coordenacio se o trabalho apresenta condi¢des de ser encaminhado
a Banca Examinadora.

Pardgrafo tinico. O ndmero de orientandos, por orientador, serd de no maximo
4 (quatro) alunos por ano letivo.

Art. 9° Caberd ao orientado:

I - escolher o tema para a pesquisa até o inicio da 3* série do curso,
apresentando-o a Coordenacdo para a sua adequacgao e interesse por parte do professor
orientador;

IT - redigir as versdes e o texto final do trabalho, seguindo as orientacdes e
recomendagdes do orientador;

IIl - comparecer aos encontros programados, apresentando os resultados
parciais de sua producio e eventuais revisdes recomendadas pelo orientador;

IV - submeter a versao final do texto a andlise do professor orientador, antes do
prazo estabelecido de entrega a coordenacdo que compord a Banca Examinadora;

V - encaminhar o trabalho em 3 (trés) vias impressas e encadernadas.

Art. 10. Em situacdes de dificuldades na relacdo orientador/orientando, que
indicarem necessidade de alteracdo no processo de orientacdo, deverdo estas ser
comunicadas por escrito pelo aluno ou professor orientador a Coordenacdo do Curso,
para a avaliac@o e solu¢do junto ao Colegiado de Curso.

CAPITULO V
DA DEFESA DO TRABALHO

Art. 11. A Banca Examinadora composta de, no minimo, 3 (trés) docentes, a
saber: o professor orientador e 2 (dois) docentes do curso, indicados pelo orientador
segundo o envolvimento com o tema objeto do trabalho, receberd os trabalhos para a
apreciacdo com, no minimo, 20 (vinte) dias de antecedéncia da defesa.
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CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 12. O aluno serd avaliado de acordo com as normas vigentes da Institui¢do.

Art. 13. A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso terd a seguinte
composi¢ao:

I - contetdo do trabalho: peso 5 (cinco) - qualidade e consisténcia do contetdo,
fundamentacdo tedrica, procedimentos utilizados e alcance dos objetivos propostos,
unidade e coeréncia das idéias apresentadas;

Il - apresentacdo oral: peso 3 (trés) - exposicdo das idéias essenciais,
capacidade de sintese, dominio e clareza na exposi¢éo;

IIT - acompanhamento do processo: peso 2 (dois) - atuacdo do aluno durante o
desenvolvimento do trabalho, envolvendo sua producdo no periodo, empenho e
dedicacdo, bem como disciplina no cumprimento dos compromissos com a orientagao e
coordenacdo, nas diversas etapas do processo.

CAPITULO VII
DOS RESULTADOS

Art. 14. O aluno que ndo obtiver a média minima refard e reapresentara o
trabalho, no todo ou em parte, conforme orientacio da Banca Examinadora, no prazo
estipulado por esta.

Art. 15. O aluno que estiver legalmente impossibilitado de comparecer na data
marcada, para a apresentacdo de seu trabalho a Banca Examinadora, devera justificar-se
até 3 (trés) dias tteis, através de apresentacdo de documentos comprobatérios da
impossibilidade, requerendo nova data para a referida apresentacao.

Art. 16. O aluno que ndo se submeter a Banca Examinadora estara
automaticamente reprovado no Trabalho de Conclusdao de Curso e terd que elaborar
novo trabalho.

Art. 17. O resultado das avaliagdes sera divulgado em edital, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias tteis, apds a dltima apresentacao.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso.



