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DELIBERACAO CE/CEPE-UEMS N° 115, de 21 de junho de 2006.

Aprova o Regulamento do Estagio Curricular
Supervisionado do Curso de Administracdo -
Habilitacdo Administracdo Rural, bacharelado, da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul,
Unidade Universitaria de Maracaju.

A CAMARA DE ENSINO DO CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO
DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais e, em reunido extraordinaria realizada em 21
de junho de 2006,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do Estagio Curricular
Supervisionado do Curso de Administracdo — Habilitacdo Administracdo Rural,
bacharelado, da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, Unidade Universitaria
de Maracaju, conforme anexo que integra esta Deliberacao.

Art. 2° Esta Deliberacdo, ap6s homologada pelo Reitor da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, entrard em vigor na data de sua
publicacao.

Dourados, 21 de junho de 2006.

Prof. CLEVERSON DANIEL DUTRA
Presidente - Camara de Ensino - CEPE/UEMS

Homologo em 23/06/2006.

Prof. LUIZ ANTONIO ALVARES GONCALVES
Reitor - UEMS
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REGULAMENTO DO ESTAGI~O CURRICULAR SUPERVISIONADO DO
CURSO DE ADMINISTRACAO - HABILITACAO ADMINISTRACAO
RURAL, BACHARELADO

CAPITULO |
DA DEFINICAO

Art. 1° O Estégio Curricular Supervisionado do Curso de Administracdo —
Habilitagdo Administragdo Rural, bacharelado, compreende o desenvolvimento de
atividades relacionadas a ciéncia da administracdo, visando oferecer ao aluno a
oportunidade de aplicacdo préatica dos conhecimentos adquiridos ao longo do curso, de
aperfeicoamento de atitudes profissionais e humanisticas.

8 1° As atividades de Estagio Curricular Supervisionado deverdo estar
relacionadas com a proposta educacional e funcdo social do curso, com o curriculo
pleno e o perfil profissional que se pretende formar.

8 2° O desenvolvimento das atividades relacionadas a area de formacgéo geral e
profissional do aluno dar-se-&4 nas Organizacfes Concedentes de Estagios devidamente
conveniadas com a Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

8 3° Define-se como Organizacdo Concedente de Estagio pessoas juridicas de
direito publico e privado, 6rgdos da administracdo publica ou pessoas fisicas
equiparadas a pessoa juridica, devidamente reconhecidas como tal pelo érgédo
competente nas esferas municipal, estadual ou federal.

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado é uma atividade obrigatoria,
integrante do curriculo pleno do Curso de Administracdo — Habilitacdo Administracdo
Rural, bacharelado, desenvolvido durante a 3% e 42 séries.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 3° O Estégio Curricular Supervisionado tem os seguintes objetivos:

| - para o estagiério:

a) possibilitar o contato com a realidade de seu campo de atuacéo,
familiarizando-o com seu ambiente de trabalho;

b) desenvolver a visdo interdisciplinar de sua profissdo, através do trabalho
desenvolvido durante o estagio no contexto global do meio empresarial;

C) proporcionar o aprimoramento e complementagdo dos conhecimentos
adquiridos durante sua vida académica;

d) iniciar o aluno estagiario em pesquisa, de modo que esta possa se tornar uma
préatica corriqueira em sua vida profissional;

e) proporcionar uma auto-avaliacdo de sua formagéo e de seu preparo para a
vida profissional.

Il - para a Universidade:

a) oferecer subsidios para a revisdo e aprimoramento do curriculo do curso,
adequacdo de conteudos e métodos de ensino, de modo a permitir a instituicdo uma
postura realistica perante 0 meio empresarial e social;



UEMS
~%— UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

unl\‘E"ldndL‘ E"ﬂduﬂl
de Moto Groso do Sul

(FIs. 02/09 - Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado do Curso de
Administracdo — Habilitacdo Administracdo Rural, bacharelado - DELIBERACAO
CE/CEPE-UEMS N° 115, de 21/06/2006)

b) instrumentalizar a Universidade, de modo a permitir que esta se torne um
organismo capaz de oferecer respostas a problemas especificos do meio empresarial e
da sociedade;

c) oportunizar a transferéncia de conhecimentos gerados na Universidade e
possibilitar maior interacdo cientifica e tecnoldgica com o meio empresarial,

d) possibilitar aos docentes 0 exercicio e aprimoramento de seus
conhecimentos, através da vivéncia da realidade;

e) atender a legislagido em vigor.

I11 - para a organizacao concedente do Estagio Curricular Supervisionado:

a) facilitar o recrutamento e a selecdo do profissional de nivel superior;

b) reduzir o periodo de adaptacdo do profissional de nivel superior aos seus
quadros;

c) contribuir para a identificacdo do perfil ideal dos profissionais requeridos
pelo mercado de trabalho;

d) participar de maneira direta na formacao de profissionais de nivel superior;

e) estimular a criagcdo e desenvolvimento de canais de cooperagdo com a
Universidade na solucdo de problemas de interesse mutuo.

N ) CAPITULO Il )
DA CONSTITUICAO, DAS AREAS DE ADMINISTRAGCAO E DOS LOCAIS DE
REALIZACAO

Art. 4° O Estagio Curricular Supervisionado tem duracdo total de 340
(trezentos e quarenta) horas, que deverdo ser cumpridas pelo aluno em organizacdes
concedentes durante a 32 e 42 series.

Art. 5° O Estagio Curricular Supervisionado é constituido por duas etapas:
Estagio Curricular Supervisionado I, com Carga Horaria Anual de 136 (cento e trinta e
seis) horas, ministrada na 32 série; e Estagio Curricular Supervisionado I, com Carga
Horéria Anual de 204 (duzentas e quatro) horas, ministrada no 42 série, organizado de
acordo com a legislagdo nacional em vigor.

8§ 1° O Estagio Curricular Supervisionado | trata da elaboracdo de um Projeto
de Estagio com base na vivéncia do cotidiano da organizacdo concedente que recebera o
aluno estagiario, onde conste: Tema, Problema, Justificativa, HipGtese, Objetivos,
Material e Métodos e Referéncias Bibliograficas.

8 2° O Estégio Curricular Supervisionado Il trata do desenvolvimento do
Projeto de Estagio e apresentacdo do Trabalho Final de Estégio.

Art. 6° O Estagio Curricular Supervisionado se desenvolverd em uma das
seguintes areas de concentracao:

| - Area de Producéo;

Il - Area de Finangas ;

11 - Area de Recursos Humanos;
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Vv - Area de Mercadologia;
V - Area de Administragdo Geral,
VI - Areas Correlatas.

Art. 7° O Estagio Curricular Supervisionado deve ser cumprido em
organizagdes publicas, privadas e/ou instituicdes do terceiro setor devidamente
conveniadas com a Universidade e aprovadas pela Coordenacédo do Estagio.

Paragrafo unico. O aluno podera desenvolver o Estagio na Organiza¢do em
que trabalha desde que preenchidos os requisitos previstos neste Regulamento, no
Estatuto e no Regimento Geral da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul e na
legislacdo em vigor, no que couber.

Art. 8° Para que uma atividade desenvolvida em uma organizacdo seja
considerada como Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Administracdo, deve:

| - ter carater de aperfeicoamento profissional e aprofundamento de
conhecimentos, sendo que as atividades desenvolvidas pelo aluno estagiario estejam
relacionadas com o Curso de Administracdo — Habilitagdo Administragdo Rural,
bacharelado;

Il - ter estreita vinculagio com os objetivos do Estagio Curricular
Supervisionado.

Art. 9° Podem ser aceitas como locais de realizacdo do Estagio Curricular
Supervisionado as organizacBes que possuirem condicbes minimas estruturais
compativeis com pelo menos uma das areas definidas no art. 6° deste Regulamento,
sejam elas organizac@es privadas ou publicas, federais, estaduais ou municipais.

N CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Secéo |
Da Organizagéo Geral

Art. 10. O Estagio Curricular Supervisionado estd organizado em 3 (trés)
instancias diferenciadas e igualmente responsaveis pelo andamento das atividades do
estagio:

| - Coordenador do Estagio: professores lotados nas disciplinas de Estagio
Curricular Supervisionado | e I1;

Il - professor orientador: oriundo do corpo docente do curso ou profissional
convidado pela Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul e aprovado pelo
Colegiado do Curso;

I11 - Supervisor Profissional do Estagio Curricular Supervisionado: designado
pela organizagdo concedente, preferencialmente, com curso de graduagéo.
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Secéo Il
Das Atribuicoes

Subsecéo I
Da Coordenacéo do Estagio Curricular Supervisionado

Art. 11. Para a coordenacdo das disciplinas de Estagio Curricular
Supervisionado | e Il serdo lotados 3 (trés) professores que responderdo pela carga
horéria total das disciplinas, sendo, respectivamente, 4 (quatro) horas-aula semanais
para o professor de Estagio Curricular Supervisionado I, e 6 (seis) horas-aula semanais
para os professores do Estagio Curricular Supervisionado II.

Paragrafo Gnico. A carga horaria do Estagio Supervisionado Il sera dividida
entre os 2 (dois) professores.

Art. 12. Constituem-se atribuices da Coordenacdo do Estagio Curricular
Supervisionado:

| - definir e orientar a programacgéo das atividades a serem desenvolvidas pelos
estagiarios;

Il - elaborar e fixar os prazos e datas de entrega dos trabalhos e outros
documentos para utilizagdo discente;

Il - providenciar a celebragcdo de convénio com organizagdes concedentes,
publicas ou privadas, para a aceita¢do dos estagiarios;

IV - encaminhar os alunos interessados as organiza¢cdes conveniadas, para a
realizacdo das atividades do Estagio;

V - avaliar, mensalmente, juntamente com os professores orientadores de area
e 0 supervisor de estagio, o desenvolvimento das atividades, os trabalhos parciais e
Trabalho Final do Estagio;

VI - dar ciéncia a Coordenacdo do Curso sobre o planejamento global e
localizacdo dos estagiarios, bem como do andamento de todas as atividades especificas
para o registro e assentamento da documentacao respectiva;

VII - estabelecer a composi¢do da Banca Examinadora para avaliacéo final;

VIIl - encaminhar a Secretaria do Curso toda a documentacdo final do
aproveitamento e avaliacdo final do Estagio, para fim de insercdo no Historico Escolar
do aluno, em tempo habil;

IX - encaminhar para a Coordenacdo de Curso, o diéario de classe nos prazos
estipulados no Calendario Académico dos cursos de graduacao.

Subsecéo Il
Da Orientacdo do Estagio Curricular Supervisionado

Art. 13. A orientacdo de estagio sera feita por areas especificas de estudos, nos
horarios preestabelecidos pelos Coordenadores de Estadgio, em que o professor
orientador de area assistird ao grupo de estagiarios, conforme cronograma estabelecido
previamente.
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Art. 14. Constituem-se atribuicGes dos professores orientadores de areas:

| - orientar pedagogicamente 0s estagiarios na elaboracdo e execucdo dos
programas e atividades constantes do Projeto de Estagio e, em especial, na elaboracéo
do Trabalho Final de Estagio;

Il - fornecer cronograma de atividades para os estagiarios;

I11 - indicar bibliografia necesséria para a elaboracéo dos trabalhos;

IV - esclarecer davidas dos estagiarios no que diz respeito aos conhecimentos
tedricos necessarios a realizacdo do estagio;

V - analisar o conjunto de atividades do estagiario e sob sua responsabilidade,
orientando e auxiliando-o na sua operacionalizagdo, conforme as exigéncias deste
Regulamento e demais normas legais;

VI - comparecer as reunides convocadas pelos Coordenadores de Estagio.

Subsecao IlI
Da Organizacédo Concedente

Art. 15. Para a supervisdo profissional das atividades de estagio sera designado
pela organizacdo concedente um responsavel, ao qual os Coordenadores do Estagio
Curricular Supervisionado e o estagiario se reportardo.

Art. 16. Constituem-se atribuicbes do Supervisor Profissional do Estagio
Curricular Supervisionado na organizacdo concedente:

| - orientar, acompanhar e organizar as atividades do estagidrio na Organizacao
Concedente;

Il - oferecer os meios necessarios ao estagiario para realizacdo de seus
trabalhos;

Il - manter contato com a Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul,
pessoalmente e/ou por meio do Relatorio de Acompanhamento de Atividades.

Subsecéo IV
Do aluno estagiario

Art. 17. O aluno estagiario deve estar regularmente matriculado e frequentar,
efetivamente, o Curso de Administracdo - Habilitacgio Administracdo Rural,
bacharelado, e deve ser aceito por alguma Organizacdo Concedente para 0
desenvolvimento de atividades relacionadas a sua area de formacéo geral e profissional.

Art. 18. Constituem-se atribui¢Ges do aluno estagiario:

| - escolher a organizacgdo para a realizacao do estagio;

Il - apresentar a documentacgédo exigida no prazo estipulado;

I11 - apresentar o projeto de estagio;

IV - comparecer as aulas de orientacdo de estagio, conforme cronograma
estabelecido pela coordenacdo de estagio;

V - participar de todas as atividades estabelecidas pela coordenacéo de estagio;

VI - elaborar, entregar e apresentar o trabalho final de estagio dentro dos
critérios e prazos estabelecidos.
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CAPITULO V
DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 19. Para realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado, o aluno devera
cumprir com as seguintes etapas:

| - estar matriculado na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado de sua
respectiva série: 3% ou 42 série do Curso de Administracdo — Habilitacdo Administracdo
Rural, bacharelado;

Il - optar por uma das areas de interesse, estabelecidas no art. 6° deste
Regulamento, a ser aceito por um professor orientador;

11 - elaborar o0 seu Projeto de Estagio ou Trabalho Final de Estagio,
submetendo-os a aprovacao do professor orientador e da Banca Examinadora;

IV - entregar o Projeto de Estagio e Trabalho Final de Estagio ao respectivo
Coordenador de Estagio Curricular Supervisionado, conforme a série.

Art. 20. O prazo para a entrega do Projeto de Estagio e do Trabalho Final de
Estagio, aprovados pelo professor orientador, sera estabelecido no calendario de
atividades, elaborado pelos Coordenadores de Estagio Curricular Supervisionado.

Paragrafo Unico. As alteragdes que se fizerem necessarias apds a entrega do
Projeto de Estagio e do Trabalho Final de Estadgio aos Coordenadores de Estagio
Curricular Supervisionado deverdo ter aprovacdo do professor orientador e da Banca
Examinadora.

N CAPITULO VI
DA AVALIAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 21. Para efeito de avaliacdo do Estdgio Curricular Supervisionado, 0
estagiario devera apresentar um Projeto de Estagio, para a conclusdo da disciplina de
Estagio Curricular Supervisionado | na 32 série, e um Trabalho Final de Estéagio, para a
conclusdo da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Il na 42 série, observando-
se as exigéncias metodologicas para a sua elaboracéo.

Art. 22. Para o0 processo de avaliacdo, o estagiario deverd cumprir as seguintes
etapas:

| - obter parecer favoravel de seu professor orientador no que se refere ao
atendimento, no Projeto de Estagio e no Trabalho Final de Estagio, das exigéncias
metodologicas de apresentacdo e as normas estabelecidas por este Regulamento;

Il - uma vez aprovado pelo professor orientador, apresentar o Projeto de
Estagio e do Trabalho Final de Estagio aos Coordenadores de Estagio Curricular
Supervisionado, em 3 (trés) vias, digitadas e encadernadas com capa plastica e espiral.

Paréagrafo Unico. O prazo de entrega do Projeto de Estagio e do Trabalho Final
de Estagio aos Coordenadores de Estagio sera estabelecido em calendario previamente
elaborado pelos mesmos, nos termos do art. 20 deste Regulamento.
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Art. 23. A avaliacdo do Projeto de Estagio e do Trabalho Final de Estagio sera
feita por uma Banca Examinadora, composta por 3 (trés) membros, designados pelos
Coordenadores de Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 24. A Banca Examinadora sera composta pelos seguintes membros:
| - o0 professor orientador, com a fungédo de presidente da mesma;
Il - 2 (dois) professores da area de Administracdo ou areas afins.

Paragrafo unico. O professor orientador encaminhard relacdo contendo 4
(quatro) nomes para a composicao da Banca Examinadora, sendo 1 (um) para presidente
e 2 (dois) membros, sendo 1 (um) para suplente.

Art. 25. A avaliacdo do Estagio Curricular Supervisionado compreende 3 (trés)
etapas:

| - avaliacdo escrita;

Il - avaliacéo oral;

I11 - avaliacdo do supervisor profissional.

Art. 26. A Avaliacdo Escrita tem por objetivo apreciar os aspectos de
apresentacdo formal e metodoldgico do Projeto de Estagio e do Trabalho Final de
Estagio, sendo considerados os seguintes itens:

| - obediéncia as normas de apresentacao;

Il - relevancia do tema escolhido;

I11 - trabalho completo para o objetivo proposto;

IV - desenvolvimento ordenado e 16gico;

V - correcdo da linguagem e ortografia.

Art. 27. A Avaliacdo Oral tem por objetivo apreciar a postura e 0 dominio do
assunto e do contetido apresentado pelo estagiario na defesa do Projeto de Estagio e do
Trabalho Final de Estagio.

Art. 28. A média final dos resultados da avaliacdo dos membros da Banca
Examinadora, expressos nas Fichas de Avaliacdo do Estagio Curricular Supervisionado,
sera publicada pelo Coordenador do Curso no prazo méaximo de 10 (dez) dias a contar
da data da apresentacdo.

Art. 29. A avaliacdo do supervisor profissional tem por objetivo avaliar a
conduta, o interesse e o desempenho do aluno durante o desenvolvimento das atividades
na Organizacdo Concedente.

Art. 30. Serdo considerados 0s seguintes pesos para as etapas da avaliacao:
| - avaliacdo escrita - peso 4 (quatro);

Il - avaliacdo oral - peso 4 (quatro);

I11 - avaliagdo do supervisor profissional - peso 2 (dois).
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Art. 31. Serd considerado Aprovado nas Disciplinas de Estagio Curricular
Supervisionado | e Il o estagiario que obtiver a média final minima 7,0 (sete).

8§ 1° Ndo sera concedido aos estagiarios, a realizacdo de prova optativa e exame
final, tendo em vista as especificidades das disciplinas de Estadgio Curricular
Supervisionado.

§ 2° Seré permitido aos estagiarios, a realizacdo de dependéncia nas disciplinas
de Estagio Curricular Supervisionado | e Il.

Art. 32. O aluno estagiario considerado reprovado tera o prazo de 10 (dez) dias
contados a partir da data de divulgacdo da nota, para a nova avaliagdo do Projeto de
Estagio e do Trabalho Final de Estagio.

Art. 33. O aluno estagiario considerado aprovado, apds efetuadas eventuais
correcdes no Projeto de Estagio e no Trabalho Final de Estagio, devera entregar aos
Coordenadores de Estagio uma versdo final encadernada em capa dura, observado o
prazo estipulado em calendéario especifico elaborado pela Coordenacéo do Curso, com a
finalidade de disponibilizar o trabalho na biblioteca do curso.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. A Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, por meio do Nucleo
de Estagios Curriculares Supervisionados Obrigatorios e Nao-Obrigatérios da Pro-
Reitoria de Ensino, devera providenciar seguro de acidentes pessoais para os alunos em
processo de estagio.

Paragrafo unico. Caber4d & Coordenagdo do Curso o encaminhamento da
relacdo nominal e dados pessoais dos alunos para o Nucleo de Estagios Curriculares
Supervisionados Obrigatdrios e Nao-Obrigatérios da Pré-Reitoria de Ensino, com o
objetivo de atender ao disposto no caput deste artigo.

Art. 35. Para a adequada operacionalizacdo do Estagio Curricular
Supervisionado do Curso de Administragdo — Habilitagdo Administracdo Rural,
bacharelado, serdo utilizados os seguintes formularios:

| - Termo de Compromisso, que servird para formalizar o inicio do periodo de
estagio e serd emitido pela UEMS — Unidade Universitaria de Maracaju;

Il - Carta de Autorizacdo de Estagio, que sera emitido pela Organizacdo
Concedente de Estagio em papel timbrado;

I11 - Declaracdo de Estégio, que servira para comprovar o cumprimento integral
da carga horaria do estagio pelo aluno estagiario, devendo ser emitido pela Organizacédo
Concedente de Estagio em papel timbrado;
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IV - Declaracdo de Aceite do Orientador, que servira para formalizar o aceite
de orientacdo do aluno estagiario pelo professor orientador, devendo ser emitido pela
UEMS - Unidade Universitaria de Maracaju;

V - Ficha de Controle de Orientacao de Estagio Curricular Supervisionado, que
servird para formalizar e registrar as reuniées/encontros entre o aluno estagiario e o
Professor Orientador, devendo ser emitido pela UEMS - Unidade Universitaria de
Maracaju;

VI - Relatério de Acompanhamento de Atividades, que servira para formalizar
e registrar 0os momentos/periodos em que o aluno estagiario esteve estagiando na
Organizagdo Concedente, devendo ser emitido pela UEMS — Unidade Universitaria de
Maracaju;

VIl - Ficha de Avaliacdo do Estagio Curricular Supervisionado, que servira
para que cada membro da Banca Examinadora avalie o aluno estagiario bem como o
trabalho por ele apresentado, devendo ser emitido pela UEMS — Unidade Universitaria
de Maracaju;

VIII - Ata de Resultado Final de Avaliagdo do Estagio Curricular
Supervisionado, documento final que servird para formalizar a média final das
disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado | e 11, devendo ser emitido pela UEMS
— Unidade Universitaria de Maracaju.

Paragrafo unico. Os formularios previstos no caput deste artigo serdo
formalizados pela Coordenacdo do Estagio Curricular Supervisionado e aprovados pelo
Colegiado do Curso de Administracdo — Habilitacdo Administracdo Rural, bacharelado,
da Unidade Universitaria de Maracaju.

Art. 36. Os casos omissos serdo resolvidos pelos Coordenadores de Estagio
Curricular Supervisionado e pelo Coordenador de Curso.

Dourados, 21 de junho de 2006.

Prof. CLEVERSON DANIEL DUTRA
Presidente - Camara de Ensino - CEPE/UEMS

Homologo em 23/06/2006.

Prof. LUIZ ANTONIO ALVARES GONCALVES
Reitor - UEMS
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