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RESOLUCAO COUNI-UEMS N° 266, de 24 de maio de 2004.

Aprova o Regulamento de empréstimo do acervo e
servicos  prestados  pelas  Bibliotecas  da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul e
revoga a Resolu¢cdo COUNI-UEMS N° 90, de 6 de
maio de 1999.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE
ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais e, em
reunido extraordinaria realizada em 24 de maio de 2004,

RESOLYVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de empréstimo do acervo e
servicos prestados pelas Bibliotecas da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul,
conforme anexo que integra esta Resolucgao.

Art. 2° Esta Resolucgdo entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 3° Revogam-se as Resolucdes COUNI-UEMS N° 90, de 6 de
maio de 1999, N° 125, de 27 de setembro de 1999, e demais disposi¢cdes em contrario.

Prof. LUIZ ANTONIO ALVARES GONCALVES
Presidente COUNI/UEMS
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REGULAMENTO DAS BIBLIOTECAS
DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° As Bibliotecas da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul sdo de
livre acesso e destinam-se a Comunidade Universitaria e ao publico em geral.

Art. 2° A Biblioteca Central/Dourados, permanece aberta, para atendimento
aos usudrios, de segunda a sexta-feira das 7:30 as 22:30 horas e aos sdbados das 8 as 12
horas.

Art. 3° As Bibliotecas das Unidades Universitdrias permanecerdo abertas de
acordo com deliberacio do Conselho Comunitiario Consultivo de cada Unidade
Universitéria, observando sempre o horério de aula e as necessidades dos cursos.

CAPITULO II
DOS EMPRESTIMOS E CONSULTAS

Secao I
Dos empréstimos

Art. 4° Poderao inscrever-se para empréstimos:

I - os alunos regularmente matriculados nos cursos oferecidos pela Institui¢do;

IT - os docentes e demais servidores da Instituicao;

III - os beneficiarios de convénios;

IV - os doadores de acervo, livros raros, material especial e de relevancia para
a Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

§ 1° A Comunidade externa podera fazer uso das Bibliotecas para consultas no
local.

§ 2° A Biblioteca nao recebera doagdes gravadas com onus.

Art. 5° O usudrio devera apresentar, obrigatoriamente, o seu cartdo de
identificacdo para empréstimos e renovagao.

Art. 6° As inscri¢des de usudrios serdo efetuadas mediante:

a) apresentacdo de: RGM (quando académico), matricula (quando docente ou
técnico administrativo) ou documento de identificacdo da instituicdo conveniada
(quando beneficidrio de convénio);

b) apresentacdo de carteira de identidade;

c¢) entrega de uma foto 3 x 4;

d) preenchimento de formulario de cadastro.

§ 1° O usudrio da Biblioteca, ao receber seu cartdo de identifica¢do, devera
colar fotografia, assinar e plastificé-lo a frio.
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§ 2° A Biblioteca Central e das Unidades Universitarias manterdo em seu poder
um cartdo de empréstimo com foto do usudrio.

§ 3° Cada usudrio s6 poderd ter uma inscri¢dao na Biblioteca.

Art. 7° O cartdo de identificacio do usudrio é numerado, nominativo e
intransferivel e sob nenhuma hipétese poderd ser cedido ou emprestado.

Art. 8° Em caso de extravio do cartdo de identificacdo, o usudrio deverd,
imediatamente, solicitar o cancelamento do referido cartdo e a emissdo de segunda via
que ocorrerd mediante pagamento de taxa estabelecida em portaria pela Pré-Reitoria de
Extensao, Cultura e Assuntos Comunitarios.

Pardgrafo vinico. O dinheiro arrecadado, resultante das emissdes das segundas
vias dos cartdes de identificacdo, serd utilizado para aquisi¢do de materiais ou servicos
necessarios na recuperacao de livros danificados existentes nas Bibliotecas.

Art. 9° A Biblioteca fornecerd aos 6rgdos internos da universidade, mediante
solicitacdo, material bibliografico necessario ao desenvolvimento de suas atividades.

I - os responsdveis por estes 6rgaos se responsabilizardo pelas obras solicitadas
e pela sua devolugao tao logo o uso seja dispensavel;

IT - os empréstimos de que trata este artigo poderdo ser realizados na medida
em que ndo interferirem no bom funcionamento da Biblioteca, e, deverdo ser encerrados
tao logo solicitados pela Biblioteca.

Art. 10. O usudrio cadastrado podera retirar até 4 (quatro) exemplares de
titulos diferentes.

Art. 11. O usudrio que retirar material bibliografico para uso em sala de aula
ou xérox, devera devolvé-lo no mesmo dia e periodo, sob pena de suspensao.

Art. 12. O prazo para empréstimo de livros é de 7 (sete) dias uteis, o qual
podera ser renovado.

§ 1° O prazo para empréstimo de livros do usudrio dos cursos de oferta
quinzenal € de 15 (quinze) dias, sem direito a renovagao.

§ 2° Para renovacdo € necessdrio a apresentacao do respectivo material, junto
com o cartdo de empréstimo.

§ 3° Aos que se enquadram no inciso IV do art. 4° serd facultado o empréstimo
conforme tabela publicada pela Chefia da Divisao de Biblioteca, anualmente, até o
inicio do ano letivo, relacionando o nimero de obras doadas com o tempo de
empréstimos.

Art. 13. Aos docentes é facultados o empréstimo de até 5 (cinco) exemplares,
por um prazo de 3 (trés) a 15 (quinze) dias, a critério da biblioteca.
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Secao II
Das Consultas
Do material nao circulante e material circulante

Subsecdo 1
Do material ndo circulante

Art. 14. S3o de uso restrito na Biblioteca, ndo disponivel para empréstimo:
I - obras de referéncia;

II - obras de elevado valor e/ou raras;

III - material especial;

IV - periddicos.

Art. 15. Sao de circulacio restrita e terdo periodo de empréstimo diferenciado
definido pelo responsédvel pela Biblioteca:

I - obras assiduamente consultadas;

IT - outras obras a critério da Biblioteca.

Subsecdo 11
Do material circulante

Art. 16. Material circulante é aquele permitido para empréstimo domiciliar e
compreende os livros e outras midias, quando parte integrante de livros didéticos.

CAPITULO III
DO USO DA SALA DE MULTIMEIOS

Art. 17. A Sala de Multimeios € parte integrante da Biblioteca e esta destinada
a Comunidade Universitaria e ao publico em geral.

Pardgrafo unico. A Sala de Multimeios obedecerd ao mesmo horario de
funcionamento da Biblioteca.

Art. 18. Para fazer uso da Sala de Multimeios o usudrio devera se cadastrar e
agendar sua reserva, um micro por pessoa, na propria sala com o responsavel.

Pardgrafo tnico. O usuério da comunidade deverd fazer sua reserva por
telefone ou pessoalmente.

Art. 19. O usudrio devera:

I - salvar arquivos somente em disquetes;

II - passar anti-virus nos disquetes antes de utiliza-los;
III - no caso de dividas solicitar ajuda ao atendente.

Art. 20. Nao serd permitido ao usudrio:
I - mudar de micro sem permissdo do atendente;
IT - mudar configuragdes do micro;
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III - criar novas pastas;
IV - acessar sites que fujam dos interesses académicos, inclusive salas de
conversacdo — CHAT’s;

Art. 21. O usudrio podera acessar servicos de e-mail.

CAPITULO IV )
DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 22. Sdo deveres do usudrio:

I - respeitar a ordem, a disciplina e o siléncio em todo recinto da Biblioteca;

IT - responsabilizar-se pelos danos causado ao material bibliogréfico utilizado,
seja para consultas ou para empréstimos;

IIT - comparecer a Biblioteca sempre que solicitado;

IV - portar-se, enquanto na Biblioteca, com o decoro devido ao ambiente.

Art. 23. Nos recintos das bibliotecas fica vedado ao usuério;
I - fumar;

II - usar telefone celular;

III - entrar com alimentos;

IV - provocar qualquer tipo de disturbio.

CAPITULO V
DAS PENALIDADES

Art. 24. A nao observancia nos prazos de devolucdo acarretard em suspensao
de empréstimos por 1 (um) dia para cada dia de atraso e para cada obra emprestada:

I - na suspensao serdo considerados dias uteis;

IT - a suspensdo serd anotada no cartio de empréstimos, quando manual e
automaticamente quando mecanizada;

III - usudrio com 3 (trés) suspensdes no periodo letivo ficard automaticamente
suspenso por mais 90 (noventa) dias.

Art. 25. A nao devolucao das obras de circulacdo restrita no horario estipulado
acarretard em suspensdo equivalente a um dia para cada hora de atraso.

Art. 26. O usudrio que ndo observar o disposto nos arts. 19, 20, 22 e 23 terd
seus empréstimos e seu acesso a Sala de Multimeios suspenso por 15 (quinze) dias a
cada infracdo cometida.

Art. 27. O usudrio que cometer falta grave na Biblioteca, em prejuizo de seu
patrimdnio ou perturbar a ordem no recinto, ficard sujeito as penalidades previstas no
Regimento Disciplinar da Universidade.

Art. 28. A ndo devolucido do material emprestado, nos prazos estabelecidos e
na forma dos artigos anteriores, possibilitard a universidade o ajuizamento de acdo de
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indenizagdo para ressarcimento dos prejuizos causados pelo usudrio.

Art. 29. Sera obrigatoério o Atestado da Biblioteca, no sentido de existéncia ou
nao de débito com a mesma, quando da fase de instru¢do de processos de renovagdo ou
trancamento de matricula; transferéncia de alunos; de preparacdo para colacio de grau;
de concessao de aposentadoria, de autorizagcdo de afastamento superior a trinta dias para
tratar de assuntos particulares, realizacao de estudos, cursos ou correlatos.

Art. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Chefe da Divisdo de
Bibliotecas ou pela Pro-Reitora de Extensao, Cultura e Assuntos Comunitarios.



