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Universidode Exlodual
de Moto Groso do Sul

DELIBERACAO CE/CEPE-UEMS N° 154, de 3 de setembro de 2008.

Aprova o Regulamento do Estagio Curricular
Supervisionado do Curso de Sistemas de
Informacdo, bacharelado, para a Unidade
Universitaria de Dourados, da Universidade
Estadual de Mato Grosso do Sul.

A CAMARA DE ENSINO DO CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO
DO SUL, no uso de suas atribuicGes legais e, em reunido extraordinaria realizada em 3
de setembro de 2008,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do Estagio Curricular
Supervisionado do Curso de Sistemas de Informacdo, bacharelado, para a Unidade
Universitéaria de Dourados, da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, conforme
anexo que integra esta Deliberacéo.

Art. 2° Esta Deliberacdo, ap6s homologada pelo Reitor da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, entrard em vigor na data de sua
publicacao.

Dourados, 3 de setembro de 2008.

Profd Dr2 ELISANGELA ALVES DA SILVA SCAFF
Presidente - Camara de Ensino - CEPE/UEMS

Homologo em 8/9/2008.

Prof. Dr. GILBERTO JOSE DE ARRUDA
Reitor - UEMS
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Anexo da DELIBERACAO CE/CEPE-UEMS N° 154, de 3/9/2008

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO
CURSO DE SISTEMAS DE INFORMACAO

CAPITULO |
DA CARACTERIZAGAO E FINALIDADE

Art. 1° O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Sistemas de
Informacdo, bacharelado, compreende o desenvolvimento de atividades relacionadas a
area especifica, visando oferecer ao aluno a oportunidade de aplicacdo pratica dos
conhecimentos adquiridos ao longo do curso, de aperfeicoamento de atitudes
profissionais e humanisticas.

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado é caracterizado como atividade
curricular obrigatéria, na forma de disciplina, em regime seriado anual, destinado aos
alunos regularmente matriculados na 42 série do Curso de Sistemas de Informacao,
bacharelado, com carga horéria de 204 (duzentos e quatro) horas.

Art. 3° O Estagio Curricular Supervisionado visa proporcionar ao aluno uma
visdo critica da profissdo, permitindo a integracdo entre a teoria e a pratica, promovendo
a capacidade de desenvolvimento intelectual e profissional autbnomo do aluno.

Art. 4° O Estégio Curricular Supervisionado tem os seguintes objetivos:

| - para o aluno-estagiario:

a) possibilitar o contato com a realidade do campo de atuagéo, familiarizando-o
ao seu ambiente de trabalho;

b) ampliar a visdo interdisciplinar de sua profissdo, através do trabalho
desenvolvido durante o estadgio, com aperfeicoamento no ambiente real de trabalho,
objetivando a formacdo profissional do mesmo e oportunizando o exercicio dos
conhecimentos tedricos em situacdes praticas de trabalho;

C) proporcionar o aprimoramento e a complementacdo dos conhecimentos
adquiridos durante sua vida académica, por meio da resolucdo de situacbes-problema
reais;

d) propiciar o desenvolvimento de atividades de pesquisa realizadas sob a
coordenacdo do supervisor profissional de estagio, na organizacdo concedente, de modo
gue esta possa se tornar uma pratica em sua vida profissional;

e) proporcionar uma auto-avaliacdo de sua formagéo e de seu preparo para a
vida profissional;

f) possibilitar a oportunidade de aperfeicoamento de atitudes profissionais e
humanisticas, permitindo atuar como agente participante e responsavel pelo processo de
transformacéo.

Il - para a Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul:

a) oferecer subsidios para a revisdo e o aprimoramento do curriculo do Curso,
adequacdo de contetdos e métodos de ensino, de modo a permitir a Instituicdo uma
postura realistica perante 0 mercado de trabalho;

b) instrumentaliza-la, de modo a permitir que esta se torne um organismo capaz
de oferecer respostas a problemas especificos em situacdes préaticas de trabalho;

c) oportunizar a transferéncia de conhecimentos gerados na Universidade e
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possibilitar maior interacdo cientifica e tecnoldgica, exercitando e aprimorando
conhecimentos técnicos nos campos da informatica;

d) possibilitar aos docentes o exercicio e o aprimoramento de seus
conhecimentos, através da vivéncia da realidade.

I11 - para a organizacao concedente do Estagio Curricular Supervisionado:

a) facilitar o recrutamento e a selecdo do profissional de nivel superior;

b) reduzir o periodo de adaptacdo do profissional de nivel superior aos seus
quadros;

c) contribuir para a identificacdo do perfil ideal dos profissionais requeridos
pelo mercado de trabalho;

d) participar de maneira direta na formacao de profissionais de nivel superior;

e) estimular a criagcdo e desenvolvimento de canais de cooperagdo com a
Universidade na solucdo de problemas de interesse mutuo.

N CAPITULO I ] N
DA ORGANIZAGCAO, DA CONSTITUICAO E DAS AREAS DE REALIZAGCAO

Art. 5° Considera-se Estagio Curricular Supervisionado na area de Sistemas de
Informac&o as atividades de aprendizagem profissional, social e cultural desenvolvidas
pelo aluno-estagiario sob a supervisdo de um professor do Curso.

Paragrafo Unico. As atividades de Estagio Curricular Supervisionado serdo
relacionadas a proposta educacional e funcdo social do Curso, com o curriculo pleno e o
perfil profissional que se pretende formar.

Art. 6° O Estagio Curricular Supervisionado desenvolver-se-a em uma das
areas de concentracdo de formacdo basica ou tecnoldgica, inerentes ao Curso de
Sistemas de Informacéo, conforme seu projeto pedagdgico.

Art. 7° O Estagio Curricular Supervisionado deve ser cumprido em
organizagdes publicas, privadas e/ou instituicdes do terceiro setor, devidamente
conveniadas com a Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul e aprovadas pelo
Colegiado do Curso.

§ 1° O aluno podera desenvolver o estadgio na organizacdo em que trabalha,
desde que preenchidos os requisitos previstos neste Regulamento e na legislacdo em
vigor.

§ 2° Define-se como organizacdo concedente de estagio, pessoas juridicas de
direito publico ou privado, 6érgdos da administracdo puablica ou pessoas fisicas
equiparadas a pessoa juridica, devidamente reconhecidas como tais, pelo 6rgéao
competente, nas esferas municipal, estadual ou federal.

Art. 8° Os campos referentes ao Estadgio Curricular Supervisionado serdo
oferecidos por meio de:
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I - convénios, podendo ser indicados pelos alunos-estagiarios, sendo validados
e aprovados pelo professor coordenador de estagio;

Il - solicitacdes da Divisdo de Informéatica e/ou de outros Orgdos da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, nos casos em que estes julgarem de
interesse, com assinatura de termo de cooperagédo entre o Curso e a Divisdo em questao.

Paragrafo unico. Os campos de que tratam o caput deste artigo, referem-se ao
campo interno da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, bem como, as
organizagOes concedentes de estagio.

Art. 9° Para realizar o Estagio Curricular Supervisionado, o aluno-estagiario
deveré:

| - estar regularmente matriculado na 4% série do curso;

Il - atender as condic@es especificas fixadas neste Regulamento.

Art. 10. O Estégio Curricular Supervisionado serd desenvolvido em horério,
periodo e cronogramas especiais, de acordo com as necessidades do ensino, os objetivos
da disciplina e 0 Manual de Estagio.

Paragrafo Unico. O Manual de Estagio Curricular Supervisionado, elaborado
pelo professor coordenador de estagio e aprovado pelo Colegiado do Curso, devera
prever as normas internas que regulamentardo as atividades de estagio.

Art. 11. As atividades de estagio deverdo ser programadas por meio do plano
de atividades de estagio, elaborado pelos alunos-estagiarios, devidamente orientados
pelo professor coordenador de estagio.

Art. 12. O estagio serd operacionalizado mediante a formalizacdo dos
seguintes procedimentos:

| - celebragdo de convénio entre a Universidade Estadual de Mato Grosso do
Sul e a organizacdo concedente ou, quando o estagio for em campo interno da
Universidade, a assinatura do termo de cooperagdo entre 0 curso e o setor campo do
estagio;

Il - assinatura de termo de compromisso entre o aluno-estagiario e a
organizacdo concedente com a interveniéncia desta Instituicao;

I11 - a elaboracdo e aprovacao do plano de atividades de estagio.

CAPITULO Il )
DA COORDENAGAO E DAS ATRIBUICOES

Art. 13. A estrutura organizacional do Estagio Curricular Supervisionado seréa
composta por:

I - Colegiado do Curso;

Il - Coordenadoria do Curso;

I11 - professor coordenador de estagio;
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IV - supervisor profissional de estagio;
V - secretério académico;
VI - aluno-estagiério.

Art. 14. Constituem-se atribui¢Ges do Colegiado do Curso:

| - apreciar o plano de atividades do Estdgio Curricular Supervisionado no
inicio de cada ano letivo;

Il - analisar e aprovar o Manual de Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 15. Constituem-se atribui¢cGes da Coordenadoria do Curso:

| - submeter a aprovacdo do Colegiado do Curso, os planos de atividades do
Estagio Curricular Supervisionado, elaborados pelo Professor Coordenador de Estagio e
pelo aluno-estagiario;

Il - acompanhar o desenvolvimento das atividades do professor lotado na
disciplina de Estagio Curricular Supervisionado;

Il - solicitar ao 6rgdo competente da Universidade Estadual de Mato Grosso
do Sul a celebracéo de convénios para a realizacdo de estagio;

IV - solicitar a Pro-Reitoria de Ensino o ressarcimento de despesas com
transporte e diarias ao professor Coordenador de Estagio que se deslocar para outros
municipios para acompanhamento aos alunos em suas atividades de estégio;

V - convocar o professor coordenador de Estagio Curricular Supervisionado
para reunides, sempre que necessario.

Art. 16. Define-se como professor coordenador de estagio, o docente lotado na
disciplina de Estagio Curricular Supervisionado, com uma carga horaria semanal de 2
(duas) horas-aula.

Paragrafo Unico. Havendo necessidade, outros professores poderdo auxiliar o
professor coordenador de estagio nas atividades de supervisao de alunos.

Art. 17. Cabera ao professor coordenador de estagio:

| - cadastrar organizacfes concedentes;

Il - submeter os convénios indicados diretamente pelos alunos-estagiarios ao
6rgdo competente na Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul;

I11 - estabelecer estratégias junto aos 6rgaos internos da Universidade Estadual
de Mato Grosso do Sul e as organizagdes concedentes, em favor da sua permanente
motivacao para a aceitacdo e absorcdo de alunos-estagiarios, bem como a definicédo de
um supervisor profissional para o acompanhamento dos mesmos;

IV - elaborar o Manual de Estagio Curricular Supervisionado;

V - encaminhar para as organizacGes concedentes, com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias, o plano de atividades do Estagio Curricular Supervisionado;

VI - coordenar e acompanhar as atividades desenvolvidas durante o estagio;

VII - realizar a avalia¢do do aluno-estagiario;

VIII - receber toda documentacao pertinente a operacionalizacdo do estagio.
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Art. 18. Define-se como supervisor profissional de estagio, o profissional da
organizagdo concedente ou dos drgdos internos da Universidade Estadual de Mato
Grosso do Sul, receptores do aluno-estagiario, com formacao superior nas seguintes
areas:

| - andlise de sistemas;

Il - sistemas de informacao;

I11 - processamento de dados;

IV - ciéncia da computacao.

Paragrafo GUnico. As demais areas, que forem consideradas afins, deverdo
passar pela apreciacdo do Colegiado do Curso, tendo por referéncia as caracteristicas
profissionais do candidato a supervisor profissional de estagio, desde que este tenha
Curso superior.

Art. 19. Cabera ao supervisor profissional de estagio:

| - designar atividades correlatas a formacdo profissional do aluno-estagiario,
bem como, orientar, supervisionar e avaliar o0 aluno-estagiario durante o
desenvolvimento do estagio;

Il - preencher e assinar os relatérios de fregiiéncia e avalia¢do pertinentes.

Art. 20. S&o atribui¢cdes do secretario académico, relacionadas ao processo de
estagio:

| - organizar e controlar os arquivos e correspondéncias recebidas e expedidas;

Il - acompanhar o cumprimento das normas referentes as atividades de
competéncia da Coordenadoria do Curso, zelando pelos prazos estabelecidos;

I11 - controlar o envio e o recebimento de documentos;

IV - conhecer as normas e todo o funcionamento do estagio;

V - preencher corretamente 0s termos de compromisso;

VI - realizar outras atividades pertinentes a esse ambito.

Art. 21. O aluno-estagiario podera realizar as atividades de estagio em, no
maximo, 4 (quatro) horas diarias e 6 (seis) dias por semana.

Art. 22. Compete ao aluno-estagiario:

| - conhecer e cumprir este Regulamento bem como as normas e cronogramas
internos aprovados pelo Colegiado do Curso de Sistemas de Informacao;

Il - comparecer a reunidao definida em cronograma para 0 cumprimento de seu
estagio;

I11 - elaborar o plano individual de estagio com a anuéncia do coordenador de
estagio e do supervisor profissional de estagio;

IV - desenvolver as atividades de estdgio, mantendo contato com o
coordenador de estagio e com o supervisor profissional de estagio;

V - entregar, em até 45 (quarenta e cinco) dias antes do inicio do periodo de
exames finais, conforme previsto em Calendario Académico dos Cursos de Graduacéo,
toda a documentacdo pertinente ao estagio;
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VI - cumprir as disposicdes do convénio e do termo de compromisso firmados
com a organizacgdo concedente do estagio;

VII - manter sigilo sobre informacgdes e documentos da organizacdo concedente
e obedecer as normas da mesma.

CAPITULO IV N
DA AVALIAGCAO E PROMOCAO

Art. 23. A avaliagdo devera ser entendida como um processo continuo,
cumulativo, descritivo e compreensivo, que permitira acompanhar o desenvolvimento
do aluno-estagiario, em diferentes experiéncias de aprendizagem, e serd feita pelo
supervisor profissional de estagio e pelo coordenador de estagio.

Paragrafo Unico. No que se refere ao mencionado no caput deste artigo, o
coordenador de estagio poderé solicitar pareceres dos docentes do Colegiado do Curso.

Art. 24. A avaliagdo sera efetivada com base nos critérios contidos:

I - no formulario de avaliacdo da aprendizagem fornecido pelo coordenador de
estagio;

Il - na avaliacdo fornecida pelo supervisor profissional de estagio;

I11 - nos registros de frequiéncia;

IV - no relatério final de estagio.

Paragrafo Unico. Para avaliacdo do desempenho do aluno-estagiario, deverdo
ser observados os modelos e instrumentos previstos no Manual de Estagio Curricular
Supervisionado.

Art. 25. Serd considerado aprovado o aluno-estagiario que entregar toda a
documentacdo exigida para a finalizagdo do Estagio Curricular Supervisionado, além de
cumprir a carga horéria total prevista e cuja nota final for igual ou superior a nota
minima prevista nas normas internas da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

Art. 26. Nao serdo concedidos aos alunos-estagiarios a realizacdo de prova
optativa e exame final, tendo em vista as especificidades da disciplina de Estagio
Curricular Supervisionado.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. A Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul responsabilizar-se-a
pelo seguro contra acidentes pessoais do aluno-estagiario, durante o periodo de estagio
e, por derivagdo do mesmo, quando ndo coberto pela parte concedente.
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Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Sistemas de Informacao.

Dourados, 3 de setembro de 2008.

Profd Dr2 ELISANGELA ALVES DA SILVA SCAFF
Presidente - Camara de Ensino - CEPE/UEMS

Homologo em 8/9/2008.

Prof. Dr. GILBERTO JOSE DE ARRUDA
Reitor - UEMS




