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REPUBLICACAO:
Republica-se por erro de editoragao, publicado no DO/MS N° 9.013, nas paginas 19, 20
e 21 do dia 28 de setembro de 2015.

DELIBERACAO CA/COUNI-UEMS N° 014, de 15 de setembro de 2015.
Aprova normas para a execug¢do da Prestagdo de

Servico, da Universidade Estadual de Mato Grosso do
Sul.

A CAMARA DE ADMINISTRACAO DO CONSELHO
UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL, no
uso de suas atribuigdes legais e, em reunido ordinaria realizada em 15 de setembro de 2015,

RESOLYVE:

Art. 1° Aprovar normas para execu¢do da Prestacdo de Servigo, no
ambito da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, conforma anexo que integra esta
Deliberacao.

Art. 2° Esta Deliberagao, apds homologada pelo Reitor da Universidade
Estadual de Mato Grosso do Sul, entrard em vigor na data de sua publicagao.

Dourados, 15 de setembro de 2015.

JELLY MAKOTO NAKAGAKI
Presidente - Camara de Administragado COUNI-UEMS

Homologo em 18/9/2015.

FABIO EDIR DOS SANTOS COSTA
Reitor - UEMS
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Anexo da Deliberagdo CA/COUNI-UEMS N° 014 de 15 de setembro de 2015.

GOVERNO
DO ESTADO

Mato Grosso do Sul

NORMAS PARA EXECUCAO DA PRESTACAO DE SERVICO DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

CAPITULO 1
DA DEFINICAO

Art. 1° Entende-se por Prestacdo de Servigo as atividades de transferéncia do
conhecimento na Universidade, contratado pela comunidade, ou por organizagdes publicas
ou privadas.

Art.2° A Prestacdo de Servico se caracteriza por intangibilidade,
inseparabilidade, perecibilidade e ndo resulta na posse de um bem.

§ 1° Intangibilidade: os servigos nao podem ser vistos, sentidos, provados,
ouvidos antes de serem comprados.

§ 2° Inseparabilidade: os  servigos sdo produzidos e  consumidos
simultaneamente, o que implica numa grande interacao entre fornecedores e cliente.

§ 3° Perecebilidade: Os servicos ndo podem ser estocados e devem ser
disponibilizados a0 mesmo tempo em que sdo produzidos.

§ 4° As acdes de Prestagdo de Servico de que trata o caput deste artigo dar-se-ao
conforme a classificagdo, constante do anexo da Resolu¢ado COUNI-UEMS N° 289, de 9 de
novembro de 2005.

Art. 3° A Prestacdo de Servico deve ser produto de interesse académico,
cientifico, filosofico, tecnologico ou artistico do Ensino, da Pesquisa e da Extensao.

Paragrafo unico. A Prestacdo de Servigo deve ser caracterizada como uma
atividade esporadica e por prazo determinado.

Art. 4° A Prestagdo de Servigo podera ser remunerada ou ndo.

CAPITULO II
DA APRESENTACAO

Art. 5° As agdes de Prestacdo de Servigo deverdo ser apresentadas em forma de
projeto e mediante instrumento juridico proprio estabelecido entre a Universidade Estadual
de Mato Grosso do Sul (UEMS) e o solicitante da agdo, aprovado pelos 6rgdos competentes,
o qual deve assegurar a contrapartida para a Universidade pelo apoio e reconhecimento que
esta confere e para cobrir os custos operacionais, quando houver.
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§ 1° Entende-se por custos operacionais as despesas com material de consumo,
manutengdo e depreciacdo de equipamentos, consumo de energia, telefone e dgua ou ainda
qualquer despesa que esteja associada a execugao do servigo.

§ 2° A UEMS poderda utilizar como interveniente as fundag¢des de apoio,
devidamente credenciadas, para administrar e executar os recursos financeiros advindos da
Prestacao de Servigo.

§ 3° Quando a acdo de Prestacdo de Servigo incluir pagamento de pro labore, o
mesmo devera ser previsto em instrumento juridico proprio tendo como interveniente uma
fundacao de apoio devidamente credenciada, sendo a UEMS a proponente.

§ 4° O setor responsavel pela elaboragdo do instrumento juridico proprio fard a
elaboracdo da minuta desse documento e posterior encaminhamento ao Reitor para
assinatura, bem como o contratante e a fundagdo gestora.

Art. 6° Ao estabelecer instrumento juridico proprio para a Prestacao de Servigo
deverd ser incluido, na equipe de desenvolvimento da acdo, a colaboragdo de estudantes da
UEMS, preferencialmente na sua area de formacao, como complementacao ou ampliacao de
sua formacao.

Art. 7° Ficam dispensadas da exigéncia de documentos de celebragdo
institucionais adequados, citados no art. 5° desta Deliberagdo, as atividades sem carater
rotineiro definidas como:

I - proferir palestras e conferéncias;

II - promover exposi¢des culturais;

IIT - participar de seminarios destinados a difusao de conhecimentos;

IV - participar de bancas examinadoras em Defesas Publicas de Monografias,
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), Dissertagdes e Teses;

V - fazer parte de Bancas Examinadoras de concursos publicos;

VI - compor Comissdes de estudos, acompanhamento, implantacdo e avaliagdo
de cursos de graduacdo e pds-graduagdo, a convite do 6rgdo interessado ou por indicagdo da
autoridade competente da UEMS;

VII - atividades voluntarias de desenvolvimento institucional realizadas junto a
orgaos do mantenedor da Universidade ou Instituicdes do Terceiro Setor, que ndo tenham
fins lucrativos.

Pardgrafo unico. As atividades a serem prestadas devem possuir afinidade com
a area de atuacdo da UEMS.

CAPITULO 111
DOS PARTICIPANTES

Art. 8° Poderdo participar das acdes de Prestacdo de Servigo os servidores da
UEMS, professores visitantes e alunos devidamente matriculados em qualquer curso regular
da UEMS.

Art. 9° O aluno participara de atividades de Prestacdo de Servigo sob uma das
seguintes formas:
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I - como atividade de estagio curricular obrigatorio, obedecidas as normas do
estagio do respectivo curso de formagao;

IT - como atividade de estagio curricular ndao obrigatorio;

III - como aluno bolsista, conforme especificado na proposta da agao;

IV - como aluno colaborador.

Pardgrafo unico. A participagdo do aluno nas a¢des de Prestacdo de Servigo,
caracterizadas pelo seu objetivo académico, deve estar explicitada na proposta, definindo
sua atuacao, respectiva carga horaria e valor da bolsa.

Art. 10. A coordenacao da acao da Prestacdo de Servico sera de um servidor de
formacao superior, do quadro efetivo da UEMS.

Art. 11. A participagdo de servidores e professores visitantes, nas acodes de
Prestacdo de Servigo, ndo podera prejudicar o cumprimento de atribuigdes académicas,
técnicas e contratuais.

Paragrafo unico. A carga horaria dedicada as agdes de Prestagdo de Servigo
remuneradas, ndo podera exceder, o equivalente a 8 (oito) horas semanais, em média, e ndo
concomitante ao seu plano de trabalho na UEMS.

Art. 12. A participagdo do professor visitante na forma de colaborador da agdo
de Prestacdo de Servigo sera aceita mediante parecer fundamentado da origem da ac¢do, com
apresentacado de um termo de compromisso de um professor efetivo, que assumira a
coordenagdo se houver necessidade. Esse professor devera participar do planejamento da
acao e ter conhecimento do desenvolvimento do mesmo por meio dos relatdrios parciais.

Paragrafo unico. O professor convocado nao podera ser coordenador de acao de
Prestacao de Servico.

CAPITULO IV
DO DESENVOLVIMENTO E PLANEJAMENTO

Art. 13. As agdes de Prestacdo de Servigo poderdo ser desenvolvidas em
parcerias com outras instituigdes de ensino, com organizagdes sociais, com 0rgdos publicos,
com empresas do setor produtivo, com outros segmentos sociais € estatais ou com pessoa
fisica, mediante instrumento juridico proprio entre as partes executoras.

§ 1° As propostas das agdes de Prestacdo de Servigo deverdo ser formuladas
através de projetos, em formularios proprios da Pro-reitoria de Extensao, Cultura e Assuntos
Comunitarios (PROEC), de acordo com a natureza da a¢do de ensino, pesquisa ou extensao.

§ 2° As propostas de Presta¢do de Servigo de carater emergencial serdo avaliadas
diretamente na Pré-Reitoria competente, de acordo com a natureza da agdo, o que nao
desobriga a apresentacdo em formularios proprios e das aprovagdes nos 6rgios previstos
nesta norma.
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Art. 14. Requisitos necessarios para a apresentacdo das propostas de Prestacdo
de Servigo:

I - identificagdo: titulo, coordenacao, vinculagdo institucional e autoria;

II - entidades e Cursos, Unidades e Orgéos/UEMS envolvidos;

III - caracterizagdo: justificativa, relevancia, abrangéncia;

IV - objetivos: geral e especifico;

V - fundamentacgao Teoérica e Metodologia de trabalho;

VI - ementério da(s) disciplina(s), quando se tratar de curso(s);

VII - programagdo, quando se tratar de Evento ou cronograma de execug¢do
quando se tratar de a¢ao de pesquisa;

VIII - prazo de duragdo da proposta, constando sempre trés meses a mais da
realizacdo da agdo, disponibilizados para o planejamento, aprovacao e elaboracdo dos
relatorios;

IX - plano de trabalho dos participantes;

X - recursos Humanos;

a) servidores da UEMS:

1 - identificacao;

2 - formagao académica;

3 - fun¢do e regime de trabalho;

4 - encargos ¢ atividades a serem desenvolvidas no projeto;

5 - carga horéria semanal na proposta e periodo de sua participagdo, em meses;

6 - autorizacao da chefia imediata;

b) alunos:

1 - identificacao;

2 - curso/série/Unidade Universitaria ¢ n° do RGM,;

3 - encargos e atividades a serem desenvolvidas no projeto;

4 - carga horaria semanal na proposta e periodo de sua participa¢do, em meses;

C) terceiros:

1 - identificacao;

2 - formagao académica ou conhecimento acumulado;

3 - institui¢do, 6rgao ou comunidade de origem;

4 - encargos ¢ atividades a serem desenvolvidas no projeto;

5 - carga horéria semanal na proposta e periodo de sua participagdo, em meses;

XI - recursos materiais existentes a serem utilizados, pleiteados ou alocados por
agentes externos;

XII - indicadores da metodologia de avaliacdo a ser utilizada;

XIII - planejamento financeiro: receita, despesas e fontes de origem.

CAPi:FULO Vv i
DA TRAMITACAO E APROVACAO

Art. 15. O cadastro das propostas no sistema serd de responsabilidade dos
coordenadores.

Art. 16. As propostas de Prestacdo de Servigco deverao ser registradas no sistema
de cadastro proprio da UEMS pelo coordenador da proposta e enviados a Divisdo de
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Extensao (DEX), da PROEC, apos passarem pelos tramites estabelecidos para a Geréncia de
Unidade, secao I deste capitulo.

Art. 17. Quando ndo se tratar de a¢do de Extensdo, a DEX encaminhard a
proposta de Prestacao de Servico a Divisdo competente, conforme a natureza da proposta,
ensino ou pesquisa, que devera proceder conforme estabelecido na Se¢ado II deste capitulo.

Art. 18. Nos casos emergenciais de prestagdo de servico de curta duragdo, ou
seja, inferior a 6 (seis) meses e que o contrato ndo ultrapasse 2.700 (duas mil e setecentas)
UFERMS, o tramite sera simplificado sendo que a avaliacdo sera realizada somente pela
Divisdo de Extensao.

Secao I
Do Colegiado do Curso e Geréncia de Unidade

Art. 19. Toda acdo de Prestacdo de Servico, projetos e relatorios devera conter
parecer fundamentado pelo Coordenador do Curso e Gerente de Unidade.

Art. 20. O Coordenador do Curso devera fundamentar seu parecer com base nos
seguintes aspectos:

I - mérito da proposta;

IT - coeréncia e justificativa da proposta apresentada;

IIT - coeréncia da carga horaria proposta e as atividades a serem desenvolvidas;

IV - participacdo de alunos da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul na
execugdo da proposta;

V - as reais necessidades do numero de colaboradores na proposta quanto ao
desenvolvimento das atividades e carga horaria prevista a cada um;

VI - planejamento financeiro.

Art. 21. Quando a Prestagdo de Servico for realizada em Unidade Universitaria
na qual o coordenador da ag¢do nao esteja lotado, a proposta, bem como seus relatorios
deverdo ser encaminhados com os pareceres do Coordenador do Curso e Gerente da
Unidade em que o mesmo estiver lotado e ainda, com parecer fundamentado da chefia
imediata e do Gerente da Unidade Universitaria em que a acdo estiver sendo executada.

Secao 11
Da Divisao competente quanto a natureza da proposta

Art. 22. A Divisao competente analisara a proposta considerando:

I-a situagdo do proponente e executores da proposta em relagdo a sua
regularidade com a respectiva Pré-Reitoria;

IT - o preenchimento correto de seus itens em sistema de cadastro proprio da
UEMS;

Il - a participagdo de alunos no desenvolvimento das agdes, sempre que
possivel,

IV - o planejamento financeiro.



’ U EMS 7% GOVERNO

. 2 DO ESTADO
/"%// UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL Mato Grosso do Sul

Univervidede £1odual
de Moo feosso da Sl

Art. 23. A Divisao de Extensao encaminhara as propostas e relatorios das acdes
de Prestacdo de Servigo para a analise dos membros dos respectivos Comités - ensino,
pesquisa e extensao ou, se necessario, a um consultor da institui¢ao ou externo.

§ 1° Os pareceres deverdo ser encaminhados para a Divisao de Extensao.

§ 2° Cada comité fard a avaliacdo da necessidade de envio para o Comité de
Etica.

Art. 24. Depois de aprovadas, as propostas receberdo um nimero de registro na
Divisdo de Extensao.

§ 1° O coordenador da proposta sera comunicado pela PROEC, da aprovagao,
com copia para o Coordenador de Curso e Gerente da Unidade Universitaria com os devidos
numeros de registros.

§ 2° A acdo de Prestagdo de Servico sé podera ser iniciada apds passar pelos
6rgdos competentes e receber a aprovagao.

§ 3° Para a elaboracdo da planilha de orcamento e dos custos da proposta sdo
necessarias as orientacdes da fundacao de apoio que executara a aplicagdo dos recursos.

Secao 111
Do respectivo Comité - Ensino, Pesquisa e Extensdo

Art. 25. O Comité fard a andlise para a aprovacdo da proposta, considerando os
seguintes aspectos:

I - objetivos e diretrizes de acordo com a necessidade do solicitante da Prestagao
de Servigo, respeitando os objetivos precipuos da UEMS;

IT - metodologia cientifica, conteudos e procedimentos adequados a linha teorica
explicitada, respeitando o parecer do consultor, quando houver;

III - quando se tratar de acdo de extensdo universitaria, relagdo com as Areas
Tematicas da Extensdo e adequacdo a Linha de Extensdo, conforme Plano Nacional de
Extensdao Universitaria;

IV - quando se tratar de atividade de pesquisa, relagdo com a area e/ou subarea
do conhecimento e adequagdo a linha de pesquisa;

V - cronograma de desenvolvimento da a¢ao;

VI - carga horaria para execu¢ao da agao;

VII - proposta de avaliagdo processual, continua, qualitativa e quantitativa;

VIII - participantes na execucao da proposta com formagdo adequada para o
desenvolvimento do mesmo;

IX - as reais necessidades do nimero de colaboradores na proposta quanto ao
desenvolvimento das atividades propostas e carga horaria prevista a cada um;

X - planejamento financeiro;

XI - aprovagio da proposta pelo Comité de Etica, quando for o caso;

XII - forma de divulgacao dos resultados apresentados, quando a Prestacdo de
Servigo o permitir.
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CAPITULO VI ,
DO ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO E RELATORIO

Art. 26. O acompanhamento, a avaliagdo e o(s) relatorio(s) seguirdo as normas
especificas vigentes na UEMS.

CAPITULO VII
DA ADMINISTRACAO DOS RECURSOS

Art. 27. O planejamento financeiro devera prever as receitas, especificando a
fonte de origem e as despesas, justificando a destinagao.

Art. 28. O planejamento financeiro devera incluir, quando for o caso:

I - pagamento de pessoa fisica e juridica;

II - taxas administrativas;

IIT - encargos sociais e tributarios;

IV - despesas de custeio;

V - contribuicdo para a manutengdo, infraestrutura e desenvolvimento da
Universidade;

VI - outras despesas especificas que a proposta envolver;

VII - pagamento de bolsas para a equipe de execu¢ao, quando for o caso;

VIII - o valor dos recursos destinados ao Fundo de Ensino, Pesquisa, Extensao.

Art. 29. A Fundagao que administrar os recursos financeiros advindos das acdes
de Prestagdo de Servico, executadas por profissionais da UEMS, devera apresentar Relatorio
Financeiro periodico ou quando solicitado, de cada projeto, para o coordenador da agdo e
para a PROEC.

CAPITULO VIII
DA DISTRIBUICAO DOS RECURSOS

Art. 30. Quando a Prestagdo de Servico for desenvolvida na UEMS ou em
espaco por ela mantida, do valor total da proposta serdo destinados da seguinte forma:

I - os percentuais destinados ao Fundo de Ensino, Pesquisa e Extensdo, ao curso
ou laboratorio onde a proposta estiver vinculada; e a taxa de administracdo da Fundagdo que
fara a gestdo financeira, quando houver, serdo negociados pelo proponente diretamente com
esta;

IT - o saldo remanescente da distribuigdao/aplicagdo dos recursos previstos no
caput deste artigo serd revertido para acdes apoiadas ou desenvolvidas pela PROEC/UEMS,
e administrado pela Fundagao gestora.

§ 1° Os percentuais para o Fundo de Ensino, Pesquisa, Extensdo, € ao curso ou
laboratorio onde a proposta estiver vinculada, referidos no inciso I devem ser iguais.

§ 2° Os valores recebidos nos termos desta Deliberacao ndo constituirdo direitos
ou vantagens incorporaveis a remuneragdo do servidor, ndo servindo como base de calculo
para reflexo em quaisquer verbas remuneratorias.
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§ 3° Devido a natureza esporadica ¢ permitido o acaimulo de bolsa.

§ 4° O pagamento da equipe serd na forma de bolsa, ou pré-labore, cujos valores
serdo definidos no planejamento financeiro da proposta e constantes no instrumento juridico
proprio € nao se constituird em nenhum vinculo empregaticio com a UEMS ou com o
contratante da Prestagdo de Servigo.

§ 5°Os recursos a serem reservados conforme os incisos I e II deste artigo
podem ser administrados, mediante convénio, pela fundagao credenciada pela UEMS.

Art. 31. A Fundacao de apoio que administrar os recursos financeiros fara os
pagamentos dos valores na forma de: pro-labores, materiais de custeio, material permanente
equipamentos, servigos de pessoas fisicas ou juridicas, bolsas para a equipe de execugao
participante, ou transferéncia de recurso ao fundo de apoio ao desenvolvimento do Ensino,
da Pesquisa e da Extensao.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Quando as agoes de Prestagdao de Servico e/ou Producao Intelectual e de
Bens condizerem a resultados que permitam o registro de direitos autorais, patentes,
transferéncias ou licengas, serdo regidas por instrumento juridico préprio, de acordo com
suas especificidades.

Art. 33. Cabera ao proponente as providéncias que envolvem permissdes
especiais de carater ético ou legal como, por exemplo, concordancia do Comité de Etica de
experimentos envolvendo seres humanos ou animais.

Art. 34. De acordo com a especificidade e natureza da Prestacdo de Servigo,
deverd ser mantido sigilo sobre as atividades desenvolvidas, por todos os envolvidos no
processo, devendo essa condi¢do constar no documento contratual.

Art. 35. Os casos omissos serdo resolvidos pelos Comités de Ensino, de
Pesquisa e de Extensdo, conforme a natureza da proposta.

Art. 36. Esta Deliberagdo, ap6és homologada pelo Reitor da Universidade
Estadual de Mato Grosso do Sul, entrard em vigor na data de sua publicagao.

Dourados, 15 de setembro de 2015.

JELLY MAKOTO NAKAGAKI
Presidente - Camara de Administragado COUNI-UEMS

Homologo em 18/9/2015.

FABIO EDIR DOS SANTOS COSTA
Reitor - UEMS




