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RESOLUCAO CEPE-UEMS N° 320, de 27 de setembro de 2002.

Aprova normas para elaboragdo, execugdo e
controle de projetos de ensino e normatiza o
Comité de Ensino de Graduagao.

3 O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da
FUNDACAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL, no uso
de suas atribuicdes legais e, em reunifio ordindria realizada em 27 de setembro de 2002,

RESOLVE:

Art. 1° Aprova normas para elaboracdo, execugdo e controle de
projetos de ensino e normatiza o Comité de Ensino de Graduagdo, conforme anexo que
integra esta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolug@o entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrdrio, especialmente a Resolu¢cdo CEPE-UEMS N°
181, de 20 de novembro de 2000.

Prof* LEOCADIA AGLAE PETRY LEME
Presidente CEPE/UEMS
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NORMAS PARA ELABQRA(;AO E EXECU(}AO DE PROJETOS DE ENSINO
E NORMATIZACAO DO COMITE DE ENSINO DE GRADUACAO

Art. 1° Estas normas visam orientar a apresentacdo, tramitacfo, aprovagao,
execugdo, coordenacdo, acompanhamento e avaliacio de projetos de ensino na
Instituicao.

_ CAPITULOI
DAS CARACTERISTICAS DOS PROJETOS DE ENSINO

Art. 2° Entende-se por projeto de ensino, todo projeto elaborado e proposto
por um ou mais docentes da Universidade, que envolva os académicos da UEMS,
formulado com vistas a melhoria da qualidade do ensino e sua retroalimentacdo.

Pardgrafo uinico. Também poderdo ser participantes de projetos de ensino
docentes e/ou servidores técnico-administrativos da Instituicdo que se interessarem pelo
seu tema.

Art. 3° O projeto de ensino deve ter duragdo minima de trés meses e
maxima de um ano letivo, e seus integrantes devem dedicar uma carga horéria de, no
mdaximo, oito horas semanais, sem prejuizos dos demais encargos de ensino, pesquisa,
extensdo e/ou administrativos.

Pardgrafo tinico. Cada participante deverd detalhar sua funcdo no projeto e
a carga hordria necessdria para planejamento e execu¢do, podendo dedicar até duas
horas aulas de preparo para uma hora aula com os discentes.

Art. 4° Objetivando o fortalecimento dos cursos, a execugdo dos projetos de
ensino deverd ocorrer na Unidade de lotagdo do professor.

Pardgrafo tinico. Os casos diferenciados da situacdo que exige o artigo
acima deverdo ser justificados pelo proponente e analisados pelo Comité de Ensino de
Graduacao.

CAPiTULO’II
DOS RESPONSAVEIS

Art. 5° A coordenag¢do didético-pedagdgica do projeto deve ficar a cargo de
um tnico professor, integrante do quadro docente da Universidade.

Pardgrafo iinico. Em caso de substitui¢do do coordenador do projeto, este
deverd apresentar relatério das atividades desenvolvidas até a data de seu afastamento,
sendo responsdvel pela cobranca de tal relatério o Coordenador do Curso de origem.

Art. 6° Poderdo atuar como colaboradores na execucdo de projetos de
ensino, docentes, alunos, servidores técnico-administrativos da UEMS e membros da
comunidade externa. _
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(Fl1s.02/06 -Regulamento para elaboracio e execuc¢ao de Projetos de Ensino e normatizacio
do Comité de Ensino de Graduagao - Resolugdo CEPE-UEMS N° 320, de 27/9/2002)

Art. 7° A coordenagdo administrativa dos projetos de ensino é de
responsabilidade do Coordenador do Curso e do Gerente da Unidade de Ensino.

Pardgrafo uinico. E competéncia do Coordenador do Curso a que pertence o
coordenador do projeto zelar pelo seu cumprimento, inclusive quanto ao cronograma de
execugdo e cobranga dos relatdrios.

Art. 8° A andlise e os pareceres sobre os projetos e relatérios de ensino
serdo de responsabilidade do Comité de Ensino de Graduacio, instituido pela Pro-
Reitoria de Ensino, através da Divisdao de Ensino de Graduacio.

Art. 9° Durante a execugdo dos projetos de ensino, sdo atribuicdes da
Divisdo de Ensino de Graduagio:

I - acompanhar, junto com o Comité de Ensino de Graduagdo, através dos
Relatérios parciais e finais, a execuc@o dos projetos de ensino, recomendando aos seus
participantes as medidas que se fizerem necessdrias;

II - organizar o processo eleitoral dos docentes que representardo as dreas de
conhecimento junto ao Comité de Ensino de Graduagao;

III - convocar e presidir reunides do Comité de Ensino de Graduagio;

IV - executar as deliberagdes do Comité de Ensino de Graduagao;

V - encaminhar a Pré-Reitoria de Ensino o relatério de atividades
desenvolvidas, anualmente ou quando solicitado;

VI - receber os projetos de ensino e encaminhé-los aos Consultores;

VII - organizar o cadastro dos projetos de ensino da UEMS;

VIII - prestar atendimento ao docente;

IX - assessorar o presidente em todas as atividades do Comité;

X - providenciar editais de convocag¢ao, divulgar e secretariar as reunides do
Comité;

XIII - emitir certificados de conclusdo.

CAPITULO III
DA TRAMITACAO DOS PROJETOS

Art. 10. Os projetos de ensino deverdo ser elaborados por docentes ou
grupos de docentes, em formuldrio proprio da instituicdo, fornecido pela Divisdo de
Ensino de Graduag@o.

Art. 11. A Divisdo de Ensino de Graduago recebera os projetos através de
fluxo continuo de recebimento, sendo que cada projeto terd um tempo maximo de 45
dias para sua aprovagao.

Art. 12. O processo de tramitacfo para a apresentacdo, andlise e aprovagao
dos projetos de ensino ocorrerd da seguinte forma:
I - apds a sua elaboragdo, o coordenador do projeto deverd encaminhd-lo ao
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Gerente da Unidade, que analisard a disponibilidade de espaco fisico para sua execugdo;

IT - em caso de parecer favordvel, o Gerente o encaminhard ao Coordenador
do Curso em que serd desenvolvido o projeto para que sejam realizadas anélise,
discussdo e aprovacdo pelo Colegiado de Curso, considerando a sua articulagdo com a
proposta pedagdgica, com as necessidades do curso e sobre a sua relevancia;

IIT - caso sejam cumpridas as exigéncias acima, o Coordenador de Curso
encaminhard a proposta para a Divisdo de Ensino de Graduacdo, que verificard
possiveis pendéncias do proponente em relacio a projetos de ensino, encaminhando-o,
na seqiiéncia, para o membro do Comité de Ensino de Graduacdo da respectiva drea
para andlise;

IV - ap6s o parecer do Consultor, a aprovacdo do projeto serd discutida em
reunido do Comité de Ensino de Graduacdo e encaminhada a Pré-Reitoria de Ensino
para consulta orcamentdria, conforme normas especificas da Diretoria de Administracao
da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul;

V - caso seja aprovado, a Divisdao de Ensino de Graduag¢do comunicard ao
proponente a permissdo para inicio dos trabalhos e ao Gerente de Unidade para
realizacdo da inserc¢do dos custos no Plano de Aplicagcdo da Unidade.

Art. 13. Apds a andlise e parecer do Comité de Ensino de Graduacido, a
Divisdo de Ensino tomar4 as seguintes providéncias:

I - em caso de aprovacdo, comunicard ao proponente a sua aprovacgio, via
geréncia de Unidade e, em caso de ndo aprovacdo, providenciard a devolu¢do do mesmo
ao proponente com as orientagdes necessarias;

II - solicitagdo da reformulagdo do Plano de Atividades Docentes dos
envolvidos;

III - registro referente ao inicio de sua execug¢do, término e encaminhamento
de relatérios.

Art. 14. O projeto de ensino somente devera ser iniciado apds comunicagio
de aprovacao feita pela Divisdo de Ensino.

Art. 15. Apds aprovacdo do projeto, qualquer alteracdo, inclusive com
relacdo a participantes, deve ser apreciada pelo Comité de Ensino de Graduagio,
mediante justificativa do coordenador do projeto, cuja decisdo deve ser comunicada ao
Coordenador de Curso.

) CAPITULO IV
DOS RELATORIOS PARCIAL E FINAL E REGISTRO DAS ATIVIDADES
ACADEMICAS COMPLEMENTARES

Art. 16. Os relatdrios parcial e final serdo apresentados, pelo coordenador
do projeto ao Coordenador de Curso, para emissio de parecer fundamentado e posterior
encaminhamento ao Colegiado de Curso, para anélise e emissdo de parecer:

I - relatério semestral das atividades desenvolvidas e resultados parcialmente
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obtidos, nos meses de marco e setembro, nos projetos com dura¢do acima de seis meses;
IT - relatério final e resultados alcancados, contendo relatério de
participacdo, discriminando a carga hordria cumprida pelos alunos participantes do
projeto, para lancamento nos respectivos histdricos escolares como Atividades
Académicas Complementares para todos os projetos;
III - para os projetos com duracdo de até seis meses, os relatérios somente
serdo finais.

Art. 17. Os relatdrios serdo avaliados pelo Comité de Ensino de Graduacdo
quanto ao cumprimento dos objetivos propostos, contribui¢do para o ensino da UEMS e
dos envolvidos.

§ 1° O Comité deverd decidir, com base nos relatérios e parecer do
consultor, quanto a continuidade ou suspensdo tempordria do projeto e quanto as
solicitacdes do coordenador geral do projeto, e se necessdrio, indicar a avaliacdo do

projeto a outro consultor.

§ 2° As decisdes referidas no pardgrafo anterior deverdo ser realizadas no
tramite normal ou a qualquer momento, em func¢do de irregularidades na execugdo do
mesmo.

Art. 18. Apds aprovacdo do relatério final, a Divisdo de Ensino de
Graduacdo efetuard a emissdo do certificado de participagdo de todos os envolvidos e
encaminhard a Divisdo de Assuntos Académicos o formuldrio especifico para efetivacao
do registro da Atividade Académica Complementar no histérico escolar do aluno.

Art. 19. Os resultados alcangados pelos projetos de ensino poderdo ser
divulgados pela Universidade, garantindo que esta divulgacdo seja considerada como
producdo académica dos cursos aos quais estdo vinculados, resguardando os direitos
autorais dos participantes.

Pardgrafo iinico. Nos casos de divulgacdo pelos préprios participantes,
deverad ser resguardado o vinculo com a Instituigao.

CAPITULO V
DA EXPEDICAO DE CERTIFICADOS

Art. 20. Somente apds a aprovacdo do relatdrio final pelo Comité de Ensino
de Graduacdo, a Divis@o de Ensino de Graduagdo expedird os certificados:

§ 1° No certificado do coordenador constardo o nome do projeto e a carga
hordria do trabalho desenvolvido pelo mesmo.

§ 2° Nos certificados do colaborador/ministrante constardo a carga hordaria
do seu periodo de execucdo direta com os discentes e de sua preparagao para o trabalho.
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§ 3° O coordenador do projeto que atuar como Unico ministrante receberd
apenas um certificado com a carga hordria total do projeto.

§ 4° S6 receberdo certificados e registros de Atividades Académicas
Complementares os participantes que obtiverem freqiiéncia igual ou superior a 75% do
total previsto, que constardo a freqiiéncia e conteidos desenvolvidos.

§ 5° Os certificados deverdo ser assinados pelo Pré-Reitor de Ensino e pelo
coordenador do projeto.

) CAPITULO VI )
DA ORGANIZACAO DO COMITE DE ENSINO DE GRADUACAO

Art. 22. O Comité de Ensino de Graduacio serd coordenado pela Divisdo de
Ensino de Graduag@o, pertencente a Pré-Reitoria de Ensino.

Art. 23. O Comité de Ensino de Graduacdo serd integrado:

I - pelo chefe da Divisao de Ensino, que o presidird;

II - por um representante indicado pelo chefe da Divisdo de Ensino, o qual
substituird o presidente em sua auséncia ou falta e exercerd a fungdo de secretério;

IIT - por dois professores representantes das diferentes grandes dreas do
conhecimento - Exatas e da Terra, Humanas e Sociais e Bioldgicas e da Sadde - com
titulacio de Mestre ou Doutor, preferencialmente com formacgdo distinta e ndo
coincidente e, ainda, um suplente de cada uma dessas areas.

Pardgrafo vinico. Os representantes previstos no inciso III serdo eleitos por
seus pares por um periodo de dois anos, podendo ser reeleitos por mais um periodo de
igual duracdo e substituidos caso haja algum impedimento na sua participacio, podendo
registrar uma hora semanal no seu Plano de Atividades Docentes.

Art. 24. Ao Comité de Ensino de Graduacdo, compete:

I - analisar técnica e operacionalmente, os projetos de ensino e seus
respectivos relatérios, considerando o parecer do consultor da drea do projeto;

IT - definir as normas e diretrizes das avaliagdes dos projetos de ensino
cadastrados na Divisdo de Ensino de Graduagao;

IIT - acompanhar e avaliar o desenvolvimento dos projetos de ensino através
dos relatérios semestrais e finais e recomendar quaisquer medidas julgadas uteis a sua
execucao;

IV - julgar recursos;

V - sugerir a alteracdo do presente Regulamento.

Art. 25. Na andlise do projeto, o Comité de Ensino de Graduacdo deve
embasar sua decisio nos seguintes aspectos, além de outros que julgar relevantes:
I - parecer do Gerente da Unidade em relacdo a disponibilidade de recursos

fisicos necessdrios ao projeto; 5
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II - parecer do Colegiado do Curso em relacdo ao projeto, observando a
importancia do projeto para o desempenho didético-pedagdgico de docentes e discentes
da Universidade;

III - objetivos, metas e prioridades evidenciadas no cotidiano das disciplinas
€ cursos.

CAPITULO VII
DA PRORROGACAO

Art. 26. A prorrogacdo de um projeto de ensino poderd ser aprovada pelo
Comité de Ensino de Graduacdo, mediante a justificativa de seu proponente por um
prazo maximo de trés meses.

CAPITULO VIII
DA INADIMPLENCIA

Art. 27. Serd considerado inadimplente com o Comité de Ensino de
Graduacdo o projeto que:

I - deixar de atender as normas previstas neste regulamento;

IT - ndo tiver o seu relatério aprovado pelo Comité de Ensino de Graduacao;

IIT - o coordenador se afastar por motivos nio previstos neste Regulamento
e demais normativas pertinentes.

Art. 28. A instauracdo de processo administrativo em caso de inadimpléncia
do coordenador do projeto de ensino, serd de responsabilidade da Divisdo de Ensino de
Graduacdo, sem prejuizo das sanc¢des civis e criminais.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Os projetos de ensino ja aprovados pela Divisdo de Ensino e que se
encontram em desenvolvimento estao sujeitos as normas desta Resolucgao.

Art. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino,
sujeitos a homologacdo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.
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