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de Mato Grosso do Sul

RESOLUCAO CEPE-UEMS N° 718, de 24 de abril de 2007.

Homologa a Deliberacdo n° 113, de 12 de abril de
2006, da Camara de Ensino do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, que aprova o Regulamento do
Trabalho de Conclusdo de Curso, do Curso de
Enfermagem da Universidade Estadual de Mato
Grosso do Sul, com alteragoes.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas
atribui¢cdes legais e, em reunido ordindria realizada em 24 de abril de 2007, aprovou e o
Presidente,

RESOLYVE:

Art. 1° Homologar, com alteracdes, a Deliberacdo n® 113 da
Camara de Ensino do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, de 12 de abril de 2006,
publicada no DO/MS N° 6716, de 27 de abril de 2006, pp. 33 a 35, que aprova o
Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso, do Curso de Enfermagem da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

Art. 2° O Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso, do
Curso de Enfermagem, da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, integra o
anexo desta Resolucao.

Art. 3° Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagao.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Dourados, 24 de abril de 2007.

Prof. LUIZ ANTONIO ALVARES GONCALVES
Presidente CEPE/UEMS
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Anexo da RESOLUCAO/CEPE-UEMS N° 718, de 24/4/2007

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO,
DO CURSO DE ENFERMAGEM

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades
relacionadas ao Trabalho de Conclusdo de Curso da Enfermagem, requisito
indispensdvel a obten¢do do diploma de Bacharel em Enfermagem, do Curso de
Enfermagem da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

Art. 2° Para conclusdo do Curso de graduacdo em Enfermagem e colacdo de
grau € obrigatdria a elaboracdo orientada do Trabalho de Conclusao de Curso, com tema
escolhido pelo aluno dentre as diversas dreas das Ciéncias da Enfermagem, bem como a
apresentacdo e defesa em sessao publica, perante Banca Examinadora.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de Enfermagem da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul € entendido como atividade de pesquisa,
ensino ou extensdo desenvolvida pelo aluno, dividido em 2 (duas) etapas:

I - Orientacao metodoldgica a ser realizada como conteido complementar de
Pesquisa em Ciéncias da Enfermagem I, na 3* série com carga hordria de 34 (trinta e
quatro) horas-aula e como conteido complementar de Pesquisa em Ciéncias da
Enfermagem II, na 4* série, com carga horaria de 34 (trinta e quatro) horas-aula;

IT - Orientagdo temdtica que serd desenvolvida na 4* série do curso, sob
orientacdo de um professor do Curso de Enfermagem, compreendendo 80 (oitenta)
horas de atividades de pesquisa, ensino ou extensao.

Art. 4° O Trabalho de Conclusdo de Curso € parte integrante do curriculo do
Curso de Enfermagem e serd regido pela legislacdo vigente e por este Regulamento.

Art. 5° O Trabalho de Conclusdao de Curso compreende a elaboracdo de um
trabalho técnico-cientifico que contemple atividades relacionadas com a drea de
Enfermagem.

Art. 6° Cada aluno devera realizar o Trabalho de Conclusdo de Curso em uma
das seguintes modalidades:

I - ensino;

II - extensao;

IIT - pesquisa.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 7° O Trabalho de Conclusio de Curso tem como objetivos:
I - possibilitar o conhecimento das Ciéncias da Enfermagem e areas afins, bem
como sua aplicacdo visando o aprimoramento e a complementacdo dos conhecimentos
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tedrico-praticos adquiridos ao longo do curso de graduagio;

II - despertar a reflexdo critico-profissional motivando o enriquecimento de sua
formacao cientifica;

IIT - propiciar a ampliacdo do interesse pela atividade cientifica relacionada aos
problemas peculiares das dreas de atividade com as quais tenha afinidade.

CAPITULO 111
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 8° A estrutura organizacional do Trabalho de Conclusdo de Curso sera
composta por:

I - Coordenagao de Curso;

I - professores orientadores do Trabalho de Conclusdo de Curso;

IIT - professores supervisores do Conteido Complementar de Pesquisa em
Ciéncias da Enfermagem:;

IV - Banca Examinadora;

V - alunos.

Art. 9° Da orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso:

I - todos os professores do Curso de Enfermagem sao orientadores do Trabalho
de Conclusdo de Curso, com limite maximo de 3 (trés) alunos por orientador;

I - poderdo ser definidos orientadores de outras instituigdes ou cursos
mediante aprovacdo do Colegiado do Curso de Enfermagem;

Il - a definicio de orientadores fora da instituicio ou curso implicarad
necessariamente na determinacao de um co-orientador do Curso de Enfermagem:;

IV - todos os alunos serdo acompanhados pelo professor supervisor
responsavel pelo Contetido Complementar de Pesquisa em Ciéncias da Enfermagem.

CAPITULO IV )
DAS ETAPAS E DOS PRAZOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Secao I
Do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso - 3% Série

Art. 10. O aluno matriculado na 3* série do Curso de Enfermagem, deverd
entregar projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso, junto a Coordenagdo de Curso, até
30 (trinta) dias antes do término do periodo letivo definido no Calendério Académico da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

Art. 11. O projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso serd acompanhado e
avaliado pelo professor orientador e pelo professor supervisor.

Art. 12. O projeto de Trabalho de Conclusdao de Curso poderd ser rejeitado no
todo ou em partes, nas seguintes hipoteses:
I - ndo atender as especificacdes estabelecidas neste Regulamento, nas normas
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da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e outras adotadas pela
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul;

IT - ndo explicitar adequadamente as atividades programadas;

III - as atividades programadas nio condizerem com a drea de Enfermagem:;

IV - deixar de especificar os seguintes itens: Introducdo, objetivos,
justificativa, procedimentos metodoldgicos, bibliografia e cronograma.

Art. 13. No caso de rejeicdo parcial ou total do projeto do Trabalho de
Conclusao de Curso o aluno deverd atender as modifica¢des sugeridas ou elaborar outro
projeto e submeté-lo a nova avaliagdo no prazo estabelecido pelo Colegiado de Curso,
nao podendo ultrapassar o cronograma jé estabelecido para o ano letivo.

Secao 11
Da Elaboragao do Trabalho de Conclusdo de Curso — 4 Série

Art. 14. O aluno matriculado na 4* série do curso, que obteve aprovacdo do
projeto de Trabalho de Conclusao de Curso na 3* série do curso, conforme Capitulo IV,
secdo I, deverd desenvolver o Trabalho de Conclusiao de Curso que atenda os objetivos
tracados neste Regulamento.

Art. 15. O Trabalho de Conclusido de Curso devera ser desenvolvido, de forma
individual, com vistas a atender a uma situacdo problema ou hipdtese durante a
realizacdo de cada modalidade conforme art. 3°, considerando ainda as implicacdes e
exigéncias de um trabalho técnico-cientifico.

Art. 16. A Coordenacdo de Curso colocard a disposi¢do dos professores
orientadores a regulamentacdo especifica de elaboracdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso, como parametro para a realizacao dos trabalhos, os quais deverdo seguir critérios
cientificos que serdo considerados como regras para o desenvolvimento do trabalho.

Art. 17. O aluno poderd solicitar a Coordenacdo, mediante justificativa,
mudanca de orientacdo, que deverd ser apreciada pelo Colegiado de Curso. O mesmo
procedimento podera ser adotado pelo professor orientador.

Art. 18. As atividades e a carga hordria do Trabalho de Conclusdo de Curso
constardo no plano de ensino do Contetido Complementar de Pesquisa em Ciéncias da
Enfermagem e deverdo respeitar as normas vigentes e horas previstas no ano letivo.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES E DOS DEVERES

Art. 19. Constituem atribui¢cdes da Coordenacdo de Curso:

I - elaborar e divulgar o cronograma de atividades do Trabalho de Conclusao
de Curso;

IT - convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores
e alunos;
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III - articular meios de viabilizar as atividades do Trabalho de Conclusdo de
Curso;

IV - organizar as Bancas Examinadoras do Trabalho de Conclusdo de Curso;

V - divulgar informacOes gerais e especificas sobre o Trabalho de Conclusao
de Curso;

VI - fazer cumprir este Regulamento.

Art. 20. Constituem deveres dos professores supervisores do projeto e da
elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso:

I - ministrar conteidos especificos de Pesquisa em Ciéncias da Enfermagem,
definidas no plano de ensino;

IT - fazer o encaminhamento das propostas de projeto para os professores
orientadores;

III - avaliar, em conjunto com os professores orientadores, o desenvolvimento
dos alunos;

IV - assessorar o aluno na elaborag@o do projeto de Trabalho de Conclusado de
Curso;

V - contribuir para a solu¢do de problemas ou dividas que o aluno encontrar no
desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso;

VI - outras atribui¢des que se fizerem necessarias.

Art. 21. Constituem deveres dos professores orientadores do Trabalho de
Conclusao de Curso:

I - assessorar os alunos na elaboracdo do projeto e resolucdo de assuntos
pertinentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso;

IT - estimular a criatividade, buscando novas propostas, para o enriquecimento
técnico-cientifico da area de Enfermagem:;

Il - promover a relagdo de comprometimento com o aluno, orientando e
acompanhando-o no desenvolvimento do trabalho, incentivando o processo de
autonomia na efetivacao da pesquisa;

IV - incentivar o aluno, sempre que necessario, a buscar apoio com professores
de dreas especificas que venham contribuir com o resultado final, sem Onus para a
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, ndo se abstendo de seu compromisso de
orientador principal;

V - respeitar os principios éticos, fazendo, sempre que necessdrio, uma
discussao prévia do objetivo final do trabalho junto com o aluno;

VI - acompanhar e avaliar a execucdo das atividades previstas no projeto do
Trabalho de Conclusio de Curso;

VII - contribuir, para a solucdo de problemas ou dividas que o aluno encontrar
no desenvolvimento do Trabalho de Conclusio de Curso;

VIII - assessorar na identificacdo de referéncias bibliograficas que se destinem
a fundamentacao tedrica;

IX - presidir a Banca Examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso;

X - cumprir normas e procedimentos administrativos propostos pelo Colegiado
e Coordenacao do Curso;

X1 - participar das reunides convocadas.
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Art. 22. Constituem deveres do aluno:

I - formalizar sua participacdo no Trabalho de Conclusdo de Curso, atento ao
disposto em Calendério Académico e seu Regulamento;

II - cumprir o calenddrio e as rotinas administrativas previstas neste
Regulamento e/ou definidas pela Coordenagao e Colegiado de curso;

III - comunicar formalmente a Coordenagdao do Curso e a Divisdo de Assuntos
Académicos a desisténcia das atividades do Trabalho de Conclusio de Curso;

IV - cumprir os cronogramas de atividades previstas no seu programa de
Trabalho de Conclusio de Curso;

V - comunicar alteracbes nas atividades programadas, acrescentando as
justificativas necessarias;

VI - comunicar, por escrito, a Coordenacdo do Curso, as dificuldades
operacionais encontradas junto a Organizacdo concedente para o cumprimento das
atividades programadas;

VIII - manter postura ética e profissional com relacdo a Organizagdo em que
realizar a pesquisa, respeitando suas normas internas, decisdes administrativas e
politico-pedagdgicas na execugao do Trabalho de Conclusao de Curso;

IX - cumprir os horérios estabelecidos pelo professor orientador do Trabalho
de Conclusao de Curso;

X - contribuir para o cumprimento deste Regulamento.

Art. 23. Constituem atribui¢cdes da Banca Examinadora:

I - examinar, argiiir e avaliar o Trabalho de Conclusdao de Curso na forma
escrita e oral, respeitando os critérios estabelecidos neste Regulamento;

IT - documentar em ata o resultado final da avaliagdo do Trabalho de Conclusao
de Curso apresentado.

CAPITULO VI
DA APRESENTACAO ORAL

Art. 24. Os alunos deverdo apresentar o Trabalho de Conclusao de Curso
perante uma Banca Examinadora, em sessdao aberta ao publico, com data e hordrio
previamente marcada pela Coordenacao de Curso.

§ 1° Para se submeter & Banca Examinadora, o aluno dever ter a autorizac¢do
do professor orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso, através de formulério
proprio fornecido pela Coordenacgao de Curso.

§ 2° A Banca Examinadora serd homologada pela Coordenacdo de Curso a
partir de uma lista com 3 (tré€s) nomes de profissionais de nivel superior sugeridos pelo
orientador. O orientador deverd informar a data da defesa juntamente com a sugestdo da
Banca Examinadora.

§ 3° O trabalho escrito devera ser entregue a coordenagdo em 3 (trés) vias com
no minimo 15 (quinze) dias antes da data da defesa e, se necessario, o aluno devera
providenciar 1 (uma) cépia para o suplente.
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§ 4° O aluno dispord de 30 (trinta) a 40 (quarenta) minutos para a apresentacao
oral.

§ 5° Cada membro da banca examinadora dispord de 15 (quinze) minutos para
a argiii¢do, sendo disponibilizado para o aluno o mesmo tempo para resposta. Em
comum acordo, a argiiicdo podera ser realizada na forma de didlogo.

Art. 25. O aluno que ndo submeter a Banca Examinadora o Trabalho de
Conclusao de Curso estara automaticamente reprovado no Conteido Complementar de
Pesquisa em Ciéncias da Enfermagem e ndo podera colar grau no ano letivo.

Art. 26. O aluno que estiver legalmente impossibilitado de comparecer na data
marcada, para a apresentacdo de seu trabalho a Banca Examinadora, deverad justificar-se
até 5 (cinco) dias tteis apds, através de apresentacdo de documentos comprobatérios,
requerendo nova data para a referida apresentacao.

Art. 27. A critério da Banca Examinadora, a defesa do Trabalho de Conclusio
de Curso poderd ser interrompida e o aluno poderd reapresentar o trabalho, respeitando
aos prazos estabelecidos pela Coordenacdo e o calendério vigente.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 28. O Trabalho de Conclusao de Curso serd avaliado em 2 (duas) etapas
da seguinte forma:

I - média aritmética das notas do professor orientador e professor supervisor no
desenvolvimento das atividades previstas no Contetido Complementar de Pesquisa em
Ciéncias da Enfermagem, na 3* série do curso;

II - média aritmética das notas atribuidas pelos membros da Banca
Examinadora do Trabalho de Conclusao de Curso, na 4* série.

Art. 29. Os critérios de avaliacdo do Contetido Complementar de Pesquisa em
Ciéncias da Enfermagem I serao definidos no plano de ensino.

Art. 30. Sao critérios para avaliacdo oral e escrita do Trabalho de Conclusao de
Curso pela Banca Examinadora:

I - qualidade do trabalho;

II - organizacao;

III - abordagem teodrica;

IV - adequagdo da metodologia cientifica;

V - observancia com os roteiros apresentados;

VI - correlacdo entre os objetivos e o Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado;

VII - cumprimento do tempo estabelecido para apresentacao oral.
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§ 1° Em caso de aprovacdo, com corre¢des, estas serdo anotadas em ata,
devendo estabelecer prazo para entrega com o aval do professor orientador, ndo
podendo o mesmo exceder o prazo estabelecido pela Coordenacdo de Curso.

§ 2° O documento final deverd ser entregue em 1 (uma) via impressa e 1 (uma)
coOpia digitalizada para a Coordenag¢do de Curso.

Art. 31. Os resultados das avaliagdes realizadas pelos componentes da Banca

Examinadora serdo registrados em formularios, aprovados pelo Colegiado de Curso, e
arquivados na Secretaria Académica.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Os casos omissos resolvidos pelo Colegiado de Curso.

Dourados, 24 de abril de 2007.

Prof. LUIZ ANTONIO ALVARES GONCALVES
Presidente CEPE/UEMS



