GOVERNO
DO ESTADO

Mato Grosso do Sul

UEns

/:77-/' UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

Univervidede £1odual
de Mafo firoaso da Sud

DELIBERACAO CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9 de dezembro de 2015.

Aprova o Regimento Interno dos cursos de Pos-Graduagdo “lato
sensu”’, da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

A CAMARA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO DO CONSELHO DE
ENSINO, PESQUISA E EXTENSAQO da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO
SUL, no uso de suas atribui¢des legais e, em reuniao ordindria realizada em 9 de dezembro de 2015,

RESOLYVE:
Art. 1° Aprovar o Regimento Interno dos Cursos de Pds-Graduacao lato sensu, da

Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, conforme anexo que integra esta Deliberacao.

Art. 2° Esta Deliberagdo, apos homologada pelo Reitor da Universidade Estadual
de Mato Grosso do Sul, entrard em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Dourados, 9 de dezembro de 2015.

LUCIANA FERREIRA DA SILVA
Presidente - Camara de Pesquisa e P6s-Graduagdo CEPE-UEMS

Homologo em 14/12/2015.

FABIO EDIR DOS SANTOS COSTA
Reitor - UEMS
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Anexo da Deliberagao CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9 de dezembro de 2015.

REGIMENTO INTERNO DOS CURSOS
DE POS-GRADUACAO LATO SENSU DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os cursos de pds-graduagdo lato sensu destinam-se aos portadores de diplomas de curso
superior, devidamente reconhecidos pelo Ministério da Educagdo, e devem atender as exigé€ncias deste
Regimento.

§ 1°Os cursos a que se refere o caput deste artigo podem ser de cardter temporario ou
permanente, na modalidade presencial ou a distancia, sendo a oferta desta tltima condicionada ao
credenciamento desta Instituicdo nos termos da legislacdo em vigor.

§ 2° As normas referentes a cursos de pos-graduagdo lato sensu, na modalidade a distancia,
desta Institui¢ao e/ou firmados por meio de convénios, serdo elaboradas e acompanhadas pela Diretoria
de Educacdo a Distancia, conforme procedimentos da Pro- Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao.

Art. 2° Os cursos de pos-graduacdo /ato sensu t€m por objetivo o enriquecimento da formagao
técnica, cientifica ou profissional, desenvolvendo o dominio das técnicas de investigagdo, de maneira
especifica e aprofundada nas diferentes areas de conhecimento.

Art. 3° Os cursos de pods-graduagdo lato sensu devem ter carga horaria minima de 360
(trezentos e sessenta) horas, nestas ndo computados o tempo de estudo individual ou em grupo, sem
assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboracdo individual de monografia ou
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

§ 1° O prazo para integralizacao dos cursos de pds-graduacgao /ato sensu sera de, no minimo, de
6 (seis) e, no maximo, 18 (dezoito) meses.

§ 2° A carga horaria de cada disciplina serd constituida por unidade de créditos, sendo que cada
unidade correspondera a 15 (quinze) horas de atividades previstas no projeto pedagogico.

Art. 4° A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao (PROPP), por meio da Divisdo de Pos-
Graduagdo (DPG), poderé solicitar do 6rgdo competente a prorrogacdo do calendario académico ou

extingdo automatica do curso.

§ 1° A prorrogagao do calendario académico deverd ser solicitada e, devidamente, justificada
pelo Colegiado do Curso.

(F1. 2/16 do Anexo da Deliberacao CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)
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§ 2° A extingdo automatica de cursos de pds-graduagdo lato sensu dar-se-4 quando o nimero de
inscrigdes ou o numero de candidatos aprovados no processo seletivo for inferior ao nimero minimo de
vagas previstas no projeto pedagdgico e/ou regulamento do curso, por 2 (duas) vezes consecutivas, ou
nos casos em que o resultado da avaliagao seja insatisfatorio.

Art. 5° Os cursos de pds-graduagdo lato sensu poderdo promover intercambio com instituigdes
académicas, culturais, empresariais € com a sociedade em geral, visando uma maior interagdo com a
comunidade, resguardando as normas internas desta Instituicao.

Art. 6° Os cursos de pos-graduacao lato sensu terdo regulamento especifico segundo as normas
vigentes no ambito da pds-graduagao.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Secao I
Da Estrutura Deliberativa

Art. 7° Os cursos de pos-graduacao lato sensu terdo as seguintes instancias deliberativas:
I - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE);

II - Camara de Pesquisa e Pos-Graduagao (CPPQG);

II - Comité de Pesquisa e P6s-Graduacao (CPG);

IV - Colegiado do Curso (CCPG).

Art. 8° Os critérios para composi¢cao do colegiado do curso de pos-graduacao lato sensu serdo
definidos em regulamento proprio, devendo o mesmo ser constituido por professores que ministram
disciplinas no respectivo curso, respeitada a representacao discente e de tutoria, quando for o caso.

Paragrafo unico. O resultado das reunides para composicdo do colegiado devera ser
registrado em ata, bem como as respectivas substitui¢des, quando houver.

Art. 9° Compete ao colegiado do curso de pos-graduagdo lato sensu:

I - eleger e assessorar a coordenagdo dos cursos, na execucdo € acompanhamento das suas
atividades;

IT - propor a PROPP o calendério do curso;

III - estabelecer e aprovar diretrizes dos planos de ensino, programas de disciplinas e critérios
de avaliagdo propostos pelos docentes;

IV - aprovar o planejamento quanto a oferta de disciplinas e atividades complementares do
curso;

V - designar professores integrantes do quadro docente do curso para proceder a selecdo dos
candidatos;

(F1. 3/16 do Anexo da Deliberagdo CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)

VI - estabelecer critérios de selecdo ao ingresso do aluno, respeitada as normas vigentes;
VII - propor a PROPP o niimero de vagas a ser ofertado a cada processo seletivo;
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VIII - decidir sobre aproveitamento de disciplinas obtido em outros cursos de pos-graduacao
lato sensu;

IX - aprovar orientadores e coorientadores, bem como as respectivas substitui¢des, quando
houver necessidade;

X - aprovar banca para julgamento de monografia, ou trabalho equivalente;

XI - apreciar e deliberar as questdes relativas aos aspectos didatico-pedagdgicos, bem como
propostas e/ou recursos encaminhados por professores e alunos do curso, no ambito de sua competéncia;

XII - propor a PROPP reformulagao/adequagao do regulamento e do projeto pedagogico;

XIII - acompanhar a execugdo curricular do curso, avaliar seus resultados e propor a DPG
medidas que visem a garantia do seu padrao de qualidade;

XIV - propor os valores das taxas, quando couber, respeitando as normas vigentes da
institui¢ao;

XV - deliberar sobre os planos de aplicagdo colocados a disposi¢ao do curso;

XVI - apreciar e deliberar a prestagcdo de contas dos recursos colocados a disposi¢ao do curso;

XVII - deliberar sobre aproveitamento de créditos obtidos em atividades complementares;

XVIII - deliberar sobre o credenciamento e descredenciamento de docentes;

XIX - exercer demais fungdes que lhe sejam atribuidas.

Secao 11
Da Estrutura Executiva

Art. 10. Os cursos de pos-graduagao lato sensu serdo administrados pelos seguintes 6rgaos:
I - Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao (PROPP);

II - Diretoria de Educagao a Distancia;

I - Divisao de P6s-Graduacao (DPG);

IV - Coordenagdo do Curso (CCPG).

Paragrafo unico. A Diretoria de Educagdo a Distancia terd carater executivo no caso de oferta
de cursos nesta modalidade.

Art. 11. A PROPP, por intermédio da DPG, ¢ a responsdvel pela coordenagdo geral,
planejamento, execug¢do, controle, supervisdo e avaliacdo dos cursos de pos-graduacdo da Universidade
Estadual de Mato Grosso do Sul (UEMS).

Art. 12. Cada curso tera um coordenador, membro do quadro efetivo e ministrante de
disciplina, eleito pelos seus pares, com mandato vigente pelo periodo de oferta e conclusdo do curso.

(F1. 4/16 do Anexo da Deliberacao CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)

Paragrafo unico. Nao sera permitida a coordenagdo simultanea de mais de um curso de pos-
graduacado lato sensu pelo mesmo docente.

Art. 13. Sao atribui¢gdes da coordenagdo do curso:

I - coordenar e supervisionar a execugao do curso;

IT - convocar e presidir as reunides do colegiado;

IIT - executar as regulamentacgdes propostas;

IV - solicitar, a DPG, publicagdo de edital em Diario Oficial com a relacdo dos candidatos
aprovados no curso;
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V -receber, conferir e encaminhar a Diretoria de Registros Académicos DRA, para
deferimento, os documentos referentes a matricula, observando os prazos estipulados no calendario
académico;

VI - comunicar ao 6rgdo competente a desisténcia ou reprovacao em disciplinas dos alunos,
imediatamente apos comprovagao, solicitando quando couber, o desligamento dos mesmos;

VII - encaminhar, 8 DRA, a ata de cada disciplina contendo o total de faltas, o conceito e a
mensagem, devidamente preenchida e assinada pelo professor e coordenador, no prazo maximo de 30
(trinta) dias apds o término da disciplina;

VIII - publicar edital de composicao das bancas de monografia ou TCC;

IX - encaminhar 8 DRA, dentro dos prazos estabelecidos por essa Diretoria, as atas de defesa de
monografia ou TCC ap6s a regularizacao de todas as obrigacdes do aluno no curso;

X - encaminhar no prazo de 30 (trinta) dias apds a entrega da versdo final, 1 (uma) versao
digitalizada do TCC, ou equivalente, para Biblioteca da Unidade Universitaria sede do programa e outra
para a Biblioteca Central;

XI - expedir declaracdes relativas as atividades do curso;

XII - manter atualizada a pagina Web do curso;

XIII - organizar e divulgar a produgao cientifica do curso;

XIV - elaborar relatorios exigidos pelos 6rgaos oficiais;

XV - coordenar o processo de pedido de credenciamento dos professores;

XVI - solicitar e administrar recursos e materiais oriundos do or¢amento previsto e do fomento
a pos-graduacao;

XVII - encaminhar com parecer do colegiado do curso as adequagdes/reformulacdes do
regulamento e projeto pedagogico a DPG;

XVII - providenciar para que sejam preenchidos os formuléarios de avaliagdo do curso
(formularios dos alunos, dos professores € do coordenador do curso) e encaminhar a DPG ao término
das disciplinas.

XIX - participar dos 6rgaos colegiados superiores, conforme legislacao interna vigente.

CAPITULO 111
DA CRIACAO DOS CURSOS

(F1. 5/16 do Anexo da Deliberagdo CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)

Art. 14. Os cursos de poés-graduagdo lato sensu deverdo ser propostos pelas Unidades
Universitarias, por intermédio dos Colegiados de Curso, dos Centros de Pesquisa, Ensino e Extensao
(CEPEX), pela Diretoria de EAD e por Grupos de pesquisa cadastrados no Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPq), pertencentes a UEMS.

Art. 15. Sao condigdes para criagao de curso de pds-graduagao lato sensu:

I - atender as diretrizes do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

IT - elaborar o projeto pedagdgico, por comissdo legalmente constituida, por meio de portaria
especifica expedida pelo 6rgdo competente;

I - comprovar a disponibilidade de infraestrutura fisica, de recursos humanos, recursos
materiais e acervo bibliografico adequado para o funcionamento do curso;

IV - elaborar orcamento detalhado que garanta a viabilidade de implantacdo ¢ manutencao do
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curso, mediante preenchimento de formulérios disponibilizados pela Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-
graduagao.

Art. 16. Os cursos de pods-graduagdo lato senmsu somente iniciardo suas atividades apds a
aprovacao dos atos legais correspondentes pelos 6rgaos colegiados superiores competentes. Deverao ser
observados os seguintes critérios para aprovacao das propostas:

I - demonstragao da relevancia dos objetivos e viabilidade do projeto;

II - demonstracdo da atualidade e adequacdo do conteido programatico das disciplinas
oferecidas;

I - comprovacao da qualificagdo do corpo docente na area de conhecimento do curso;

IV - adequagdo da infraestrutura para o funcionamento do curso;

V - adequacdo or¢amentéria para a manutencao das atividades do curso;

VI - apresentacao justificada da demanda.

Art. 17. Os projetos pedagodgicos dos cursos lato sensu sdo regulamentados por este
Regimento, pelas normas especificas do Conselho Nacional de Educacdo (CNE) e demais normas
vigentes na UEMS.

Art. 18. Ap6és o cumprimento do disposto no art. 15, o projeto pedagodgico devera ser
encaminhado a Divisdo de Pds-Graduacgao, para os demais tramites.

Art. 19. A reoferta ficard condicionada a andlise da avaliagdo do curso apresentada pela
coordenagdo, na forma de um relatorio com o formato definido e disponibilizado pela PROPP,
chancelado pelo Colegiado do curso.

§ 1° O Comité de Pos-graduagdo fara a avaliagdo e aprovacao da reoferta do curso, quando for
0 caso.

§ 2° No caso do aluno reprovar em alguma disciplina, poderad cursa-la novamente no caso de
reoferta do curso.

(F1. 6/16 do Anexo da Deliberagdo CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)

CAPITULO IV
DO REGULAMENTO DO CURSO

Art. 20. O regulamento do curso deverd conter, além dos dispositivos que lhe forem
peculiares, os seguintes requisitos:

I - designacao do curso, conforme a area de conhecimento especifica;

II - nimero minimo de créditos exigidos;

I - tempo minimo e maximo de duragao;

IV - nimero minimo e maximo de vagas;

V - prazos e disposi¢des para cancelamento de matricula;

VI - atribuigdes da comissao do processo seletivo;

VII - critérios para aproveitamento de disciplinas e desligamento do aluno;

VIII - critérios de avalia¢do e aprovacao dos alunos em disciplinas;
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IX - porcentagem minima de frequéncia, por disciplina ou atividade, que nao podera ser
inferior a 75% (setenta e cinco por cento);

X - prazo e forma de apresentacao da monografia ou TCC, bem como de reapresentacao no
caso da banca examinadora solicitar reformulagdes;

XI - critérios para obtencao de titulos.

CAPITULO V
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 21. Os recursos financeiros utilizados na execucdo dos Cursos de Pos-Graduagao lato
sensu poderdo ser oriundos da cobranga de taxa de manuten¢do mensal dos discentes e/ou de parcerias
firmadas com entidades publicas ou privadas, mediante convénio especifico, captada em orgaos de
fomento, desde que ndo viole normas superiores.

Pardgrafo unico. Os recursos poderdo ser geridos pela UEMS ou através da FAPEMS, nos
termos da Lei n° 8.958/94, mediante ajuste especifico, ou pelo coordenador desde que os recursos
sejam oriundos de 6rgdos de fomento.

Art. 22. A forma de custeio dos Cursos devera estar explicita nos respectivos planos de
aplicacdao indicando os valores a serem recebidos como, também, deverd ficar definido no Projeto
Pedagogico se havera a atuagdo da FAPEMS.

Art. 23. Na hipdtese dos recursos advirem do pagamento de taxas, os valores devem estar
definidos no Plano de Aplicagdao, com previsao da forma de pagamento, que podera ser em parcelas
mensais, desde que ndo ultrapasse o periodo previsto para a integraliza¢do da carga horaria do curso.

§ 1° Havendo cobranca de taxas, devera ser assegurado aos alunos aprovados que comprovem
caréncia de recursos financeiros, dispensa do pagamento das taxas, de acordo com a legislacio em
vigor.

(F1. 7/16 do Anexo da Deliberacao CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)

§ 2° Na hipotese das vagas reservadas para os servidores da UEMS e comunidade carente nao
forem preenchidas, serdo disponibilizadas para os demais candidatos observadas a ordem de
classificacao.

Art. 24. Cabe ao Coordenador do curso a gestdo dos recursos financeiros, que deverdo ser
revertidos para as atividades pertinentes ao desenvolvimento do curso, obedecendo ao Projeto
Pedagdgico que devera conter o Plano de Trabalho e o Plano de Aplicacao dos recursos.

Art. 25. Caso esteja prevista, no Plano de Aplicacdo a atuagdo da FAPEMS, o Coordenador
devera providenciar junto a esta a elaboracdo de Plano de Trabalho especifico, em consonancia com o
projeto pedagdgico, objetivando a celebragdao do ajuste a ser firmado entre a UEMS e a FAPEMS, onde
serdo definidas as condigdes para a execug¢do em conjunto do plano de aplicagdo, exigindo-se
expressamente a abertura de conta bancaria especifica para o deposito dos recursos financeiros, os quais
serdo geridos observando-se as normas legais que regem os recursos publicos.
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§ 1° Sempre que a FAPEMS gerir os recursos financeiros deverd reverter para o curso de
graduacdo proponente o montante correspondente ao percentual de 10% (dez por cento), definido em
convénio especifico, do total gerido € 0 mesmo percentual para o Fundo de Apoio a Pés-Graduacao da
UEMS, visando o ressarcimento do uso das instalagdes da UEMS, quantia que serd depositada na Conta
Unica da UEMS.

§ 2° Sempre que estiver previsto no Projeto Pedagogico a atuagdo da FAPEMS, devera estar
incluido no Plano de aplicagdo de recursos a verba destinada ao ressarcimento dos custos diretos e
indiretos que, comprovadamente, forem por ela suportados decorrentes do apoio prestado na execugao
do projeto, em valor nunca superior a 10% (dez por cento) do montante gerido por forca do ajuste
celebrado com a UEMS.

§ 3° O Coordenador, juntamente com o Colegiado de Curso, deverd fiscalizar a gestdo dos
recursos pela Fundagdo de Apoio, a qual compete prestar contas, periodicamente e ao final do curso, nos
termos definidos no ajuste, acompanhada da relacdo de pagamentos, dos extratos da conta bancéria
especifica, da relacdo de bens adquiridos e dos respectivos relatorios de execucao fisico-financeiro.

§ 4° Na hipotese de, apos a integralizagcdo das despesas do curso, haver receita excedente ou
saldo remanescente, o montante apurado em processo de prestacdo de contas devera ser revertido para a
Conta Unica da UEMS, destinando-se os recursos para o Fundo de Apoio a Pés-Graduacao, gerido pela
PROPP.

§ 5° Todas as despesas efetuadas pela FAPEMS deverdo estar previstas no Plano de Aplicagdo
constante do Projeto Pedagogico do Curso, aplicando-se aos recursos as mesmas regras que regem 0s
orgaos da Administracdo Publica, como sejam, as normas de Licitacao, os valores limites de pagamento
de diarias, a vedacdo a pagamento antecipado, entre outras.

(F1. 8/16 do Anexo da Deliberagdo CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)

Art. 26. Caso esteja previsto no Projeto Pedagogico o pagamento de bolsas para o coordenador,
o valor ndo podera ultrapassar o valor pago pela UEMS a titulo de gratificacdo; quanto aos docentes, a
remuneragdo que percebem pelo exercicio do cargo publico de Professor que ocupam na Institui¢do,
utilizando-se como referéncia o valor da hora-aula.

§ 1° O pagamento de bolsa aos coordenadores implica no ndo pagamento do DGA para essa
fungao.

§ 2° Para calcular o valor da hora-aula deve-se considerar o vencimento basico do docente e
mais os itens que integram a remuneracao de carater permanente, de natureza salarial, do Professor
Assistente I, na hipotese do docente possuir o titulo de Mestre, e do Professor Adjunto IV, em se
tratando de doutor.

§ 3° Aplica-se o disposto no paragrafo anterior, também, aos professores que nao integram o
quadro funcional efetivo da UEMS.

Art. 27. Na hipotese de estar previsto no Projeto o pagamento de bolsas para servidor técnico
administrativo da UEMS que atue prestando apoio administrativo na execucao do projeto pedagogico, os
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respectivos valores nao poderao ultrapassar a remuneragdo que efetivamente percebem pelo exercicio do
cargo publico que ocupam na institui¢ao, considerando-se para tal fim, o valor do vencimento basico e
dos itens que integram a remuneracdo de natureza salarial, de acordo com as normas internas da
Instituigao.

Art. 28. O servidor poderd atuar, concomitantemente, em até dois cursos, desde que haja
compatibilidade de horario e sem prejuizo das atribui¢cdes do cargo publico que ocupa, recebendo pela
sua participagdo as respectivas bolsas.

CAPITULO VI
DOS DOCENTES, DA ORIENTACAO E DOS ALUNOS

Art. 29. O corpo docente do curso devera ser constituido por:

I -no minimo 50% (cinquenta por cento) de professores portadores de titulo de mestre ou
doutor, obtido em programa de pos-graduacao stricto sensu reconhecido pelo Ministério da Educagao e
avaliado pela CAPES;

II - no minimo 80% (oitenta por cento) de professores efetivos da UEMS, cadastrados em grupo
de pesquisa do CNPq na area ou em area afim do curso.

Art. 30. Em se tratando do corpo docente da UEMS, a carga horaria disponivel para a pos-
graduacdo /ato sensu devera seguir a normatizagdo vigente.

Art. 31. Dos professores que ministrardo as disciplinas e orientardo os alunos na elaboracdo das
monografias ou dos trabalhos de conclusdo de curso sera exigido o grau de especialista, mestre ou
doutor com validade nacional, com comprovada producdo na area em que atuara no curso.

(F1. 9/16 do Anexo da Deliberagao CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)

§ 1° A critério do colegiado de curso, podera ser admitido como orientador e/ou coorientador,
profissional vinculado ou nao ao curso, respeitadas as especificidades de formacao da area.

§ 2° E possivel a substitui¢gio do orientador, por iniciativa propria ou do discente, mediante
requerimento dirigido ao Colegiado, a quem compete designar o substituto, com a concordancia das
partes interessadas: discente, orientador designado e orientador substituido. Caso a substitui¢do ocorra
apos ter sido definido o titulo do TCC, o tema somente sera mantido com a concordancia do antigo
orientador.

Art. 32. Compete ao professor-orientador:

I - orientar os académicos na defini¢cdo do objeto de estudo a ser pesquisado;

IT - indicar referéncia bibliografica e motivar o aluno a buscar outras fontes de consultas e
bibliografias;

IIT - elaborar, de comum acordo com seu orientando, o plano de atividades deste e manifestar-
se sobre alteragdes supervenientes;

IV - acompanhar o desempenho do aluno, orientando-o em todas as questdes referentes ao
desenvolvimento de suas atividades;

V - auxiliar, e participar na elaboracao do Projeto de Monografia ou Trabalho de Conclusao;

VI - estimular o aluno na participag@o de eventos técnico-cientificos;

VII - incentivar o aluno para a publicagdo de trabalhos cientificos;
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VIII - disponibilizar duas horas semanais para orientacdo destinadas ao atendimento de todos os
seus orientandos que deverdao ser cumpridas na Instituicdo, fora do horério de aula e dentro dos dias e
horarios de funcionamento da Instituigao.

IX - participar de reunides, convocadas pelo Coordenador do Curso, para analise do processo
do TCC, assim como da avaliacao dos académicos e do processo abrangente de formacao profissional;

X - certificar-se da autoria dos trabalhos desenvolvidos pelos seus respectivos orientandos,
impedindo o andamento de trabalhos e/ou encaminhamento para Defesa perante a Banca Examinadora,
daqueles que configurarem plégio parcial ou total ou de cuja autoria de parte ou total ndo pertenca
comprovadamente ao seu orientando.

XI - avaliar o TCC, encaminhando-o ou ndo a Banca Examinadora;

XII - presidir a Banca Examinadora do trabalho orientado;

XIII - fazer a mediagdo entre Orientandos e a Banca Examinadora;

XIV - preencher e assinar, com os demais membros da Banca Examinadora, a Ata Final de
Defesa do TCC;

XV - exercer outras atividades definidas no regulamento do curso;

XVI - observar e fazer os orientandos cumprirem as normas deste regulamento.

Art. 33. Compete ao aluno:

I - informar-se de todas as normas e procedimentos que envolvam o TCC;

I - elaborar o TCC, que devera obedecer as normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e as normas do regulamento do curso;

III - zelar pelar qualidade do TCC;

(F1. 10/16 do Anexo da Deliberagao CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)

IV - cumprir todas as atividades e exigéncias dos Componentes Curriculares correspondentes
ao TCC;

V - cumprir todos os prazos estabelecidos por este Regimento, por seu Professor orientador e
pelo Coordenador do Curso;

VI - manter contato, destinado a orientagdo, de forma regular com seu Professor orientador;

VII - atender a solicitagdes e/ou orientacdes de seu Professor Orientador;

VIII - realizar Defesa do TCC junto a Banca Examinadora na data, horario e local determinados
pela coordenacdo. O ndo comparecimento sem justificativa na forma em vigor, implicard em
Reprovagao do Aluno;

IX - entregar ao orientador uma versao digital e 3 (trés) copias impressas da versdo final do
TCC, para apreciagdo pelos membros da Banca Examinadora, em data, horario e local marcados pelo
coordenador do curso.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Secao 1
Da Admissao aos Cursos

Art. 34. Os critérios, documentos necessarios e etapas serdo definidos em edital especifico
aprovado pela Comissao do Processo Seletivo.
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Art. 35. A inscrigdo no processo seletivo, a critério do colegiado do curso, podera ser permitida
para candidatos que estejam cursando o ultimo periodo da graduagdo.

Secao 11
Da Matricula

Art. 36. A matricula do candidato aprovado no processo seletivo obedecera ao numero de
vagas ofertadas no edital de cada curso.

Art. 37. A matricula serd efetuada pelo candidato ou por terceiro, por procuracao simples, nos
horérios e locais divulgados no edital e nos prazos estabelecidos em calendario académico, mediante a
entrega das fotocdpias autenticadas dos seguintes documentos:

I - requerimento de matricula;

II - copia da Cédula de Identidade — RG;

IIT - copia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

IV - copia do titulo de eleitor, certidao de quitagdo com a justiga eleitoral;

V - certidao de alistamento militar ou de quitagdo com o servigo militar, para maior de dezoito
anos, se do sexo masculino;

VI - copia da certiddo de nascimento ou casamento;

VII - 1 (uma) foto 3x4 recente;

VIII - copia e original do histérico escolar da graduacao completo;
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IX - copia e original do diploma de graduacdao ou comprovante de conclusdo do curso.

§ 1° A ndo efetivacdo da matricula inicial no prazo fixado em calendario académico implicara
na perda do direito a vaga oriunda da classificagdo no processo seletivo.

§ 2° As fotocopias dos documentos poderdo ser autenticadas pelo orgao responsavel pela
matricula, a vista do documento original por meio de carimbo “confere com original” contendo, além do
nome desta Institui¢do, local para indica¢do da data, nome e assinatura do funcionario responsavel pela
secretaria académica do curso.

§ 3° Caso o candidato ndo apresente os documentos a que se referem os incisos VIII e IX, no
dia da matricula, poderd excepcionalmente, ser substituido para efeito de registro, pelo certificado ou
declaracdo de conclusdo do curso de graduacdo com data de colacdo de grau ja realizada, expedido pela
instituigdo de ensino superior respectiva, devendo, porém, o candidato apresentar os referidos
documentos no prazo méaximo de 120 (cento e vinte) dias consecutivos, a contar da data de matricula,
sob pena de nulidade da matricula.

Subsecao I
Do Aluno Especial

Art. 38. Alunos especiais sdo os matriculados apenas em disciplinas isoladas do curso,
portanto, ndo sao ou ndo poderdo estar vinculados a nenhum curso de pos-graduagao da UEMS que
conduza ao grau de especialista.
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§ 1° Poderao ser cursadas até 2 (duas) disciplinas como aluno especial no curso.

§ 2° O niimero de vagas, as condigdes de inscri¢do, prazos de matricula do aluno especial serdo
definidas, pelo colegiado de cada curso.

§ 3° A aceitacdo do aluno especial fica a critério do colegiado do curso, ouvido o professor
responsavel pela disciplina.

§ 4° Os alunos especiais farao jus a um certificado, constando somente as disciplinas cursadas
nesta modalidade, expedido pela DRA.

Art. 39. A eventual mudanca da condicdo de aluno especial para a de regular, com
aproveitamento de créditos, além de depender da aquiescéncia do orientador e do coordenador do curso,
somente poderd ocorrer desde que satisfeitas todas as exigé€ncias a que estdo sujeitos os alunos
regularmente matriculados.

Secao 111
Do Aproveitamento de Estudos

(F1. 12/16 do Anexo da Deliberagao CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)

Art. 40. O aproveitamento do desempenho do aluno nas disciplinas e outras atividades serao
definidos pelos cursos, obedecidos aos seguintes critérios e conforme tabela de equivaléncia descrita
abaixo:

I - os alunos receberao conceito final: “A”, “B”, “C” ou “D”;

IT - os alunos que receberem conceito “A”, “B” ou “C” terao direito a crédito;

III - os alunos que receberem conceito “D” nado terdo direito a crédito.

TABELA DE EQUIVALENCIA

Conceito Nota
A 9,0a 10
B 8,0a8,9
C 7,0a79
D 0a6,9

Art. 41. As disciplinas cursadas em cursos do mesmo nivel poderdo ser aproveitadas, desde que
haja compatibilidade entre contetido e carga horaria, e tenham sido cursadas no intervalo de 2 (dois)
anos da solicitagdo de aproveitamento.

§ 1° A solicitacdo do aproveitamento de disciplinas deveréd ser encaminhada ao coordenador de
curso, acompanhada do historico escolar correspondente e do programa das disciplinas, devendo ser
autorizada pelo professor da disciplina e pelo colegiado do curso.

§ 2° A validagdo de disciplinas ndo isenta o aluno do pagamento das taxas e mensalidades totais
do curso.
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Secao IV
Do Trancamento de Matricula

Art. 42. Nao serdo permitidos trancamentos de matricula nos cursos de pos-graduacdo lato
sensu.

Secao V
Do Desligamento

Art. 43. O aluno que ndo atender as exigéncias para conclusdo do curso no prazo estipulado no
regulamento serd automaticamente desligado.

§ 1° O aluno reprovado em disciplina obrigatoria, na defesa da monografia ou TCC, sera
automaticamente desligado do curso.

§ 2° O aluno desligado do curso podera solicitar 8 DRA uma declaracdo constando somente as
disciplinas cursadas, nas quais tenha sido aprovado.

(F1. 13/16 do Anexo da Deliberagao CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)

Secao VI
Da Defesa

Art. 44. Somente podera proceder a defesa da monografia ou do TCC, o aluno que tiver
concluido os créditos.

§ 1° O prazo maximo para entrega do trabalho a ser avaliado ndo podera exceder a data prevista
para o término do curso.

§ 2° O trabalho sera avaliado por uma banca examinadora composta pelo orientador, na
condic¢do de presidente, e por mais 2 (dois) membros convidados.

§ 3° A versao final da monografia ou do TCC devera ser entregue a coordenagdo do curso no
prazo maximo de 30 (trinta) dias apos a data da defesa, em versdo digitalizada e uma copia impressa
encadernada.

Seciao VII
Do plagio

Art. 45. O aluno regularmente matriculado e/ou especial que plagiar artigo(s), capitulo(s) de
livro(s) ou livro(s), na parte ou no todo, em disciplina(s), monografia ou TCC devera ser reprovado.

§ 1° O docente responsavel pela disciplina e/ou orientagdo que comprovar o(s) plagio(s) devera
imediatamente comunicar e encaminhar a Coordenacao do Curso os documentos plagiados para que esta
tome as medidas cabiveis, por meio de documento formal.
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§ 2° A Coordenagao do curso devera solicitar abertura de processo administrativo junto as
instancias superiores para apurar o(s) caso(s), de acordo com o Regimento Geral da UEMS.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DOS CURSOS

Art. 46. Os cursos de Pos-Graduacao lato sensu requerem uma dinadmica avaliativa de carater
processual e continuo, considerando todas as participacdes e produgdes vivenciadas durante o periodo
letivo, sejam elas individuais ou coletivas, razao pela qual estdo sujeitos a uma avaliacdo continua por
parte da UEMS.

Art. 47. O processo de avaliagdo serd por meio de formulérios proprios, disponibilizados pela
PROPP, a serem preenchidos pelos discentes, docentes e coordenadores de curso.

(F1. 14/16 do Anexo da Deliberagao CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)

§ 1° O discente avaliard as disciplinas individualmente, ao serem concluidos os seus créditos,
bem como, fard uma autoavaliagdo e uma avaliacdo geral ao integralizar todos os créditos do curso,
observando os seguintes critérios:

I - quanto a disciplina:

a) os recursos didaticos;

b) o cumprimento dos objetivos;

c¢) a metodologia de trabalho;

d) a clareza da linguagem utilizada pelo docente;

e) a bibliografia;

f) o sistema de avaliacao;

g) a assiduidade do docente;

h) a interagdo docente/discente.

II - quanto a autoavaliagao:

a) pontualidade;

b) assiduidade;

¢) estudo dos textos (atividade extraclasse);

d) participacao nos debates em sala de aula;

e) participagdo nas atividades de grupo (em classe e extraclasse);

f) investimento pessoal na disciplina;

g) relacdo teoria-pratica;

h) crescimento profissional.

III - quanto a avaliacdo final do curso:

a) objetivo/proposta do curso;

b) articulacdo das disciplinas com a proposta do curso;

¢) coordenagao do curso;

d) equipe de apoio;

e) infraestrutura (instalagdes e disponibilidade de recursos didaticos).
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§ 2° O docente avaliara a turma, ao concluir cada disciplina de uma forma geral, observando os
seguintes critérios:

I - quanto a avaliacao da turma:

a) assiduidade;

b) leitura dos textos (extraclasse);

c) participagdo nos debates em sala de aula;

d) participacdo nas atividades de grupo;

IT - quanto a avaliagdo do curso:

a) atuagao da Coordenagao;

b) infraestrutura (instala¢des e disponibilidade de recursos didaticos).

§ 3° O coordenador do Curso avaliard o curso de uma forma geral, observando os seguintes
critérios:

I - adequagdo da estrutura fisica da Institui¢ao;

I - se os recursos obtidos através das taxas de manutencdo dos alunos atenderam as
necessidades do curso;

IIT - se ha necessidade de alteragdes no projeto pedagogico do curso;
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IV - analise da viabilidade de nova oferta do curso com base na tabulagdo de alunos
matriculados em comparagdo com alunos que conseguiram concluir o curso.

§ 4° Os formulérios das avaliagdes devem integrar o Relatério de desempenho e serdo utilizadas
para o aperfeigoamento continuo e permanente dos cursos de Especializag¢ao ofertados pela UEMS.

i CAPITULO IX i
DA OBTENCAO DO GRAU E DA EXPEDICAO DO
HISTORICO ESCOLAR E DO CERTIFICADO

Art. 48. Para a obtencdo do grau respectivo, o aluno deverd, dentro do prazo, ter satisfeito as
exigéncias do Regimento Geral da UEMS, deste Regimento e do regulamento especifico do Curso.

Art. 49. A coordenacdo do Curso encaminhard a DRA processo devidamente protocolado
solicitando a expedi¢ao do certificado, instruido com os seguintes documentos:

I - copia da ata da sessdo publica de defesa;

I - copia do historico escolar da pos-graduacao;

III - comprovante de quitagao do pds-graduado com as bibliotecas do sistema da UEMS;

IV - copia legivel do diploma de graduacao;

V - copia legivel da Cédula de Identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica;

VI - documento comprobatoério em caso de alteragao do nome;

VII - requerimentos de matricula/renovagoes;

VIII - aproveitamento de créditos.

Art. 50. O registro do Certificado de especialista sera processado pela DRA, no prazo méximo
de 12 (doze) meses, contados a partir da data de entrega dos documentos finais na DRA e solicitagdo da
expedi¢ao do Certificado.
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Art. 51. Os Certificados deverdo ser uniformes para todos os Cursos de pds-graduagdo lato
sensu de acordo com a regulamentagao estabelecida nas normas da instituigao.

Art. 52. A 2% via do Certificado e do historico podera ser expedida tanto por motivo de extravio
como por danifica¢do do original, apds comprovagao concludente do evento.

§ 1° A 2% via do Certificado e do historico expedido conterdo os mesmos dados referentes a 1?
via, destacando no anverso a expressao 2° via, exceto a data da expedigao.

§ 2° O prazo para expedigao de 2* via de Certificado sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data
do protocolo do requerimento na DRA.
(F1. 16/16 do Anexo da Deliberagdo CPPG/CEPE-UEMS N° 158, de 9/12/2015)
CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 53.0s Cursos de pos-graduagdo lato sensu sO poderdo iniciar suas atividades apos
aprovagao pelos Orgaos Colegiados Superiores da UEMS.

Art. 54. A PROPP devera propor ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) a
suspensao de oferta de novas turmas de qualquer Curso de pos-graduagdo lato sensu que ndo cumprir o
disposto neste Regimento.

Art. 55. Os casos ndo previstos neste Regimento serdo resolvidos pela PROPP.

Dourados, 9 de dezembro de 2015.

LUCIANA FERREIRA DA SILVA
Presidente - Camara de Pesquisa e P6s-Graduacao CEPE-UEMS

Homologo em 14/12/2015.

FABIO EDIR DOS SANTOS COSTA
Reitor - UEMS




