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RESOLUCAO COUNI-UEMS N° 536, de 18 de setembro de 2018.

Aprovar os procedimentos para registro de diplomas de
cursos de graduacdo expedidos por instituicoes de
educacgdo superior ndo-universitarias, pela Universidade
Estadual de Mato Grosso do Sul (UEMS).

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE
ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribui¢cdes legais e, em
reunido ordinaria realizada em 18 de setembro de 2018,

RESOLYVE:

Art. 1° Aprovar os procedimentos para registro de diplomas de cursos
de graduacdo, sequenciais e de formacao especifica, expedidos por instituicdo de educacao
superior nao-universitarias.

Art. 2° Os procedimentos de registro de diplomas sdo executados pela
Diretoria de Registro Académico (DRA), vinculada a Reitoria (RTR).

Art. 3° A instituicdo nao-universitaria interessada devera protocolar
oficio assinado por seu dirigente maximo, junto a DRA, requerendo o cadastramento na
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul (UEMS) para solicitagdo do servigo de
registro de diplomas, acompanhado dos seguintes documentos:

I - copia do regimento interno da instituico;

IT - ato de credenciamento da instituicdo, com a devidas publica¢cdes em
Diario Oficial;

III - ato de recredenciamento da institui¢do, se houver;

IV - ato de autorizacao dos cursos ofertados, com a devidas publicagdes
em Diario Oficial;

V - ato de reconhecimento dos cursos ofertados, com a devidas
publicacdes em Didario Oficial;

VI - ato de renovagao de reconhecimento dos cursos ofertados, com a
devidas publicagdes em Didrio Oficial;

VII - relagdo dos cursos ofertados;

VIII - estrutura/matriz curricular dos cursos, com a devida aprovagdo
pelo 6rgao competente da instituicao;

IX - atos de nomeagao do diretor e secretario da instituicao.

§ 1° Havendo necessidade, poderdo ser solicitados a institui¢do
requerente novos documentos que auxiliem na comprovacdo da regularidade do
funcionamento da institui¢ao e/ou dos cursos.
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§ 2° O pedido de cadastramento da instituicdo para registro de diploma
na UEMS depende de deferimento pelo diretor da DRA, mediante andlise da documentagao
apresentada.

§ 3° Serdo registrados somente diplomas de cursos devidamente
reconhecidos pelo 6rgao competente.

Art. 4° A institui¢do, cujo requerimento seja indeferido, terd o prazo de
10 (dez) dias, a contar da data da ciéncia da decisdo, para apresentar recurso & DRA.

Art. 5° Os documentos constantes nos incisos do art. 3° ficardo
arquivados no Setor de Registro ¢ Expedicio de Diploma (SRED/DRA) para fins de
conferéncia ou comprovacao.

Art. 6° A institui¢do que tiver seu requerimento deferido sera vedado o
registro de seus diplomas em outras Universidades, sob pena de terem a prestacao deste
servigo suspenso pela UEMS.

Art. 7° A taxa para o registro de cada diploma, de primeira ou segunda
via, tera seu valor fixado pela Camara de Administragdo da UEMS, e devera ser paga pela
instituicdo ndo-universitaria, por meio de depdsito ou transferéncia eletronica para conta
corrente especifica a ser informada pela Pro-Reitoria de Administracdo e Planejamento
(PROAP).

§ 1° O pagamento deverd ser feito em parcela unica, cujo valor serd
igual ao numero total de diplomas a serem registrados vezes a taxa de registro de cada
diploma.

§ 2° Em hipotese alguma a taxa recolhida serd devolvida ou
reembolsada.

Art. 8° Os processos para registro de diplomas serdo montados pela
instituicdo ndo-universitaria para cada formando e deverdao conter no minimo:

I - capa impressa em pasta de cartolina (formato 36,5 cm x 32,5 cm);

I - diploma do curso a ser registrado;

IIT - historico escolar do formando no curso cujo diploma sera objeto de
registro, com meng¢do a situagdo junto ao Exame Nacional de Desempenho de Estudantes
(ENADE);

IV - copia da certidao de nascimento ou casamento do formando, sendo
esta ultima imprescindivel em caso de mudanga de nome;

V - copia da carteira de identidade do formando (atualizada, em caso de
mudanga);

VI - copia do certificado de conclusdo do Ensino Médio (ou
equivalente) do formando, ou histérico escolar que o declare concluido do Ensino Médio
(ou equivalente), ou diploma de outro curso superior.

§ 1° O diploma mencionado no inciso II devera ser confeccionado em
formato oficio (A4), e seu verso devera estar conforme anexo II.
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§ 2° Os documentos relacionados nos incisos II ao VI deverao ser
inseridos na pasta de cartolina sem quaisquer dispositivos de fixagdo ou juntada (ndo utilizar
grampos, colchetes, clipes e outros).

Art. 9° A instituicdo ndo-universitaria enviara os processos referidos no
art. 8° por meio de oficio dirigido ao Diretor da DRA, no qual solicitard o registro dos

diplomas, com prazo minimo de 60 (sessenta) dias.

Paragrafo unico. O oficio a que se refere o caput deverd ser
acompanhado do comprovante de pagamento da taxa disposta no art. 7°.

Art.10. O registro da segunda e demais vias de diploma dependem do
recolhimento de taxa aprovada pela Camara de Administracdo da UEMS.

Paragrafo unico. Em caso de solicitagdao de segunda via de diploma por
motivo de danificagdo, o diploma danificado devera ser enviado junto com o processo.

Art. 11. Esta Resolu¢do entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Dourados, 18 de setembro de 2018.

FABIO EDIR DOS SANTOS COSTA
Presidente COUNI-UEMS
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Anexo I da Resolugao COUNI-UEMS N° 536, de 18 de setembro de 2018.

Capa para processos de registro de diplomas de instituicoes de ensino superior

nao-universitarias

(Logotipo da institui¢do)

S5cm

(Nome Completo da Institui¢do — SIGLA)
(Cidade — Estado)

13cm

(Codigo da IES no
MEC/INEP)

2,5cm

Processo Numero:
[para preenchimento da UEMS]

Assunto: Registro de diploma de IES
ndo-universitaria

10cm

de /

Entrada pelo oficio n°

10cm

Codigo do curso no

Observagdes

MEC/INEP:
Curso:
l6cm Jcm
Cddigo da habilitagao no
MEC/INEP:
Habilitagao:
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Anexo II da Resolugao COUNI-UEMS N° 536, de 18 de setembro de 2018.
Modelo do verso do diploma
Curso de [LOCAL RESERVADO PARA O REGISTRO]
Habilitacdo em [se houver]*
Reconhecido pela PortariaN° 2
Publicada no D.O.U (ou D.O.E)em / /
(Nome da Instituicdo)
(Cidade e Estado)

[LOCAL RESERVADO PARA FUTURAS HABILITACOES OU AVERBACOES]

Conclusao do Curso: / /
Colagao de Grau: / /

Obsl: Os textos entre colchetes ndo devem constar no documento.

Obs2: Os textos entre parénteses e em italico devem ser substituidos pelo que ¢ descrito.

"Transcrever exatamente como consta na Portaria de Reconhecimento do curso. Se o curso ndo possuir habilitagdo reconhecida na Portaria, nao
transcrever “‘Habilitagao em”

“Informar apenas o ultimo documento de reconhecimento.

3Conferir se as datas de conclusdo de curso e colagao de grau estdo de acordo com as informadas no anverso do diploma.



