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DELIBERACAO CE/CEPE-UEMS N° 289, de 30 de outubro de 2018.

Aprova o Regulamento Geral dos Estagios Curriculares
Supervisionados dos Cursos de Graduagdo, da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

A CAMARA DE ENSINO DO CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO

SUL, no uso de suas atribui¢des legais e, em reunido ordinaria realizada em 30 de outubro
de 2018,

RESOLYVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento Geral dos Estagios Curriculares
Supervisionados dos Cursos de Graduagdo, da Universidade Estadual de Mato Grosso do
Sul.

Art. 2° Esta Deliberacdo, apds homologada pelo Reitor da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, entrard em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Dourados, 30 de outubro de 2018.

JOAO MIANUTTI
Presidente - Camara de Ensino - CEPE-UEMS

Homologo em 7/11/2018.

FABIO EDIR DOS SANTOS COSTA
Reitor - UEMS
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Anexo da Deliberagao da CE/CEPE-UEMS N° 289, de 30/10/2018.

REGULAMENTO GERAL DOS ESTAGIOS CURRICULARES
SUPERVISIONADOS DOS CURSOS DE GRADUACAO, DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

CAPITULO 1
DA DEFINICAO, DAS FINALIDADES E DOS OBJETIVOS

Art. 1° Este regulamento tem por finalidade normatizar as atividades dos Estagios
Curriculares Supervisionados Obrigatorios e Nao Obrigatorios dos cursos de graduagdo da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul (UEMS).

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado (ECS) tem como objetivos:

I - viabilizar aos estagiarios a reflexdo teorica sobre a pratica e a articulacao entre
ambas, para que se consolide a formagao profissional;

IT - oportunizar aos estagiarios o desenvolvimento de habilidades e competéncias
necessarios a acao profissional;

Il - proporcionar aos estagidrios o intercambio de informagdes e experiéncias
concretas que os preparem para o efetivo exercicio da profissao;

IV - oportunizar aos estagiarios, sob a supervisdo de um profissional experiente,
vivéncia real e objetiva junto a 4rea de atuacdo, levando em consideragdo a diversidade de
contextos que esta apresenta.

Art. 3° O ECS constitui-se em atividade académica nos cursos de graduacao da
UEMS, sendo intrinsecamente articulado com os demais componentes curriculares do
Projeto Pedagogico do Curso de Graduagdao (PPCG), em conformidade com a legislagao
vigente.

Art. 4° O ECS ¢ uma atividade orientada e supervisionada, no &mbito académico e
no campo de estadgio, tendo como objetivo desenvolver as competéncias e habilidades
previstas no PPCG.

CAPITULO I1
DAS MODALIDADES DE ESTAGIO

Art. 5° Constituem-se modalidades de ECS:
I - Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio (ECSO);
I - Estagio Curricular Supervisionado Nao Obrigatorio (ECSNO).

§ 1° Para desenvolver as modalidades de estagio, o académico devera estar
matriculado e atender ao disposto no PPCG que estéd vinculado.

§ 2° A modalidade ECSO pode constituir uma disciplina conforme especificado no
PPCG.
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Secao I
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio (ECSO)

Art. 6° O ECSO ¢ um componente que integra a matriz curricular do curso,
devendo atender as exigéncias de formacdo académico-profissional, conforme proposto no
PPCG.

Paragrafo unico. O ECSO nao serd exigido para os cursos cujas diretrizes
curriculares ndo preveem sua obrigatoriedade.

Art. 7° Para efetivagao do ECSO, em conformidade com PPGC, deve-se atender as
presentes condigdes, bem como as propostas neste Regulamento:

I - quando o estagio configurar como disciplina, caberd ao(s) professor(es) lotados
na disciplina exercer a funcao de orientador(a);

IT - quando o estidgio ndo configurar como disciplina, a lotagdo do professor
orientador devera obedecer a legislagao vigente;

IIT - em ambos os casos, quando couber, o estagiario deverd ter um supervisor na
organizacao concedente, responsavel pelo seu acompanhamento e avaliagao.

Art. 8° Os académicos portadores de diploma de licenciatura e exercendo a
atividade docente regular na educacdo bésica poderdo ter a redu¢do da carga horéria do
ECSO até¢ o maximo de 100 (cem) horas para a segunda licenciatura, cabendo a Comissao
de Estagio Supervisionado (COES) do curso analisar e deliberar, considerando as diretrizes
de cada curso.

Paragrafo unico. Para fins de aproveitamento, ¢ vedada a equivaléncia entre o
estagio curricular supervisionado obrigatorio e ndo obrigatorio.

Art. 9° Nos cursos de bacharelados, experiéncias profissionais relacionadas ao
curso e a participagdo como colaborador, no ambito da UEMS, em projetos de pesquisa,
ensino e extensdo poderdo ser aproveitadas para compor o ECSO, desde que previsto no
PPCG.

Paragrafo unico. Cabe a COES a analise e validacao do aproveitamento para a
aprovagao no colegiado de curso e demais providéncias.

Secao 11
Estagio Curricular Supervisionado Nao Obrigatorio (ECSNO)

Art. 10. O ECSNO ¢ uma atividade opcional que contribui para o enriquecimento
da formagdo académica e desenvolvimento de competéncias e habilidades previstas no
PPCG.

§ 1° O ECSNO nao substitui o ECSO, podendo os cursos definirem critérios para
aproveitamento em consonadncia com o projeto pedagdgico, em conformidade com as
diretrizes curriculares nacionais especificas do curso e demais normas vigentes.
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§ 2° Ficara a cargo da COES a validagdo desse aproveitamento e as providéncias
decorrentes, com aprovacao do colegiado de curso.

Art. 11. Para efetivagdo do ECSNO, em conformidade com a legislacdo vigente,
deve-se atender as seguintes condigoes:

I - designacao, pela COES, de um professor do curso como orientador;

I - ter um supervisor na organizagdo concedente, responsavel pelo
acompanhamento e avaliagdo do estagiario.

CAPITULO 111
DOS CAMPOS DE ESTAGIOS

Art. 12. Poderdo constituir-se em campos de estagio para os académicos das
licenciaturas, em conformidade com a legislagdo vigente e com o previsto nos PPCG, os
seguintes espacos: Centros de Educacao Infantil; Escolas de Educa¢ao Basica, publicas ou
privadas; e organizacdes que desenvolvam programas de educagdo ndo formal.

Pardgrafo unico. O ECSO pode ser vinculado a um programa ou projeto de
extensao da UEMS que esteja voltado a educacao e articulado com a formacao inicial do
académico, cabendo ao coordenador do programa ou projeto, a supervisao.

Art. 13. Poderdo constituir-se em campos de estagios para os académicos dos
cursos bacharelados e tecnologicos as pessoas juridicas de direito privado e os 6rgaos da
administracdo publica direta ou autarquica fundacional de qualquer dos poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

§ 1° Profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional, poderdo receber académicos para o
estagio curricular supervisionado, em conformidade com o PPCG e com as normas vigentes.

§ 2° A UEMS pode constituir-se em espago para realizagao do estagio curricular
supervisionado, desde que previsto no PPCG e em conformidade com as normas da
Instituicao.

Art. 14. Tanto no bacharelado quanto na licenciatura, cabe a COES e/ou professor
de estagio, aprovar o campo de estagio e plano de estdgio proposto pelo académico, com a
devida orientacao de um docente do curso.

Art. 15. Os campos de estagio serdo oficializados mediante convénio, firmado
diretamente entre as organizagdes concedentes € a UEMS, ou com a intermediagdo dos
agentes de integracdao, em conformidade com a legislagao vigente.
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CAPITULO IV
DA ESTRUTURA E DA ORGANIZACAO DO ESTAGIO

Art. 16. A Divisdo de Estagios Curriculares (DEC) ¢ um 6rgao da Pro-reitoria de
Ensino (PROE) que orienta, coordena, controla, avalia e executa as atividades relacionadas
ao ECS, tendo as seguintes atribuicdes:

I - publicar portaria que constitui a COES em Diario Oficial do MS;

IT - formalizar os convénios com as organizagdes concedentes de estdgio ou por
intermédio dos agentes de integracdo empresa-escola;

Il - controlar a vigéncia dos convénios, analisando-os periodicamente e
verificando a necessidade de sua renovagdo, juntamente ao coordenador de curso ou COES;

IV - assessorar a coordenadoria de curso € a COES nas atividades pertinentes aos
ECS.

Art. 17. A Coordenadoria de Curso terd as seguintes atribuigdes:

I - enviar a DEC a composi¢ao da COES, com a identifica¢dao do presidente;
II - informar a DEC qualquer altera¢do na composi¢do da COES;

III - assinar os termos de compromisso dos estagiarios em ECS.

Art. 18. A COES, constituida de, pelo menos, 3 (trés) docentes do curso,
prioritariamente professor de estagio, terd as seguintes atribuigoes:

I - elaborar os direcionamentos pedagogicos e administrativos do estagio curricular
supervisionado obrigatorio e ndo obrigatorio;

IT - coordenar, no ambito do curso, os estdgios curriculares supervisionados;

III - organizar, a cada periodo letivo, os campos de estdgio e a distribuigdo dos
estagiarios e entre os orientadores;

IV - apresentar a DEC solicitagdes para elaboracdo ou renovagdo de convénios para
realizagao de estagios, tendo em vista as condi¢des do respectivo campo de estagio e os
direcionamentos do PPCG;

V - acompanhar e avaliar os estagios, tendo como base o PPCG;

VI - elaborar e divulgar cronograma de atividades do ECS;

VII - elaborar formularios especificos, sempre que necessario, para documentacao
do processo de estagio, apresentando-os ao colegiado de curso para aprovagao;

VIII - dar suporte aos orientadores;

IX - colaborar na assessoria aos estagiarios quanto a resolu¢do de assuntos
pertinentes ao estagio;

X - propor experiéncias interdisciplinares nas atividades de estagio, com a
proposi¢ao de intercambio e troca de experiéncias entre os diferentes cursos;

XI - zelar pelo cumprimento adequado das disposigdes contidas neste Regulamento
e nas demais normas relacionadas ao estagio;

XII - enviar a DEC, anualmente, relatorio geral referente aos ECSO e ECSNO,
conforme modelo disponibilizado pela referida Divisao.

Paragrafo unico. O relatério geral que se refere o inciso XII devera conter a
relacdo nominal dos estagidrios que concluiram estdgio no ano anterior, o periodo de
realizagdo, o campo de estagio, os orientadores e supervisores.
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Art. 19. O orientador de estagio ¢ o docente, lotado no curso que, atendendo ao
disposto no PPCG, quanto a formagdo e experiéncia profissional, fard o acompanhamento
do estagio, tendo as seguintes atribuigdes:

I - manter contato com as unidades concedentes e realizar visitas, quando
necessario, para analise das condi¢des dos campos de estagio;

I - organizar os estagiarios, quando necessario, em relacdo as vagas
disponibilizadas pela organizacdo concedente;

IIT - coordenar e/ou supervisionar o planejamento, a execucdo e a avaliagdao das
atividades de estagios, em conjunto com os supervisores da organizagdo concedente, de
modo a propiciar a insercao dos estagiarios no campo de experiéncia profissional;

IV - orientar os estagiarios na elaboragdo do plano de estagio;

V - assinar os termos de compromisso dos estagios curriculares;

VI - comprometer-se com a orientacdo e acompanhamento do desenvolvimento das
atividades do estagidrio durante todo processo de estagio;

VII - orientar o estagiario na elabora¢do técnica e cientifica dos relatorios de
estagio;

VIII - respeitar os principios éticos, fazendo, sempre que necessario, uma discussao
prévia dos objetivos do estagio;

IX - discutir, periodicamente, no ambito do curso, os resultados obtidos pelos
estagiarios no processo de estagio;

X - comunicar imediata e oficialmente a COES, quando for o caso, o desligamento
do estagiario de uma organizacao concedente;

XI - coordenar, com anuéncia da COES, os ajustes necessarios no cronograma do
ECS.

Art. 20. O supervisor de estagio ¢ o profissional da organizacdo concedente que,
atendendo ao disposto no PPCG quanto a formacdo académica e experiéncia profissional,
fara a supervisao do estagio, tendo as seguintes atribuigoes:

I - participar do planejamento e da avaliacdo das atividades desenvolvidas pelo
estagiario;

II - inserir o estagidrio no campo e informé-lo quanto as normas da organizagdo
concedente;

III - acompanhar e supervisionar o estagiario durante a realizacdo de suas
atividades;

IV - informar o orientador académico sobre a necessidade de reforco tedrico para
melhorar a qualidade do desempenho do estagiario;

V - preencher os formuldrios de avaliagdo do desempenho do estagiario e
encaminha-los ao orientador académico.

Art. 21. Para adequada realizagdo do ECS, compete ao estagiario:

I - providenciar junto a organizagdo concedente a assinatura do termo de
COMpPromisso;

IT - elaborar e cumprir o plano de estdgio, com a devida orientacdo académica e
supervisao na organizagao concedente;

IIT - seguir as normas estabelecidas para o estagio e as normas para desempenho de
suas atividades na organizagao concedente;
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IV - manter atitude ético-profissional no desenvolvimento de todas as atividades;

V - solicitar a COES mudanca do local do estagio, quando as normas estabelecidas
e o planejamento do estagio ndo estiverem sendo seguidos;

VI - elaborar e entregar ao orientador o relatorio de estdgio e demais documentos,
conforme orientagdes, obedecendo ao cronograma previamente estabelecido pela COES.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO

Art. 22. Para realizagdo do ECS serd necessaria existéncia de convénio
previamente estabelecido entre a organizacao concedente e a UEMS, no qual devem constar
as condi¢des para sua realizagdo.

§ 1° O primeiro contato com as organiza¢des concedentes dar-se-a por intermédio
do docente responsavel pelo ECS, objetivando o levantamento de informagdes e as
providéncias para formalizagdo do estagio.

§ 2° O contato podera ser feito pelo estagiario, desde que aprovado pelo orientador.

§ 3° A celebracao do convénio podera ser facultada, com a anuéncia da PROE,
devendo as partes assinar Termo de Compromisso indicando as condi¢des do estagio e
zelando pelo cumprimento da proposta pedagogica do curso, respeitando o horario e
calendario escolar.

Art. 23. Para que ocorra a formalizagdo com a concedente conveniada, o estagidrio
devera apresentar a coordenacgdo e/ou orientador de estagio, devidamente assinado:

I - termo de compromisso de estagio, celebrado entre o estagiario € a organizagao
concedente, com a mediacdo obrigatoria da UEMS, no qual serdo definidas as condigdes
para a realizacdo do estagio, inclusive o periodo de vigéncia, constando também
informagdes gerais sobre o convénio e o nimero de apolice de seguros pessoais, fornecido
pela UEMS;

IT - plano de estagio, elaborado pelo estagidrio e seu orientador, com anuéncia da
organizacdo concedente, no qual constem as atividades, bem como o periodo de
desenvolvimento, evidenciando a compatibilidade e relevancia do plano para formagdo
profissional do estagiario.

§ 1° O estagio so6 podera ter inicio apos a entrega do termo de compromisso e
aprovacao, pelo orientador de estagio e/ou COES, do plano de estagio.

§ 2° A forma de acompanhamento do estagio, deve constar do plano de estagio.

Art. 24. O ECSO podera ser desenvolvido individualmente ou em grupo, conforme
previsto no PPCG.
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Art. 25. A supervisdo do estagio, por parte da organizagdo concedente, € a
supervisao e orientagdo académica, por parte da universidade, sdo atividades obrigatorias
que visam assegurar a qualidade do estigio e o alcance de suas finalidades, em
conformidade com as normas da Instituicao e a legislacao vigente.

§ 1° A supervisdo do ECSO por parte da universidade sera realizada pelo
orientador in loco nos campos de estagio.

§ 2° Quando o campo de estagio for fora do municipio de origem do curso, podera
ser utilizado a web ou outro meio de comunicacao para a supervisao a distancia.

Art. 26. E expressamente vedado o estagio, inclusive do ECSNO, que ndo esteja
relacionado a formacao profissional do académico.

Art. 27. O académico podera realizar 2 (dois) estdgios, concomitantemente, sendo
um obrigatério e outro ndo obrigatério.

§ 1° A carga horaria de estagio ndo podera ultrapassar 6 (seis) horas diarias, o que
corresponde a 30 (trinta) horas semanais, exceto no caso do estagiario ndo estar cumprindo
outros mddulos ou disciplinas no curso, situagdo em que o limite didrio passa a ser 8 (0ito)
horas, o que corresponde a 40 (quarenta) horas semanais.

§ 2° A realizacdo dos estagios que trata o caput deste artigo poderd ocorrer na
mesma institui¢ao concedente desde que aprovado pela COES.

Art. 28. O estagio podera ser cancelado por um dos seguintes motivos:

I - a pedido do estagiario, devidamente justificado;

II - por conclusao ou interrup¢ao do curso;

III - em decorréncia do descumprimento das normas que disciplinam o estagio;

IV - a qualquer tempo no interesse da organizacao concedente ou da UEMS, com a
devida justificativa.

Art. 29. Para o ECSO niao sera concedido o regime de atividade domiciliar nos
casos amparados por atestado médico, conforme previsto no paradgrafo unico do art. 154 do
regimento interno dos cursos de graduacao.

Pardgrafo unico. No caso previsto no caput deste artigo, o estagiario podera
solicitar a prorrogagdo do prazo de cumprimento do estdgio, cabendo a avaliacdo pela
COES, ouvindo o orientador de estagio.

Art. 30. Para o ECSNO ¢ compulsoéria a concessdo de bolsa ou outra forma de
contraprestacdo que venha a ser acordada, bem como do auxilio transporte, em beneficio do
estagiario.
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Art. 31. Os horarios em que serdo desenvolvidas as atividades do ECSNO nao
poderdo coincidir com os horarios de aulas em que o estagidrio esteja matriculado em outras
disciplinas ou modulos.

Art. 32. O académico que concluiu todas as atividades obrigatérias previstas em
seu curso, nao podera iniciar ou continuar realizando ECSNO.

Art. 33. Nao poderao realizar ECSNO os portadores de diploma de curso de
graduacdo que estejam cursando disciplinas como enriquecimento curricular na UEMS.

Art. 34. Para conclusdo do ECS o estagidrio devera entregar o relatério final de
estagio, devidamente assinado e com a anuéncia do orientador, a avaliacdo do supervisor e
outros documentos que forem definidos pela COES.

§ 1° A validagdo do estagio esta condicionada a entrega de todos os documentos ao
orientador que procedera a andlise e informara os resultados a COES para as devidas
providéncias junto a coordenadoria de curso.

§ 2° As versodes finais dos relatorios de estagio, na forma impressa ou digital,
conforme deliberacdo do colegiado de curso, devem estar a disposi¢cao da comissao de
avaliag@o nos processos de reconhecimento e renovacao de reconhecimento do curso.

Art. 35. Os critérios para avaliacdo dos relatorios de estadgios, obrigatorio e nao
obrigatorio, serdo definidos pela COES e aprovados pelo colegiado de curso.

Art. 36. A COES, no prazo de 30 (trinta) dias, devera tomar as providéncias
cabiveis para envio de 1 (uma) copia do relatorio final de estdgio a organizagdao concedente,
caso esta tenha manifestado interesse.

Paragrafo unico. Nos casos do ECSNO, o estagiario devera apresentar ao
orientador um relatério semestral das atividades realizadas no estagio, com a devida
anuéncia do supervisor, em conformidade com as normas e o cronograma definido pela
COES do curso.

CAPITULO VI ,
DA LOTACAO DOCENTE EM ESTAGIO

Art. 37. Para lotagdo em ECSO nos cursos de licenciatura, o docente devera ser
licenciado e lotado em outra disciplina, tendo prioridade aquele que possuir comprovada
experiéncia na educacao basica e/ou na orienta¢ao de estagios.

Paragrafo unico. O ECSO nos cursos de licenciatura deverdo ter, no minimo, 2
(dois) professores orientadores.



GOVERNO
DO ESTADO

Mato Grosso do Sul

-~ UENS

3 UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

Universidode Extadual
de Mato Grosso do Sul

(F1. 9/9 do Anexo da Deliberagao CE/CEPE-UEMS N° 289, de 30/10/2018)

Art. 38. Para lotacdo em ECSO nos cursos de bacharelado e de tecndlogos, o
docente devera ter, prioritariamente, formacao académica na area e atender as disposigdes
previstas no PPCG.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. Os cursos de graduacdo da UEMS poderdo elaborar regulamentos
especificos de ECS que deverao ser aprovados no ambito de colegiado de curso.

Art. 40. E facultada a COES a elaboragdo de normas complementares para atender
especificidades do curso, cabendo ao colegiado deliberar e a coordenadoria de curso
encaminhar as instancias superiores.

Paragrafo unico. Para elaboragao das normas de que trata o caput deste artigo ¢
imprescindivel observar as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso ¢ a legislacdo vigente
que trata do estagio curricular supervisionado, inclusive este regulamento.

Art. 41. Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, na COES e no
colegiado de curso e, caso ndo seja possivel um parecer conclusivo, a coordenadoria devera
encaminhar a DEC.

Dourados, 30 de outubro de 2018.

JOAO MIANUTTI
Presidente - Camara de Ensino - CEPE-UEMS

Homologo em 7/11/2018.

FABIO EDIR DOS SANTOS COSTA
Reitor - UEMS




