UENS

— UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

Universidode £stodual
de Moto Grosso do Sul

CONSOLIDADA

(Homologada com alteracdes pela Resolucio CEPE-UEMS N° 448, de 24 de setembro de
2004)

DELIBERACAO CE/CEPE-UEMS N° 060, de 20 de abril de 2004.

Aprova a normatizagdo do Trabalho de Conclusdo
de Curso do Curso de Quimica da Universidade
Estadual de Mato Grosso do Sul.

A CAMARA DE ENSINO DO CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO

DO SUL, no uso de suas atribui¢des legais e, em reunido extraordindria realizada em 20
de abril de 2004,

RESOLYVE:

Art. 1° Aprovar a normatizacdo do Trabalho de Conclusao de
Curso do Curso de Quimica, da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul,
conforme anexo que integra esta Deliberacao.

Art. 2° Esta Deliberacao, apoés homologada pelo Reitor da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, entrard em vigor na data de sua
publicacao.

Prof* MARIA JOSE DE JESUS ALVES CORDEIRO
Presidente - Camara de Ensino - CEPE/UEMS

Homologo em 05/05/2004.

Prof. LUIZ ANTONIO ALVARES GONCALVES
Reitor —- UEMS
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NORMATIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO
CURSO DE QUIMICA

CAPITULO 1
DA CARACTERIZACAO

Art. 1° O presente Regulamento tem como finalidade normatizar as atividades
relacionadas com o Trabalho de Conclusdo de Curso, obrigatério para integralizacdo do
Curso de Quimica.

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso constitui-se em um trabalho
abrangendo atividades de pesquisa ou ensino ou extensdo, relacionadas com o curso.
(redac¢do dada pela Resolug¢do CEPE-UEMS N° 448, de 24/9/2004)

CAPITULO II
DA ORIENTACAO

Art. 3° O Trabalho de Conclusao de Curso devera ser orientado por docente da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul ou por profissional pesquisador de outra
institui¢do, sempre com titulacdo minima de especialista.

§ 1° Quando a orientagdo do Trabalho de Conclusdao de Curso for feita por
profissional de outra instituicdo, sem Onus para a Universidade Estadual de Mato
Grosso do Sul, devera ter a co-orientagao de um docente da UEMS.

§ 2° A orientagdo feita por profissional de outra Instituicao ¢ permitida desde
que se tenha anuéncia do Colegiado de Curso.

Art. 4° A orientagdo deve abranger as seguintes atividades:
I - discussao e escolha do tema;

II - elaboragd@o da proposta de trabalho;

III - acompanhamento no desenvolvimento das atividades;
IV - elaboracdo do Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 5° A érea de trabalho e a disponibilidade de vagas de cada orientador
serdo divulgadas em edital, pela Coordenagao de Curso, apos aprovacao do Colegiado
de Curso.

Art. 6° Sdo atribui¢des do orientador:

I - avaliar a viabilidade da proposta de trabalho, ponderando sobre a relevancia
do tema e condi¢des de operacionaliza¢dao, submetendo a sua proposta a aprovagao do
Colegiado de Curso e observando as normas de orientacao do mesmo;

II - assinar o termo de aceite de orientagdo de cada Trabalho de Conclusao de
Curso;

IIT - orientar e avaliar o desenvolvimento do trabalho de forma sistematica,
indicando fontes bibliograficas, estatisticas e outros instrumentos de coleta de dados;
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IV - orientar todos os aspectos do trabalho, desde os elementos relacionados ao
conteudo, até os atinentes a normas técnicas de apresentagao e redagao do texto;

V - informar ao Coordenador de Curso toda e qualquer irregularidade, durante
a execucao das atividades, com o proposito de preservar a eficiéncia do Trabalho de
Conclusdo de Curso;

VI - estimular o aluno a participar e apresentar os resultados de seu trabalho em
eventos técnico-cientificos, bem como publicé-los em revistas especializadas;

VII - indicar e submeter a apreciacdo do Colegiado de Curso, os membros que
irdo compor a Banca Examinadora para a avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso;

VIII - apresentar este regulamento ao orientando e dele exigir seu fiel
cumprimento.

Art. 7° As situagdoes de dificuldades na relagao orientador/orientando, que
indicarem necessidade de alteragdes no processo de orientagdo, deverdo ser
comunicadas, por escrito, pelo aluno ou pelo professor orientador a Coordenacao de
Curso, para avaliagdo e solucdo junto ao Colegiado de Curso, no momento em que
ocorram, até 6 (seis) meses antes do término do prazo de entrega do Trabalho de
Conclusdo de Curso.

Art. 8° Caberd ao orientando:

I - escolher o tema para trabalho, apresentando-o ao orientador para sua
apreciacao e aprovacao;

II - desenvolver o Trabalho de Conclusdao de Curso, levantando dados e a
bibliografia necessaria a sua elaboracao;

III - redigir as versdes e o texto final do trabalho, seguindo as orientacdes e
normas estabelecidas;

IV - apresentar os resultados parciais de sua produgdo e eventuais revisoes
quando solicitadas pelo orientador;

V - submeter a versdo final do texto a analise do professor orientador, antes do
prazo estabelecido de entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso.

CAPITULO III
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 9° A proposta de trabalho a ser desenvolvida para o Trabalho de
Conclusdao de Curso devera ser entregue ao orientador constando de titulo, tema,
problema, objetivos, justificativa, metodologia, cronograma de execugdo e bibliografia,
quando aplicaveis.

Art. 10. O Trabalho de Conclusdo de Curso consistirdA em um trabalho de
dissertagdo elaborado pelo aluno sob a supervisao do orientador, e devera abordar
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topico especifico de conhecimentos relativos a atividades de pesquisa, ensino e
extensao, compondo-se necessariamente de capa, folha de rosto, resumo com palavras-
chaves, introducdo, objetivos, metodologia, resultados, discussdo, consideragdes finais e
referéncias bibliograficas, em consonancia com as normas da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT. (redacdo dada pela Resolucio CEPE-UEMS N° 448, de
24/9/2004)

CAPITULO IV
DOS PRAZOS

s eutad , 1 y i,
Art. 11. No inicio de cada ano letivo, devera ser divulgada, pela Coordenagao
de Curso, a listagem dos orientadores, as areas de trabalho as quais estdo vinculados e o
namero de vagas disponiveis. (redagdo dada pela Resolu¢io CEPE-UEMS N° 448, de
24/9/2004)

Art. 12. O aluno devera cumprir os seguintes prazos:
I - entregar a proposta de trabalho e a carta de aceite do orientador ao
Coordenador de Curso, no primeiro semestre letivo da 3? série;

60 (sessenta) dias antes do término do ano letivo regular. (reda¢do dada pela Resolugdo
CEPE-UEMS N° 448, de 24/9/2004)

Art. 13. O Coordenador de Curso devera repassar o Trabalho de Conclusdo de
Curso a cada um dos examinadores que emitirdo os pareceres dos trabalhos em Banca
Examinadora aberta a comunidade.

Pardgrafo unico. Os critérios para a apresentacao oral do trabalho para a Banca
Examinadora serao definidos pelo Colegiado de Curso.

CAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 14. A Banca Examinadora sera composta: pelo orientador ou co-
orientador, seu presidente, ¢ mais 2 (dois) membros, indicados pelo orientador e
aprovados pelo Colegiado de Curso.

Art. 15. Cada membro da Banca Examinadora recebera do Coordenador de
Curso uma das vias do Trabalho de Conclusdo de Curso para andlise.

Pardgrafo unico. A data de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso sera
agendada previamente pelo orientador e demais membros da Banca Examinadora
devidamente aprovada pelo Colegiado de Curso.
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CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 16. A avaliagdo dar-se-4 de acordo com as normas vigentes da Institui¢ao.

Art. 17. A avalia¢ao do Trabalho de Conclusdo de Curso abrangera:

I - contetdo do trabalho: valor 5 (cinco) - qualidade e consisténcia do
contetido, fundamentag¢do tedrica, procedimentos utilizados e alcance dos objetivos
propostos, unidade e coeréncia das idéias apresentadas;

IT - apresentacdo oral: valor 2 (dois) - exposi¢do das idéias essenciais,
capacidade de sintese, dominio e clareza na exposi¢ao;

IIT - acompanhamento do processo: valor 3 (trés) - atuacdo do aluno durante o
desenvolvimento do trabalho, envolvendo sua producdo no periodo, empenho e
dedicacdo, bem como disciplina no cumprimento dos compromissos com a orientacao e
Coordenacao do Curso, nas diversas etapas do processo.

Paragrafo unico. Cabera aos componentes da Banca Examinadora, a atribuicao
de notas referentes aos incisos I e II e, ao professor orientador, a referente ao inciso III,
deste artigo.

Art. 18. O aluno que nao entregar o Trabalho de Conclusao de Curso com as
devidas corre¢des num prazo de 30 (trinta) dias apds a sua apresentagdo estard
automaticamente impedido de colar grau no Curso de Quimica.

Art. 19. O resultado, expresso através dos conceitos aprovado ou reprovado,

sera comunicado ao aluno logo apos a homologagao pelo Colegiado de Curso.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

de Curso de Quimica em 2 (duas) vias impressas. (reda¢do dada pela Resolu¢do CEPE-
UEMS N° 448, de 24/9/2004)

Art. 21. Compete ao Coordenador de Curso de Quimica, da Unidade
Universitaria onde o aluno encontra-se matriculado, dirimir davidas referentes a
interpretagdo deste Regulamento.

Art. 20. Os casos omissos € 0 ndo cumprimento das normas de funcionamento,
pelos alunos e orientadores, serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso de Quimica da
Unidade Universitaria em que o aluno encontra-se regularmente matriculado.



