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CONSOLIDADA
Homologada com alterac¢des pela Resolu¢iao CEPE-UEMS N° 799, de 6/3/2008

DELIBERACAO CE/CEPE-UEMS N° 147, de 19 de novembro de 2007.

Aprova o Regulamento do Trabalho de Conclusdo
de Curso, do Curso de Turismo - Enfase em
Ambientes Naturais da Universidade Estadual de
Mato Grosso do Sul, ofertado nas Unidades
Universitarias de Dourados e Jardim.

A CAMARA DE ENSINO DO CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO

DO SUL, no uso de suas atribui¢des legais e, em reunido extraordinaria realizada em 19
de novembro de 2007,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do Trabalho de Conclusao de
Curso, do Curso de Turismo - Enfase em Ambientes Naturais, da Universidade Estadual
de Mato Grosso do Sul, ofertado nas Unidades Universitarias de Dourados e Jardim,
conforme anexo que integra esta Deliberacgao.

Art. 2° Esta Deliberagdo, apdés homologada pelo Reitor da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, entrard em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Dourados, 19 de novembro de 2007.

Prof* ELISANGELA ALVES DA SILVA SCAFF
Presidente - Camara de Ensino - CEPE/UEMS

Homologo em 21/11/2007.

Prof. Dr. GILBERTO JOSE DE ARRUDA
Reitor —- UEMS
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, DO CURSO
DE TURISMO - ENFASE EM AMBIENTES NATURAIS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento objetiva normatizar as atividades relacionadas ao
Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e ao Trabalho de Conclusdo de Curso —
TCC, obrigatorio para a integralizacdo do Curso de Turismo da Universidade Estadual
de Mato Grosso do Sul.

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em trabalho individual e
devera ser desenvolvido em um dos campos de atuacdo do curso, definidos no Projeto
Pedagogico.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser realizado sob a forma de
pesquisa, seja de ambito académico ou mercadologico, sendo que as atividades de
extensdo poderdo estar inseridas em projetos de pesquisa.

Art. 4° No Trabalho de Conclusdo de Curso ndo € obrigatoria a apresentacao
de uma teoria nova ou um tema original, sendo que sua redacdo final deverd ser
resultado de estudos e reflexdes, apresentada com o devido rigor cientifico.

CAPITULO I1
DOS OBJETIVOS

Art. 5° O objetivo do Trabalho de Conclusao de Curso ¢ o de proporcionar ao
aluno a oportunidade de desenvolver um trabalho técnico-cientifico, por meio do
dominio de metodologia especifica, assim como estimular o desenvolvimento do
pensamento cientifico e da criatividade.

CAPITULO III
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 6° A estrutura organizacional do Trabalho de Conclusdo de Curso sera
composta por:

I - Colegiado do Curso

II - Coordenador do Curso;

III - professores orientadores;

IV - Secretaria Académica do Curso; (reda¢do dada pela Resolu¢io CEPE-
UEMS N° 799, de 6/3/2008)

V - alunos.

Art. 7° O Coordenador do Curso e os professores orientadores sao
responsaveis pelo acompanhamento e desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de
Curso e o cumprimento das disposi¢des contidas neste Regulamento.
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CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 8° Compete ao Colegiado do Curso:

I - analisar e aprovar os docentes indicados pelo Coordenador do Curso a
funcdo de professor orientador;

IT - interagir no processo pedagodgico e administrativo, quando solicitado pelo
Coordenador do Curso.

Art. 9° Compete ao Coordenador do Curso:

I - elaborar e divulgar o Calendario do Trabalho de Conclusdao de Curso
aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo para o desenvolvimento dos
trabalhos;

IT - promover reunides com os professores orientadores;

IIT - analisar e aprovar alteracdes de niimero de vagas de orientagdo por
professor orientador quando ultrapassar o nimero maximo estipulado no art. 26.

IV - assessorar os alunos na resolucdo de assuntos pertinentes ao Trabalho de
Conclusdo de Curso;

V - supervisionar as atividades desenvolvidas pelos professores orientadores;

VI - coordenar e organizar as Bancas Examinadoras do Trabalho de Conclusao
de Curso;

VII - divulgar informagdes para a operacionalizacdo do Trabalho de Conclusdo
de Curso;

VIII - orientar a composi¢do dos docentes por temas afins para a Banca
Examinadora;

IX - elaborar lista com as areas de pesquisa dos professores com o objetivo de
auxiliar os alunos a identificar orientadores adequados as suas areas;
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X - a Coordenagao do Curso colocard a disposi¢do dos docentes e alunos um
roteiro de elaboracdo de projetos que sera utilizado como parametro para a realizacio
dos trabalhos, conforme art. 14; (redacdo dada pela Resolu¢cdo CEPE-UEMS N° 799,
de 6/3/2008)

XI - propor alteragdes neste Regulamento.

Art. 10. Compete aos professores orientadores do Trabalho de Conclusio de
Curso:

I - assinar o termo de aceite de orientagao de cada Trabalho de Conclusao de
Curso;

II - assessorar o Coordenador do Curso nas atividades de planejamentos
administrativos;

IIT - contribuir, tecnicamente, para a solucdo de problemas ou duvidas que o
aluno encontrar no desenvolvimento do Trabalho de Conclusido de Curso;

IV - assessorar na identificacdo de recursos bibliograficos que se destinem a
fundamentagdo de aspectos teoricos;

V - presidir as Bancas Examinadoras do Trabalho de Conclusao de Curso;

VI - participar das reunides convocadas pelo Coordenador do Curso;

VIII - estimular a criatividade, buscando novas propostas, comprometendo-se a
pratica da pesquisa, para o enriquecimento cientifico do Turismo;
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IX - atender individualmente e semanalmente o aluno, em horarios
previamente fixados e divulgados para conhecimento dos interessados, para orientagdo e
avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, com a finalidade de preservar a
articulacao teorico/pratica na produgdo de um novo conhecimento; (redacdo dada pela
Resolug¢do CEPE-UEMS N° 799, de 6/3/2008)

X - incentivar o aluno a buscar apoio com docentes de areas especificas que
venha contribuir com o resultado final do Trabalho de Conclusdao de Curso, desde que
sem Onus para a Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, ndo se abstendo de seu
compromisso de orientador principal,

XI - respeitar os principios éticos, fazendo, sempre que necessario, uma
discussao previa do objetivo final do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 11. Compete a Secretaria Académica:

I - expedir correspondéncias;

II - arquivar correspondéncias, documentos administrativos, relatorios afins
relacionados com atividades do Trabalho de Conclusao de Curso;

III - assessorar o processo organizacional da Banca Examinadora;

IV - controlar as documentagdes referentes ao Trabalho de Conclusao de Curso;

V - atender as determinagdes do Coordenador do Curso;

VI - realizar os demais trabalhos de competéncia da Secretaria;

VII - comunicar a Diretoria de Registro Académico os casos de desisténcia do
Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 12. Compete ao aluno:

I - formalizar sua participacdo no Trabalho de Conclusdo de Curso, atento ao
disposto em Calendario Académico e seu Regulamento;

IT - cumprir as rotinas administrativas previstas neste Regulamento;

IIT - comunicar formalmente a Coordenagdo do Curso e a Diretoria de Registro
Académico, a desisténcia das atividades de Trabalho de Conclusio de Curso;

IV - cumprir o cronograma de atividades previstas no seu projeto de Trabalho
de Conclusido de Curso;

V - comunicar, por escrito, a Coordenagdo do Curso as dificuldades
operacionais que encontrar para o cumprimento das atividades programadas;

VI - manter postura ética e profissional com relagdo a Institui¢do de Ensino e a
Organizacdo em que realizar o Trabalho de Conclusdo de Curso;

VII - demonstrar capacidade de desenvolver planejamento administrativo e
organizacional de atividades turisticas de natureza privada e/ou publica;

VIII - demonstrar capacidade gerencial, para identificar os modelos de gestao e
as atividades operacionais desenvolvidas no ambiente de estudo;

IX - utilizar de metodologia técnico-cientifica para produzir o Trabalho de
Conclusdo de Curso;

X - apresentar criatividade para proposi¢ao de alternativas de gestdo e operacao
eficazes para o ambiente de estudo.

CAPITULO V
DA OPERACIONALIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
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Art. 13. Todos os docentes do Curso de Turismo - Enfase em Ambientes
Naturais s2o considerados professores orientadores.

§ 1° Em se tratando de docente da Universidade Estadual de Mato Grosso do
Sul, que ndo estd lotado no Curso de Turismo, deverd o mesmo ser devidamente
credenciado pelo Colegiado do Curso, exigindo-se sempre a titulagdo minima de
especialista.

§ 2° O credenciamento do professor devera ocorrer em reunido de Colegiado
do Curso, onde sera justificada por escrito a escolha do orientador pelo aluno e analisada
a pertinéncia do projeto proposto com observancia a area de pesquisa do professor.

Art. 14. O projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso deverd ser elaborado na
32 série do Curso de Turismo - Enfase em Ambientes Naturais, constando de:

I - titulo;

I - problema;

III - justificativa;

IV - objetivos;

V - hipétese(s) (opcional);

VI - revisdo bibliografica;

VII - metodologia;

VIII - cronograma de execucao; e,

IX - bibliografia citada.

Art. 15. O projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso sera avaliado pelo
professor orientador e poderd ser rejeitado em parte ou no todo, com a ciéncia da
Coordenacdao do Curso, quando ndo atender as especificagdes estabelecidas neste
Regulamento.

o lade-pele-Catendas oo

Art. 16. Nos casos de rejeicdo parcial ou total do projeto de Trabalho de
Conclusao de Curso, o aluno tera que atender as modificagdes propostas pelo orientador
ou elaborar outro projeto e protocolé-lo novamente na Coordenagdo do Curso dentro do
prazo estipulado pelo Calendario especifico. (redagdo dada pela Resoluciao CEPE-
UEMS N° 799, de 6/3/2008)

Art. 17. O Trabalho de Conclusdo de Curso serd elaborado pelo aluno sob a
supervisao do professor orientador, em consonancia com o padrao definido pelas
normas técnicas vigentes e normas complementares e estrutura definida no art. 14.

Paragrafo unico. A data de entrega do Trabalho de Conclusdao de Curso sera
definida em Calendario especifico, elaborado pelo Coordenador do Curso.
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Art. 18. O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser apresentado de acordo
com as Normas Brasileiras de Redacao — NBR, da Associa¢ao Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT. (redacdo dada pela Resolu¢ao CEPE-UEMS N° 799, de 6/3/2008)

Art. 19. Constitui-se como responsabilidade preliminar do aluno para
formalizar seu Trabalho de Conclusdo de Curso:

I - apresentar projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso para a Coordenacao
do Curso conforme modelo disponibilizado;

II - entregar na Coordenagdo de Curso a Carta de Aceite do Orientador;

Il - cumprir o cronograma das atividades previstas para o Trabalho de
Conclusdao de Curso, conforme Calendario especifico aprovado pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 1° Em se tratando de Trabalho de Conclusdo de Curso desenvolvido a partir
de experiéncias obtidas no exterior, vinculadas ao Estdgio Curricular Supervisionado, os
procedimentos sdo os mesmos previstos neste Regulamento, devendo o aluno elaborar o
Trabalho de Conclusdo de Curso no idioma do pais receptor € em portugués, sem O6nus
para a Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, caso o documento requeira traducgao.

§ 2° A orientag¢dao do Trabalho de Conclusdao de Curso no exterior, ocorrera da
mesma forma prevista neste Regulamento, podendo ainda ser utilizada a web ou outro
meio de comunicagao.

Art. 20. O curso adotara formulédrios proprios para o planejamento das
atividades de Trabalho de Conclusdo de Curso, supervisdo, avaliacdo, controle
administrativo e outros que se fizerem necessarios para o bom desempenho
administrativo e pedagogico.
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Art. 21. No decorrer da elaboragdo do Trabalho de Conclusdao de Curso, o
aluno deverd estar em permanente contato com o professor orientador utilizando os
meios de comunicacdo disponiveis em seu local de estagio.

Art. 22. O professor orientador poderd acompanhar os trabalhos, preenchendo
uma planilha especifica, onde constardo datas de reunides, descricdo de tarefas, faltas,
orienta¢des agendadas e demais ocorréncias, podendo constar a assinatura dos alunos.

o aluno e o professor orientador, poderdo solicitar a coordenagdo, mediante justificativa,
mudanga de orientagdo, no prazo de 6 (seis) meses antes do encerramento do periodo
letivo, desde que ndo prejudique o desenvolvimento pleno das atividades previstas no
Calendério do Trabalho de Conclusdo de Curso aprovado. (redagdo dada pela
Resolu¢do CEPE-UEMS N° 799, de 6/3/2008)

Art. 24. As atividades do Trabalho de Conclusdao de Curso estdo previstas no
Curriculo do Curso, totalizando 102 (cento e duas) horas e deverdo ser desenvolvidas a
partir da 3% série, por alunos regularmente matriculados.

Pardgrafo unico. A comprovagdo destas horas se dard mediante as orientagdes,
a entrega da versdo para a Banca Examinadora, chancelada pelo professor orientador, a
apresentacao e aprovagao do Trabalho de Conclusao de Curso pela Banca Examinadora
e a entrega da versao pds-banca na Coordenacao do Curso.

Art. 25. Para se submeter a Banca Examinadora o aluno devera ter a autorizagao
por escrito do orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso em formulario proprio.

Art. 26. Cada professor orientador podera assumir no maximo 5 (cinco) alunos
1no curso.

Paragrafo unico. Caso seja solicitado pelo professor orientador um niimero
maior que o estipulado neste Regulamento, o pedido devera ser justificado e
encaminhado para aprovacao do Colegiado do Curso.

CAPITULO V1
DA AVALIACAO

Art. 27. Para aprovagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, o aluno devera
obter média minima de acordo com as normas vigentes da Instituicdo, apds defesa em
Banca Examinadora.

Art. 28. A avaliagdo em Banca Examinadora ocorrera a partir do término da 4°
série, desde que os alunos ndo tenham disciplinas em regime de dependéncia, com
excec¢do da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio.
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Paragrafo unico. O aluno podera se submeter a avaliagio em Banca
Examinadora até o prazo maximo para a integralizacdo do curso previsto no Projeto
Pedagogico.

Art. 29. Na sessao de defesa do Trabalho de Conclusao de Curso, o aluno
dispord de 20 (vinte) minutos para apresentacdo oral do trabalho e cada membro da
Banca Examinadora dispora de 10 (dez) minutos para argiii¢des, dispondo o aluno, em
seguida, 0 mesmo tempo para respostas.

Art. 30. A Banca Examinadora sera constituida de 3 (trés) docentes, sendo o
professor orientador quem a presidird na apresentagdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso de seus alunos.

Art. 31. Por ocasido da designagdo da Banca Examinadora, é facultada a
indicacio de um suplente, para eventual substituicdo de titular impedido de
comparecimento.

Art. 32. Da Banca Examinadora ndo podera participar parentes até 4° (quarto)
grau e por afinidade do aluno.

Art. 33. A Banca Examinadora emitird um parecer por escrito € uma nota
oriunda da média obtida dos participantes da banca, ao final da apresentagdo e argiiicao
oral que sera registrada na Ficha de Avaliagao de Desempenho do Académico.

Art. 34. Serdo considerados na avaliagdo do Trabalho de Conclusao de Curso o
trabalho escrito e a apresentacdo oral do aluno.

Paragrafo unico. Para cada um dos itens serdo atribuidas notas de 0 (zero) a 10
(dez) calculadas pela média aritmética simples, totalizando 3 (trés) notas atribuidas ao
trabalho escrito e mais 3 (trés) notas da apresentacdo oral, que depois de somadas serdo
divididas por 6 (seis), resultando a média final do Trabalho de Conclusdao de Curso.
(redagdo dada pela Resolu¢do CEPE-UEMS N° 799, de 6/3/2008)

Art. 35. A avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso abrangera:

I - contetdo do trabalho escrito:

a) fundamentacao teérica adequada ao tema e com autores relevantes;

b) descri¢ao clara da metodologia cientifica aplicada;

¢) alcance dos objetivos propostos;

d) discussao dos resultados, abordando todos os dados e analises realizadas; e,

e) conclusdes e/ou propostas apresentadas em consideracdes finais, condizentes
com o trabalho desenvolvido.

II - apresentagdo oral:

a) exposicao das idéias essenciais;

b) capacidade de sintese;

¢) dominio do conteudo apresentado;
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d) capacidade de argumentagio; e,
e)

cumprimento do tempo estipulado para apresentagao.

Art. 36. O resultado da avaliagdo sera expresso através das seguintes mengdes:
I - aprovado;

IT - aprovado apos corre¢des/reformulagoes;

IIT - reprovado.

Paragrafo unico. Serd comunicado ao aluno o resultado final logo apos
homologacdo pela Banca Examinadora.

o

Art. 37. O aluno que obtiver o conceito aprovado apds corregdes terd até 10
(dez) dias letivos para fazé-las, e entregar na Coordenacdo do Curso 1 (uma) copia
impressa em espiral, destinada ao professor orientador. (redacdo dada pela Resolugdo
CEPE-UEMS N° 799, de 6/3/2008)

a6 RaGa—ao0PTrorcSSOT—-o aao

Art. 38. Apods a entrega do Trabalho de Conclusdao de Curso na Coordenagdo
do Curso pelo aluno, o professor orientador terd um prazo de 7 (sete) dias letivos para
verificar se as corre¢des/reformulagdes indicadas pela Banca Examinadora foram
contempladas.

Art. 39. O Trabalho de Conclusio de Curso que atendeu as corregdes/
reformulagdes sugeridas pela Banca Examinadora, a partir da verificacdo do professor
orientador, serd considerado aprovado.

Paragrafo unico. O aluno aprovado deverd encaminhar o seu Trabalho de
Conclusdo de Curso, ja4 devidamente corrigido, a Coordenac¢do do Curso, atendendo os
prazos determinados pelo Calendario especifico.

&Eeﬂdfmeﬂtem 9 S i " "

Art. 40. O documento final devera ser entregue em 2 (duas) vias impressas de
igual teor, encadernadas em capa dura, na cor verde musgo com letras douradas sendo
destinadas as Bibliotecas das Unidades Universitarias de Dourados e Jardim, e 1 (uma)
copia digitalizada em CD-ROM para a Coordenagao de Curso, devendo ser entregue no
prazo maximo de 5 (cinco) dias letivos, apos atendimento as corre¢des previstas no art.
38. (redagado dada pela Resolu¢ao CEPE-UEMS N° 799, de 6/3/2008)

Art. 41. O Trabalho de Conclusdao de Curso que nao atendeu ou atendeu
parcialmente as sugestdes da Banca Examinadora serd submetido a um parecer da
mesma banca para que seja atribuida uma nova mengao.
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Art. 42. O aluno reprovado no Trabalho de Conclusdo de Curso podera refazer
e reapresentar o trabalho & Banca Examinadora, nos prazos previstos no proximo
calenddrio da disciplina.

Art. 43. Os resultados das avaliagdes realizadas pelos componentes da Banca
Examinadora serdo registrados em formularios proprios do curso que serdo arquivados
na Secretaria Académica.

Art. 44. O aluno que ndo se submeter a Banca Examinadora do Trabalho de
Conclusdo de Curso estard automaticamente reprovado.

§ 1° O aluno que estiver impossibilitado de comparecer na data marcada para a
apresentacdo de seu trabalho a Banca Examinadora, devera justificar-se por escrito com
comprovantes legais até 3 (trés) dias uteis.

§ 2° Decorrido o prazo definido no pardgrafo anterior, o aluno podera requerer
nova data para apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, mediante apresentagao
de documentos comprobatorios que atestem a impossibilidade anterior.

Art. 45. O processo de apresentagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
perante a Banca Examinadora sera aberto ao publico, no entanto, os questionamentos
serdo reservados somente a Banca.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 46. O Coordenador do Curso, professores orientadores € os membros do
Colegiado do Curso formam a Comissdao do Trabalho de Conclusao de Curso, cuja
atribui¢do sera de resolver casos omissos no que se refere a este Regulamento e seus
eventuais desdobramentos administrativos e pedagogicos.

Art. 47. Os Trabalhos de Conclusdo de Curso serdo enviados a Biblioteca
Central da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

Art. 48. O prazo de vigéncia da funcao de professor orientador do Trabalho de
Conclusdo de Curso por campo de atividade profissional coincide com o término do ano
letivo, podendo ser renovado por periodos subseqiientes, desde que atenda as exigéncias
administrativas e educacionais estabelecidas pela Coordenacdo do Curso. (redagdo
dada pela Resolu¢do CEPE-UEMS N° 799, de 6/3/2008)

Art. 49. Os casos omissos que surgirem no decorrer dos trabalhos da Banca
Examinadora, por falha decorrente de interferéncias externas, dificuldade em aspecto
académico ou qualquer caso ndo previsto neste Regulamento serdo dirimidos pelo
Colegiado do Curso.

Dourados, 19 de novembro de 2007.
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Prof* ELISANGELA ALVES DA SILVA SCAFF
Presidente - Camara de Ensino - CEPE/UEMS

Homologo em 21/11/2007.

Prof. Dr. GILBERTO JOSE DE ARRUDA
Reitor — UEMS




