
TUTORIAL SUBMISSÃO DE
PROPOSTAS SIGPROJ  - AUXÍLIO
MOBILIDADE INTERNACIONAL

1



1. ACESSE O SIGPROJ
2. ENTRE COM SEU LOGIN E SENHA
3. CASO NÃO TENHA  CADASTRO, CADASTRE-SE

4. NA TELA INICIAL VOCÊ VERÁ OS EDITAIS ABERTOS

5. APÓS CLICAR NO EDITAL, A SEGUINTE PÁGINA ABRIRÁ
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6. CLIQUE EM PROJETO
7. LEIA AS INSTRUÇÕES E CLIQUE EM ACEITAR
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8. VOCÊ INICIARÁ A INSERÇÃO DOS DADOS DE SUA PROPOSTAS: título, instituição, 
período, entre outras.

9. INSIRA AS INFORMAÇÕES DE CARGA HORÁRIA

10. INSIRA INFORMAÇÕES DA INSTITUIÇÃO DE DESTINO, CLIQUE EM EXTERNA À 
IES
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11. INSIRA O RESUMO DA PROPOSTA

12. NA PARTES A SEGUIR PODE-SE INSERIR O TERMO ‘NÃO SE APLICA’, VISTO QUE 
TODA PARTE DE FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA, JUSTIFICATIVA, REFERÊNCIAS DEVE 
ESTAR CONTEMPLADA DENTRO DO PROJETO QUE SERÁ SUBMETIDO NA PARTE DE 
ANEXOS.
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13.  INSERIR  INFORMAÇÕES  SOBRE  O  PÚBLICO-ALVO,  CASO  SUA  PROPOSTA
CONTEMPLE/GERE  CONHECIMENTO/EXPERIÊNCIAS  QUE  PODERÃO  SER
COMPARTILHADAS
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14. NO CAMPO DE REFERÊNCIAS E OBSERVAÇÕES, PODE-SE COLOCAR O TERMO 
“NÃO SE APLICA”
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15. INSERIR SE HAVERÁ PRODUÇÃO TÉCNICA OU CIENTÍFICA COMO PRODUTO DE 
SUA PROPOSTA DE MOBILIDADE INTERNACIONAL

16. INSERIR OS ANEXOS, SÃO OBRIGATÓRIOS:

• PARA SERVIDORES: 
• Anexo 01 – currículo lattes; 
• Anexo 03 – proposta;
• Comprovante de cadastro de projeto de extensão ou pesquisa aprovados nas respectivas
Pró-reitorias, para os candidatos que submeterem projetos nas categorias intercâmbio de
pesquisa e intercâmbio de extensão; 
• Carta de aceite;
• Declaração de suficiência linguística ou teste de proficiência.

• PARA ALUNOS (MESTRADO OU DOUTORADO)
• Anexo 01 – currículo lattes do aluno; 
• Anexo 02  – declaração da Secretaria Acadêmica do programa de que o aluno de mestrado
ou doutorado não possui reprovações no último ano letivo cursado, que está devidamente
matriculado no programa e que há um prazo a transcorrer como aluno de no mínimo 60 dias
quando retornar da mobilidade internacional;
• Anexo 03 – proposta;
• Se alunos de pós-graduação, Carta de Recomendação do (a) orientador (a) brasileiro (a)
justificando o período no exterior e discorrendo sobre a interação técnico-científica com o
coorientador estrangeiro (curso, área de pesquisa, publicação, etc.) para o desenvolvimento
das atividades propostas pelo seu aluno; 
• Carta de aceite;
• Declaração de suficiência linguística ou teste de proficiência.
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17. VERIFICAR OS MEMBRO CADASTRADOS. PODE TER SOMENTE O PROPONENTE
COMO MEMBRO.

18. INSERIR O CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES PROPOSTAS
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19.  VERIFICAR  SE  HÁ  PENDÊNCIAS  OU  ERRO.  SE  HOUVER,  O  SISTEMA  NÃO
PERMITIRÁ A SUBMISSÃO DA PROPOSTA ATÉ A CORREÇÃO.
VERIFIQUE OS ERROS E CORRIJA O QUE FOR NECESSÁRIO.

20. APÓS A CORREÇÃO, VÁ EM SUBMETER PROPOSTA
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