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COMPETE AO ESTAGIARIO:

10.

Seguir as orientacdes do Manual do Estagio Obrigatorio,
disponibilizado no Sistema Municipal De Gestao de
Estagiarios/SIMGES;

Informar os dados fidedignos no cadastro;

Entregar a autorizacdo e folha de frequéncia a direcdo da

Unidade Escolar;

Cumprir com as normas da Unidade Escolar, seguindo o
regimento escolar;

Assinar diariamente a folha de frequéncia emitida pelo site

do Sistema Municipal De Gestao de
Estaqgiarios/SIMGES:

Contribuir para o aprendizado dos alunos;

Seqguir o plano de aula da disciplina da unidade escolar para
realizar a regéncia;

Solicitar pelo e-mail: ceforestagioobrigatorio@gmail.com o

esclarecimento das duvidas, a liberacdo de horas
excedentes e atualizacdo de dados, caso necessite para
concluir o estagio, justificando tal solicitacao;

Informar a unidade escolar em caso de auséncia ou
desisténcia do estagio;

Realizar a impressdo do termo_de compromisso, apos a

conclusao do estagio e efetuar os tramites necessarios.

*Instituicdo de Ensino Superior/IES: Local onde o académico

realiza o curso.

*Unidade Escolar: Escola ou EMEI escolhida pelo académico para

realizar o estagio.


mailto:ceforestagioobrigatorio@gmail.com

1- PARA DAR INICIO A SOLICITACAQO DE ESTAGIO:

v" Verificar se a instituicdo possui CREDENCIAMENTO, pois somente
0os académicos das Instituicbes de Ensino Superior/IES
credenciadas podem realizar estagio em o6rgaos e entidades da
Prefeitura Municipal de Campo Grande, conforme edital n.
04/SEMAD/2016, publicado no Diogrande n. 4.507, de 2 de marco
de 2016;

v’ A consulta as instituicOes credenciadas pode ser realizada pelo
endereco eletronico
http://apl04.pmcg.ms.gov.br:8080/simgeszk/instensino.zul

v' Havendo credenciamento, podera ser dado inicio a solicitacdo de
estagio;

PARA A SOLICITACAO DE ESTAGIO NAS UNIDADES ESCOLARES DA
REDE MUNICIPAL DE ENSINO/REME, ACESSAR O SISTEMA MUNICIPAL
DE GESTAO DE ESTAGIARIOS/SIMGES PELO ENDERECO ELETRONICO:

http://apl04.pmcg.ms.gov.br:8080/simgeszk/index.zul


http://apl04.pmcg.ms.gov.br:8080/simgeszk/instensino.zul

Entre com seus dados no formuldrio abaixo.

(PF Remunerada ' Olrigatdrio
Nova por aqui?
Seha Noo g3dastro

MANUAL DO
Entrar | Lembrar senha ESTAGIO

ORRIGATORIO

A Prefeitura Municipal de Campo Grande através da Secretaria Municipal de Gestdo, oferece oportunidade de realizar estgio remunerado aos estudantes
matriculados em cursos: profissionalizante, ensino médio e graduacdo de nivel superior, possibiitando a complementacio de aprendizagem educacional e o desenvolvimento
de habilidades que contribuarn para o exercicio de uma futura profissdo,

v' PARA PRIMEIRO ACESSO O ALUNO DEVERA REALIZAR O CADASTRO,
ASSINALAR “OBRIGATORIO” E “NOVO CADASTRO”;

v O ALUNO JA CADASTRADO DEVERA ASSINALAR “OBRIGATORIO”,
DIGITAR CPF, A SENHA E CLICAR EM “ENTRAR”;

v IMPORTANTE: ACADEMICOS QUE JA POSSUEM CADASTRO E JA
REALIZARAM ESTAGIO DEVEM ATUALIZAR TODOS OS DADOS E
SALVAR NA ABA “SENHA” PARA QUE POSSAM SOLICITAR NOVO
ESTAGIO;

v' PARA QUALQUER ALTERACAO NOS DADOS E NECESSARIO SALVAR
NA ABA “SENHA”;

v' AO SOLICITAR LEMBRAR SENHA, ESTA SERA ENCAMINHADA PARA O
E-MAIL INFORMADO NO ATO DO CADASTRO.




TODAS AS ABAS ABAIXO
DEVEM SER PREENCHIDAS

Inscricdo Estagi

Incluir Foto
Dados Pessoais Documentos Curricular Estdnio Senha
* Mome Completo:
Morne Social
* Digta de Mascimento: * Semo - Porador de necessidades especiais?
* Macionalidade: * Maturalidade:
*Pai MEEN
Certiddo Civil (Mascimento/Casamento)
Tipa da Certidan: Casamento ' Mascimento
Modelo da Certiddo:  ® antign ) Novo
Mlmero: Folha:
Liwro:
Enderago
‘oep @
Logradoura * Mimetro:
Bairro: Cidade:
Complermento: Ponto de Referéncia:
Residencial: Celular: Recadn
"Campos de Preenchiments Obrigatdrio.
o -5 -
Inscri¢ao Estagiario
Incluir Foto v
Dados Pessoais | Documentos | Curricular | Estagio | Senha
Documentos Fessoais
Orgén
RG: rgan UF:
Expedidor;
Mirmera CTPS: Serie: * CPF:
* Possui CHH? - * Categaria: - FISIPASEP:
Zona; Sepdo:

Titulo de Eleitor;

« CPF Obrigatdrio;

« Sexo masculino e maior de 18 anos, Reservista Obrigatdrio;
« Preferencialmente todos os campos preenchidos!

*Campos de Preenchimento Obrigatario.




Instrigo Estagiario

J

Incluir Foto

Dados Pessoais | Documentos | Curricular | Estagio | Senha

*Tipo de curso; Prasencial ' Interativo *Tipo Escolaridade:; - *Ano do Curso: -
* Previgdn de Término do Curso: Turno: - * Gemestre; -
* CUrsD; G
*Unidade de Ensino; qQ

Inscricdo Estagiario

0 |

Incluir Foto

Dados Pessoais | Docurnentos | Curricular | Estagio | Senha

* Digponibilidade de haratio - Carga horara fiva de 4 haras.
Data de Inscrigéo
* Prestou algum servigo para a Prefeitura? Mao ' Sim Gual?

Ohservapdes do Candidato:

Ohservagies feitas pelo Setor:

*Campos de Freenchimente Obrigatério.




Inscricdo Estagiario

J NOME

Incluir Foto

Dados Pessoais Documentos

Login: 111.111.111-11
* Benha:

= e-mail;

“Camposde Preenchimente Obrigatério.

Realizar Inscrigio

A4

Curricular Estanin Senha

* Confirmar Senha:

ZK b
# o Inscricido Realizada com sucessol
L@ Selecione suavagal
DK
Inscricdo Estagiario ‘
Q I INSCRITO

Incluir Foto
Dados Pessoais Documentos
* Orgéo

* Local de Estdgio:

Curricular Estagio Senha Selegdo de Vaga Inscrigdo

(=}
M\ertno Integral Maturno Reservar

Lista de Secretarias

= =N Esw

1 i
Cadigo Sigla
21 SEMED

Mome

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAD

[1-1r1]

<




v' ANTES DE CONCLUIR A SOLICITACAO DE ESTAGIO, ORIENTAMOS O ACADEMICO
A VERIFICAR, NA UNIDADE ESCOLAR ESCOLHIDA, A DISPONIBILIDADE DA
TURMA, TURNO E OS DIAS DA SEMANA QUE ABRANGEM A CARGA HORARIA DO
PROFESSOR REGENTE.
v OS TELEFONES DAS UNIDADES ESCOLARES CONSTAM NO ENDERECO
ELETRONICO:

http://www.campogrande.ms.qgov.br/semed/escola-municipal/ - PARA ESCOLAS

http://www.campogrande.ms.qgov.br/semed/emei-municipal/ - PARA EMEIS

Inscricao Estagiario

<

Incluir Foto

Dados Pessoais Diocumentos Curricular Estagin

= Orgéa: SECRETARIA MUNICIPAL D,
M|l d 20 i20

* Local de Estagio:

AD

Senha | Selegs

l

k.)

Matuting

1
1
1
1

aga

vespetting | Integral Moturno Reservar

2

2
2
2

ESCREVER O NOME DA
UNIDADE DESEJADA OU
CLICAR NAS SETAS PARA
AVANCAR AS PAGINAS ATE
LOCALIZAR

[191-194 /194]

i 0 4
i i [
i 0 4
i i 2 !

ESCOLHER A
UNIDADE e
RESERVAR

Reserva de vagas
Oraéo:
Local da Vaga:
Vagas:

Dias da semana disponiveis:

SelecionarVaga:
Selecionar

Luisolll

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACRO
L

Matuting: 20 vespertino: 17 Integral 0 Moturno: 10

Ciomingo
Matuting
Wesperting

Moturno

Sim Mao

Segunda-feira

Terga-feira Guarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sahado

_ PODERA SELECIONAR

SOMENTE UM
TURNO E OS DIAS DA
SEMANA QUE IRA
REALIZAR O ESTAGIO
NA UNIDADE DE
ENSINO
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http://www.campogrande.ms.gov.br/semed/escola-municipal/
http://www.campogrande.ms.gov.br/semed/emei-municipal/

Il 2 b

e Fara efetivar a reserva da waga & obrigatario
anexar a carta de apresentacio da
Instituicdo de Ensino através do botio
Argquivos na Inscrigdo,

s

Dados Cadastrais

o) Tm— ) wacrro

Incluir Foto

Dados Pessoais Documentos Curricular Estagio Senha Selecdo de Waga Inscrigéo
Obrigatario o envio da carta de apresentagdo da Instituigio de Ensino. Sem este arguivo nao e possivel aprovar o estagiol

Insc Aut Ter Obs Encaminhadoem Unidade Turno Aprovado Arquivos Reservar

= S| 16/02:2018 I Vespertino Nio Arquivos

C—

Inserir Arquivas /

Anexar Arguivo |

Argquivos aceitos: jpg, jpedy, png, bmp, doc, docx, xls, xlsx, xps, pps, odt, ods, pdf, zZip, rar e txd.

Anexos Down Ohs. ExcC
CARTA DE APRESENTAGAD DOCK ,‘, & (5% ]
I ~rquiva Aprovada I ~rouivo Rejeitado
Fechar
s
LK *

@ o Inscrigdo realizada com sucessol Aguarde a
resposta por e-maill

(0]
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v ATENCAOQO: A SOLICITACAO SO E CONCLUIDA DEPOIS
DE ANEXAR O ARQUIVO DA CARTA DE APRESENTACAO,
QUANDO O STATUS PASSARA DE
INSCRITO PARA PRE-SELECAO;

OBRIGATORIO

TERMINO DO CURSO: 1811212020

v IMPORTANTE: O PRAZO PARA ANALISE DA SOLICITA(;AO E
AUTORIZA(;AO DO ESTAGIO E DE ATE 5 DIAS UTEIS e a resposta
sera encaminhada ao e-mail informado no ato do cadastro;

12



2- APOS APROVACAO DA SOLICITACAQO DE
ESTAGIO:

v Ao ser aprovada a solicitacdo de estagio, o status passara para
ADMITIDO. O académico devera acessar novamente o0 Sistema
Municipal de Gestdo de Estagiarios/SIMGES para imprimir a

Aut

autorizacao e a folha de frequéncia do estagio, clicando no botdo *=

APOS O ESTAGIO SER
AUTORIZADO, O STATUS
V I— ADMITIDO <— PASSARA PARA ADMITIDO

Dados Pessoais | Documentos | Curicular | Estagio | Senha | SelegdodeVaga | Inscrigdo

Ohrigatario o envio do encaminhamento da Instituicao de Ensino Superiar. Sem este arquivo nao e possivel aprovar o estagio obrigatdrial

Insc dut Ter Obs Encaminhado em Unidade Turno Aprovado Arguivos Reservar

& @ ._.' 15082017 I — Vespertino Sim Arquivos Enviar

CLICAR PARA IMPRIMIR
A AUTORIZAGAO E A

FOLHA DE FREQUENCIA

QUANDO AUTORIZADO O ESTAGIO, O ACADEMICO DEVERA SE
APRESENTAR NA UNIDADE ESCOLAR SELECIONADA, NO PRAZO
ESTABELECIDO PARA REALIZAR O ESTAGIO COM:

v' DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COM FOTO;

v A AUTORIZACAO E A FOLHA DE FREQUENCIA, QUE
DEVERAO SER ENTREGUES A DIRECAO DA UNIDADE
ESCOLAR E PERMANECER EM ARQUIVO NA UNIDADE;

13




3- APOS A FINALIZACAO DA CARGA HORARIA DE
ESTAGIO:

D:p;';r ”:(\:-."':‘r
du0s LaldSUdls

APGS A CONCLUSAO DO
ESTAGIO, O STATUS
I DEMITIDG PASSARA PARA DEMITIDO

Dados Pessoais | Documentos | Curricular | Estagio | Senha | SelecdodeVaga | Inscrigio

J

Incluir Foto

Obrigatario o envio do encaminhamenta da Instituigdo de Ensino Superior. Sem este arguiva n&o & possivel aprovar o estagio obrigatdrio!
Insc Aft Ter §bs  Freq Encaminhado em Unidade Turno Aprovado Arquivos Reservar

e 261062017 N Vespertino Sim

(=3

Apos a conclusdo do estagio e a inclusdo da frequéncia pela unidade escolar no
Sistema Municipal de Gestdo de Estagiarios/SIMGES, o académico recebera

aviso, via E-MAIL cadastrado, da disponibilidade de impressdo do termo de

compromisso que sera liberado em 3 vias para impressao no botdo .
v umavia destina-se a Instituicdo de Ensino Superior/IES;
v' outravia a Secretaria Municipal de Gestao/SEGES;

v e aterceiravia é do académico.

ATENCAOQ: a via destinada a Secretaria Municipal de Gestdo/SEGES deve ser
entregue em maos, apos a finalizagcdo do estagio, na Divisdo de Promocao de
Experiéncias Profissionais, localizada na Av. Afonso Pena, 3297 — Centro (Paco
Municipal/PREFEITURA).

Informamos que sera aceito apenas o termo de compromisso gerado pelo

Sistema Municipal de Gestado de Estagiarios/SIMGES em que constam

as assinaturas digitalizadas das partes responsaveis pelas secretarias
municipais de Educacdo e Gestdao, ndo sendo necessaria a assinatura dos

diretores, somente a assinatura do responsavel pela IES e do académico.
14



4- INFORMACOES GERAIS/DUVIDAS

v' A avaliacdo do desempenho do estagiario é de responsabilidade da
Instituicdo de Ensino Superior/IES e ndo da escola;

v O termo de compromisso, emitido apés a conclusdo do estagio, é
padronizado, ndo sendo aceito, em hipotese alguma modelo

divergente;

v Os diretores das unidades escolares ndo estiao autorizados a assinar
ou carimbar qualquer documento da Instituicdo de Ensino Superior;

v Para aprovacao, a Carta de Apresentacéo precisa informar:

a carga horéria de estagio a ser realizada na unidade escolar;
nome completo e semestre do académico;

data de expedicao (ndo superior a 30 dias);

assinatura e carimbo do responsavel pelo estagio na IES;

BOM ESTAGIO!

Para outros esclarecimentos encaminhar e-mail para o endereco
eletrénico:
ceforestagioobrigatorio@gmail.com

15



GLOSSARIO

Carta de apresentacao — documento fornecido ao académico pela Instituicao de
Ensino Superior informando dados relacionados ao estagio obrigatdrio.

Termo de Compromisso — documento emitido pelo Sistema Municipal de Gestao
de Estagiarios/SIMGES que formaliza as condi¢cbes de realizacdo do estagio
obrigatério.

Instituicdo de Ensino Superior — universidade em que o académico/estagiario esta
matriculado.

Unidade escolar — Escola ou Escola Municipal de Educacdo Infantil/EMEI onde é
realizado o estagio.

Professor regente — professor da unidade escolar que sera acompanhado pelo
estagiario.
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