
INSTRUÇÕES PARA ELABORAÇÃO DA
FICHA CATALOGRÁFICA
DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO

A ficha catalográfica traz a descrição bibliográfica de uma obra, no caso o Trabalho de Conclusão de Curso (TCC).
Esta deverá ser obrigatoriamente inserida no arquivo em formato PDF (Portable Document Format) da versão final da monografia do TCC, gerando o impedimento da finalização do TCC caso a mesma não esteja presente na versão final da monografia.
A ficha deverá ser redigida pelo aluno após a apresentação e aprovação do seu TCC pela Banca Examinadora, bem como após a definição do título final do TCC, para isto o aluno deverá seguir o modelo disponibilizado em http://www.uems.br/assets/uploads/biblioteca/ficha-catalografica.doc.
Após a elaboração da ficha catalográfica com os dados da monografia do TCC o aluno deverá encaminhar a mesma, juntamente com a folha de rosto e o resumo da monografia do TCC, para o serviço de atendimento da Biblioteca da UEMS/Dourados através do e-mail biblio@uems.br para conferência e geração dos códigos de catalogação pela biblioteca.
O serviço de atendimento da Biblioteca da UEMS/Dourados fará as correções, se necessárias, na ficha catalográfica, além de inserir os números de autor (PHA) e de assunto (CDD). Este procedimento não será feito de urgência, assim o aluno deverá enviar a mesma com uma antecedência mínima de 7 (sete) dias da data que deseja receber a ficha já finalizada, nesta situação o aluno deve realizar um planejamento para não extrapolar a data de finalização do TCC.
A ficha catalográfica já em versão final retornada pelo serviço de atendimento da Biblioteca da UEMS/Dourados deverá ser inserida no verso da folha de rosto, centralizada e na parte inferior da folha. Dúvidas quanto à elaboração da ficha catalográfica devem ser sanadas diretamente com o serviço de atendimento da Biblioteca da UEMS/Dourados através do e-mail biblio@uems.br.
Para o TCC somente serão aceitas fichas catalográficas elaboradas junto ao sistema da Biblioteca da UEMS/Dourados.
A seguir é apresentada a descrição de cada um dos conteúdos de uma ficha catalográfica de monografia de graduação, no caso um TCC, e posteriormente como exemplo, uma ficha catalográfica já preenchida.

 (
       
         Sobrenome, nome do autor
               Título/Nome do autor. Cidade: Universidade, ano.
         nº de páginas, centímetros do trabalho
              Tipo de produção (grau de titulação) – curso – Universidade,      ano. 
              Orientador: nome do orientador, com titulação
              1. Assunto 2. Assunto 3. Assunto I. Título
)
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    Parisi, Vívian Letícia Duarte 
                  A sociedade da informação e a ansiedade   informacional/ Vívian Letícia Duarte Parisi. –  Londrina, PR: UEL, 2000.
                  90p. ; 30cm
                  Monografia (Graduação) – Biblioteconomia – Universidade Estadual de Londrina, 2000.
                  Orientadora: Prof. Drª Teresinha Elizabete da Silva
                  1. Sociedade da informação 2. Excesso de informação 3. Ciência da informação I. Título         
                                                                      CDD 23. ed. - 
????????? 
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???????? - Dados preenchidos pela Bibliotecária.              
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