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FUNDAGCAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO

DO SUL
INSTRUGAO NORMATIVA PROE/UEMS N° 006, de 5 de outubro de 2016.

Aprova o Regulamento do Trabalho de
Conclusdo de Curso, do Curso de Letras,
Licenciatura,Habilitagdo Portugués/Espanhol,
ofertado na Unidade Universitaria de
Dourados, da Universidade Estadual de Mato
Grosso do Sul.

Por delegagdo de competéncia do Magnifico Reitor da UEMS, conforme Portaria
n°. 81, de 30 de agosto de 2016, o PRO-REITOR DE ENSINO DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuigdes que lhes sdo conferidas
pelo Regimento Geral e Resolugdo COUNI-UEMS N° 479, de 23 de junho de 2016, e,

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa PROE/UEMS n° 001, de 27 de maio de
2010, publicada em Diério Oficial do Estado de Mato Grosso do Sul n® 7.716, de 28 de
maio de 2010, que dispSe sobre os procedimentos administrativo-legais relacionados
aos regulamentos do Trabalho de Conclusdo de Curso, dos cursos de graduagdo da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul,

RESOLVE:

Art. 1.9 Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclus&o de Curso, do curso de
Letras, Licenciatura, Habilitagdo Portugués/Espanhol, ofertado na Unidade Universitaria
de Dourados, da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

Parédgrafo dnico. O Regulamento referente ao curso mencionado no caput deste artigo
refere-se ao Projeto Pedagdgico reformulado pela Deliberagdo CE/CEPE N°© 220, de 22 de
novembro de 2012, e homologado, com alteragdo, pela Resolugdo CEPE-UEMS N©° 1.285,
de 25 de abril de 2013.

Art. 2.0 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
Dourados - MS, 5 de outubro de 2016.

Jodo Mianutti
Pro-Reitor de Ensino - UEMS

ANEXO INSTRUGAO NORMATIVA PROE/UEMS N° 006, de 5 de outubro de 2016

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CURSO
DE LICENCIATURA EM LETRAS/ESPANHOL - UNIDADE UNIVERSITARIA DE
DOURADOS - UEMS

- CAPITULO I
DA DEFINICAO, FINALIDADES E DOS OBJETIVOS
Art. 1.° - Este Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas
ao Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), obrigatério para a integralizagdo do Curso de
Letras, Licenciatura - Habilitagdo Portugués/Espanhol da Unidade de Dourados da UEMS.
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Art. 2.9 - O TCC devera ser organizado a partir de um projeto de pesquisa,
preferencialmente vinculado a linha de pesquisa do professor-orientador, cujos
procedimentos tedricos e metodolégicos garantam o aprendizado e a qualidade da
pesquisa dentro da grande area de Letras, Linguistica e Artes.

Art. 3.9 - A tematica do trabalho estara relacionada as questGes tedricas, metodologicas
e didatico-pedagogicas relativas aos estudos de linguagem e desencadeadas no interior
do Curso.

Art. 4.0 - As atividades de pesquisa relativas a elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso poderdo iniciar-se a partir do terceiro ano do curso.

Art. 5.2 - O TCC podera ser apresentado, a partir do terceiro ano, em duas modalidades:
monografia e artigo cientifico. A saber:

I- A monografia ou artigo serdo avaliados por uma banca examinadora composta pelo
orientador e dois membros convidados;

II - Em caso de publicagdo do artigo com coautoria do orientador em Revista de
Letras, Educagdo ou areas afins indexada e/ou cadastrada no Sistema Qualis /CAPES
- obrigatoriamente em revistas fora da Instituicdo de Ensino (IES) -, a Banca serd
dispensada. Para tanto, os autores submeterdo pedido formal de validagdo ao Colegiado
de Curso, que poderd homologar a solicitagdo.

Paragrafo Unico: A publicacdo devera ser efetuada até o prazo maximo de integralizagdo
do Curso.

Art. 6.° - O TCC objetiva a iniciagdo do académico do Curso de Letras, Licenciatura
- Habilitagdo Portugués/Espanhol, na pratica de produgdo do conhecimento e a
oportunidade de demonstrar a capacidade destes em identificar, analisar e definir
problemas de pesquisa, aprimorar a organizagdo intelectual, pressuposto fundamental
para o processo de investigacdo.

Art. 7.° - O TCC tem por finalidades:

I - Atender os principios norteadores do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e as
exigéncias para obtencdo do diploma de licenciado em Letras;

II - Tornar publico o resultado de investigacdo cientifica desenvolvida pelo académico
durante o curso.

Art. 8.9 - O TCC sera realizado individualmente.

CAPITULO II N
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO TCC E DE SUAS COMPETENCIAS
Art. 9.2 - O TCC sera desenvolvido durante o Curso de Licenciatura em Letras, sendo
subsidiado pelos professores orientadores e/ou coorientadores.

Art. 10 - O TCC deverd ser orientado por professor do Curso de Licenciatura em Letras
Licenciatura - Habilitacdo Portugués/Espanhol e Licenciatura - Habilitagdo Portugués/
Inglés ou por professor da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul (UEMS), com
titulagdo minima de Especialista. O trabalho podera ser coorientado por professores, com
titulagdo minima de especialista, da UEMS e/ou de outras universidades, devidamente
aprovado pelo Colegiado do Curso.

Art. 11 - Sdo atribuigdes do professor orientador:

I - avaliar a viabilidade de execugdo do trabalho, ponderando sobre a relevancia do tema
e as condigOes para sua operacionalizagdo;

1I - assinar a declaragdo de aceite de orientagdo de cada TCC;

III - apresentar ao orientando o Regulamento do TCC;

1V - planejar, em conjunto com o orientando e coorientador, quando for o caso, encontros
sistematicos para o acompanhamento da pesquisa;

V - orientar todos os aspectos do trabalho, desde elementos relacionados ao contetido até
os relativos as normas técnicas para a redagdo do texto, indicando fontes bibliogréficas
e documentais, procedimentos e instrumentos de coleta de dados, e acompanhar, de
forma sistematica, o desenvolvimento do trabalho;

VI - informar ao coordenador do curso as irregularidades ocorridas, durante a execugdo
das atividades, com o propoésito de preservar a qualidade do TCC;

VII - sugerir ao aluno a participacdo e a apresentagdo dos resultados de seu trabalho
em evento técnico-cientifico bem como publicd-lo em revistas de Letras, de Educacédo e
dreas afins.

Art. 12 - Caberd ao orientando:

I - indicar o professor orientador e entregar na coordenadoria do curso a declaragdo
assinada do aceite para a orientagdo do trabalho;

1I - apropriar-se dos instrumentos de pesquisa e dos elementos linguisticos e textuais
necessarios a elaboragdo do TCC;

III - elaborar o projeto de pesquisa com o acompanhamento do professor orientador;
1V - realizar a pesquisa sob a supervisdo do professor orientador;

V - apresentar, até o periodo de integralizagdo do curso, a monografia ou o artigo
cientifico.

Art. 13 - Caberd a coordenadoria do curso:

I - publicar anualmente as linhas de pesquisa dos docentes e cronograma geral de
elaboragdo do TCC aprovado no Colegiado de Curso;

1I - divulgar o quadro de orientadores disponiveis e outras decisGes inerentes ao processo
de elaboragdo e defesa do trabalho;

III - organizar e tornar publico o calenddrio de defesa e a composigdo das Bancas
Examinadoras;

IV - submeter ao Colegiado de Curso os casos omissos neste regulamento.

CAPITULO III
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E DE SEU PRAZO
Art. 14 - O TCC, pautado nas normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), devera ser submetido a apreciagdo do professor orientador antes da submissdo
a Banca.

Art. 15 - O aluno devera entregar 03 cépias impressas do trabalho a secretaria do curso,
em até 20 (vinte) dias antes da data agendada para a defesa.

Art. 16 - O aluno devera entregar a versdo final do TCC por meio digital até 20 (vinte)
dias apds a sua defesa. Em caso de publicagdo do artigo em Revista indexada Qualis
e/ou cadastrada no Sistema Qualis/CAPES da area de Letras, Educagdo e areas afins,
deverd entregar o comprovante da publicacdo na Coordenagdo até, no maximo, a data
do exame final.

Art. 17 - Cada membro da Banca Examinadora receberd do Orientador uma das vias do
TCC para andlise, com 20 (vinte) dias de antecedéncia.

CAPiTULO IV
DA BANCA EXAMINADORA
Art. 18 - A apresentagdo do TCC sera feita perante Banca Examinadora composta por
trés docentes, com a titulagdo minima de especialista, dos quais um sera o professor

orientador, que a presidird, podendo um deles pertencer ao quadro de outra Instituicdo.

§ 1.9 A indicagdo dos membros da Banca Examinadora sera competéncia do professor
orientador, em comum acordo com o aluno.

§ 2.9 Na designagdo da Banca Examinadora devera ser indicado um membro suplente
encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de impedimento de um deles.

Art. 19 - O professor orientador, presidente da Banca Examinadora, comunicara na
abertura na sessdo de apresentagdo publica, o tempo que o académico dispSe para
apresentar seu trabalho, o tempo de cada componente da Banca para arguicdo e do
académico para responder a cada um dos examinadores.

§ 1.9 O tempo para o académico realizar a apresentagéo oral serd de vinte minutos.

§ 2.9 Cada membro da Banca Examinadora terd dez minutos para proceder aos
questionamentos necessarios.

§ 3.9 O académico tera até dez minutos para responder a cada um dos membros da
Banca.

Art. 20 - As apresentagdes dos TCCs serdo publicas.

Paragrafo Unico: A data da apresentagdo do TCC e da composigdo da Banca Examinadora
constara de edital publicado previamente pela Coordenagdo de Curso.

cApiTuLO V
DA AVALIACAO

Art. 21 - A avaliagdo do TCC cabera a Banca Examinadora, que emitird parecer Aprovado
ou Reprovado.

Art. 22 - O académico que tiver o TCC aprovado com ressalvas e ndo entrega-lo ao
professor orientador com as devidas reformulagdes, no prazo de 15 dias apdés a sua
apresentagdo, estard automaticamente reprovado, conforme normas institucionais
vigentes.

Art. 23 - A avaliagdo do TCC abrangera: I - conteudo do trabalho: qualidade e
consisténcia do conteudo, fundamentagéo tedrica, procedimentos utilizados e alcance
dos objetivos propostos, unidade e coeréncia das ideias apresentadas; II - apresentagdo
oral: exposicdo das ideias essenciais, capacidade de sintese, dominio e clareza na
exposicao.

Parégrafo Unico: Em conformidade com o art. 5.9, inciso I, serd dispensada a exposicdo
oral do artigo cientifico, publicado em coautoria com o orientador em Revista Indexada
e/ou cadastrada no Sistema Qualis/CAPES, da area de Letras, Educagdo e areas afins.

Art. 24 - O resultado serd comunicado ao aluno pela Banca Examinadora logo apds a
homologagéo.

Art. 25 - A apresentagdo do TCC serd avaliada considerando os critérios de conteldos
(fundamentag8o tedrica, aspectos metodolégicos e resultados obtidos), o texto escrito
de acordo com as "NORMAS E CRITERIOS PARA ELABORAGAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO”, aprovado pelo Colegiado do Curso de Letras da Unidade
Universitaria de Dourados, a apresentagdo oral (dominio dos conteudos, clareza,
coeréncia) e a defesa do trabalho durante os questionamentos da banca.

Art. 26 - No caso de reprovagdo do trabalho, o académico, respeitando o periodo de
integralizagdo do curso, podera propor outro TCC.

CAPiTULO VI
DOS PROCEDIMENTOS ETICOS
Art. 27 - Todo o trabalho em que se verifique pldgio/cépia da internet, ou similares, serd
reprovado automaticamente.

§ 1.0 Compete ao orientador em primeiro lugar a verificagdo da existéncia de plagio,
antes da submissdo do TCC a Banca Examinadora.

§ 2.9 Em igual teor, compete a Banca Examinadora detectar a existéncia de plagio no
TCC sob sua avaliagdo, aplicando as normas deste regulamento.

Art. 28 - No caso de plagio o académico sé poderd apresentar um novo TCC no ano
subsequente.

Parégrafo tnico: Ao académico do TCC reprovado, se constitui o direito de aceitar ou ndo
uma nova orientagdo.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 29 - O aluno que tiver o TCC aprovado, com a anuéncia do orientador, deverd
entregar a coordenagdo uma copia digitalizada, que serd encaminhada a Biblioteca
Central, em Dourados, conforme normas vigentes da Instituigdo.

Art. 30 - O académico que lograr aprovagdo em todas as disciplinas e ndo entregar o
TCC nos prazos especificados em edital, ficard impossibilitado de colar grau.

Art. 31 - As alteragdes no processo de orientagdo deverdo ser comunicadas oficialmente,
pelo aluno e/ou pelo professor orientador, a coordenagao de Curso.

Art. 32 - Compete ao Colegiado do Curso dirimir dividas referentes a interpretagdo
deste Regulamento.

Art. 33 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso, com anuéncia da
PROE.
Edital n® 47/2016-RTR/UEMS

Homologa o Resultado Final da Selegdo de
Docentes, destinada a convocagdo tempordria.

O Reitor da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes, e
consoante disposto no item 8.3 do Edital N© 51/2016-PRODHS/UEMS,

RESOLVE:
Art. 1° Homologar o Resultado Final da Selegéo de Docentes,

destinada a convocagdo temporaria, aberta pelo Edital N° 51/2016 - PRODHS,
Unidade Universitaria de Cassilandia, conforme segue:




