UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

UNIDADE UNIVERSITARIA DE CAMPO GRANDE

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO
TCC - BACHARELADO EM LETRAS

UNIDADE UNIVERSITARIA DE CAMPO GRANDE — UEMS

CAPITULO |
Da Caracterizacao - definicéo, objetivos e finalidades

Art. 1° Este Regulamento objetiva normatizar as atividades relacionadas ao Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC), obrigatdrio para a integralizacdo do Curso de Letras
BACHARELADO.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusao de Curso devera ser organizado a partir de um projeto
de pesquisa, vinculado a linha de pesquisa do professor-orientador, cujos procedimentos
tedricos e metodoldgicos garantam o aprendizado e a qualidade da pesquisa dentro da
grande area de Letras, Linguistica e Artes.

Art. 3°. A tematica do trabalho estara relacionada as questdes tedricas, metodologicas e
didatico-pedagdgicas relativas aos estudos de linguagem e desencadeadas no interior do
Curso de Letras.

Art. 4°. As atividades de pesquisa relativas a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso terdo inicio no primeiro ano de Curso, por meio das Unidades de Estudos TCC —
Itinerarios Cientificos | e 1l.

Art. 5°. O relatério final do TCC sera apresentado no ultimo ano do Curso, em forma de
Monografia ou artigo cientifico a ser avaliado também por uma Banca Examinadora
composta por trés professores — sendo um orientador e dois convidados, ndo havendo
necessidade de publicacédo para sua validagcdo como TCC.

Art. 6°. Em caso de publicacdo do artigo com co-autoria do orientador em Revista
indexada e/ou cadastrada no Sistema Qualis/CAPES - obrigatoriamente em revistas fora
da Instituicdo de Ensino (IES) -, a Banca pode ser dispensada. Para tanto, os autores
submeterdo pedido formal de validacdo ao Colegiado de Curso, que apreciara a
solicitacdo.

Paragrafo unico: A publicacdo deverd ser efetuada até o prazo méaximo de
integralizagéo do Curso.
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Art. 7°. O TCC também pode ser substituido pela participacdo do académico como
Bolsista de Iniciacdo Cientifica e/ou Bolsista de Extensdo durante dois anos,
devidamente aprovados e certificados pela PROPP/PROEC, desde que essas atividades
tenham gerado ao menos um artigo cientifico, publicado em revista especializada da
UEMS ou de outras Institui¢cbes de Ensino Superiores.

CAPITULO I

Da Estrutura Organizacional do TCC e das Competéncias

Art. 8°. O Trabalho de Conclusdo de Curso serd desenvolvido durante o Curso, por
meio das seguintes unidades de estudo: | — Itinerarios Cientificos I, contendo estudos
das matrizes teoricas das Ciéncias Humanas e da area de Letras; Itinerarios Cientificos
I, contendo estudos metodologicos referentes a pesquisa, incorporando 0S
conhecimentos adquiridos nas Unidades de Estudos que compdem o médulo I, Il e 1lI;
As Unidades de Estudos visam intensificar a vivéncia dos procedimentos de pesquisa, 0
conhecimento das instancias de fomento, bem como dos Grupos de Pesquisa em Letras
da Unidade Universitaria de Campo Grande - (UEMS) e suas respectivas linhas; Os
Projetos e orientaces deverdo ser devidamente registradas na coordenagdo de Curso,
para acompanhamento e serdo validados pelo Colegiado de Curso apds concluséo.

Art. 9°. O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser orientado por professor do Curso
de Licenciatura em Letras ou por professor de outros cursos da Universidade Estadual
de Mato Grosso do Sul, devidamente credenciados pelo Colegiado de Curso, sempre
com titulacdo minima de Especialista em Letras, Linguistica e Artes.

Paragrafo Unico: Admitir-se-4 em carater excepcional a titulacdo de especialista,
mestre ou doutor em outras areas, desde que devidamente credenciado pelo Colegiado
de Curso.

Art. 10°. Séo atribuicdes do professor orientador:

| - avaliar a viabilidade de execucdo do projeto de pesquisa, ponderando sobre a
relevancia do tema e condicdes para sua operacionalizacdo, através da observacdo da
pertinéncia entre o trabalho a ser desenvolvido pelo académico, o perfil do Curso de
Letras e a pesquisa do professor orientador;

Il - assinar a declaracdo de aceite de orientacdo de cada Trabalho de Concluséo de
Curso;

I11 - apresentar ao orientando o Regulamento do Trabalho de Conclus&o de Curso;

Rua dos Dentistas, 500 Arnaldo Estevao de Figueiredo CEP 79043-080 - Campo Grande-MS
Tel. (0xx55) 67-3901-4601/ 3901-4612



UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

UNIDADE UNIVERSITARIA DE CAMPO GRANDE

IV - planejar, em conjunto com o orientando, encontros sistematicos para o
acompanhamento da pesquisa;

V - orientar todos os aspectos do trabalho, desde elementos relacionados ao contetdo,
até os elementos relativos a normas técnicas para a redacdo do texto, indicando fontes
bibliogréficas e documentais, procedimentos e instrumentos de coleta de dados e
acompanhando, de forma sistematica, o desenvolvimento do trabalho;

VI - informar ao Coordenador do Curso toda e qualquer irregularidade, durante a
execucdo das atividades, com o proposito de preservar a qualidade do Trabalho de
Concluséo de Curso;

VII - sugerir ao aluno a participacdo e a apresentacdo dos resultados de seu trabalho em
evento técnico-cientifico, bem como a publicé-los;

VIII - indicar e submeter a apreciacdo do Colegiado de Curso os membros que irdo
compor a Banca Examinadora, para a avaliagdo do Trabalho de Conclusao de Curso;

IX - sera aberta a possibilidade de orientacdo de TCC para professores que sejam de
outras areas de conhecimento. Para tanto, a proposta de pesquisa deve ser submetida ao
Colegiado de Curso, que tem o poder de vetar a orientacdo quando esta ndo contemplar
aspectos tedrico-metodoldgicos da area de Letras, Linguistica e Artes, conforme tabela
do CNPgq;

X- serd aberta a possibilidade de co-orientagdo dos trabalhos de TCC, mediante a
apreciacdo e aprovacao do Colegiado de Curso.

Art. 11°. Caberd ao orientando:

| — participar ativamente das atividades e estudos propostos pelo professor da Unidade
de Estudo Itinerarios Cientificos e pelo professor-orientador;

Il - apropriar-se dos instrumentos de pesquisa e dos elementos linguisticos e textuais
necessarios a elaboracao do TCC;

I11 — elaborar o projeto de pesquisa, com o0 acompanhamento do professor-orientador;
IV — realizar a pesquisa, sob a supervisdo do professor-orientador;

V — apresentar, até ao final do terceiro ano, em data maxima definida anualmente pelo
Colegiado de Curso, o relatério final da pesquisa sob a forma de monografia ou artigo, a
serem defendidos diante de Banca Examinadora composta por, no minimo, dois
professores do Curso de Letras e o respectivo orientador(a).
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CAPITULO I
Do Processo de Elaboracédo do TCC

Art. 12°. O Trabalho de Conclusdo de Curso, que deverd se pautar nas normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e devera ser submetido a apreciacéo
do professor-orientador para posterior submissdo a Banca.

Art. 13° O aluno devera entregar 03 cdpias impressas do trabalho a Coordenagédo do
Curso, em até 20 (vinte) dias antes da data agendada para a defesa.

Art. 14°. O aluno devera entregar a versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso ou
0 comprovante de publicacdo do artigo em Revista indexada e/ou cadastrada no Sistema
Qualis/CAPES da area de Letras, Linguistica ou Artes a Coordenadoria do Curso, até 20
(vinte) dias ap0s a sua defesa. A versdo final devera sem acompanhada por copia em
CD/DVD, para posterior arquivamento na Coordenacdo de Curso.

CAPITULO IV

Da Banca Examinadora

Art. 15° A apresentacdo do TCC sera feita perante Banca Examinadora composta por
trés docentes, com a titulacdo minima de Especialista, dos quais um serd o professor
orientador, que a presidira, podendo um deles pertencer ao quadro de outra Instituicéo.

8§ 1°. A indicagdo dos membros da Banca Examinadora serd competéncia do professor-
orientador, de comum acordo com o aluno e Coordenacdo do Curso e sera submetida ao
Colegiado de Curso para analise.

Art. 16°. Cada membro da Banca Examinadora recebera do Orientador uma das vias do
Trabalho de Conclusdo de Curso para analise, com, no minimo, 15 (quinze) dias de
antecedéncia.

Paragrafo Unico: A data da apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso e da
composicdo da Banca Examinadora constardo de edital publicado previamente pela
Coordenacdo de Curso.

CAPITULO V
Da avaliagdo

Art. 17°. A avaliacdo dar-se-a de acordo com as normas vigentes na Instituicao.
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Art. 18°. A avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso cabera a Banca Examinadora,
que emitira parecer Aprovado, Aprovado com corre¢des ou Reprovado.

Art. 19°, A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso abrangera:

| - conteudo do trabalho: qualidade e consisténcia do contetdo, fundamentacéo teorica,
procedimentos utilizados e alcance dos objetivos propostos, unidade e coeréncia das
ideias apresentadas;

Il - apresentacdo oral: exposicdo das ideias essenciais, capacidade de sintese, dominio e
clareza na exposicéo.

Art. 20°. O resultado sera comunicado ao aluno pela Banca Examinadora logo apos a
homologacéo.

Art. 21°. O aluno que tiver o seu Trabalho de Conclusdo de Curso Aprovado com
correcdes e ndo entrega-lo ao professor-orientador com as devidas reformulacdes, no
prazo de 15 (quinze) dias ap0s a sua apresentacdo, estara automaticamente reprovado na
Unidade de Estudo.

CAPITULO VI
Dos procedimentos éticos

Art. 22°. O aluno devera observar as normas vigentes quanto as improbidades na escrita
do TCC, previstas em Regimento Interno dos Curso de Graduacdo, obedecendo as
diretrizes deste documento;

Art. 23° As alteracbes no processo de orientacdo deverdo ser comunicadas
oficialmente, pelo aluno, para avaliacdo e definicdo junto ao Colegiado, até 12 (doze)
meses antes do prazo final previsto para a entrega do Trabalho de Conclusao de Curso.

CAPITULO VII
Das disposicoes Gerais

Art. 24°. O aluno que teve seu TCC ou artigo aprovado devera entregar a Coordenacgéo
do Curso duas cépias: uma impressa que serd encaminhada a Biblioteca da Unidade
Universitaria e outra digitalizada, que ser4 encaminhada a Biblioteca Central, em
Dourados, conforme normas vigentes da Institui¢éo.

Art. 25° Compete ao Colegiado do Curso dirimir davidas referentes a interpretacdo
deste Regulamento.
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Art. 26°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso, com anuéncia da
PROE.
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