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1) Elementos pré-textuais
a. Capa: deve apresentar respectivamente:
- nome da universidade e do curso
- nome do acadêmico
- título do trabalho: “Relatório do Estágio de Observação” 
- nome da professora supervisora do Estágio na escola
- nome da professora orientadora do Estágio na UEMS
- Local e data

b. Sumário

2) Elementos textuais

a. Introdução: apresenta-se uma visão global do trabalho, isto é, do que trata o trabalho e quais seus objetivos:
- O que é estágio de observação, sua importância para o aluno-estagiário (utilizar referências).
- Em qual escola e turmas o estágio de observação foi realizado, bem como em qual período foi desenvolvido.

b. Desenvolvimento: apresentar, em forma de texto, os resultados de cada aula observada (SEIS), resgatando as anotações da ficha de observação, juntamente com reflexões e fundamentação teórica.

c. Conclusão: pontos positivos e negativos das atividades de observação; aprendizagens nessa etapa do estágio e sua importância em sua formação profissional, entre outros aspectos.

3) Elementos pós-textuais

a. referências (normas da ABNT 6022-2002): incluir todos os autores que foram utilizados durante a produção do relatório; organizar por ordem alfabética os nomes dos autores.
b. Apêndices: são necessários para complementar a exposição; são documentos redigidos pelo próprio autor do trabalho;
c. Anexos:
- ficha de observação preenchida e assinada.




