REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO
CURSO DE QUIMICA — LICENCIATURA — UNIDADE UNIVERSITARIA
DE NAVIRAI

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Estéagio Curricular Supervisionado se caracteriza como uma etapa de
fundamental importancia na formacéo profissional do aluno, a qual propicia um
treinamento que relaciona o conteddo e a experiéncia vivida na Universidade com
sua profissdo. E um conjunto de atividades que complementam a aprendizagem no
ambito social, profissional e cultural, proporcionadas ao aluno pela participacdo em
situacdes reais de vida e trabalho, em seu meio, coerente com a concepc¢ao do
curso, ja que a relacgédo teoria e prética € o seu pressuposto fundamental.

Art. 2° O Estégio Curricular Supervisionado tem como objetivo proporcionar ao
aluno a observacéao, a reflexdo, o exercicio do fazer pedagogico, oportunidade de
relacionar a teoria e a pratica, a partir da docéncia compartilhada, sob a supervisao
de um ou mais professores e/ou licenciados em Quimica sendo profissionais

experientes.

Art. 3° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério tem como finalidades

fazer com que o aluno seja capaz de:

- analisar e desenvolver as praticas pedagdgicas existente na Educacao
Béasica, Ensino Médio, a partir da vivéncia e da participacdo em situacdes praticas.

- articular questdes tedrico-metodoldgicas dos segmentos educacionais
citados em uma perspectiva critica e transformadora nas diversas éareas do
conhecimento.

lll-  desenvolver pratica pedagodgica na area de quimica, que possibilite
articular as areas de conhecimento com as areas de aprendizagem, considerando as
relacdes escola/familia/sociedade.

IV-  promover discussdes sobre a gestdo e organizacdo do curriculo e
atividades pedagodgicas da escola e de outros espacos educativos relacionadas a
posturas e atividades de gestores, qualidade de ensino, relagdo escola-comunidade,
formacao de professores, planejamento e avaliagéo.



V- compreender o trabalho realizado como um processo criador de
investigagdo, explicacdo e intervencao na realidade capaz de articular teoria e pratica
como dimens®es indissociaveis do conhecimento.

VI-  refletir teoricamente sobre a pratica, para que se consolide a formacao
do professor da Educacédo Basica;

VII- desenvolver habilidades e comportamentos necessarios a acao
docente.

VIII- trocar informacgdes e experiéncias concretas que 0s preparem para o
efetivo exercicio da profissao;

IX-  vivenciar a realidade da Educacdo Basica, tomando conhecimento
sobre a diversidade de contextos que o ensino publico apresenta;

X- efetivar, sob a supervisdo de um profissional, um processo de ensino
aprendizagem que se tornard concreto e autbhomo quando da sua
profissionalizacao;

XlI-  analisar a real situagéo de trabalho, diretamente em unidades escolares

dos sistemas de ensino.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES

Art. 4° O Estagio Curricular Supervisionado constitui-se de duas modalidades:
obrigatoério e ndo-obrigatorio.

§ 1° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério € um componente
curricular que integra a matriz curricular do curso, devendo atender as exigéncias de
formacdo académico-profissional do aluno-estagiario, propostos no projeto
pedagdgico.

§ 2° O Estagio Curricular Supervisionado N&o Obrigatorio € uma atividade
opcional, subordinada as exigéncias curriculares dos cursos, que contribui para a
formacdo académico-profissional do aluno e enriquece sua formacédo humana e tera
seu registro no histérico escolar do aluno, desde que atenda aos pré-requisitos,
previstos no Capitulo VII deste Regulamento.

Curso.

CAPITULO 1l



) ORGANIZAGCAO E FUNCIONAMENTO )
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 5° O contato com a administragdo das instituicbes de ensino onde
receber&o os estagiarios sera realizada por intermédio dos professores responsaveis
do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, objetivando apresentacdo da
proposta de trabalho e realizacdo do estagio curricular.

Art. 6° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio serd desenvolvido a
partir do terceiro ano do Curso de Quimica, Licenciatura, na Educagdo Basica,
somente no Ensino Médio, com carga horéria total de 408 horas, (quatrocentos e oito
horas), compondo-se de:

|. Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio | de 204 horas (duzentas e
quatro horas), no terceiro ano;

Il. Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio Il de 204 horas (duzentas e
guatro horas), no quarto ano.

Paragrafo Unico: A carga horaria total das disciplinas de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério | e Il devera ser dividida, no minimo, entre 2 (dois)
docentes com graduacdo em Quimica, licenciatura, a critério do Colegiado de Curso.

Art. 7° As atividades de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio serdo
desenvolvidas nas instituicdes de Educacao Basica da rede publica e/ou privada, que
oferecem Ensino Médio, aprovadas pelos professores que coordenam o Estagio.

Paragrafo Unico. Sera considerada como carga horaria de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério as disciplinas de estagio que constam no Projeto
Pedagogico do curso, devidamente aprovado nas instancias obrigatorias.

Art. 8° O aluno com experiéncia profissional, comprovada na area da
docéncia, poderé solicitar reducdo da carga horaria de estagio de acordo com a
legislacdo em vigor.

Art. 9° Os alunos poderdo desenvolver as atividades do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério individualmente ou em dupla, sendo este critério
estabelecido pelos professores responsaveis pela disciplina e registrado no plano de
atividades de estagio.

Art. 10. O aluno estagiario que no ano letivo de realizacdo do estagio, residir
em municipio proximo que ndo seja 0 ambito administrativo e pedagdgico do curso,

podera realizar o0 mesmo no seu municipio de origem, com o acompanhamento do



professor do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, desde que haja campo
de estagio.

Paréagrafo Gnico: A atividade de acompanhamento de estdgio em municipio
de origem do aluno estagiario de que trata o caput do artigo, esta condicionada a
apoio técnico e financeiro da UEMS ao professor de Estagio, conforme legislacao
vigente.

Art. 11. As pesquisas realizadas pelos alunos estagiarios, durante o Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatoério, poderao servir de subsidios para a elaboracao
do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

CAPITULO IV
DA’ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 12. A estrutura organizacional do Estagio Curricular Supervisionado no
Curso de Quimica, licenciatura, sera constituida pelos 6rgdos e profissionais a
seqguir:

| - Pré-Reitoria de Ensino;

Il - coordenadoria de curso;

lll - secretaria académica;

IV - professores das disciplinas de estagios curriculares supervisionados e
professores-orientadores;

V - Comisséo de Estagio Supervisionado (COES);

VI — professor supervisor profissional representante da escola concedente do
estagio.

Art. 13. Constituem-se atribuicdes da Pré-Reitoria de Ensino:

| - formalizar, conforme delegacdo de competéncia, convénio diretamente com
a organizagdo concedente de estagio ou por intermédio dos agentes de integracao
empresa-escola, quando se tratar de campos externos a UEMS, e, termo de
cooperacao mutua, quando se tratar de campos internos, para o encaminhamento
dos alunos aos campos selecionados;

Il - assessorar a coordenadoria de curso e comissdo de estagio
supervisionado nas atividades pertinentes aos estagios curriculares supervisionados;

[l - instruir processos administrativo-legais dos estagios;

IV - discutir com os demais 6rgaos as condi¢des e os termos dos estagios;



V - Identificar as oportunidades de estagios curriculares junto a pessoas de
direito publico e privado;

VI - manter relacionamento com empresarios, autoridades, representantes de
entidades de classe relacionadas aos campos de estagio, visando facilitar a insercao
dos alunos e desenvolver estratégias de captacdo de organizacdes para celebracao
de novos convénios;

VIl - cadastrar os alunos, por curso, diagnosticando seus interesses,
organizando um banco de dados articulado as informacfGes das organizacfes
concedentes por oportunidades e campos de estagios e correlagcdo com 0s cursos;

VIII - zelar pelo cumprimento da legislacdo aplicavel aos estagios,
coordenando, acompanhando e avaliando a execucédo dos convénios, facilitando o
ajuste das condicdes de estagios, a constarem do convénio entre a organizacao
concedente e a UEMS;

IX- analisar os regulamentos de estagio dos cursos, formulados pelas COES e
aprovados pelo Colegiado de Curso, encaminhando-os para publicagcdo no Diario
Oficial de Estado;

X - elaborar e divulgar relatério anual do que se efetivou no ambito dos
estagios curriculares.

Art. 14. Compete a coordenadoria de curso constituir a COES, bem como
acompanhar os trabalhos desenvolvidos pela mesma.

Art. 15. Constituem-se atribuicbes da secretaria académica:

| - expedir correspondéncias;

Il - arquivar correspondéncias e documentos;

[l - controlar o envio e o recebimento de documentos;

IV - atender as determina¢des da coordenacéo de curso e da COES;

V - auxiliar no cumprimento das normas e no funcionamento do estagio;

VI - orientar o aluno-estagiario quanto ao preenchimento dos termos de
compromisso de estagio;

VII - participar de reunides quando necessario.

Art. 16. Constituem-se atribuigcdes do professor-orientador de estagio:

| - comprometer-se com a orientacdo e acompanhamento do desenvolvimento

das atividades do aluno-estagiario durante todo processo de estagio;



Il - avaliar a responsabilidade do aluno, quanto a assiduidade, pontualidade e
cumprimento das atividades inerentes ao estagio;

lll - incentivar o aluno a buscar apoio com docentes de areas especificas que
venham contribuir com o resultado final, ndo se abstendo de seu compromisso de
orientador principal;

IV - respeitar os principios éticos, fazendo, sempre que necessario, uma
discusséao prévia dos objetivos do estagio;

V - assessorar a coordenadoria do curso e a COES nas atividades de
planejamento administrativo pertinentes aos campos de estagio;

VI - assessorar 0s alunos na elaboracao do plano de atividades de estagio;

VII - acompanhar a execucgéo das atividades previstas no plano de atividades
de estagio junto a organizacéo concedente;

VIII - contribuir para a solucéo de problemas ou davidas que o aluno encontrar
no campo de estagio;

IX - assessorar na identificagdo de recursos bibliograficos que se destinem a
fundamentacéo de aspectos tedricos;

X - orientar o aluno na elaboragdo técnica e cientifica dos relatérios de
estagio;

Xl - seguir os procedimentos administrativos propostos pela coordenadoria do
curso e/ou COES;

XIl - participar das reunibes convocadas pela coordenadoria do curso ou
COES;

Xl - aprovar juntamente com a COES, o plano de atividades do estagio,
apresentado pelo aluno-estagiario;

XIV - avaliar o aluno sob sua orientacéo;

XV - controlar a execucdo do estagio, no que se refere ao cumprimento de
normas e cronogramas estabelecidos;

XVI - estabelecer cronogramas de atividades e sessdes de orientagao;

XVII — apresentar informacBes sobre os estdgios em andamento, quando
solicitado.

Art. 17. Compete a Comissao de Estagio Supervisionado (COES):

| - coordenar a elaboracdo da proposta de Regulamento de Estagio do Curso,

submetendo-o & aprovacgéo do colegiado de curso;



Il - articular-se com outros setores da universidade ou unidades universitarias
para tratar dos assuntos relativos a estagios;

lll - atualizar, com o apoio da PROE, o cadastro de organizagbes concedentes
para atender a demanda e oferta de estagios;

IV - propor intercambio e troca de experiéncias entre os diferentes cursos;

V - propor a divulgacéo das experiéncias de estagios através de publicacdes e
seminarios;

VI - elaborar e divulgar cronograma de atividades de estagio;

VIl - promover reunibes com professores de estagio e professores
orientadores;
VIII - estabelecer canais de comunicacdo com empresarios, autoridades,

representantes de entidades de classe relacionadas a area de administracao,
visando a divulgacdo do curso e insercdo dos alunos nos campos de atuacéo
especificos;

IX - colaborar na assessoria aos alunos quanto a resolucdo de assuntos
pertinentes ao estagio;

X - divulgar informacBes sobre o estagio para os alunos do periodo
imediatamente anterior a realizacao do estagio;

Xl - zelar pelo cumprimento adequado das disposicdes contidas neste
Regulamento, bem como do previsto em documentos complementares e decisdes
administrativas;

XIl - elaborar os formulérios especificos, juntamente com os professores de
estagio, para o desenvolvimento do processo de estagio apresentando ao Colegiado
de Curso para aprovacao;

X1l — Avaliar os relatorios finais dos estagios e encaminhar a Coordenacao de
Curso para aprovacao em reunido de Colegiado.

XIV - propor altera¢des neste Regulamento.

Art. 18. Compete aos alunos-estagiarios:

| - cumprir as etapas previstas e planejadas para a realizacdo do estagio, em
consonancia com o seu Plano de Ensino de Estagio e respectivo cronograma;

Il - registrar as atividades previstas e desenvolvidas;

[l - elaborar o relatorio final.



IV - discutir com o docente titular da classe ou disciplina o planejamento e a
execucao das atividades propostas;

V - manter um comportamento compativel com a func¢éo docente, pautando-se
pelos principios da ética profissional,

VI - avaliar de modo constante e critico o seu desempenho na funcéo docente;

VII - colaborar para a solucdo de problemas na escola, no estagio e, ainda,
com seus colegas de turma;

VIIl - comunicar com antecedéncia ao docente de estagio sua auséncia nas
atividades previstas;

IX - cumprir integralmente as normas estabelecidas neste Regulamento.

Art. 19. Compete ao professor supervisor profissional da escola concedente
do estégio:

| — supervisionar o estagiario na elaboracéo do plano de atividades de estagio
e assinar o documento final,

Il — assinar o Termo de Compromisso de Estagio;

lIl — supervisionar o aluno-estagiario durante a realizacdo do estagio;

IV — auxiliar o estagiario na elaboracdo do relatério final de estagio a ser

encaminhado a COES.

gAPl’TULo V )
DA ORGANIZACAO CONCEDENTE DE ESTAGIO

Art. 20. Serdo consideradas organizacdes concedentes para fins de Estagio
Curricular Supervisionado, as instituicdes escolares de Educacéo Basica, de carater
publico, privado e/ou Fundacional, que ofertem Ensino Médio.

Art. 21. Os campos de estagio serdo oficializados como organizagbes
concedentes pela PROE mediante convénios celebrados diretamente com a UEMS
ou com a intermediacdo dos agentes de integracdo empresa-escola, de forma a
garantir que:

| - as normas estabelecidas na legislacdo de estagio sejam obedecidas;

Il - o aluno possa vivenciar o processo da intervencéo interdisciplinar e
intersetorial e as experiéncias politico-pedagogicas e tecnoldgicas na area de sua
formacao;

lIl - haja vinculac&o entre as atividades desenvolvidas no estagio e a area de



formacao do aluno;

IV - haja compatibilidade de horario entre as atividades do estagio e do curso,
sem prejuizo ao rendimento escolar do aluno.

§ 1° As organizagdes concedentes devem proporcionar ao aluno-estagiario:

| - aprofundamento de conhecimentos tedrico-praticos;

Il - supervisdo por profissional qualificado e/ou com notoria experiéncia na
area,;

lIl - condicBes para orientagcdo e acompanhamento pelo professor-orientador
de estéagio;

IV - experiéncia profissional e desenvolvimento sociocultural e cientifico.

§ 2° Constituem-se condi¢cdes minimas de uma organizacao concedente para
ser aceita como campo de estagio:

| - ser legalmente constituida, comprovando a existéncia de estruturas fisica,
operacional e administrativa;

Il - ofertar vagas de estagio na area relacionada ao curso que pleiteia a vaga;

lIl - dispor de profissional(is) qualificado(s) e/ou com notdria experiéncia na
area para supervisionar as atividades de estagio;

IV - dispor de recursos materiais e técnicos que possam ser usados pelo
aluno-estagiario para a realizacdo das atividades de estagio;.

CAPITULO VI
CRITERIOS DE AVALIACAO DO ALUNO

Art. 22. Para avaliacdo dos Estagios Curriculares Supervisionados | e Il o
aluno-estagiario entregard a COES relatérios parciais e ao final de todas as
atividades de estagio, o relatério final de estagio de acordo com cronograma e
normas estipuladas.

Art. 23. Fardo parte das avaliacbes das atividades de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério, as observacdes feitas na organizacdo concedente
(escolas) pelo profissional responsavel em acompanhar o aluno estagiario e pela
equipe técnico-pedagodgica da instituicdo/6rgdo, na qual se deu o estagio.

Art. 24. O relatério final do estagio, produzido pelo aluno, é um dos

instrumentos avaliativos tanto do estagio curricular supervisionado obrigatorio quanto



do nao-obrigatorio, devendo ser elaborado com base em roteiro definido pela COES
e aprovado pelo respectivo Colegiado, contendo, no minimo, 0s seguintes aspectos:

| - contextualizacao fisica, politica, social e cultural da organizacdo concedente
onde o estagio foi realizado;

Il - descricdo e analise das atividades do estagio desenvolvidas, com as
conclusdes pertinentes;

lll - sugestdo de encaminhamentos aos problemas e/ou avancos detectados
na organizacéo concedente de forma geral ou somente no ambito da sala de aula na
qual o estagio foi desenvolvido;

IV - produgdes resultantes.

Art. 25. Os relatérios finais dos Estagios Curriculares Supervisionados
Obrigatérios, depois de aprovado pela COES e com as revisdes resultantes da
avaliacdo efetivadas pelo aluno, devera ser entregue por este a coordenadoria do
curso, em sua versao final, de acordo com o cronograma e normas estipulados pela
COES.

Art. 26. A coordenadoria do curso, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias,
devera tomar as providéncias cabiveis para envio de 1 (uma) cépia do relatério final
de estdgio a organizacdo concedente da vaga de estagio, caso haja interesse
manifestado por parte da desta organizacao.

Art. 27. As versdes finais dos relatérios de estagio serdo arquivadas na

coordenadoria do curso até a conclusdo dos processos de reconhecimento ou de
renovacao de reconhecimento do curso pelo 6rgdo competente.

Art. 28. Para aprovacao nas disciplinas Estagio Curricular Supervisionado | e
II, o aluno-estagiario devera obter média igual ou superior a 6,0 (seis) e cumprir a
carga horaria total desses Estagios.

Paragrafo unico. A frequéncia dos Estagios Curriculares Supervisionado
deverd ser comprovada mediante apresentacdo a COES de uma declaracao
expedida pela organizacdo concedente, em papel timbrado e com assinatura do
supervisor profissional (professor (a) regente da sala de aula, coordenador (a)
pedagogico e diretor (a) da escola).

Art. 29. Os relatérios finais das disciplinas de Estagio Curricular
Supervisionado | e Il deverdao ser entregues a COES que o0 encaminhara a



coordenacao de curso, no prazo maximo de quinze dias antes do término do ano

letivo, previsto em calendério académico, para aprovagdo em reunido de Colegiado.
Art. 30. Tendo em vista as especificidades didatico-pedagogicas das

disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, ndo sera concedido aos

alunos estagiarios o direito a realizacéo de prova optativa e exame final.

CAPITULO VII )
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO NAO - OBRIGATORIO

Art. 31. O Estagio Curricular Supervisionado N&o-obrigatério do curso de
Quimica, licenciatura, € uma atividade opcional, que consta no projeto pedagoégico do
curso e quando desenvolvida deve ser registrada no histérico escolar do aluno,
desde que:

| — 0 aluno seja acompanhado e avaliado, durante as atividades de estagio,
por um supervisor profissional na organizagao concedente;

Il - o aluno entregue o relatério final de estagio ndo obrigatorio, até 30 (trinta)
dias apds o término do estagio, ao professor-orientador de estagio e;

lIl — o professor-orientador aprove o relatério final e repasse a COES para ser
referendado, depois ao Coordenador de Curso que reunird o Colegiado de Curso
para deliberar favoravel ou desfavoravelmente, quanto ao registro, no histérico
escolar do aluno, desse estagio.

Art. 32. O registro da carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado Nao-
Obrigatério, no historico escolar do aluno, estad condicionado a entrega do relatério
final de estadgio ndo-obrigatério, até 30 (trinta) dias ap0s o término desse estagio,
para a COES que deve proceder a aprovacdo ou reprovacdo e encaminhamento a
coordenacao de curso.

Art. 33. O relatério final de estagio ndo obrigatério tera formulario préprio e
sera disponibilizado para a organizacdo concedente de estagio, caso haja interesse.

8 1° Os relatorios de Estagio Curricular Supervisionado N&o-Obrigatorio
deverdo ser entregues em sua versao final na forma digital e impressa.

§ 2° A COES deverd se manifestar quanto ao fato do estagio solicitado
atender ou ndo a formagdo em Quimica.

Art. 34. O Estagio Curricular Supervisionado Nao-obrigatorio ndo substituira o

Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio.



Art. 35. Para desenvolver essa modalidade de estagio, o aluno-estagiario
deverd estar matriculado e com frequéncia efetiva as aulas.

Art. 36. As bolsas de estagio constituem-se auxilio financeiro concedido pela
organizacdo concedente de estagio, com periodo e valor fixado no respectivo termo
de compromisso do estagio.

Art. 37. As atividades de Estagio Curricular Supervisionado N&ao-Obrigatorio
ndo poderdo ser consideradas como carga horaria de Estagio Curricular

Supervisionado Obrigatorio constante no Projeto Pedagdgico do curso.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 38. A Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, através da PROE,

deverd providenciar seguro de acidentes pessoais para 0s alunos que estejam
realizando atividades de estagio, na modalidade obrigatéria.

Paragrafo unico. Cabera a Coordenacdo de Curso, encaminhar para a Pro-
Reitoria de Ensino, Divisdo de Estagio, no e-mail estagio@uems.br, a relacdo
nominal, sem abreviaturas e o nUmero do Registro Geral de Matricula dos alunos em
atividades de estagio, na modalidade obrigatoria, até o dia 10 de cada més, para que
estes alunos estejam segurados no més subseqguiente e o disposto no caput desse
artigo seja atendido.

Art. 39. Os casos omissos seréo resolvidos pelo Colegiado de Curso, ouvidos
os professores do Estagio Curricular Supervisionado, a COES e demais partes

envolvidas, com a anuéncia da PROE.



