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INSTRUCAO NORMATIVA PROE/UEMS N° 017, de 11 de agosto de 2015.

Aprova o Regulamento do Trabalho de
Conclusdo de Curso, do Curso de Licenciatura
em letras - Habilitacdo FPortugués/Inglés,
ofertado na Unidade Universitaria de Jardim,
da Universidade Estadual de Mato Grosso do
Sul.

A PRO-REITORIA DE ENSINO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO
DO SUL, no uso de suas atribuicbes gque lhes sdo conferidas pelo Regimento Geral e
Resolucdao COUNI-UEMS n® 394, de 29/09/2011, e,

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa PROE/UEMS n® 001/2010 de 27 de
maio de 2010, publicada em Diario Oficial do Estado de Mato Grosso do Sul n® 7.716, de
28 de maio de 2010, que dispde sobre os procedimentos administrativo-legais relaciona-
dos aos regulamentos do Trabalho de Conclusac de Curso, dos cursos de graduagdo da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso, do Curso de
Licenciatura em Letras — Habilitacdo Portugués/Inglés, ofertado na Unidade Universitaria
de Jardim, da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.

Paragrafo dnico. O Regulamento referente ao curso mencionado no caput deste artigo
refere-se ao Projeto Pedagogico aprovado por meio da Deliberagdo CE/CEPE-UEMS N©
86, de 6 de dezembro de 2004, homologado pela Resolugao CEPE-UEMS N® 520, de 28
de abril de 2005, reformulado pela Deliberacdo CE/CEPE-UEMS N© 225, de 22 de no-
vembro de 2012, e homologado, com alteragbes, pela Resolugdo CEPE-UEMS N® 1.290,
de 25 de abril de 2013.

Art. 29 Esta Instrugdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
Dourados - MS, 11 de agosto de 2015.

Silvane Aparecida de Freitas
Pro-Reitora de Ensino-UEMS

ANEXO - INSTRUCAO NORMATIVA-PROE/UEMS N° 017, de 11 de agosto de
2015

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
DO CURSO DE LICENCIATURA EM LETSAS — HABILITACAO PORTUGUES/
INGLES

; capiTuLo 1
DA DEFINICAO, FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consistira em uma atividade de
pesguisa que trata de um tema abordado pelo aluno em consonancia com as guestfes
relacionadas ao uso da Linguagem, isto €, um tema que aborde as disciplinas basicas
de formacdo, tomando por ponto de partida as diferentes linhas de pesguisa da area de
Letras.

Art. 2° O TCC, de natureza académica, devera ser elaborado individualmente,
sob a forma de monografia, de acordo com o tema escolhido pelo aluno e aprovado
pelofa professor/a orientadorf/a e sera requisito obrigatorio para a integralizacdo das
suas académicas.

Art. 3= S3o objetivos do TCC:

1- Introduzir o académico na pratica de investigacdo cientifica;



11I- Possibilitar o desenvolvimento da criatividade e do espirito critico do estu-
dante;

I1I- Fomentar o estimulo a producdo cientifica, por meio de pesquisa bibliogra-
fica e de campo, quando tal pratica se fizer necessaria;

IV- Estimular a interpretacao critica;

W- Colaborar com a promocao e formacdo profissional nas diversas habilidades
e competéncias em sua area de atuacao.

cAPITULO IT
DA ESTRUTURA ORGANIZACIOMAL DO TCC E DAS COMPETENCIAS

Art. 4° A estrutura organizacional do Trabalho de Conclus3do de Curso sera cons-
tituido pelos seguintes urgaus.'
Coordenadoria do Curso;

- PTofessorES-OnentadorES'
- Colegiado do Curso;
- Alunos.
Art. 5° Sao atribuigtes da Coordenadoria do Curso:
1. 1- Apresentar aos alunos, no inicio da terceira série, o guadro docente com as
respectivas linhas de pesquisa e areas tematicas de preferé&ncia de cada orientador;
5 B II- Elaborar Termo de Compromisso, no inicio do ano letivo, e disponibiliza-lo aos
alunos;
2. I111- Elaborar e rewvisar, guando necessario e em conjunto com os professores
orientadores, normas técnicas de redacdo do trabalho monografico;
1. IV- Receber, até o final do primeiro semestre, e arquivar uma das wvias do Termo
de Compromisso. As demais serao entregues ao orientando e orientador;
3. W- Elaborar edital de apresentac3o publica de defesa de monografia, contendo

convocacdo de docentes para formagdoc de bancas, datas, horarios e locais
especificos;

4. WI- Disponibilizar a ata de defesa do TCC, as declaracgtes de participacdo de banca
e de orientacao;
5. WII- Receber, Nno prazo de até quinze dias apds a defesa, as wersoes finais do TCC

e encaminhad-las a biblioteca.

Paragrafo Unico. Sempre que interrompido o contrato de um professor substitu-
to gue esteja desenvolvendo atividades de orientacgdo, cabera a Coordenacao do Curso,
mediante anuéncia do orientando, designar outro orientador.

Art. 60 S3o atribuicbes dos professores-orientadores:

I- Orientar, acompanhar e awvaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as
suas fases;

II- Estabelecer o plano e o cronograma das atividades de elaboracao do traba-
lho, com a fixacdo do periodo destinado ao levantamento de pesquisa bibliografica, dos
instrumentos de inwvestigacdo e data das reunies de orientacao;

I1I- Atender seus alunos orientandos em horario previamente fixado;

IVv- Entregar na Coordenacaoc do Curso o calendario de apresentacao de seus
orientandos, a composica3o das bancas de cada trabalho, observando o calendario aca-
démico em wvigor;

W- Participar e presidir as bancas de apresentacdo de TCC para as quais estiver
designado;

WI- Redigir e assinar, com os demais membros da banca examinadora, a ata
final da sessdo de apresentacdo e entrega-la na Coordenacdo do Curso;

WIii- Justificar, com antecedéncia, a Coordenagdo do Curso o ndo compareci-
mento de qualguer membro da banca, para que uma nova data possa ser agendada;

WVIII- Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Paragrafo Unico. Apos a defesa, o orientador devera acompanhar possiveis al-
teragbes e sugesties feitas pela banca, antes do fechamento da vers3do final do TCC.

Art. T° Compete ao Colegiado do Curso, além daguelas definidas no
Reguerimento dos Cursos de Graduacao da UEMS:

I- Tomar, em primeira instancia, todas as decisdes e medidas
necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento;
II- Analisar e encaminhar propostas de alteracao deste Regulamento.

Art. 8° Sso atribuigtes dos alunos:

I- Atender e cumprir o plano e o cronograma de atividades estabelecido por seu
orientador;

I1I- Manter contatos, no minimo, guinzenal, com o professor orientador para
discussdo e aprimoramento de sua pesquisa, dewvendo justificar eventuais faltas;

IIT- Apresentar a fase em gue se encontra a producdo do andamento do TCC
no AMA;

IV- Elaborar a versdo final de seu TCC de acordo com o presente Regulamento
e as instrucbes de seu orientador;

W- Entregar na Coordenacdo do Curso as copias de seu trabalho na data definida
em reunido de Colegiado;

WIi- Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentac3o da
wversdo final de seu TCC perante a banca examinadora composta nos termos do presente
Regulamento;

WII- Solicitar & Coordenacdo do Curso a substituicdo do Orientador, guando este
nao estiver cumprindo suas atribuigbes.

caPiTULO IXIX
DO PROCESSCO DE ELABORACAO DO TCC

Art. 9° 0O TCC sera desenvolvido sob orientagao de um docente lotado no Curso.
As atividades de orientacdo serdo desenvolvidas a partir do ingressoc na terceira série.

Art. 10. O trabalho monografico resultante do TCC deve ser elaborado, em sua
estrutura formal, considerando os critérios técnicos estabelecidos em normas do Curso
de Letras da Unidade de Jardim, elaborados por uma comissdo propria, ou, na auséncia
destas, pelas normas da Associagdo Brasileira de Mormas Teécnicas - ABNT.

Art. 11. O trabalho monografico devera ser finalizado na 42. Série do Curso,
entregue no segundo semestre letivo e apresentado oralmente perante uma banca pre-
viamente constituida de acordo com calendario de apresentagdo amplamente divulgado
pela Coordenadoria do Curso.

Art. 12. O Trabalho de Conclusdo de Curso dewvera ser encadernado em capa
dura, e ser apresentada de acordo com as normas wvigentes, acompanhado de uma wvia
em formato digital, documento em PDF (somente para wvisualizacdo).

Art. 13. O limite de orientagbes por professor sera de, no maximo, 04 alunos.

I- O processo de orientacdo do TCC entrara em wvigor a partir das assinaturas,
em trés wvias, do Termo de Compromisso;

I1- A substituicdo de orientador por solicitagdo do aluno sera permitida uma danica
wvez, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a assinatura de Termo de Compromisso de
Orientacao, mediante apresentacao de justificativa, por escrito, a coordenadoria.

CcAPITULO IV
DA BAMCA EXAMINADORA

Art. 14. A Banca Examinadora sera composta pelo professor orientador (presi-
dente) e outros dois professores (membros titulares) com titulagao minima de mestre,
pertencentes ao gquadro da UEMS, convidados pelo professor orientador, com a anuéncia
do orientando, ficando o coordenador responsawvel pela entrega das vias do TCC a cada
componente no prazo previsto em cronograma.

Art. 15. A Banca podera contar com, no maximo, um membro convidado gque
nd3o integre o quadro de docentes da UEMS. MNesta hipotese, podera ser convidado um
professor especialista.

Art. 16. O nao comparecimento injustificado de gualguer Mmembro, pertencente
ao quadro da UEMS, no dia e horario fixados para a realizacdo da Banca importara na
comunlca:;an aoc Coordenador do Curso a que Esta wvinculado o docente, para a adocao de
providéncias administrativas. Mo caso de auséncia do membro, cabera ao Coordenador
do Curso a convocacao de uma nowva banca.



Art. 17. O Coordenador do Curso devera divulgar calendarios de apresentacdo
das monografias.

Paragrafo Unico. Quando a monografia for entregue com atraso, a relevancia
do motivo deve ser avaliada pelo professor orientador e Coordenador do Curso mediante
justificativa.

Art. 18. As sesstes de apresentacdo das monografias serdo publicas e nestas o
aluno tera de vinte a trinta minutos para a sua exposicdo oral e cada membro da Banca
Examinadora tera até dez minutos para arguictes e consideracies.

capituLo v
DA AVALIACAO

Art. 19. A avaliacdo final da banca resultara nos seguintes conceitos: aprova-
do ou reprovado.

Art. 20. A Banca Examinadora, na avaliacdo, deve levar em consideracdo a
extensdo do trabalho monografico, o seu nivel de correcdo e observancia das seguintes
diretrizes:

I- Na sua exposicao oral, na apresentacdo e na arguicdo, o dominio do contetddo
do trabalho, a clareza, a objetividade, a coeréncia e a seguranca nas respostas;

1I- Na sua apresentagdo fisica, o texto escrito, a certeza de sua autoria, a
relevancia do tema, a definicdo do problema efou hipoteses, a pesquisa bibliografica,
os objetivos, os métodos e as técnicas empregadas e a observancia das normas para a
apresentacdo dos trabalhos.

Art. 21. Realizada a apresentacdo do trabalho e sendo recomendadas corregbes
por parte da Banca, estas deverdo ser providenciadas pelo aluno no prazo maximo e
improrrogavel de quinze dias daquela data, competindo-lhe apresentar o trabalho corri-
gido ao professor orientador neste prazo, inexistindo nova apresentacao oral.

§ 1° O ndo cumprimento pelo discente das determinacdes constantes neste
artigo implicara na reavaliacdo do trabalho monogréfico pelo orientador, ndo se homolo-
gando a aprovacdo anteriormente atribuida.

§ 2° Em caso de reprovacdo na defesa, ndo cabera recurso contrario a avaliagdo
da banca.

capiTuLo VI
DOS PROCEDIMENTOS ETICOS

Art. 22. Para a publicagdo do TCC o aluno devera apresentar Termo de
Compromisso assinado pelo aluno e pelo orientador e fazer constar nome de ambos no
trabalho realizado.

Art. 23. Em caso de plagio ou outra situacdo irregular incluir as penalidades a
serem aplicadas, nos termos do Regimento Interno dos cursos de graduacdo.

capiTuLO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os custos com as pesquisas e demais despesas ocorridas para a
elaboracdo do TCC s3o de responsabilidade do discente.

Art. 25. Os casos omissos serao resolvidos pelo Coordenador do Curso, com o
Colegiado do Curso com anuéncia da PROE.



