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De acordo com a NBR 14724 (ABNT,
2005c) e a NBR 15287 (ABNT,
2005d)

Os trabalhos académicos (monografias) se caracterizam pela abordagem de um Unico
tema, significando no grego monos (um so6) grafhein (escrever): escrita de um tema. Para
Marconi e Lakatos (1990), monografia é

Um estudo sobre um tema especifico ou particular, com suficiente valor
representativo e que obedece a rigorosa metodologia. Investiga determinado
assunto ndo s6 em profundidade, mas em todos os seus angulos e aspectos [...]
Contribuicdo importante, original e pessoal para a ciéncia.

Os trabalhos académicos, como textos de natureza técnica, devem acompanhar 0s
protocolos de producao abaixo indicados:
A) Papel: A4 (210 X 297 cm)
De cor branca
Sem molduras e ornamentos
Somente o anverso da folha deve ser utilizado (exceto a folha de rosto que traz a ficha
catalografica em seu verso)
b) Fonte:



de cor preta

de tipo Times New Roman ou Arial

NO COrPO A0 tEXTO....civeeieeie e 12
nas citacOes longas, destacadas do texto..................... 10
nas notas de rodape...........coceovvererneneneiene e 10
NA PAGINAGAD. ......eevvereereiieieeieeii e 10
nas legendas de tabelas, ilustracGes e figuras.............. 10

c) Espacamento entre linhas:
NO COrpO dO TEXIO.....viviiiiiiriieieee e, 11\2
Nas citagdes longas, notas, referéncias, legendas........ simples
Na folha de rosto e na ficha catalografica..................... simples
No final do texto, as referéncias devem ser separadas entre si por espaco 1 1\2.
Os titulos das secbes primarias devem comecar na parte superior da mancha e
tanto eles quanto os titulos das subsecfes devem ser separados do texto que os precede e

0s sucede por dois espacos duplos.

d) Margens:
Esquerda.........ccccoevvennns 3cm
SUPErior......ccocvevervennns 3cm
Direita.......cccooevverrnnnnns 2cm
Inferior........ccocevvinnnnn. 2cm

Nas citacGes longas, destacadas do texto: recuo de 4 cm da margem esquerda.
e) Paréagrafo:

Quanto ao tipo de pardgrafo, as NBRs citadas anteriormente estabelecem que o
projeto grafico é de responsabilidade do autor do trabalho académico, o que nos
permite, portanto, deixar a critério do autor a escolha do paragrafo a ser usado.
Apresentamos a seguinte sugestao:

- adentramento de 5 toques de espaco ou 0,5 cm.
- alinhamento justificado a esquerda e a direita, no corpo do texto.
- alinhamento a esquerda nos titulos com indicativo numérico

- alinhamento centralizado nos titulos sem indicativo numérico.



Obs.: Também temos mais duas opgdes: o paragrafo tradicional a 2 cm da margem
esquerda ou 0 moderno, com o texto todo na margem esquerda e o paragrafo marcado
por dois espacos entre eles.

f) Paginacdo e numeracdo de paginas:

Se houver subdivisdo do texto em capitulos, cada capitulo deve iniciar uma nova
pagina.

Os numeros das paginas (em algarismos arabicos) devem vir no canto superior
direito, a 2 cm da borda superior.

A contagem do nimero de paginas comeca na folha de rosto (inclusive). Todas as
folhas, a excecdo da capa, sdo contadas. Nem todas, porém, serdo numeradas. Os
numeros de paginas ndo devem ser grafados nos elementos pré-textuais e na primeira
pagina de cada capitulo.

As paginas dos apéndices e anexos devem ser numeradas em seqiéncia a
numeragdo do texto principal.

g) Numeracao de seces e capitulos:
e Os titulos das se¢des do texto devem vir em numeragdo progressiva, em
algarismos arabicos;
e O indicativo numérico de uma secdo deve vir a esquerda, antes do titulo,
do qual deve ser separado por um caractere de espaco;
e Devem ser evitadas subdivisdes excessivas do texto;
e Os titulos das secGes primarias (capitulos) devem iniciar nova pagina.
e Nos titulos das se¢des, devem ser utilizados recursos graficos, como o
negrito, a caixa alta e o italico. A titulo de normatizacdo, sugere-se que:
- 0s titulos de capitulo venham em negrito, em caixa alta;
- as subdivisdes de capitulo venham em caixa alta, mas ndo em
negrito; e
- as subdivisdes das subdivisdes de capitulo venham em negrito, mas
ndo em caixa alta.
Exemplo:
1. TITULO DO CAPITULO (em negrito, em mailsculas, sempre iniciando

nova pagina).



SUBDIVISAO DO CAPITULO (em maitiscula, mas ndo em negrito)
1.1.1 Subdivisao da subdivisédo do capitulo (em negrito, somente a primeira letra
maiuscula)

1.1.1.1 Outras subdivisdes

Esses itens sdo importantes na impressdo visual que o trabalho causa. As figuras a
seguir ilustram rapidamente o procedimento para a formatacdo de paginas, utilizando um editor
de texto (no exemplo foi usado o Word). Para informacGes detalhadas consulte um editor de
texto.

Pag. 112, 113, 114 e 115 CERVO "& BERVIAN

2 - ESTRUTURA E CONTEUDO DO TRABALHO ACADEMICO

A estrutura de um trabalho académico é determinada por normas da ABNT que visam
a uniformizacdo de padrdes de editoracdo de textos impressos. Elas sdo universais, no sentido
de que sdo aplicadas em todos os paises que usam os mesmos codigos linglisticos; no nosso
caso, o alfabeto ocidental.

O contetdo é organizado e distribuido segundo a experiéncia e a conveniéncia do
autor, mas deve obedecer a principios didaticos-metodologicos que visam facilitar a
compreensdo do todo e das partes, a analise, a comparacao e a sintese, por parte do leitor.

A monografia, por ser uma primeira experiéncia de relato cientifico, constitui-se numa
preparacdo metodoldgica para futuros trabalhos de investigacdo. Na NBR 14724 (ABNT
2005c¢) atribui-se as seguintes denominagdes para esses trabalhos:

e Trabalho de Concluséo de Curso — TCC
e Trabalho de Graduag&o Interdisciplinar — TGI
e Trabalho de concluséo de Curso de Especializa¢do e\ou aperfeigoamento

Assim, de acordo com a NBR citada anteriormente, o trabalho académico deve

obedecer a seguinte estrutura:

a) Elementos Pré-Textuais



Capa: deve ser confeccionada em tamanho oficio, sem ilustracbes ou
embelezamento. Veja o modelo (que pode ser alterado em consonancia com outro
manual de metodologia cientifica ou por orientacdo do professor)

Folha de Rosto: imediatamente posterior & capa. E na folha de rosto que fica a
identificacdo da natureza e da finalidade do trabalho académico. Geralmente, a
folha de rosto segue 0 mesmo padrédo da capa, acrescendo-se apenas a finalidade e
natureza do trabalho.

Ficha catalogréafica: situada no verso da folha de rosto, constitui-se na principal
fonte de referéncia para localizacdo, catalogacdo e classificacdo do trabalho em
bibliotecas ou durante consultas. A ficha é constituida de um retangula de 6 cm X
13 cem, centralizado na pagina, contendo nome do autor, a comecar pelo
sobrenome, o titulo do trabalho, local e ano de conclusdo, nimero de paginas,
indicacdo da natureza e da finalidade do trabalho, indicacdo de palavras-chave
para efeito de consulta, catalogacao e classificacdo do trabalho.

Folha do examinador: contém os nomes completos com a respectiva titulacao
académica, dos componentes da banca examinadora, abaixo do nome e da
titulacdo do orientador.

Dedicatoria: (opcional) dedicatérias de carater afetivo, académicos e profissionais
ou homenagens.

Agradecimentos: (opcional) mais no sentido de crédito do que de homenagem, as
pessoas que efetivamente contribuiram na elaboracdo do trabalho (se pequeno,
pode formar um Unico paragrafo. Se necessario, mais de uma pagina, o texto pode
seguir a formatacao dos demais paragrafos do corpo do trabalho.)

Epigrafe: (opcional) constitui-se numa frase que resume todo o trabalho ou tema
de motivacdo da obra. A citacdo deve vir acompanhada de indicacdo da fonte de
onde foi extraida.

Resumo na lingua vernacula: (obrigatorio) texto conciso e objetivo, de natureza
informativa, em que sdo apresentados os pontos mais relevantes do trabalho.
Composto de um s paragrafo, ndo deve ultrapassar 500 palavras, devendo ser
grafado sem paréagrafos. Deve ser seguido da indicagdo das palavras-chave,

descritores a partir dos quais o trabalho pode ser indexado.



e Resumo em lingua estrangeira: (obrigatorio) 0 mesmo resumo anterior deve ser
vertido em lingua estrangeira, para divulgacéo internacional

e Sumario: (obrigatorio) Enumeracdo das principais divisdes e subdivisdes do
texto, com indicagdo de pagina.

Veja 0s modelos

Capa
(obrigatdria, para todos os trabalhos)

Deve conter as seguintes informacoes:

Nome da instituigdo (opcional);

nome do autor;

titulo e subtitulo (se houver);

local (cidade) onde o trabalho sera apresentado; e
ano de depdsito (entrega).

nhRWNE

Exemplo:



NOME DO AUTOR

TITULD DO TRABALHO

LOCAL
AN

Folha de rosto

(obrigatoria , para todos os trabalhos)
Deve apresentar os mesmos elementos da capa, acrescidos das seguintes informacdes:

1. Natureza do trabalho: trabalho de conclusdo de curso, monografia, dissertagéo, tese,
fichamento, resenha, resumo, relatério ou outros;

2. objetivo: grau pretendido ou finalidade;

3. nome da instituicdo a que é submetido e area de concentrag&o;

4. nome do orientador e do co-orientador (se houver).

No verso da folha de rosto deve constar a ficha catalogréfica elaborada segundo o Codigo de
Catalogacdo Anglo-Americano vigente.


http://www.nilc.icmc.usp.br/nata/capa.htm

Exemplo:

HOME DO AUTOR

TITULD O TRABALHO

Trabslho spressntado 3o prof.
[MOME 0O PROFESSOR] da
disciplina [MORE A
CISCIPLINA] como reguisito
parcisl para obtengio da madis
s=mestral.

LOCAL
AMNO

Errata

(opcional)

Lista das paginas e das linhas em que houve erros (de digitacdo ou outros), seguidas das
correcBes. Geralmente é apresentada em papel avulso ou encartado, quando ndo houve tempo

habil para que as corre¢des pudessem ter sido feitas antes da impressao final.

Exemplo:



ERFATA

FPiann

Peigatha

[+ T FF 1)

Laazn—ss

yia

(e

e

[ETs) ||'|E
It

[ pr . T ]
s
1535

[ pr - % ]
iAo
1593

Folha de aprovacgéao

(obrigatoria)

Deve conter:

IS

Nome do autor;

titulo e subtitulo (se houver);
numero do volume (caso haja mais de um);
natureza e objetivo do trabalho;

nome da instituicdo a que é submetido e area de concentracéo;

data de aprovacéo;




7. nome e espaco para assinatura dos membros da banca examinadora, e indicacdo das
instituicOes a que eles pertencem.

Exemplo:

AUTOR

TITULS DO TRABATHD

Denmrtagdio apressnteds 20 Prozsame & Poa-
Graduacido =m Lingtdwtica do ITmatioto da
Fursdon da Linsoagmer da Tioimersidads Fotadaa]
ds Coapmaes oo regqodo pocie] pes
obienglo do dicio da hleaie o Linsiduskica

Agrovads &

Cioenmmdnn

EAMCA FHAMTHAT R A

Prof. [Mams do Prodeasoe )
[Losiirodgio da vincolo do peofemuce]
Fremidents

Prof. [ do Prodeamoe )
[Lemsirmdgio da wincsio do perofessod]
Blmermbera

Poof. [Mams do Prodeasoe )
[Iasitaigia da vincalo do probsamce]
Blmerrbera

Folha de dedicatéria
(opcional)

Folha na qual o autor nomeia aqueles a quem dedica o trabalho.



Exemplo:

Fara Fedro

Folha de agradecimentos
(opcional)
Folha na qual o autor nomeia aqueles que contribuiram para a realizacao do trabalho.

Exemplo:



AGRADECIMENTO 5

A orof™ Flaria da STva, Dois orlsmtaclo dedicads & peds Cormsznos SsTimalo &m
Sodms &S fases de realizaclio Jeste Tabai.

Mos professones oo Cerso de Matemdtica, gos tanno ConTibukam para O mew
= Sl e s e R

Ao romos colepes Ao, Somd m Gommpuien, oels amos & paiss digoussios oyl

e s o erriguesceram & realizacio destn pesoubsa

Folha de epigrafe
(opcional)

Folha na qual o autor apresenta uma citagcdo que serve como sintese do tema ou motivacao da
obra. A citagdo deve vir acompanhada de indicacéo da fonte de onde foi extraida.

Exemplo:



A Eetw somts 0 g Hesvgeesss ey sbe s
Eowndrics, Donsep = swdiiSs oF derdd S
arpcevadav, edwm-at Sopifvemd et adefvei Adar
EREdw gaat o Ly Red Serasere gt wibdhilepiment.
St v Lonkunin

Resumo em lingua portuguesa
(obrigatorio apenas para os textos monograficos)

Texto conciso e objetivo, de natureza informativa, em que sdo apresentados 0s pontos mais
relevantes do trabalho. Geralmente é composto de um sé paragrafo e ndo deve ultrapassar o total
de 500 palavras. Deve ser seguido da indicacdo de palavras-chave, descritores a partir dos quais 0

trabalho pode ser indexado.

Exemplo:



RESUMO

O tEio o resamno cewss oomner, w0 mdciono, S00 pelsurss. Geralmenne &
T D L L o L e o I S D e L D S T
almrE e posTiosdo. Dewe ser rormeius, = mlo speress rdoaniuo, o Sl
e D rEseTTar s orirecimels: rrormssdess o sl e oulecaes e o S, D
ST W] FEo O Deo, & Mo mpeTEEs wma ookngem de sy menios do a0 g SeTs
e e Segubds . O resmno mlo podke ooerer Imdormsolion oo mlo eestele
ambdrn cortids o oorpo do ten. Dess ey soompannsdo da indiosclo o

R - L - L O R R L]

Failaprss-cieese - Falaore A el s S Pk ues O

Resumo em lingua estrangeira

(obrigatorio apenas para textos monograficos)

Versao, em lingua estrangeira, do resumo, para divulgacéo internacional. Em inglés, corresponde
ao Abstract; em espanhol, ao Resumen; em francés, ao Résumé. Também deve ser seguido de
palavras-chave.

Exemplo:



ABSTRACT

Tracarse oe wersSio do resumo =m Hingess Inglessa. Ceeno sels produ 2300 e Tirega s
franossa, Serd chamado RESUME. Se= for rodurlds em espanncl, Serd o
RESUMERM

mpor s Palaaras A Falaurs B Palauns O

Lista de ilustracGes

(opcional)

Lista de desenhos, imagens, fotografias, gravuras, diagramas, fluxogramas, esquemas, mapas,
etc., que aparecem no corpo do texto. E obrigatoria apenas quando ha nimero relevante de
ilustracGes. Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto. Os elementos
devem ser numerados e indicada a pagina de ocorréncia.

Exemplo:



LISTA DE ILUSTRACOES

(=200 L | DHeremcas = semelhancess snmne condoclonmmerno 13
cldesion & oomolichors TN O

Srasdro 2 Cieremeas ¢ semelangas onre cogniiismo e ook 19
meeraclonisma

Disgrama 1 Srocesso de squisiclo de lngus  ssTangers ms o D7
abordagem Inatists

g 3 Empss do processo o squisicho de Hngus mansms ==

Sr&moo 1 Mamero de  desuios obserwsdos  por crlaness no 51
orocessa de agquisicho de Hngua matemes

Grafioo o Mamers de  desuios obsarwsdos por orlamcss Do 3D

rocesss de soquisiolo de ingus ssTengens

Dilagrama 2 Frocesso de squisiclo o= lingus esTangeira ma 45
abordagem sOCko-imeracionisia

Lista de tabelas

(opcional)

Lista de tabelas que aparecem no corpo do texto. E obrigatoria apenas quando ha nimero
relevante de tabelas. Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto. Os

elementos devem ser numerados e indicada a pagina de ocorréncia.

Exemplo:



LISTA DE TABELA S

- Selmclo candidatorsmgs Dars o owrso de Bledicima o 13
ey boedo 1595 2005
Tabela 2 Felaclo candidatorasgs para O Curso de Hisidrla o 19

DEriodo 19952005

Tabels = MOmers de comchulimtes oo emsino mddlo o perksdo 2T
1S-T00E

Tabeds 4 Mameno de aluncs maTioulsdos na rimeirs sarie go 9
mi ] Sumerior Mo perioco 19SS -200E

Lista de abreviaturas, siglas e simbolos
(opcional)

Lista de abreviaturas, siglas e simbolos que aparecem no corpo do texto. E obrigatdria apenas
guando ha nimero relevante desses elementos. As abreviaturas e as siglas devem ser
acompanhadas das expressdes correspondentes por extenso. Os simbolos devem vir associados ao
seu significado.

Exemplo:



LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

CERAL Cominksldn Soondmics pars Amndrics Lacime p el Caribe

oFE S o Federal de Sducsnlo

CHNFg oo 0 PlayThoria] e Dessarpsanimerno Sher oo &
Teorakigioo

DASE Dt msro A minksTariug oo Serwigo Fabilioo

oty Sl SeEt D Wanpes

EGE SIS Srms e o Geooratls & Sotatistios

MEC Fimisdrio de Sducaslo & Cuburs

MATIS miathoria] Irdormanion Sysiems

TEA gl peolio dos Entmdos AT ioaroS

FEDCT Pl Edesloo de Deserpovimemo Scondimios & Teonokdgioo

FMDES D MNachorsl e Dol mero Soondimico & Soclks

S Sisema megrsdo de Dooumernsclo = Fformatios Do
Fimisdrics da Sducalo & Cuburs

SLDENE Suparirmandincls de Desarpobimerns 9o Bor dests

L E ST Ui e Pamion Sducanional, Soherric ard Sulunsl Ongan| Eanhon

Sumario
(obrigatorio apenas para os textos monograficos)

Enumeracdo das principais divisdes e subdivisdes do texto, com a indicagdo de pagina. Caso o
trabalho tenha mais de um volume, cada volume deve trazer um sumario completo da obra.

Exemplo:



[ R T R A A R T A P
Lk

bk by

gy

SUMARIC

HTRODUGED .

F‘LHH}AIEHTA'::.E.G TESRICA.

MIE TOD D LD DA .

SASETOS —
NSTEALMENTOS B —
PRODHCEID ME MTIOE.

Frocedimes s & sanem -l.d-ah-clo-s- [~ ur‘lo pr-:m

Fropedines tios 8 serem adotndos I-D-nqn:h prazo

RESU TADDE ESPERADDES
DRGAMENTD . E— -
RECURSIOS HY H.l"\.‘-ID'E-

RECURSOS MATERIAS

DUTROS RECARSOS
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SUL
/Z/ UNIDADE UNIVERSITARIA DE CAMPO GRANDE

U E M S FUNDACAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO
’7 CURSO DE LETRAS

Contribuicdes da Analise do Discurso para a construcdo da Consciéncia Critica

Jodo Paulo Moreira Pereira

Campo Grande-MS
Setembro\2008



SUL

/Z/ UNIDADE UNIVERSITARIA DE CAMPO GRANDE

U E M S FUNDACAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO
’7 CURSO DE LETRAS

Contribuicdes da Analise do Discurso para a construgdo da Consciéncia Critica

Trabalho apresentado a Universidade Estadual
de Mato Grosso do Sul, na disciplina de
Linglistica, como requisito parcial para
provacdo sob orientacdo do Professor

Jodo Paulo Moreira Pereira

Campo Grande-MS



Setembro\2008

ficha catalografica)

DA SILVA, Manoel

Normas de apresentacao de trabalhos académicos \Manoel da Silva. — 1 ed.
Campo Grande-MS. Editora da Uems. 2008. pp.

1. Ciéncia — Metodologia 2. Pesquisa — Metodologia 3. Normas.




U E M S FUNDACAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO
* * SUL
— O _— UNIDADE UNIVERSITARIA DE CAMPO GRANDE

- CURSO DE LETRAS

Apresentado em:
Conceito:

Monografia apresentada ao Curso de Letras,
da Universidade Estadual de Mato Grosso
do Sul — Unidade de Campo Grande,
como requisito final para a obtencdo do
titulo de Graduado  em  Letras, hab.
Port.\inglés

BANCA EXAMINADORA

Prof. Fulano da Silva (Presidente)

Prof. Sicrano de Oliveira (Membro)

Prof. Fulano de Souza (Membro)



Dedicatoria

A0S meus pais...



Agradecimentos

Aos meus professores da Graduacéo......
Ao0s amigos que, durante esses anos se tornaram irmaos....



Epigrafe

Intercambios, leituras e confrontos que
formam as suas condicdes de possibilidade,
cada estudo particular € um espelho de cem
faces (neste espago os Outros estdo sempre
aparecendo), mas um espelho partido e
anamorfico (os outros ai se  fragmentam e
se alteram). Michel de Certeau



ELEMENTOS TEXTUAIS
Tal como a apresentacdo visual, o trabalho académico requer do aluno a selegéo,

distribuicéo e tratamento do contetdo, além de ser orientado por certos procedimentos capazes de

expor

e articular com clareza as idéias de seu autor. Como todos os trabalhos cientificos, a

organizacao do texto da monografia deve obedecer a seguinte ordem:

a)

b)

Introdugdo: deve fornecer uma visdo global da pesquisa realizada, incluindo a
formulacdo de hipoteses, delimitacGes do assunto tratado e os objetivos da pesquisa.
Inclui-se também o material e métodos (de investigacdo) que diz respeito a metodologia
adotada para o desenvolvimento do trabalho. Descrigdo breve, porém completa e clara das
técnicas e processos a serem empregados, bem como o delineamento experimental
Desenvolvimento: (revisdo da literatura): nesse capitulo, o autor deve demonstrar
conhecimento da literatura basica sobre o assunto, resumindo os resultados de estudos
feitos por outros autores. A literatura citada deve ser apresentada preferencialmente em
ordem cronoldgica, em blocos de assunto, mostrando a evolugdo do tema de maneira
integrada. Todo documento analisado deve constar na listagem bibliografica e ser
referenciado, conforme a NBR 6023 (ABNT, 2002a) que adota o termo Referéncia de
forma genérica, ja que na atualidade hd uma grande diversidade de fontes de informacdo,
bibliograficas e ndo bibliograficas. Relacionam-se as referéncias em lista propria,
incluindo-se todas as fontes efetivamente utilizadas para a elaboragdo do trabalho. Esta
lista pode obedecer a uma ordem alfabética Unica de sobrenome de autor, entidade
autora e titulo para todo tipo de material consultado, independentemente do formato em
que se apresente, ou uma ordem numérica crescente, obedecendo a ordem de citacdo no
texto.

Conclusé@o ou Consideracdes Finais: sintese final do trabalho, a concluséo constitui-se
de uma resposta a hipotese anunciada na introdugdo. O autor manifestard seu ponto de
vista sobre os resultados obtidos e sobre o alcance dos mesmos. N&o se permite a incluséo
de dados novos nesta parte da monografia. Pode-se incluir também a discussdo dos

resultados alcangados pelo estudo com aqueles descritos na reviséo da literatura.



ABREVIATURAS E SIGLAS
Normas da ABNT

O uso de abreviacOes evita a repeticdo forcada de palavras e expressdes freqiientemente
utilizadas no texto, assim, abreviam-se enderecos: R., Av., P¢a., Rod., etc. E importante saber
que ndo se inventa abreviaturas; elas sdo consagradas pelos usos e pelos costumes ou
normatizadas desde a origem, possuindo regras proprias de construcdo e de utilizacdo. S&o as
abreviaturas mais usuais em citacdes bibliograficas:
apud = (segundo, junto a): indica cita¢Oes diretas ou de segunda mdo; citado por, conforme
cf = conforme;
ibidem ou ibid. (no mesmo lugar, na mesma obra): indica que o trecho foi extraido da mesma
obra e autor ja referidos em nota imediatamente anterior;
idem ou id = (0 mesmo, do mesmo autor): o trecho em questdo vem do mesmo autor a que se
refere a Ultima nota. Id., ibid. podem vir juntos, seguidos do numero da pégina.
Infra = abaixo, linhas ou paginas adiante;
loco citato ou loc.cit = (no lugar citado, isto €, na obra citada): emprega-se para indicar que a
citacdo foi extraida de obra mencionada anteriormente, mas entre essa e a nova citagéo estdo
outras citacdes de outras obras e autores;
sequentia ou Et.seq.= seguinte ou que se segue

n

p.
opus citatum ou op.cit = (na obra citada): mesmo uso que loco citato;

ndmero;

pagina ou paginas;

pass. ou passim = aqui e ali, em varias passagens; em varios trechos ou passagens;
sic = assim mesmo, tal qual: emprega-se no texto para marcar erro ou afirmacao inusitada;

supra = acima, linhas ou paginas atras;



CITACOES

As citagdes sdo trechos transcritos ou informacoes retiradas das publicagdes consultadas
para realizacdo do trabalho. S&o introduzidas no texto com o propdsito de esclarecer ou
complementar as idéias do autor. A fonte de onde foi extraida a informacéo deve ser citada
obrigatoriamente, respeitando-se dessa forma os direitos autorais. Deve-se indicar sempre,
com método e precisdo, toda a documentacao que serve de base para a pesquisa, assim como
idéias e sugestBes alheias inseridas no trabalho, conforme orientagdo da NBR 10523
(ABNT). As citagdes devem ser representadas por chamadas de autor, instituigdo, entidade,
titulo, grafadas em letras maidsculas e minusculas, quando fizerem parte integrante do texto e

em letras mailsculas quando vierem entre parénteses.

Como fazer citac¢des no corpo do texto

As citacOes poderao ser feitas utilizando-se o sistema autor-data ou o sistema numérico (notas de
rodapé). Em textos com muitas notas explicativas, deve-se evitar o sistema numérico.

Ordenacao

As citacGes de mais de um documento de um mesmo autor, publicados em um mesmo ano, séo
diferenciadas pelo acréscimo de letra minascula apds a data.

Exemplo:

« (FERREIRA, 1999a)
« (FERREIRA, 1999b)

Veja também:

o Casos especiais de citacdo

Sistema Autor-Data

Neste caso, a citagdo a obra é feita, no proprio corpo do texto, por referéncia ao sobrenome do autor, a data da
publicacdo e, nos casos de citagdo direta, a pagina de onde o trecho citado foi extraido. Pode ser de trés tipos:

1. Citacdo literal, direta, textual ou transcricdo
2. Citagdo indireta ou parafrase
3. Citagdo de citagao



Citacdo direta, literal, textual ou transcrigdo
Consiste em citar um trecho de obra alheia com as mesmas palavras utilizadas pelo seu autor.
Pode ser de dois tipos:

1. Citacdo curta, de até trés linhas;
2. Citacdo longa, de mais de trés linhas.

Citacao curta (de até trés linhas)
Deve vir incorporada ao paragrafo, entre aspas duplas.

No final da citacdo deve-se mencionar o(s) autor(es), a data e a pagina do documento citado entre
parénteses. Neste caso, 0 sobrenome do autor deve vir em letras maiusculas.

Na linguistica textual, o texto é a unidade bésica de analise e ndo mais a palavra ou a frase tomadas
ladamente. Para a autora, “o texto ¢ muito mais que a simples soma das frases (e palavras) que o
mpOem: a diferenca entre frase e texto ndo é meramente de ordem quantitativa; é, sim, de ordem
alitativa.” (KOCH, 1990, p. 14).

Caso 0 nome do autor ou o titulo da obra citada esteja incluido na sentenca, apenas a data e a(s)
pagina(s) aparecem entre parénteses. Neste caso, 0 sobrenome do autor deve trazer apenas a
primeira inicial em maidscula.

Segundo Koch (1990, p. 30), coesdo seqiiencial seria “[...] aquela em que um componente da
superficie do texto faz remissdo a outro(s) elemento(s) do universo textual.”

Citacao longa (de mais de trés linhas)

Deve ser apresentada em paragrafo independente, com recuo de 4 cm da margem esquerda, com espaco e fonte
menores que os do texto, sem aspas.

Segundo Freud (1974, p. 25),

[...] a arte oferece satisfacdes substitutivas para as mais antigas e mais
profundamente sentidas rentncias culturais, e, por esse motivo, ela serve, como
nenhuma outra coisa, para reconciliar o homem com os sacrificios que tem de
fazer em beneficio da civilizacao.



Citacdo indireta ou livre (paréafrase)

E feita quando se recupera apenas o contetido do texto citado. Neste caso, ndo se usam aspas.
Quando o nome do autor ou o titulo da obra citada forem mencionados na sentenca, apenas a data
é acrescentada entre parénteses.

Em sintese, segundo Freud (1974), a idéia de Deus nasceu da necessidade do homem de tornar
toleravel seu desamparo diante da natureza e do Destino (morte).

Citacéo de citacao

E feita quando ndo se teve acesso direto & obra. Neste caso usa-se a expressao latina “apud”
(citado por) seguida do sobrenome do autor da obra efetivamente consultada.

“O trabalho anual de uma nagdo ¢ o fundo primitivo que fornece ao consumo anual todas as coisas
necessarias e cbmodas a vida; e essas coisas sdo sempre ou o produto imediato desse trabalho ou
compradas de outras na¢des com esse produto.” (ADAM SMITH, 1843, p. 1 apud FOUCAULT, 1995,
p. 236).

Casos especiais de citagdo

Quando o autor da obra é uma entidade
Quando a obra tem autoria desconhecida
Mais de uma obra de um mesmo autor
Obra com dois ou trés autores

Obra com mais de trés autores

Traducdo de trecho de texto

ok wnE

O autor é uma entidade

Caso a referéncia seja feita a documentos publicados por uma entidade (6rgdos governamentais,
empresas, associacfes, congressos, seminarios, etc.), a entidade deve ser tratada como autor e
deve ser citada pelo seu proprio nome por extenso, seguido de data e pagina(s) do documento.

O SAESP definiu normas e procedimentos para a avaliagdo e eliminagdo de documentos gerados
pelos 6rgéos da administracdo estadual bem como para transferéncia e recolhimento de documentos.



(ARQUIVO DO ESTADO DE SAO PAULO, 2001)

No caso de 6rgdo governamental, menciona-se 0 nome da jurisdi¢do geogréfica correspondente,
seguido da data e da(s) pagina(s) do documento.

Todo leite materno é forte e adequado para 0 melhor crescimento e desenvolvimento do bebé até 4-6
meses de vida. (BRASIL, 2001, p. 1)

Obras sem autoria identificada

Caso a referéncia seja feita a obras sem autoria identificada, a chamada deve ser feita pela
primeira palavra do titulo, em maidsculas, seguida de reticéncias, da data e da(s) pagina(s) do
documento. Caso o titulo comece com artigo ou palavra monossilabica, este elemento também
devera aparecer em maidsculas.

Essa tendéncia foi largamente prevista por economistas, sendo célebre, a proposito, a utopia marxista
de um futuro no qual as sociedades, eliminados os antagonismos de classe [...], poderiam liberar seus
cidaddos do fardo do trabalho mecénico e alienado para que gozassem de forma mais consciente e
criativa o tempo livre. (O DESAFIO..., 2003, p. 2)

Mais de um trabalho de um mesmo autor

Indica-se, entre parénteses, o sobrenome do autor, seguido das datas separadas por virgulas.

Vejamos como Freud nos apresenta a nocdo de superego se delineia, inicialmente descrita como
censura: “... esta instancia de auto-observacao é nossa conhecida, é o censor do ego, a consciéncia moral;
¢ exatamente a que a noite exerce a censura dos sonhos, € dela que partem os recalques de desejos
inadmissiveis.” (FREUD, 1902, 1915, 1917).

Obra com dois ou trés autores

Todos os autores (sobrenomes) sdo citados, em ordem alfabetica, separados por ponto-e-virgula,
sequidos da data de publicacdo.

Os préprios autores nos lembram a esse respeito que:

Muitas vezes se criticou a AD [Analise do Discurso] por ser apenas um desvio
que encontra, como resultado final da anélise, o saber a proposito de uma
exterioridade do discurso (condicGes de produgéo, situacdo de enunciagéo,



historia das idéias) que ela mobilizou para declarar terminado um corpus.
(LECOMTE; LEON; MARANDIN, 1984)

Obra com mais de trés autores

Indica-se o sobrenome do primeiro, seguido da expressao latina “et al.” Ou, se necessario,
indicam-se todos os autores.

Os dominios semanticos, tal como sdo produzidos e quando sdo confrontados com os discursos a
partir dos quais foi obtido o corpus, parecem, antes de qualquer coisa , indicar objetos de discurso: um
referencial disperso em suas realizac6es lexicais. (PECHEUX et al., 1982).

Traducéo de trecho de texto

A expressdo “traducdo nossa” deve Vvir entre parénteses ao final da citacdo e apds se mencionar
autor, data, pagina.

As categorias linguisticas assim como as categorias conceituais apresentam efeitos prototipicos. Tais
efeitos ocorrem em todos os niveis da linguagem , da fonologia, a morfologia, a sintaxe e ao Iéxico. Eu
tomo a existéncia de tais efeitos como a evidéncia prima facie de que as categorias linguisticas tém o
mesmo carater de outras categorias conceituais. (LAKOFF, 1986, p. 67, traducdo nossa).

Obs.: A NBR 10520 (ABNT, 2002b) recomenda para as citacfes longas o uso de recuo sem aspas, no entanto,
quando houver necessidade de, no meio de uma citagéo longa, fazer-se uma interrup¢do para introduzir um

comentério do autor, é preferivel fechar a citagdo com aspas, fazer o comentério e abrir nova citagdo com aspas.

NOTAS DE RODAPE
As notas de rodapé destinam-se a prestar esclarecimentos ou tecer considerac¢des, que ndo
devam ser incluidas no texto, para ndo interromper a seqiiéncia logica da leitura. Devem ser
reduzidas ao minimo e situar-se em local tdo préximo quanto possivel do texto, ndo sendo
aconselhavel reuni-las todas no fim de capitulos ou da publicacdo. Para se fazer a chamada
das notas de rodapé, usam-se algarismos arabicos, na entrelinha superior, sem parénteses,

com numeracdo consecutiva para cada capitulo ou parte, evitando-se recomecar a numeracao



a cada pagina. Quando as notas forem em numero reduzido, pode-se adotar uma sequiéncia
numerica Unica para todo o texto.

As notas de rodapé se localizam na margem inferior da mesma pagina onde ocorre a
chamada numérica recebida no texto. Sdo separadas do texto por um tragco continuo de 3 cm e
digitadas em espaco simples e com caractere menor do que o usado para o texto. Segundo a
NBR 10520 (ABNT, 2002b, p.5), as notas sdo alinhadas pela primeira palavra e sem espaco

entre elas

Como fazer referéncias bibliogréaficas

Apresentamos aqui o formato das referéncia de materiais mais convencionais
(impressos), materiais especiais e de documentos eletrénicos que hoje constituem grande e

importante fonte de pesquisa:

Monografias

Publicacdes periédicas
Eventos

Documentos eletrénicos
Enciclopédias e dicionarios
Referéncias a mais de um autor

ook wndE

Veja também:

o Referéncias hibliogréficas

Referéncias bibliogréaficas
(obrigatorias)

As referéncias bibliograficas devem apresentar apenas as obras que foram efetivamente citadas
no corpo do texto. Obras que foram consultadas mas deixaram de ser citadas ndo devem integrar
esta parte. As referéncias devem aparecer em ordem alfabética (pelo sobrenome do autor), e
devem acompanhar o padréo estabelecido pela NBR-6023. No caso de haver, entre as referéncias,
a repeticdo do nome do autor, as novas ocorréncias do nome podem ser suprimidas e substituidas
por seis tragos de sublinhado. No caso de haver, para um mesmo autor, mais de uma obra
publicada no mesmo ano, deve-se acrescentar, a data, uma letra identificadora.

Sdo seis 0s elementos essenciais (obrigatorios) das referéncias:



SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. edicdo. Local: Editora, ano.

Como regras gerais, usam-se as seguintes:

o O autor deve ser citado na forma [SOBRENOME, Nome], em que o sobrenome vira todo
em letras maiudsculas, e 0 prenome e 0s nomes intermediarios trardo apenas a inicial em
maiusculas.

o O titulo aparecera em negrito, separado do subtitulo, se houver, por dois pontos.

o Aedicdo serd indicada sempre que ndo for a primeira. Devem ser também indicadas
emendas e alteracGes (no caso de edi¢des revistas e/ou ampliadas).

e O local e a editora serdo ambos grafados apenas com as iniciais em maiusculas.

« No caso de referéncia a partes de obras, a indicacdo do intervalo de paginas também é
obrigatoria.

« No caso de periodicos, a indicagdo do niumero e do volume também é obrigatoria.

Os demais elementos (nUmero de paginas, ilustracdes, colecdes, volumes, séries, etc.) sdo
opcionais.

As paginas seguintes apresentam cada um dos elementos essenciais desdobrados:

Livro

Trabalhos académicos
Dissertacao

Tese

Capitulo de livro

Revista

Artigos ou matérias de revista
Artigos de jornal

. Eventos

10. Trabalhos apresentados em eventos
11. Documentos eletrdnicos

12. Enciclopédias e dicionarios

CoNoOARWNE

Monografias

Livro

Trabalhos académicos
Dissertacao

Tese

Capitulo de livro

agbrwnE



Livro

Referéncia a livros considerados no todo

DUMONT, L. O individualismo: uma perspectiva antropologica da ideologia moderna. Rio de Janeiro:
Rocco, 1991.

Trabalhos académicos
FONTES, P. Os neologismos de Guimardes Rosa. 1991. 60 f. Trabalho de Conclusao de Curso

(Especializacdo em Literatura Brasileira ) — Curso de P6s-Graduacdo em Literatura Brasileira,
Universidade Federal de Juiz de Fora, Juiz de fora, 1991

Dissertacao
BORGES NETO, J. Adjetivos: predicados extensionais e predicados intensionais. 1979. 80 f.

Dissertacdo (Mestrado) — Instituto de Estudos da Linguagem, Universidade Estadual de Campinas,
Campinas, 1979.

Tese

TAVOLONI, M. C. C. Pequenas estorias: subjetividades loucas e poéticas. 1991. Tese (Doutorado) —
Faculdade de Letras Classicas e Vernaculas, Universidade de Sdo Paulo, Sao Paulo, 1991.

Capitulo de livro

Autor da obra e do capitulo sdo diferentes

THEODORO JUNIOR, U. A responsabilidade civil por erro médico. In: TEIXEIRA, S.D.F. Direito e
medicina: aspectos juridicos da medicina. Belo Horizonte: Del Rey, 2000, cap. 6, p. 183-207.

Autor da obra € autor do capitulo

TEIXEIRA, S.D.F. A responsabilidade civil do médico. In: . Direito e medicina: aspectos
juridicos da medicina. Belo Horizonte: Del Rey, 2000, cap. 8, p. 113-32.

Como fazer referéncias a mais de um autor

Até trés autores



Todos séo citados, separados por ponto-e-virgula.

HAROCHE, C.; HENRY, P.; PECHEUX, M. La Sémantique et la Coupure saussurienne: lange, langage,
discours. Langages, Paris, n. 24. p. 93-106, 1971.

Mais de trés autores

Cita-se apenas o primeiro, sequido da expressao latina “et al.”

ZARINS, C. K. et al. Aneurysm formations in experimental atherosclerosis: relationship to plaque
evolution. J Vasc Surg, 12(3): 246-56, 1990.

Indicacdo explicita de responsabilidade intelectual: organizador (Org.), editor (Ed.),
coordenador (Coord.), compilador (Comp.) e outros.

DINIZ, M. H. (Coord.). Atualidades Juridicas. S&o Paulo: Saraiva, 1999.

Publicacdes periddicas

1. Revistas e Jornais
2. Artigos ou mateérias de revistas
3. Artigos de jornal

Revistas e Jornais

Consideradas no todo

REVISTA BRASILEIRA DE BIOLOGIA. Séo Carlos: Instituto Internacional de Ecologia, 1998-.
Trimestral.

Consideradas em parte (volume, fasciculo, nimeros especiais, suplementos e outros)
RREVISTA LATINO-AMERICANA DE ENFERMAGEM. Ribeirdo Preto, v. 9, n. 5, set. 2001.

Artigos/matérias de revistas

Com indicacgéo de autoria



CURY, C. R.; GOLFETO, J. H. Strengths and difficulties questionnaire (SDQ): a study of school
children in Ribeirdo Preto. Rev Bras Psiquiatr, Sdo Paulo, v. 25, n. 3, p. 139-45, Sept. 2003.

Sem indicacéo de autoria

VERMINOSE e saude publica. Rev Saude Publica, So Paulo, v. 36, n. 3, p. 12-9, ago. 2001.

Artigos de jornais

Com indicacao de autoria

ASCHER, N. Quantidade versus qualidade. Folha de S. Paulo, Séo Paulo, 20 out. 2003. Folha ilustrada,
Caderno E, p. 8.

Sem indicacéo de autoria

ADOLESCENCIA sem dor. Jornal da familia, Campinas, ano 2, n. 11, p. 3, nov. 2001.

Eventos
(congresso, seminario, simposio, jornada, conferéncia e outros)

CONGRESSO BRASILEIRO DE MICROBIOLOGIA, 8.,1977, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro:
Sociedade brasileira de microbiologia, 1977.

Veja também:

o Trabalhos apresentados em eventos
Trabalhos apresentados em eventos
(congresso, seminario, simposio, jornada e outros)

ORTIS, F. Etica e medicina. In; CONFERENCIA NACIONAL DE SAUDE, 8., 1980, Rio de Janeiro.
Anais... Rio de Janeiro, 1980. p. 23-31.




Documentos eletronicos
Documentos baixados da internet

As referéncias devem seguir o modelo apresentado para os documentos normais, acrescidas as
seguintes informacdes:

« endereco eletrénico, apresentado entre 0s sinais < >, precedido da expressao "Disponivel
em:"

o data de acesso do documento, precedida da expressao "Acesso em:"

« dados referentes a hora, minutos e segundos (opcional)

PESSOA, Fernando. Mensagem. [S.1.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.lsi.usp.br/art/pessoa/mensagem.html>. Acesso em: 23 out. 2003, 19:51:53.

Documentos de acesso exclusivo em meio eletronico (bases de dados, listas de discussao,
programas, mensagens eletronicas e outros)

Elementos essenciais

e autor(es)

o titulo do servico ou produto

e versdo (se houver)

« descricdo fisica do meio eletrdnico (disquetes, CD-ROM, online etc.), se for o caso.

ATLAS histérico. Isto E Brasil 500 anos: Império. Sdo Paulo: Ed. Trés, 1998. Windows 95/96. 1 CD-
ROM.

Enciclopédias e dicionarios

FERREIRA, A. B. de H. Novo dicionario da lingua portuguesa. 2 ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira,
1986. 1838 p.

GRANDE Enciclopédia Portuguesa e Brasileira. Lisboa: Presenca, [1960]. 40 v.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Tal como os elementos de apoio (pré-textuais), os principais (textuais), os elementos pos-

textuais constituem acréscimos que se faz ao texto principal, sendo 0os mesmos, inseridos apos



0 texto. Os elementos pos-textuais sdo apresentados por documentos, listas, modelos, mapas,

questionarios, indices e glossarios destinados a subsidiar o leitor com a possibilidade de

verificacdo de dados e informacdes contidas no texto principal; devem ser cuidadosamente
selecionados. Dentre os principais elementos pos-textuais pode-se citar:

a) Referéncias: consiste numa listagem das publicagdes utilizadas para elaboracdo do
trabalho, podendo ser ordenada alfabeticamente ou pelo sistema numérico.

b) Anexos: documentos complementares e\ou comprobatérios do texto, que trazem
informac@es esclarecedoras, colocados a parte, para ndo quebrar a sequéncia légica da
exposicao. O anexo € identificado por letras MaiUsculas seqlienciais, travessdo e seguidos
de seus respectivos titulos (Ex.: ANEXO A — Editorial de Jornal). Se inseridos na

redacdo, o termo ANEXO vem livre de parénteses.

c) Glossario: (opcional)Relagdo de palavras técnicas ou de uso controlado utilizadas no texto e
acompanhadas de suas definicdes. Deve ser apresentada em ordem alfabética.

Apéndice(opcional) Texto ou documento produzido pelo préprio autor que, elaborado para
complementar o sentido do trabalho, ndo pode ser inserido no corpo do texto, para ndo prejudicar
sua unidade e sua coesdo. Os apéndices devem ser indicados por letras mailsculas consecutivas,
travessdo e titulo.

APENDICE A — Avaliago estatistica do indice de dbitos por desnutri¢io infantil nos estados brasileiros.

APENDICE B — Estudo sobre a relag&o entre aleitamento materno e mortalidade infantil.

Anexo (opcional): Texto ou documento, de autoria alheia, acrescentado ao trabalho para
fundamenta-lo, ilustra-lo ou comprova-lo. Os anexos devem ser identificados por letras
maiusculas consecutivas, travessao e titulo.

ANEXO A — Representacgdo grafica da curva glicémica em pacientes fumantes — Grupo controle 1

ANEXO B — Representacdo gréfica da curva glicémica em pacientes ndo-fumantes — Grupo controle 2

Indice (opcional): Lista de palavras citadas no corpo do texto acompanhadas da indicagéo de
pagina de ocorréncia. O indice é geralmente ordenado em ordem alfabética e pode ser de dois
tipos: remissivo, quando s&o listados os topicos do texto; ou onomastico, quando sao listados os
nomes proprios dos autores referidos no corpo do trabalho.




TRABALHOS ACADEMICOS

(Fichamento, Resumo, Resenha, Relatorio, Projeto de Pesquisa e resumo académico)



