REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO DE LICENCIATURA E BACHARELADO EM CIÊNCIAS BIOLÓGICAS, UNIDADE UNIVERSITÁRIA DE IVINHEMA
CAPÍTULO I

DA DEFINIÇÃO, FINALIDADE E OBJETIVO

Art. 1º. O Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) constitui-se em uma atividade obrigatória para a integralização dos Cursos de Licenciatura e Bacharelado em Ciências Biológicas, o qual deverá versar sobre as áreas de conhecimento pertinentes ao curso.

Art. 2º. O TCC tem como objetivo integrar os conhecimentos adquiridos durante o curso, capacitando os alunos para a reflexão necessária à produção e sistematização do conhecimento. 

Art. 3º. O objeto de estudo para elaboração do TCC poderá ser oriundo de atividades relacionadas ao estágio curricular supervisionado e das atividades de pesquisa, ensino ou extensão desenvolvidas ao longo da formação do aluno.

Art. 4º. As atividades do TCC estão previstas no Projeto Pedagógico dos Cursos de Licenciatura e Bacharelado em Ciências Biológicas, normatizado por esse Regulamento, totalizando 100 horas.
CAPÍTULO II

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETÊNCIAS

Art. 5º. A estrutura organizacional do TCC será composta obrigatoriamente por:

I - Colegiado de Curso
II - Coordenadoria de Curso
III - Orientador

IV- Secretaria Acadêmica
V- Orientando
Parágrafo único. É facultativa a inclusão de coorientação no desenvolvimento do TCC. 
Art. 6º. São atribuições do Colegiado de Curso:

I - Analisar e aprovar o número de vagas por orientador;
II - Homologar os projetos de TCCs;

III - Homologar os resultados da avaliação dos TCCs;

IV - Deliberar, quando necessário, sobre conflitos envolvendo orientador-orientando;

V - Dirimir quaisquer discrepâncias que não tenham sido solucionadas em instâncias anteriores.
Art. 7º. São atribuições da Coordenadoria de Curso:
I - Divulgar edital com a relação de orientadores, identificando a linha de pesquisa e número de vagas;

II - Receber os documentos que formalizam a orientação;
III - Encaminhar cópias do TCC aos membros da banca examinadora;

IV - Encaminhar os documentos para análise ao suplente, caso não seja possível um dos membros da banca examinadora comparecer na data e hora estipuladas para a defesa;

V - Elaborar relatório das orientações realizadas no período, identificando os trabalhos, os autores e possíveis dificuldades verificadas durante o processo;
VI - Comunicar ao Colegiado de Curso possíveis conflitos envolvendo orientador-orientando.

Art. 8º. São atribuições do orientador:

I - Assinar a Carta de Aceite de orientação do aluno; 
II - Orientar o desenvolvimento do trabalho de forma sistemática, em todas as fases da pesquisa;
III - Informar à Coordenadoria de Curso toda e qualquer irregularidade durante a execução das atividades;

IV - Informar à Coordenadoria de Curso sobre a desistência do aluno no desenvolvimento do TCC;
V - Assinar a Carta de Encaminhamento do TCC;
VI - Indicar os membros e presidir a banca examinadora;

VII - Verificar se as correções indicadas pela banca examinadora foram contempladas;

VIII - Respeitar os princípios éticos no desenvolvimento do TCC;

IX - Estimular o aluno a participar e apresentar os resultados de seu trabalho em eventos técnico-científicos, bem como publicá-los em periódicos indexados;

X - Apresentar esse Regulamento ao aluno e dele exigir seu cumprimento. 
Art. 9º. Compete ao coorientador:
I - Preencher a Ficha de Cadastro do coorientador e encaminhá-la à Secretaria Acadêmica, caso não pertença ao quadro docente da Unidade;

II - Assinar como professor coorientador a Carta de Aceite para formalizar a coorientação do TCC;

III - Orientar no aprofundamento em área, tema ou técnica específica, em comum acordo com o orientador.

Art. 10. Constituem-se atribuições da Secretaria Acadêmica:

I - Receber, expedir, controlar e arquivar correspondências e documentos administrativos relacionados às atividades do TCC;

II - Assessorar a Coordenadoria de Curso nas atribuições dispostas no Art. 7º
Art. 11. Caberá ao orientando:

I - Escolher o tema para o trabalho, apresentando-o ao orientador para sua apreciação; 

II - Entregar na Secretaria Acadêmica os documentos referentes ao TCC;

III - Elaborar o projeto do TCC de acordo com as orientações deste Regulamento;
IV - Submeter o projeto à análise do orientador antes do prazo estabelecido para entrega;

V - Elaborar e desenvolver o TCC de acordo com as orientações e normas desse Regulamento;

VI - Apresentar os resultados parciais de sua pesquisa e eventuais revisões quando solicitadas pelo orientador;

VII - Estar em permanente contato com o professor orientador utilizando os meios de comunicação disponíveis;

VIII - Submeter o TCC à análise do orientador, antes do prazo estabelecido para entrega;

IX - Entregar na Secretaria Acadêmica a Carta de Encaminhamento e três cópias do TCC dentro do prazo estabelecido em Edital pela Coordenadoria do Curso;
X - Fazer as correções solicitadas pela banca examinadora sob pena de ser reprovado;

XI - Responsabilizar-se por todas as despesas relativas à locomoção, papel, fotocópias, encadernação e outras decorrentes do TCC; 

XII - Respeitar os princípios éticos no desenvolvimento do TCC;

XIII - Comunicar por escrito ao orientador a desistência das atividades do TCC.
CAPÍTULO III

DO PROCESSO DE ELABORAÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO

Seção I
Da orientação 
Art. 12. O TCC deverá ser orientado por docentes efetivos, cedidos e colaboradores da Unidade Universitária de Ivinhema, com titulação mínima de mestre.
§1º. A orientação por colaboradores da Unidade e por docentes efetivos e cedidos de outras Unidades será permitida desde que tenha a coorientação de um docente efetivo ou cedido da Unidade Universitária de Ivinhema;
§2º. A coorientação poderá ser realizada por professor da UEMS vinculado a outros cursos e por professores, pesquisadores e/ou profissionais graduados vinculados a outras instituições desde que não haja ônus para a UEMS.

Art. 13. No segundo semestre de cada período letivo será divulgada pela Coordenadoria de Curso a listagem dos orientadores, as linhas de pesquisa e o número de vagas.
Art. 14. Em situações de dificuldades na relação orientador/aluno, que indicarem necessidade de alterações no processo de orientação, estas deverão ser comunicadas por escrito pelo aluno ou pelo orientador à Coordenadoria de Curso para avaliação e solução junto ao Colegiado de Curso, até quatro meses antes da defesa do TCC.

Seção II 
Do Projeto do TCC 

Art. 15. O aluno terá os seguintes prazos para a entrega dos documentos:

I - A Carta de Aceite do orientador, Carta de Intenção do aluno e Ficha de Cadastro do coorientador até 20 (vinte) dias após o início das aulas; 
II – O Projeto do TCC e a Carta de Encaminhamento do Projeto até 40 (quarenta) dias após o início das aulas. 
Parágrafo único. O projeto deverá ser elaborado de acordo com as normas estabelecidas pelo Colegiado de Curso e disponibilizadas pela Coordenadoria de Curso.
Art. 16. Para alunos que tenham disciplinas em regime de dependência fica estabelecido que a entrega dos documentos que formalizam a orientação do seu TCC (Art. 15, Inciso I) deverá ocorrer no máximo no ano anterior ao prazo de integralização do curso, respeitando os prazos deste artigo.

Seção III
Do Trabalho de Conclusão de Curso 

Art. 17. O TCC deverá ser elaborado de acordo com as normas estabelecidas pelo Colegiado de Curso e disponibilizadas pela Coordenadoria de Curso.
Art.18. O aluno deverá entregar na Secretaria Acadêmica cópias do TCC e da Carta de Encaminhamento no segundo semestre do ano em que ocorrer a defesa, com data estabelecida em edital interno.
Art. 19. A entrega do TCC antes do prazo estabelecido será possível desde que haja anuência da Coordenadoria de Curso.
Art. 20. A defesa do TCC deverá ocorrer em até 30 (trinta) dias após a entrega do mesmo na Secretaria Acadêmica.
Art. 21. O aluno que não entregar o TCC nos prazos estabelecidos neste Regulamento estará automaticamente impedido de colar de grau no curso de Ciências Biológicas, Licenciatura e Bacharelado no corrente ano letivo.
Parágrafo único. Caberá ao orientador encaminhar a Coordenadoria de Curso a justificativa da não entrega do TCC pelo aluno. Neste caso o aluno dará continuidade às atividades pendentes referentes ao TCC no próximo ano letivo, conforme normas deste Regulamento. 
CAPÍTULO IV

DA BANCA EXAMINADORA

Art. 22. A banca examinadora será composta pelo orientador ou coorientador (presidente), dois membros titulares e um suplente.
§ 1º. Fica impedido de participar da banca examinadora cônjuge, parentes consanguíneos ou afins do aluno até terceiro grau.

§ 2º. Membros de outras instituições poderão compor a banca examinadora, desde que não haja ônus para a UEMS.
Art. 23. Os documentos encaminhados aos membros da banca examinadora serão considerados definitivos, não sendo permitida sua devolução para correções antes da apresentação oral e defesa.

Art. 24. Cada membro da banca examinadora receberá da Coordenadoria de Curso uma cópia impressa do documento, com antecedência mínima de 15 (quinze) dias da data marcada para defesa.

Parágrafo único. Caso o membro titular esteja impossibilitado de participar da banca examinadora, este deverá comunicar o presidente da banca ou a Secretaria Acadêmica até três dias antes da data de defesa para que seja solicitada a participação do suplente.

Art. 25. São atribuições da banca examinadora:

I - Reunir-se em local, data e horário previamente estabelecidos; 

II - Examinar, arguir e avaliar o TCC e a apresentação oral, respeitando os critérios estabelecidos neste Regulamento; 

III - Preencher a ficha de avaliação conforme modelo disponibilizado pela Coordenadoria de Curso.

CAPÍTULO V
DA AVALIAÇÃO
Art. 26. A apresentação oral do TCC perante a banca examinadora será aberta ao público, sendo obrigatória a utilização de recursos visuais.
Art. 27. Para a defesa pública do TCC deverão ser respeitados os seguintes limites de tempo:

§ 1º. De, no mínimo 20 (vinte) e no máximo 30 (trinta) minutos para a apresentação oral;

§ 2º. De, 20 (vinte) a 30 (trinta) minutos para cada examinador, incluindo as respostas, esclarecimentos e explicações por parte do aluno.
Art. 28. A banca examinadora considerará os seguintes critérios para avaliação:
I - Em relação ao trabalho escrito será analisada a estrutura, coesão textual e reflexões teórico-metodológicas;

II - Em relação à defesa pública, será analisada a objetividade na apresentação do tema proposto, o domínio do conteúdo e o tempo de apresentação.

Art. 29. Para aprovação, o aluno deverá obter nota final, igual ou superior à nota mínima de acordo com as normas vigentes da Instituição. 

Art. 30. O resultado da avaliação será expresso através das seguintes menções: 

I - Aprovado

III – Reprovado

Art. 31. O aluno que obteve o resultado da avaliação do TCC como:
I - Aprovado terá 30 (trinta) dias, contados a partir da data da defesa, para entrega da versão final corrigida, impressa e digitalizada (em PDF) na Secretaria Acadêmica;
II - Reprovado terá que cumprir novamente os procedimentos previstos neste Regulamento.
Art. 32. O aluno que não respeitar o prazo estabelecido no Art. 31, inciso I estará automaticamente impedido de colar grau no corrente ano letivo.
Art. 33. O resultado será comunicado ao aluno, após reunião reservada entre os membros da banca examinadora, por meio da leitura da Ata de Defesa, conforme modelo disponibilizado pela Coordenadoria do Curso.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS ÉTICOS

Art. 34. O TCC deverá respeitar os princípios da ética, não violando o direito de propriedade intelectual.

Art. 35. Quando o assunto tratado no TCC envolver questões que mereçam sigilo, seja por questões de patente ou por requererem confidencialidade, os membros da banca devem ser comunicados pelo orientador a fim de garantir que as informações não sejam divulgadas.

Art. 36. O aluno é responsável por requerer junto à empresa ou a instituição parceira no seu TCC a autorização por escrito para realização da pesquisa, bem como para a divulgação dos dados coletados e entregá-la na Secretaria Acadêmica juntamente como o projeto, conforme o prazo estabelecido no Art. 15, inciso II. 

Art. 37. Quando da publicação dos dados originados pelo TCC em periódicos ou eventos científicos (encontros, congressos, seminários e similares) é imprescindível constar o nome do aluno e do orientador como autores do trabalho.

Art. 38. Em caso de violação de princípios éticos, o aluno será reprovado.
CAPÍTULO VII
DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

Art. 39. A versão final e corrigida do TCC deverá ser entregue na Secretaria Acadêmica em formato digital (pdf), acompanhado da Carta de Encaminhamento do TCC assinada pelo orientador.
Parágrafo único: O TCC será disponibilizado no site da UEMS.
Art. 40. Os casos omissos serão resolvidos pelo Colegiado do Curso com anuência da PROE.


