


cargo em comissão lotados na Sede e na Unidade Universitária de Dourados, entregarão as folhas de

frequência diretamente no Setor de Pagamento/PRODHS, no prazo estabelecido no item 3.

2. DO PREENCHIMENTO DA FOLHA DE FREQUÊNCIA

2.1 Os eventos constantes do Anexo III do Decreto n. 10.738, de 18 de abril de

2002, como licenças, férias, afastamentos, dentre outros, e, conforme o caso, deverão ser apontados

na folha de frequência e, se necessário, deverão ser juntados documentos comprobatórios.

2.2  A folha de frequência  de cada mês  deverá  ser  impressa juntamente ao seu

anexo em frente e verso;

2.3 Tanto as folhas quanto os relatórios de frequência deverão ser preenchidos e

assinados de próprio punho;

2.4 Para facilitar o preenchimento das folhas referentes ao período de 18/03/2020 a

19/09/2021,  anexamos  a  esta  CI  os  modelos  de  cada  mês  deste  período,  bastando  o  servidor

preencher o cabeçalho, proceder aos apontamentos a que se refere o item 3 conforme o caso, e

assinar em conjunto com a chefia imediata.

3.  DO  CRONOGRAMA  DE  ENVIO  DAS  FOLHAS  E  DOS  RELATÓRIOS  DE

FREQUÊNCIA

3.1  Os  Professores  de  Ensino  Superior,  os  Profissionais  Técnicos  da  Educação

Superior e os servidores ocupantes de cargo em comissão enviarão as folhas de frequência à sua

respectiva chefia imediata para conferência e arquivo conforme os seguintes prazos:

a) Folhas de Frequência ano de 2020: Até 30 de novembro de 2021;

b) Folhas de Frequência ano de 2021: Até 31 de janeiro de 2022;

3.2  Após  os  prazos  do  item 3.1,  os  Coordenadores  de  Curso  e  os  Gerentes  de

Unidade Universitária enviarão os relatórios de frequência ao Setor de Pagamento/PRODHS.

Atenciosamente,

FELIPE PEREIRA MATOSO
Pró-reitor de Desenvolvimento Humano e Social – PRODHS/UEMS (em exercício)
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