FOLHA INDIVIDUAL DE FREQUENCIA

MES/ANO

janeiro|2020

NOME: PRONTUARIO: LOTAGAO:

CARGO/FUNGAO: HORARIO DE TRABALHO

DIA 1° PERIODO 2° PERIODO CODIGO
ENTRADA SAIDA ASSINATURA ENTRADA |  SAIDA ASSINATURA

1 FERIADO

2 RECESSO

3

4 | Sabado | Sébado Sabado Sabado Sabado Sabado

5 | Domingo | Domingo Domingo Domingo Domingo Domingo

6

7

8

9

10

11| Sébado | Sabado Sébado Sébado Sébado Sébado

12 | Domingo | Domingo Domingo Domingo Domingo Domingo

13

14

15

16

17

18| Sabado | Séabado Sébado Sabado Sébado Sébado

19 | Domingo | Domingo Domingo Domingo Domingo Domingo

20

21

22

23

24

25| Sébado Sabado Sabado Sabado Sabado Sabado

26 | Domingo | Domingo Domingo Domingo Domingo Domingo

27

28

29

30

31

OBSERVAGAO: UTILIZAR NOVA FOLHA DE FREQUENCIA NO CASO DE
TRABALHO FORA DO HORARIO DE EXPEDIENTE NORMAL.

DATA CARIMBO E ASSINATURA CHEFIA
IMEDIATA:

EM, / /




CODIGOS DE IDENTIFICACAO DE AFASTAMENTOS E AUSENCIAS

OCORRENCIA OU EVENTO CODIGO

Licenga para tratamento da propria saude 1

Licenca p6ér motivo de doenca em pessoa da familia 2

Licenca gestante 3

Licenca adocgéo 4

Licenca paternidade 5

Licenca para promover campanha eleitoral 6

Licenca para exercer mandato eletivo 7

Licenca para estudo 8

Licenca para exercicio de mandato classista 9

Licenca por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro 10
Licenca para servico militar 11
Casamento 12
Falecimento de cénjuge, descendentes, ascendentes e equiparados 13
Doacdo voluntéaria de sangue 14
Alistamento eleitoral 15
Periodo de comparecimento a justica 16
Prestacdo de prova ou exame 17
Cumprimento de missao oficial 18
Cumprimento de suspensao preventiva 19
Tréansito para ter exercicio em nova sede 20
Viagem a servico 21
Viagem de estudo 22
Realizacdo de servico eventual fora do local de trabalho 23
Participa¢cdo em curso, seminario ou eventual técnico similar 24
Falta por motivo de doenca (com atestado e no maximo trés no més) 25
Férias anuais 26
Falta abonada (pela autoridade competente, até cinco no ano) 27
Falta justificada ao servigo 28
Falta ndo justificada 29
Substituindo ocupante de cargo em comissao 30
Cedido para outro 6rgéo ou entidade 31
Atraso na entrada (indicar total de minutos) 32
Saida antecipada (indicar total de minutos) 33
Saida durante o expediente (indicar total de minutos) 34
Outros 99

Nota: A Folha de Frequéncia devera ser impressa frente e verso (em uma unica folha).




