COMUNICAGAO INTERNA CI Circular V728 GOVERNO

Universidade Fstadual de Mato Grosso do Sul PRC’) - REITO RIA D E D ES E NVO LVI M E NTO PRO D H S g = Do ESTADO
HUMANO E SOCIAL no 27/2021 Mato Grosso do Sul

DE: Felipe Pereira Matoso — Pro-Reitor de Desenvolvimento Humano e Social - (em exercicio)

PARA: Servidores UEMS

ASSUNTO: Preenchimento da Folha de Frequéncia Durante Regime de Escalonamento e do Trabalho
Presencial dos Docentes em Funcao Administrativa

Prezados(as) servidores(as),

Considerando a retomada gradual das atividades presenciais na UEMS estabelecida
pela Portaria UEMS n. 22, de 15 de setembro de 2021, a partir do dia 20 de setembro de 2021;

Considerando a necessidade do registro e controle de frequéncia dos servidores nos
termos do artigo 36 da Lei n. 1.102/90 e das disposicoes do Decreto n. 10.738, de 18 de abril de
2002 e da Resolugao Couni-UEMS n. 195, de 7 de maio de 2002;

A Pro6-Reitoria de Desenvolvimento Humano e Social traz as seguintes orientagoes
sobre o preenchimento da folha de frequéncia e o exercicio do trabalho presencial de docentes que
exercem fungdo administrativa durante a vigéncia da Portaria UEMS n. 22, de 15 de setembro de

2021, conforme segue:

1. DO PREENCHIMENTO DA FOLHA DE FREQUENCIA APOS 20/09/2021
1.1 A partir do dia 20 de setembro de 2021, com o retorno gradual das

atividades presenciais em regime de escalonamento nos termos da Portaria UEMS n. 22, de 15 de
setembro de 2021, nos dias da semana nos quais as atividades forem desenvolvidas
presencialmente, devera ser apontado na folha de frequéncia o horario de entrada e saida. Ja nos
dias de atividades remotas, ndo sera necessaria a indicagdo de hordrio, bastando mencionar a
expressao “TRABALHO REMOTO” e apontar o codigo “099”, conforme modelo em anexo.

1.2 As folhas de frequéncia deverao ser preenchidas e assinadas de proprio punho;

1.3 Os eventos constantes do Anexo III do Decreto n. 10.738, de 18 de abril de
2002, como licencas, férias, afastamentos, dentre outros, e, conforme o caso, deverdo ser apontados

na folha de frequéncia e, se necessario, deverdo ser juntados documentos comprobatorios.

2. DOS DOCENTES QUE EXERCEM FUNCAO ADMINISTRATIVA

2.1 Os docentes que exercem funcao administrativa, nos dias estabelecidos para
atividades presenciais, poderdo exercé-las na Unidade Universitaria de lotacdo ou no local que
exercem a atividade administrativa, de acordo com as atividades desenvolvidas e mediante

comunicagao a chefia imediata.
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