UNIVERISDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

MODELO DE ESTUDO PRELIMINAR

	ESTUDOS PRELIMINARES

Contratação de serviços continuados de ------------------------ para xxxxxx.




1. INTRODUÇÃO                             

1.1 A Equipe de Planejamento designada pela Portaria nº ---------/201X, de -----/----/----, publicada no xxxxx nº -----, de -----/-----/-----, elaborou os Estudos Preliminares para a contratação em tela, para análise da sua viabilidade e levantamento dos elementos essenciais que servirão para compor o Termo de Referência, de forma que melhor atenda às necessidades do XX, em conformidade com o disposto no artigo 24 e no Anexo III da IN Seges/MPDG nº 5/2017. 

2. NORMATIVOS DISCIPLINADORES DOS SERVIÇOS DE -------- 

2.1 -------;  

2.2 -------; 

2.3 Outras normas aplicáveis ao serviço. 

3. CONTRATAÇÃO ANTERIOR (se houver) 
3.1. (Identificar as inconsistências ocorridas nas fases do Planejamento da Contratação, Seleção do Fornecedor e Gestão e Fiscalização do Contrato, com a finalidade de prevenir a ocorrência dessas nos ulteriores Termo de Referência ou Projeto Básico); 

4. CLASSIFICAÇÃO QUANTO AO ACESSO 
4.1. Nos termos da Lei nº 12.527, de 18 de novembro de 2011, (Lei de acesso à informação), o presente Estudo não se classifica como sigiloso. 
5. NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

5.1 (justificativa da necessidade fornecida pelo setor demandante da contratação); 
6. REFERÊNCIA AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO 

6.1 Os Estudos Preliminares estão alinhados ao plano (indicar a qual plano está alinhado a contratação, ou plano de desenvolvimento institucional ou planejamento estratégico, se houver). 

6.2 A contratação em tela está amparada e vinculada a política pública -------- (quando couber, informar qual a política pública que a contratação está vinculada). 

7. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

7.1. A seguir são descritos os requisitos necessários ao atendimento da necessidade: 
7.1.1 ----------;
7.1.2 ----------;
7.1.3 ----------. 

7.2 Definição e justificativa da natureza do serviço: 
7.2.1. Os serviços de ----------- são de natureza contínua (serviços que ultrapassam o exercício financeiro), pois pela sua essencialidade, objetivam atender à necessidade pública de modo permanente e contínuo, por mais de um exercício financeiro, assegurando [a integridade do patrimônio público ou o funcionamento das atividades fins do xxxx], de modo que sua paralisação compromete o cumprimento da missão institucional.
7.2.2 Destaca-se ainda que os serviços devem ser prestados com o uso de mão-de-obra com dedicação exclusiva. (Nos casos em que for fundamental a presença do posto de trabalho de forma permanente) 

7.3 Serão incluídas como obrigação da contratada critérios e práticas de sustentabilidade a serem veiculados como especificação técnica do objeto: 
7.3.1 ----------; 
7.3.2 ----------;
7.3.3 ----------. 

7.4 Além das boas práticas descritas acima, a contratada também deverá adotar as que rege a Normativa -------: (se o serviço for regulado ou normatizado por alguma legislação, registrar quais os requisitos e práticas que deverão ser observados pela contratada). 
7.4.1 ------; 
7.4.2 ------; 

7.5 Duração inicial do contrato de prestação de serviços: 
7.5.1 A referida contratação terá a vigência inicial de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura (ou a contar da emissão da Ordem de Serviço), podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos períodos, limitada a 60 (sessenta) meses (apenas nos casos de serviço continuado).  
7.6 Necessidade de a contratada promover a transição contratual com transferência de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas: 
7.6.1 (avaliar caso a caso, descrevendo as possíveis transferências de conhecimento, tecnologias e técnicas empregadas, como por exemplo: “nos casos de troca de mão-de-obra, o funcionário que irá substituir deverá ser treinado e capacitado antes de ocupar definitivamente a posição”). 
7.7 Identificação das soluções de mercado: 
7.7.1 A oferta no mercado de potenciais prestadores dos serviços de ------------ é bastante ------ (vasto, ou restrito, equilibrado), visto que ------------ (justifique) (caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a participação são realmente indispensáveis, de modo a avaliar a retirada ou a flexibilização destes requisitos).
7.7.2 A seguir são apresentadas as soluções de mercado disponíveis: (produtos, fornecedores, fabricantes, etc.) 
FAZER NA FORMA DE QUADRO. 

8. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES 

8.1 Definição e documentação do método para a estimativa das quantidades a serem contratadas: 8.1.1 As quantidades a serem contratadas foram definidas das seguintes formas:
8.1.1.1 -------;
8.1.1.2  -------; 

8.2 Informações das contratações anteriores (se houver): 
8.2.1 Para a contratação em tela, foram utilizadas as informações de contratações anteriores no tocante às ---------. 

8.3 Memórias de cálculo e documentos de suporte: 
8.3.1 Anexo a este Estudo, encontra-se as memórias de cálculo e documentos pertinentes utilizados na elaboração deste. 

8.4 Necessidade de fornecimento de materiais específicos: 
8.4.1 (caso a contratação envolva fornecimento de materiais específicos, cuja previsibilidade não se mostre possível antes da contratação, avaliar a inclusão de mecanismos para tratar essa questão) 

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUÇÃO A CONTRATAR 

9.1 Dentro do presente estudo, foram analisados processos de contratações semelhantes feitas por outros órgãos e entidades, por meio de consultas a outros editais, com a finalidade de identificar a existência de novas metodologias, tecnologias ou inovações que melhor atendessem às necessidades do xxxx, e as que foram identificadas foram incorporadas nesta contratação em análise. 
9.2 Foi observado que para a contratação dos serviços de ----------------------------------, tanto as empresas quanto os tomadores de serviços, e em especial as entidades públicas, realizam a contratação de forma similar à que se pretende adotar, cumprindo as respectivas exigências legais e normativas. 

9.3 Na contratação em tela (não) foram identificadas situações específicas ou casos de complexidade técnica do objeto, que pudessem promover a realização de audiência pública para coleta de contribuições a fim de definir a solução mais adequada visando preservar a relação custo-benefício, (em face dos serviços serem considerados comuns). 
10. ESTIMATIVAS DE PREÇOS OU PREÇOS REFERENCIAIS 

10.1 A definição e documentação da estimativa de preços referenciais foram baseadas nas seguintes premissas:
a) Preços praticados no contrato de prestação de serviços ------------ do Órgão ----------, conforme Anexo X; 
b) Preços praticados no contrato de prestação de serviços ------------ do Órgão ----------, conforme Anexo Y. 
c) Planilha de custos e formação de preços elaborada por esta equipe de planejamento, conforme Anexo Z. 
10.2 A concretização da pesquisa de preços e memórias de cálculo resultou nos seguintes valores: 
a) O valor estimado mensal do contrato é de R$ -------- (--------------); 
b) O valor estimado global para 12 (doze) meses é de R$ ------------ (--------------). 

11. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

11.1 (descrever todos os elementos que devem ser produzidos/contratados/executados para que a contratação produza resultados pretendidos pelo xxx). 

12. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO 

12.1 É sabido que o parcelamento da solução é a regra, devendo a licitação ser realizada por item sempre que o objeto for divisível, desde que se verifique não haver prejuízo para o conjunto da solução ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participação de licitantes, que embora não disponham de capacidade para execução da totalidade do objeto, possam fazê-lo com relação a itens ou unidades autônomas. 
12.2 Contudo, a contratação dos serviços em apreço em item único sem parcelamento é a que melhor atende aos interesses do xxxx, pelas razões seguintes: 
12.2.1 ---------; 
12.2.2 ---------;
12.2.3 ----------. 

12.3 Por conseguinte, é notório o não parcelamento do objeto da contratação, tendo em vista:
12.3.1 (avaliar se a sua técnica e economicidade não são viáveis); 
12.3.2 (avaliar se haverá perda de escala);
12.3.3 (avaliar se não haverá melhor aproveitamento do mercado e ampliação da competitividade) 
13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONÍVEIS 

13.1 (Declarar os benefícios diretos e indiretos que o xxxxx almeja com a contratação em tela, em termos de economicidade, eficácia, eficiência, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (por exemplo, diminuição do consumo de papel ou energia elétrica), bem como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou serviços oferecidos à sociedade.) 

 14. PROVIDÊNCIAS PARA ADEQUAÇÃO DO AMBIENTE DO xxxxx 

14.1 (Elaborar cronograma com todas as atividades necessárias à adequação do ambiente da organização para que a contratação surta seus efeitos e com os responsáveis por esses ajustes nos diversos setores); 
14.2 (Considerar a necessidade de capacitação de servidores para atuarem na contratação e fiscalização dos serviços de acordo com as especificações do objeto a ser contratado);
14.3 Importante destacar que estão incluídos no Mapa de Riscos, os riscos de a contratação fracassar caso os ajustes assinalados nos itens anteriores não ocorram em tempo. 

15. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

15.1 Na presente contratação não haverá necessidade de contratações correlatas e/ou interdependentes, ou seja, os serviços em apreço serão contratados de forma independente. 

16. DECLARAÇÃO DA VIABILIDADE OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

16.1 Conforme fundamentação acima, especialmente no que tange à solução de mercado escolhida, que inclui critérios e práticas de sustentabilidade, esta Equipe de Planejamento, considera que a contratação é viável, além de ser necessária para o atendimento das necessidades e interesses do xxxxxx. 

17. INDICAÇÃO DE EQUIPE DE FISCALIZAÇÃO 

17.1 Abaixo, segue os nomes dos indicados para atuarem na posterior equipe de fiscalização do contrato: 

	Gestor do Contrato 
	Fiscal Técnico

	Nome: 

Matrícula:
	Nome: 

Matrícula:

	Substituto do Gestor
	Substituto do Fiscal

	Nome: 

Matrícula:
	Nome: 

Matrícula:


18. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

18.1 A referida contratação, após a devida autorização, deverá possuir adequação orçamentária e financeira com a Lei Orçamentária Anual – LOA e compatibilidade com o Plano Plurianual - PPA e Lei de Diretrizes Orçamentárias – LDO. 

xxxx/ss, xxxx de xxxxxx de 201x. 

Equipe Responsável pela elaboração do estudo: 

___________________________________      _____________________________________                              Nome                                                                     

Nome                             
Cargo                                                                      

Cargo 

___________________________________      _____________________________________                              Nome                                                                      

Nome                             
Cargo                                                                      

Cargo   
