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1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratagdo de empresa para a aquisi¢do servigos
graficos, quais sejam, 3.000 (trés mil) unidades de capas de processo, composto por frente, fundo e reforgo,
conforme especificagdes estabelecidas pela Resolugdo SEGOV/MS n°. 89, de 02 de margo de 2015, conforme
tabela abaixo:

LOTE ITEM QTD DESCRITIVO

Servigos Graficos, que consiste em confeccdo de capas de processo, frontal e pos-

terior, de processo com as seguintes caracteristicas:

| — sistema de cores CMYK (ciano, magenta, amarelo e preto);

Capa de 3.000 (trés mil) | 1l —tipo de papel:

processo Unidades a) Frente: sulfite 180 Gr, tamanho 21x29,7 cm;

b) Fundo: cartdo Triplex 250 Gr, tamanho 24x29,7 cm, com vinco para do-
bra a 3 cm da borda direita;

¢) Reforgo: cartdo triplex 250 Gr, tamanho 3 x 29,7 cm;

Unico

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratag¢do do objeto supracitado no item anterior visa atender demanda da Fundagdo Universidade
Estadual do Mato Grosso do Sul — UEMS, para o exercicio 2017, tendo em vista a necessidade de abertura de
processos administrativos instaurados nessa institui¢do, conforme solicitagdo do Setor de Material e
Patrimdnio/Divisdo de Administracdo/Pro-Reitoria de Administragdo e Planejamento, por meio da
Comunicagao Interna n°. 48/2016.

3. DADOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes do presente Termo de Referéncia correrdo por conta da seguinte classificacao
orcamentaria:

FUNCAO PROGRAMATICA: 10.29204.12.122.0046.2905.0001

NATUREZA DE DESPESA: 3390 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
ITEM: 33903963 — Servicos Graficos (Lote Unico: Impressdo de Capas de Processos)
FONTE: 0100000000 — Recursos Ordinarios do Tesouro

3.2. O valor total disponivel para a licitacdo ¢ de até RS 3.270,00 (trés mil duzentos e setenta reais).

4. DO PRAZO PARA ENTREGA DO OBJETO

4.1. O prazo para a entrega do objeto serd de até 15 (quinze) dias, contados do recebimento da Ordem de
Execug¢do de Servigo/Fornecimento, ou outro instrumento equivalente, exceto quando exigida a apresentagao
de amostra, ocasido em que o prazo serd contado a partir da aprovagao desta, podendo o prazo ser prorrogado
a critério da Administragao;

4.2. O prazo para a entrega da amostra do objeto sera de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
assinatura do Termo de Contrato, sob pena de decair do direito ao cumprimento do mesmo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Edital e seus anexos.

4.3. Reprovada a amostra, o licitante terd o prazo de 02 (dois) dias uteis para realizar as corregdes
necessdarias e reapresentar nova amostra.

5. DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO
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5.1 O objeto do presente Termo de Referéncia deverd ser entregue no Setor de Patrimonio da Unidade
Universitaria de Dourados — MS da Funda¢ao Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul — UEMS.

5.2. A Unidade Universitaria de Dourados — MS da Fundagdo Universidade Estadual de Mato Grosso do
Sul — UEMS fica localizada no seguinte endereco:

Fundacio Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul - UEMS
Cidade Universitaria de Dourados

Rodovia Dourados/Itahum, Km 12, Cx. Postal 351

CEP: 79.804-970, Dourados — MS

6. DA CONTRATACAO E DO REAJUSTE CONTRATUAL

6.1. Apos a homologacdo, havendo ainda, por parte da Administracio, interesse no cumprimento do
objeto, sera realizada a contratacdo da Licitante vencedora, através de Termo de Contrato, prorrogavel na
forma dos art. 57, § 1° e 79, §5° da Lei n° 8.666/9393.

6.2. A Administragdo podera dispensar o Termo de Contrato e optar por substitui-lo por outros
instrumentos hdbeis, desde que o valor do objeto ndo esteja compreendido nos limites estabelecidos para as
modalidades “Concorréncia” e/ou “Tomada de Precos”, nos termos do artigo 62 da Lei 8.666/93.

6.2.1. Nos casos de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais nao
resultem obrigagdes futuras, a Administracdo podera dispensar o Termo de Contrato e optar por
substitui-lo por outros instrumentos héabeis, independentemente do valor do objeto, nos termos do §4°
do artigo 62 da Lei 8.666/93.

6.3. A Licitante vencedora tera:

6.3.1. O prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar
o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sang¢des previstas
neste Edital e seus anexos.

6.3.1.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd envia-lo para assinatura mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico (e-mail), para que
seja assinado e devolvido a Administragdo no prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar da data
de seu recebimento.

6.3.1.2. O prazo para assinatura ¢ devolugao do Termo de Contrato podera ser prorrogado, por
igual periodo, de oficio ou por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragao.

6.3.2. O prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da assinatura do Termo de Contrato, para
entregar a amostra do objeto do presente certame, sob pena de decair do direito ao cumprimento do
mesmo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e seus anexos.

6.3.2.1. Reprovada a amostra, o licitante tera o prazo de 02 (dois) dias uteis para realizar as
corregdes necessarias e reapresentar nova amostra.

6.3.2.2. Aprovada a amostra, o licitante tera o prazo de até 15 (quinze) dias para a efetivacio
da entrega do objeto licitado, ressalvada a possibilidade de prorrogagdo do mesmo a critério
da Administragao, sob pena de decair do direito ao cumprimento do mesmo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Edital e seus Anexos.

6.3.2.2.1. A entrega do objeto do presente certame devera ocorrer no prazo acima determinado,
entre 08h e 13h30min, somente em dias uteis, de modo a viabilizar o regular
recebimento pelo setor competente.
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6.4. Se a Licitante vencedora, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo mantiver as mesmas
condigoes de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o mesmo, podera ser convocada
outra Licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo e nas mesmas condi¢gdes da proposta vencedora,
sem prejuizo das sancgdes previstas em Lei.

6.5. A Contratada devera manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas neste Edital e seus
anexos.

6.5.1. Se durante a execucao do Termo de Contrato a Licitante deixar de possuir todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas neste edital e seus anexos, estd serd notificada para que regularize tal
situagdo, no prazo de 05 (Cinco) dias uteis, contados da data da notificagdo, sob pena de Rescisao
Contratual por culpa da Contratada.

6.6. As demais clausulas relacionadas ao cumprimento do objeto estdo previstas no Termo de Contrato.

7. DO PAGAMENTO E DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

7.1. O pagamento serd efetuado pela Administra¢do apds o cumprimento do previsto no Termo de
Contrato, até o 10° (décimo) dia do més subsequente a entrega/aceite definitivo do objeto, desde que o
prazo ndo seja superior a 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o
detalhamento da entrega/execugdo do objeto.

7.2. A apresentacao da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados da
data final do periodo de adimplemento da parcela a que aquela se referir.

7.2.1. Havendo erro na apresenta¢ao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Licitante providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer onus para a Administracao.

7.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o ‘“‘atesto” pelo servidor competente,
condicionado neste ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacao a Ordem
de Execucao de Servico/Fornecimento e/ou Termo de Contrato a que se referir.

7.4. Seréefetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Licitante:

7.4.1. Nao produziu os resultados acordados;

7.4.2. Deixou de executar o objeto do presente certame, ou ndo o executou com a qualidade minima
exigida, ou;

7.4.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do objeto, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.5. O pagamento serd efetuado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela Licitante.

7.6.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria.
7.7.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.7.1.  ALicitante regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto
aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.8.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Licitante ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela Administracao, entre
a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte
férmula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensag¢ao financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX) 1= (6/100) 1=0,00016438
365
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

7.9. A Licitante ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des estabelecidas, os acréscimos ou supressoes
definidas no art. 65, § 1° da Lei n°® 8.666/93.

8. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE

8.1. Constituem obrigagdes da Licitante, além das demais previstas neste Termo de Referéncia ou dele
decorrentes:

8.1.1. Cumprir o objeto do presente Termo de Referéncia, entregando os servigos e/ou bens
solicitados, na forma, local, prazos e demais condigdes estabelecidas aqui e/ou no Ato Convocatoério,
responsabilizando-se pelas despesas dai resultantes;

8.1.2.  Conceder o prazo de 5 (cinco) dias uteis ap6s a conclusio e entrega do objeto, a fim de que a
Administragdo proceda a verificacdo de suas especificagdes, pois somente apds esse procedimento os
bens e/ou servigos serdo declarados aceitos;

8.1.3. Tomar providéncias, imediatamente, no caso de rejei¢ao total ou parcial da execucao do objeto
do presente Termo de Referéncia, atendendo as exigéncias que forem necessarias, iniciando a reparagao
no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas da comunicacdo da irregularidade pela
Administragao;

8.1.4. Manter, durante a execucao do objeto, todas as condi¢des de habilita¢do e qualificagdo exigidas
neste Termo de Referéncia e no Ato Convocatoério;

8.1.5.  Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e responsabilizar-
se por todos prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa;

8.1.6.  Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do
objeto deste Termo de Referéncia, bem como as contribui¢des devidas a Previdéncia Social, encargos
trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho e quaisquer outras despesas que se fizerem
necessarias ao cumprimento do objeto;

8.1.7.  Aceitar, nas mesmas condigdes, os acréscimos e/ou supressdes que se fizerem necessarios,
como preceitua o Artigo 65, § 1° da Lei 8666/93 e suas alteragdes;

8.1.8.  Responder, perante a Administracdo e terceiros, por eventuais prejuizos e danos decorrentes de
sua demora ou de sua omissdo, na condu¢do do objeto deste Termo de Referéncia sob a sua
responsabilidade, ou por erros relativos a execu¢do do mesmo;
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8.1.9. Reparar, prontamente, eventuais danos ou avarias causadas por seus profissionais ao
patrimonio fisico e material da Administragao;
8.1.10. Fornecer materiais e equipamentos adequados ao bom desempenho para execucao do objeto;

8.1.11. Assegurar que os recursos humanos sejam tecnicamente capacitados para as respectivas
fungdes a serem exercidas;

8.1.12. Assumir inteira responsabilidade pelos danos suportados por seus empregados, em decorréncia
da execucdo do objeto, ainda que verificadas nas dependéncias da Administragao;

8.1.13. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragao de
estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para a Administragao;

8.1.14. Permitir e oferecer condigdes para a mais ampla e completa fiscalizagdo, durante a execucao
do objeto, fornecendo informagdes, propiciando o acesso a documentagdo pertinente e atendendo as
observagoes e exigéncias apresentadas pela fiscalizagao;

8.1.15. Nao transferir, em hipétese alguma, os direitos e obrigagdes decorrentes deste Termo de
Referéncia ou do Ato Convocatoério a terceiros;

8.1.16. Arcar com todas as despesas, relativas aos bens e/ou servigos, objeto(s) deste Termo de
Referéncia;

8.1.17. Reparar os prejuizos, em caso de algum sinistro, que por ventura venha ocorrer;

8.1.18. Garantir por um periodo de, no minimo, 90 (noventa) dias, a contar da entrega/aceite do objeto,
contra falhas, irregularidades ou quaisquer defeitos no mesmo;

8.1.19. Prestar assisténcia técnica e manutencdo corretiva e preventiva ao objeto deste Termo de
Referéncia, promovendo por sua conta e responsabilidade a substituicdo de componentes, ajustes e
reparos, durante todo o periodo de garantia, salvo uso indevido, desgaste natural ou acidental;

9. DAS OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO

9.1. Constituem obrigacdes da Administragdo, além das demais previstas neste Termo de Referéncia ou
dele decorrentes:

9.1.1.  Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Licitante;

9.1.2. Fornecer e colocar a disposi¢ao da Licitante todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execuc¢ao do objeto;

9.1.3.  Proporcionar condi¢des para a boa consecugao do objeto deste Termo de Referéncia;

9.1.4. Notificar, formal e tempestivamente, a Licitante sobre as irregularidades observadas na
execug¢do do objeto;

9.1.5. Notificar a Licitante, por escrito € com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

9.1.6. Acompanhar a execugdo e/ou entrega do objeto, efetuada pela Licitante, podendo intervir
durante a sua efetivagdo, para fins de ajustes ou suspensdo da obrigagao;

9.1.7. Realizar o devido pagamento a Licitante, em conformidade com o disposto neste Termo de
Referéncia e/ou Ato Convocatorio;

9.1.8. Fiscalizar a execucdo do objeto através de servidor/setor competente.

Pagina 5 de 7



UEMS FUNDACAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL
' . PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
Universidade Estodual DIVISAO DE COMPRAS D:{Es:_'?:’i%
de Mato Grosso do ul dosul

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - PREGAO ELETRONICO — N° 002/2017

10. DA ADMINISTRACAO E FISCALIZACAO DO OBJETO

10.1. Fica estabelecido que a gestdo das obrigagdes decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia ficara
sob a responsabilidade da Fundag¢ao Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul — UEMS, através de
funcionario(a) a ser indicado quando da Contratagao.

10.2. Aatuacao ou a eventual omissdo da Fiscalizagao durante a execucao do objeto nao podera ser invocada
para eximir a Licitante da responsabilidade pela execucdo do mesmo.

10.3. A comunicagdo entre a Fiscalizacdo e a Licitante sera realizada através de correspondéncia oficial,
anotacdes e/ou registros no Relatério de Servigos.

11. DAS SANCOES

11.1. A inexecucdo total ou parcial das obriga¢des assumidas caracterizara o seu descumprimento, assim
como, o inadimplemento sujeitard a Licitante, facultado o direito de ampla defesa, as sanc¢des seguintes:

11.1.1. Adverténcia por escrito, quando a Licitante praticar irregularidades consideradas pela
Administragdo de pequena monta;

11.1.2. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimentos de contratar com a
Administragao (Orgdo Executante deste Termo de Referéncia), por até 2 (dois) anos;

11.1.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica direta, indireta,
autarquica e fundacional, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo na forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

11.1.4. Sera aplicada, ao fornecedor, multa moratoria no percentual de 0,4% (zero virgula quatro por
cento) por dia de atraso, sobre o valor da parcela inadimplida, quando deixar de cumprir a obrigacao
assumida no prazo estabelecido até o méximo de 05 (cinco) dias, a partir do qual podera a Administragdo
considerar inadimplida a obrigagdo, ensejando, a consequente rescisio do Termo de Contrato,
independentemente da cobranca de multa compensatoria;

11.1.5. Por infragdo de qualquer outra previsdo constante neste Termo de Referéncia, ndo prevista no
subitem anterior, serd aplicada multa, no percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do objeto,
corrigido e atualizado, acumulével com as demais sang¢des, inclusive rescisdo contratual, ou ato similar,
se for o caso.

11.2. Sancao de adverténcia e/ou multa poderd ainda ser aplicada nos casos de descumprimento das
determinagdes necessarias a regularizacao das faltas ou incorregdes observadas na execugdo do objeto, ou outras
ocorréncias que possam acarretar transtornos nos servigos executados pela Licitante, desde que ndo caiba
aplicag¢do de sancdo mais grave.

11.3. Quaisquer multas aplicadas deverao ser recolhidas a Administracao, até 10 (dez) dias contados da data
do recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade competente.

| 12. DA DESISTENCIA DA ENTREGA DO OBJETO

12.1. A Administracdo podera desistir da entrega do objeto do presente Termo de Referéncia pelos motivos
previstos nos arts. 77 € 78 e nas formas estabelecidas no art. 79, todos da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores, bem como nos casos em que se constatar que a Licitante:

12.1.1. Encontra-se em estado de protesto, faléncia e concordata, insolvéncia notdria ou situagdo
econdomico-financeira comprometida;
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12.1.2. Teve titulo protestado cujo valor possa, a juizo da Administragdo, comprometer a idoneidade
financeira da Licitante e/ou a eficiente execucdo do objeto;

12.1.3. Tiver sido declarada devedora das Fazendas Federal, Estadual ou Municipal, do INSS, e FGTS.

12.2. A desisténcia da entrega do objeto acarretard, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial por parte da Administracdo, a retencdo dos créditos decorrentes deste Termo de Referéncia e/ou
Ato Convocatoério, limitados ao valor dos prejuizos causados, além das sangdes previstas nos mesmos, até a
completa indenizag¢@o dos danos.

12.3. Fica expressamente determinado que, em caso de desisténcia da entrega do objeto, nenhuma
remuneracdo sera cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela Administragdo e,
comprovadamente realizadas pela Licitantes, previstas neste Termo de Referéncia e/ou Ato Convocatoério.

12.4. Em caso de cisdo, incorporagdo ou fusdo da Licitante com outras empresas, cabera a Administra¢ao
decidir pela continuidade da execugao do objeto.

12.5. Tanto a Administragdo quanto a Licitante poderdo de pleno direito, desistir da entrega do objeto, nos
termos previstos nos artigos 77, 78 e 79 da Lei 8.666/93.

13. DO FORO

13.1. O foro para dirimir quaisquer questdes relacionadas com o presente Termo de Referéncia e/ou Ato
Convocatorio sera o da Comarca de Dourados, Estado de Mato Grosso do Sul, com a exclusdo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

14. DAS DUVIDAS E CASOS OMISSOS

14.1. As duvidas e os casos omissos que se originarem durante a execugdo do objeto serdo dirimidas pela
Administragdo e pela Licitante, nos termos da legislacdo em vigor, levando-se em consideragdo as previsoes,
genéricas e especificas, constantes neste Termo de Referéncia e Ato Convocatorio.

Dourados — MS, 16 de fevereiro de 2017.

Marcio Claudio Rodrigues Rangel
Chefe do Setor de Material e Patrimonio
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