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1. Objetivo 
Padronizar as etapas do processo de Seleção para professor 

temporário da UEMS. 
 

2. Normas e Resoluções 
Neste processo é interessante consultar a Resolução vigente 

(Resolução/COUNI-UEMS n° 206 de 07/05/2002 e Instrução Normativa 

PROE/PRODHS-UEMS N° 001 DE 21/11/2019). 
 

3. Materiais e Equipamentos 
Para iniciar o processo de Seleção Docente é necessário: 
a) Computador com acesso à internet 

b) CI de solicitação de abertura de seleção impressa e digital 
c) Acesso ao e-mail concurso@uems.br 

d) Acesso as pastas da Rede: Lotação/Seleção; AECS; DRH 
 
4. Procedimentos 

4.1 Necessidade de professor para determinada área 
Quando por motivo de licença, afastamento ou algum outro o curso fica 

sem determinado professor o coordenador vê a necessidade de outro 
professor para substituí-lo. Neste caso ele deve verificar se há Seleção 
vigente para essa área no site da UEMS, conforme ilustração abaixo: 

 

 
Figura 1: Aba do Setor de Concurso e Seleção na página da Pró-Reitoria de 

Desenvolvimento Humano e Social-PRODHS. 

mailto:concurso@uems.br
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Figura 2: Página do Setor de Concurso e Seleção da PRODHS. 
 

 
Figura 3: Documento com Editais em validade para o ano vigente. 
 

A informação se tem seleção vigente na área de conhecimento também 

pode ser conseguida solicitando por contato telefônico (3902-2542) ou por e-
mail (concurso@uems.br) para o setor de Concurso e Seleção. 
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Havendo professor selecionado, o coordenador do curso pode entrar em 
contato com o candidato para ver se ele terá interesse em assumir as aulas 

e depois passar essa informação para a PROE. 
Caso não tenha professor selecionado, ou o professor não tenha 

interesse em assumir as aulas, o coordenador deve solicitar a abertura de um 
novo processo seletivo, em forma de CI, contendo área de conhecimento, 
justificativa, itens de prova e bibliografia. Esta CI deve ser encaminhada para 

o chefe de núcleo da PROE. Posteriormente a PROE encaminha CI autorizando 
a abertura de Seleção Docente para o Setor de Concurso e Seleção da 

PRODHS. 
 
4.2 CI de Solicitação de Seleção Docente 

• Quando o setor recebe a CI solicitando a abertura de novo 
processo, ocorre a verificação se há Comissão Organizadora na 

Unidade ou se há necessidade de alteração da Comissão 
existente. 

• Quando necessário, o setor recebe os nomes da nova Comissão e 

entrega CI com os nomes para o Setor de Pessoal publicar no 
Diário Oficial do Estado. 

• Setor elabora edital com cronograma e verifica se a comissão está 
de acordo. 

• Setor elabora a ficha de inscrição e programa de prova de acordo 

com a CI recebida da PROE. 
 

 
Figura 4 – Modelo de Ficha de Inscrição para Seleção Docente. 
 

4.3 Publicação do Edital e Período de Inscrições  
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• Setor encaminha edital para assinatura dos Pró-reitores de 
Desenvolvimento Humano e Social e de Ensino, e posteriormente 

encaminha para publicação no Diário Oficial. 
• Inicia-se o período de inscrições. O candidato tem acesso ao edital 

de abertura, programa de prova e ficha de inscrição no site da 
UEMS no link Editais e Concursos, conforme as figuras abaixo: 

 
 

 
Figura 5 – Página inicial do site UEMS com a aba Editais e Concursos a esquerda. 
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Figura 6 – Acesso ao Edital de Seleção no site UEMS. 

 

 
Figura 7 – Informações sobre determinada seleção disponível no site UEMS. 

 

• Quando há inscrições o período de inscrição encerra de acordo 
com o cronograma do Edital, caso não tenha tido inscrição pode 

haver a prorrogação do período de inscrições. 
 

4.4 Homologação das Inscrições 
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• Ocorre a reunião da Comissão Organizadora para homologação 
das inscrições. 

• Setor elabora o Edital de homologação com as inscrições 
homologadas e não homologadas, quando a inscrição não é 

homologada o motivo é especificado e após assinatura ocorre a 
publicação no Diário Oficial. 

• Período de recurso contra as Homologações das inscrições. 

• Reunião da Comissão para analisar os recursos recebidos. 
• É feito o Edital de Homologação das inscrições após recurso onde 

consta os deferimentos ou indeferimento do recurso interposto. O 
setor encaminha para o Diário Oficial após assinatura. 

• Setor organiza pasta com documentos que serão utilizados pela 

banca durante o processo de provas. (Documentos de 1 a 7) 
 

4.5 Banca Examinadora 
• Setor solicita a Banca examinadora aos núcleos de Ensino da 

PROE. 

• Após o setor receber os nomes que farão parte da Banca, é 
encaminhado CI para o Setor de Pessoal providenciar a 

publicação. 
 

4.6 Sorteio e Provas 

• Realização do sorteio, pela Banca, da ordem de apresentação e 
do item da prova. 

• Realização das provas didáticas. 
• Contagem dos títulos dos aprovados na prova didática. 
• Banca entrega os Documentos para o Setor. 

 
4.7 Resultado Final 

• Setor elabora o Resultado Final da Seleção de acordo com os 
documentos preenchidos pela Banca. 

• Resultado Final é levado para a Homologação do Reitor. 

• Resultado Final é publicado no Diário Oficial do Estado. 
• Período de recurso contra o Resultado Final. 

• Os recursos recebidos são encaminhados à Procuradoria Jurídica 
que solicita o que for necessário à Banca ou a Comissão. 

• Após análise dos recursos o jurídico faz um parecer e encaminha 
para o despacho do Reitor. 

• Setor encaminha o despacho referente ao recurso para publicação 

e a resposta do recurso com o despacho para o candidato. 
• Quando há necessidade republica-se o Resultado Final. 

 
5. Fluxograma  
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Figura 8- Fluxograma do processo de Seleção Docente.  


