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CÓPIAS DE DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA O ATO DA NOMEAÇÃO DE SERVIDOR
COMISSIONADO (NÃO HÁ NECESSIDADE DE SEREM AUTENTICADAS)
DOCUMENTOS:
· Carteira de Identidade comum;
· Título de Eleitor, e comprovante mais recente de quitação com as responsabilidades eleitorais, podendo também ser o expedido via internet, no site:  http://www.tse.jus.br/internet/servicos_eleitor/quitacao.htm. 
· CPF;
· PIS/PASEP (comprovante emitido pela Caixa Econômica Federal);
· Número, série, local e data de expedição da CTPS (Carteira de Trabalho e Previdência Social) como informação complementar;
· Quitação com as obrigações militares;
· Certidão de casamento ou nascimento;
· Documentos que comprovem a dependência, quando for o caso: 
– cônjuge: certidão de casamento, RG e CPF;
      – filhos: certidão de nascimento e CPF (independente da idade);
      – pai e mãe: RG, CPF e certidão de casamento ou certidão de nascimento, se for o caso;
     – companheiro(a) marital: RG, CPF e contrato de união estável ou certidão de nascimento, se for o caso;
· Cartão de conta corrente e individual no Banco do Brasil ou comprovante bancário de abertura da conta no Estado de MS;
· Comprovante de residência;
· Atestado de saúde (via original).
FORMULÁRIOS (disponíveis no site http://www.portal.uems.br/pro_reitoria/humano , link Setor de Pessoal):
· Ficha de cadastramento;
· Cadastro de dependentes (Quem não tiver dependentes, preencher apenas o nome do servidor, data e assinatura);
· Declarações funcionais;
· Termo de Opção da Cassems;
· Requerimento de Vale – Transporte, se for o caso;
· Formulário de autorização de acesso aos sigilos patrimonial e fiscal
http://www.sad.ms.gov.br/index.php?templat=vis&site=100&id_comp=220&id_reg=10967&voltar=home&site_reg=100&id_comp_orig=220
· Certidões:
ESTADUAL (duas certidões): http://www.tjms.jus.br/sco/abrirCadastro.do
Selecionar a comarca em que reside e digitar as demais dados solicitados.
1)  Ação Cível em Trâmite
2)  Ação Criminal em Trâmite
FEDERAL(duas certidões): 
1) Ações e Execuções Cíveis, Fiscais, Criminais e dos Juizados Especiais Federais Criminais Adjuntos
http://www.jfms.jus.br/csp/jfmsint/reqcertidao.csp
2) Certidão de Distribuição para Fins Eleitorais
 http://web.trf3.jus.br/certidao/CertidaoJudicial/Solicitar 
Obs.: O servidor efetivo, que for assumir um cargo comissionado, deverá apresentar todos os documentos acima, com exceção do Atestado de Saúde, Termo de Opção da Cassems e Requerimento de Vale-Transporte.
