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DOCUMENTOS PARA A CONTRATAÇÃO  (1ª vez)
O professor deverá entregar a documentação completa na Pró-Reitoria de Desenvolvimento Humano e Social – Setor de Pessoal (Dourados/MS).
O professor que não puder comparecer à PRODHS poderá ser representado por procuração simples com firma reconhecida em cartório. (Anexar cópia do RG e CPF do procurador) 
FORMULÁRIOS (disponíveis no site http://www.portal.uems.br/pro_reitoria/humano , link Contratados):
· Ficha de cadastramento (preencher digitado no computador, imprimir e assinar);
· Cadastro de dependentes (incluir o cônjuge / companheiro(a), como dependente econômico);
Quem não tiver dependentes, preencher apenas o nome do servidor, data e assinatura;
· Declarações funcionais;
· Consulta qualificação cadastral eSocial.
DOCUMENTOS (cópia):
· Carteira de Identidade comum;
· CPF;
· Título de Eleitor e comprovante atual de quitação com as responsabilidades eleitorais, expedido via internet, no site: http://www.tse.jus.br/internet/servicos_eleitor/quitacao.htm .
· PIS/PASEP: comprovante emitido pela Caixa Econômica Federal (não pode ser o cartão do cidadão);
· Número, série, local e data de expedição da CTPS (Carteira de Trabalho e Previdência Social) como informação complementar;
· Quitação com as obrigações militares;
· Certidão de casamento ou nascimento;
· Documentos que comprovem a dependência, quando for o caso: 
– cônjuge: certidão de casamento, RG e CPF;
      – filhos: certidão de nascimento e CPF (independente da idade, no que diz respeito ao CPF);
      – companheiro(a) marital: RG, CPF e contrato de união estável;
· Atestado de residência (fatura de água, luz ou telefone);
· Cartão de conta corrente e individual no Banco do Brasil ou cópia de saldo/extrato da conta ou comprovante bancário de abertura da conta, no Estado de MS;
ATESTADO DE SAÚDE EMITIDO POR MÉDICO DO TRABALHO 
(via original, com prazo não superior a 90 dias).
ESCOLARIDADE (cópia):
· Diploma e histórico escolar da graduação;
· Certificado de conclusão do curso de especialização acompanhado do histórico escolar OU:
documento oficial que comprove a defesa e a aprovação do trabalho de conclusão de curso;
· Diploma do mestrado acompanhado do histórico escolar OU:
documento oficial que comprove a defesa e a aprovação do trabalho de conclusão de curso; 
· Diploma do doutorado acompanhado do histórico escolar OU:
documento oficial que comprove a defesa e a aprovação do trabalho de conclusão de curso.
- O título que atribuirá o nível ao professor deverá ser autenticado em cartório (apenas um documento deve ser autenticado, ex.: diploma ou ata de defesa ou histórico escolar) OU trazer o documento original para a cópia ser conferida no ato da entrega dos documentos.
Obs.: Entregar a documentação na ordem desta relação.
