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INSTRUGAO NORMATIVA N° 002/2017/PROEC

Regulamenta a utilizacdo de passagens terrestres
para alunos dos cursos de graduagao presenciais
das Unidades Universitarias que receberem
atendimento psicoldgico nas Unidades Universitarias
de Dourados e Campo Grande, financiado pelo
Programa de Assisténcia Estudantil (PNAEST), da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul
(UEMS).

A Pré-Reitora de Extensdo, Cultura e Assuntos Comunitarios da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, no uso das atribuicdes legais
gue Ihe sao conferidas, e

CONSIDERANDO Art. 28 e 31 da Resolucao do COUNI-UEMS N© 479, de
23 de junho de 2016, que estabelece as atribuicdes dos dérgaos executivos e
dos érgaos de assessoramento e apoio dos 6rgdos executivos superiores da
UEMS;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o uso de passagens
terrestres financiadas pelo recurso PNAEST,;

CONSIDERANDO a meta 03 do objetivo 18 do Eixo Tematico "Politica de
Atendimento ao Estudante" estabelecida no Plano de Desenvolvimento
Institucional 2014-2018, que objetiva expandir o acesso ao Servico de
Atendimento Psicolégico ao corpo discente da UEMS (SAP/UEMS);

CONSIDERANDO que o Servico de Atendimento Psicolégico ao corpo
discente possui estrutura adequada de funcionamento apenas nas Unidades
Universitarias de Dourados e Campo Grande;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a utilizacao de passagens terrestres para alunos
dos cursos de graduacao presenciais, para que 0S Mesmos possam receber
atendimento psicolégico nas Unidades Universitarias de Dourados e Campo
Grande, financiadas pelo Programa de Assisténcia Estudantil (PNAEST), da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul.
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Art. 2° Para o uso de passagens terrestres sao estabelecidas as
seguintes normas:

I - deslocamento dos alunos devidamente matriculados em cursos de
graduacdo presencial das Unidades Universitarias, exceto Dourados e Campo
Grande, com o objetivo de fomentar o acesso ao Servico de Atendimento
Psicoldgico ao corpo discente da UEMS;

II - serao disponibilizadas passagens terrestres somente para os
deslocamentos de alunos entre as cidades que possuem Unidade Universitaria
da UEMS até as cidades de Dourados ou Campo Grande e retorno,
especificadas da seguinte maneira:

a) o SAP/UEMS da Unidade de Dourados recebera as demandas
provenientes das Unidades Universitarias de Amambai, Gléria de Dourados,
Ivinhema, Maracaju, Mundo Novo, Navirai e Ponta Por3;

b) o SAP/UEMS da Unidade de Campo Grande receberd as demandas
provenientes das Unidades Universitarias de Aquidauana, Cassilandia, Coxim,
Jardim, Nova Andradina e Paranaiba.

Art. 3° As passagens serao financiadas pelo PNAEST, desde que
solicitadas pelo professor e confirmada a necessidade pelo SAP/UEMS.

Art. 4° Para a solicitacao de passagens, um docente da Unidade
Universitaria onde o aluno que deseja ser atendido pelo SAP/UEMS esta
matriculado, devera enviar uma comunicacao interna (C.I.), via coordenacao
de curso e/ou geréncia da Unidade Universitaria, para a Divisdo de
Atendimento Estudantil (DAE/PROEC). O texto da C.I de solicitacdo de
passagens devera conter o nome do aluno, curso, e a data da viagem (trinta
dias corridos apos a data de solicitacao via C.I).

§ 1°. Na primeira solicitacao para um aluno, deverao ser enviados junto
a C.I:

I - anexo I dessa instrugdo normativa devidamente preenchido e
assinado pelo docente e pelo aluno;

IT - cépias do registro geral com 6érgao emissor (RG) e do cadastro de
pessoa fisica (CPF) do aluno;

§ 29. A partir da segunda solicitagao para o mesmo aluno, deverao ser
enviados junto a C.I:

I - anexo I dessa instrugdo normativa devidamente preenchido e
assinado pelo docente e pelo aluno;
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II - anexo II desta instrucdo normativa devidamente assinada pela
psicdloga responsavel que atendeu o aluno no SAP.

§ 3°. A auséncia de qualgquer requisito citado acima resultara na
devolucao da solicitagao para ajustes e consequente alteracao de datas para as
viagens.

Art. 5° A PROEC, apos anadlise da solicitacdo das passagens, decidira
guanto ao deferimento ou ndao, sempre acompanhado de justificativa.

Art. 6° S3o obrigagdes dos alunos beneficiados com a passagem:

I - ter conhecimento desta instrugdao normativa uma vez que o
desconhecimento desta instrucdo é inescusavel;

II- fornecer com veracidade todas as informagdes pessoais que forem
solicitadas;

ITI- informar ao docente responsavel sobre qualquer imprevisto que
impeca o aluno de fazer a viagem com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
Uteis.

IV - arcar com todas as despesas adicionais durante a viagem;

V - entregar ao SAP/UEMS o bilhete da passagem de ida no momento do
atendimento.

VI - entregar ao docente que solicitou suas passagens o bilhete da
passagem de retorno em até 2 dias uteis.

Paragrafo Unico. O nao comparecimento do aluno ao atendimento
agendado junto ao SAP/UEMS, sem justa causa e sem aviso prévio, acarretara
em cobranca do valor das passagens devidamente atualizado e corrigido. Em
caso de ndo pagamento o aluno ficara sujeito a medidas judiciais cabiveis.

Art. 7° S3o atribuicdoes do docente responsavel pela solicitacdo das
passagens:

I - informar ao aluno beneficiado com a passagem sobre esta instrucao
normativa;

IT - solicitar por meio de C.I. as passagens terrestres (conforme art. 49°
dessa instrucgao);

III - fiscalizar com rigor o cumprimento desta Instrucao Normativa;

IV - informar a DAE sobre qualquer imprevisto que impeca o aluno de
fazer a viagem com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis;
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V - receber do aluno beneficiado o bilhete da passagem de retorno e
envia-lo a DAE.

VI - responder a DAE e ao SAP quando houver necessidade de ajustes
e/ou mais informacoes a respeito da solicitacao realizada.

Art. 8° O aluno que descumprir as orientagbes desta Instrucao
Normativa, sem justificativa, sera sancionado disciplinarmente de acordo com
as normas vigentes da UEMS e, sem prejuizo das penas aplicadas, ficara
impedido de solicitar novas passagens pelo periodo de 1 (um) ano.

Art. 9° A PROEC nao se responsabiliza por nenhuma despesa que o
aluno possa ter no dia de sua viagem/atendimento (alimentacgao,
deslocamento urbano, hospedagem, passagens de acompanhantes e outras).

Art. 10 Os casos omissos serdo analisados pela Pré-reitoria de Extensao,
Cultura e Assuntos Comunitarios / Divisao de Atendimento Estudantil.

Art. 11 Esta instrugao normativa entrard em vigor nesta data.

Dourados, 14 de fevereiro de 2017.

MARCIA REGINA MARTINS ALVARENGA
Pro-Reitora de Extensdo, Cultura e Assuntos Comunitarios
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ANEXO I
DECLARACAO - DOCENTE
Eu,
docente da Unidade Universitaria da UEMS da cidade
de , ciente da Instrucago Normativa

na ????/2017 PROEC, solicito a compra de passagens terrestres para o
aluno(a) , para que o

mesmo receba atendimento psicolégico na Unidade Universitaria da UEMS da cidade

de , na data de
/__/ (30 dias apds a solicitagao via C.I).
Telefone para contato:
Email:
Assinatura e matricula
DECLARACAO - ALUNO
Eu, , data de
nascimento__ /_ / , portador(a) do RG n©
Orgdo Emissor , do CPF no , € RGM/UEMS
no , residente e domiciliado(a) a Rua/Av

, no , nha cidade de

/ MS, declaro-me ciente da Instrucao Normativa

no ????/2017 PROEC.
Telefone para contato:

Email:

Assinatura
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ANEXO II

DECLARACAO

Servico de Atendimento Psicoldgico - SAP

Apdés primeiro atendimento psicoldégico realizado em

/] com 0 aluno

, indicamos a

necessidade de realizacao de mais ___ atendimentos no Servigo de
Atendimento Psicolégico - SAP da Unidade Universitaria de

Psicdloga responsavel

Carimbo com matricula



