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APRESENTAGAO

Este documento, elaborado pela Divisao de Pods-Graduagao, tem por
finalidade racionalizar o trabalho das coordenacgbes dos cursos de pés-graduagao da
UEMS e dos grupos de docentes interessados em elaborar propostas de cursos de
pos-graduacéo /ato sensu e de programas de pos-graduagéao stricto sensu.

A Divisao de Pés-Graduagao, 6rgao que orienta, coordena, controla, avalia
e executa as atividades desenvolvidas no ambito de sua competéncia, tem como
atribui¢cdes, dentre outras estabelecidas pela Resolugado COUNI N° 332, de 7 de
novembro de 2007:

- propor e implementar a politica de pds-graduagédo e capacitacdo da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul;

- intensificar a articulagdo com os 6rgaos de fomento a pesquisa e pos-
graduacgao;

- desenvolver projetos envolvendo professores visitantes que visem a
implantacédo de programas de pos-graduacao;

- promover e apoiar eventos cientificos e educacionais ligados a pos-
graduacgao;

- acompanhar a execugao de programas de pos-graduagdo, fazendo
cumprir o estabelecido na normatizagao vigente;

- executar o processo de lotacdo e remanejamento dos docentes de pos-
graduagéo da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, em articulagdo com a
Pré-Reitoria de Ensino e as Coordenagdes de Cursos e Programas de pés-
graduacgao;

- coordenar a elaboragdo dos projetos de programas de pos-graduacgéo e
convénios com outras Instituicdes;

- organizar e publicar catalogos e demais informagdes concernentes a pos-
graduacgao;

- elaborar propostas de projetos, convénios e outros instrumentos desta

natureza, ligados a area de pos-graduagao;
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- desenvolver estudos referentes a criagdao, implantacdo, desativacao e
remanejamento de programas de pés-graduacgao;

- encaminhar aos 6rgaos competentes propostas de estudos referentes a
criacado de novos programas de pos-graduagao;

- viabilizar o processo de autorizagdo, reconhecimento e avaliacido dos
programas de pos-graduagdo da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul,
junto aos 6rgaos competentes;

- promover e coordenar o processo de avaliagdo dos programas e projetos
de pos-graduacgao da Instituicao;

- promover a disseminacdo ou troca de experiéncias a nivel interno e
intercambio externo de programas e atividades de pos-graduagao.

A Divisao de Poés-Graduacdo espera que este documento facilite os
trabalhos relacionados a formalizagdo de propostas de cursos e programas de pos-

graduacgao em nossa Instituigao.
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A Pés-Graduacado na Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul pode
ser oferecida nas modalidades /ato sensu, na forma de curso de especializacao, e
stricto sensu, na forma programas de mestrado e doutorado académico e mestrado
profissional.

De acordo com o Regimento Interno dos Cursos e Programas de Pés-
Graduacado da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul - UEMS, aprovado
pela Resolugdo CEPE-UEMS n.° 880, de 16 de margo de 2009, os cursos de poés-
graduacéao tém a seguinte classificagao:

| - a especializagdo visa ao aperfeicoamento profissional em uma area
especifica do saber;

Il - o mestrado académico tem como finalidade promover a competéncia
cientifica para o magistério superior, atividades de pesquisa e outras atividades
académicas;

Il - o doutorado visa a formacdo de profissionais com habilidades de
produzir e conduzir, de forma independente, pesquisas originais em areas
especificas do conhecimento;

IV - 0 mestrado profissional objetiva capacitagao técnico profissional em area
definida, com a utilizagdo de metodologia cientifica e aprofundamento de
conhecimentos ou técnicas de pesquisa cientifica ou artistica.

Os cursos de pods-graduacgao lato sensu tém por objetivo o enriquecimento
da formacdo técnica, cientifica ou profissional, desenvolvendo o dominio das
técnicas de investigagcado, de maneira especifica e aprofundada nos diferentes ramos
do saber. Esses cursos terdo carga horaria minima de 360 (trezentos e sessenta)
horas-aula, com integralizagdo, no minimo em 6 (seis) meses e, no maximo, em 18
(dezoito) meses. A carga horaria da disciplina sera constituida por unidade de
créditos, sendo que cada unidade correspondera a 15 (quinze) horas de atividades
previstas no Projeto Pedagogico.

Os Programas de pos-graduagao stricto sensu tém por objetivo o
enriquecimento da formacgao cientifica, artistica ou profissional, desenvolvendo o

dominio das técnicas de investigacao, a capacidade de pesquisa e o poder criado
5

nos diferentes campos do saber. Os Programas de pds-graduacao stricto sens

classificados em mestrado académico, que tem como finalidade promover a
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competéncia cientifica para o magistério superior, atividades de pesquisa e outras
atividades académicas; doutorado, que visa a formacdo de profissionais com
habilidades de produzir e conduzir, de forma independente, pesquisas originais em
areas especificas do conhecimento; e mestrado profissional, que objetiva a
capacitacao técnico-profissional em area definida, com a utilizagdo de metodologia
cientifica e aprofundamento de conhecimentos ou técnicas de pesquisa cientifica ou

artistica.
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ATRIBUIGOES DO COORDENADOR DO CURSO OU PROGRAMA

Séo atribuigdes do Coordenador do Curso ou Programa, de acordo com o
Regimento da pés-graduacao:

| — coordenar e supervisionar a execug¢ao do curo ou programa;

Il — convocar e presidir as reunides do colegiado;

Il — executar as regulamentagdes propostas;

IV — elaborar proposta de calendario académico e encaminhar a Pré-
Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacgao para providéncias cabiveis;

V — solicitar a Divisao de Pdés-Graduacgao publicagcdo de edital em Diario
Oficial com a relagdo dos candidatos aprovados no curso ou programa;

VI — receber, conferir e encaminhar ao 6rgdo competente, para deferimento,
os documentos referentes a matricula, observando os prazos estipulados no
calendario académico;

VIl — comunicar ao 6rgdo competente a desisténcia ou reprovagdo em
disciplinas dos alunos, imediatamente apds comprovagao, solicitando quando
couber, o desligamento dos mesmos;

VIII = encaminhar, ao 6rgdo competente, o registro de frequéncia e de
avaliacdo das disciplinas devidamente preenchido e assinado pelo professor e
coordenador, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos o término da disciplina;

IX - publicar edital de composi¢cdo das bancas de qualificagao e julgamento
de monografia ou trabalho de concluséo de curso, dissertagao ou tese;

X — encaminhar a Diretoria de Registro Académico as atas de defesa de
monografia ou trabalho de conclusdo de curso, de qualificagdo, de dissertagdo ou
tese, apds a regularizagdo de todas as obrigagbes do aluno no curso ou no
programa;

Xl - encaminhar, a Biblioteca da Unidade Universitaria sede do curso ou do
programa, 1 (um) exemplar impresso encadernado em capa dura e 1 (uma) verséo
digitalizada de cada monografia ou trabalho de conclusao de curso, dissertagéo ou
tese aprovada, no prazo de 30 (trinta) dias apds a entrega da versao final;

XII - expedir declaragdes relativas as atividades do curso ou programa;
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XIII — manter atualizada a pagina da Web do curso ou do programa,;

XIV — organizar e divulgar a producéo cientifica do curso ou do programa;

XV - elaborar relatérios exigidos pelos érgaos oficiais;

XVl-coordenar o processo de pedido de credenciamento ou
recredenciamento dos professores;

XVII — solicitar e administrar recursos e materiais oriundos do orgamento
previsto e do fomento a pds-graduacgéo;

XVIll  — encaminhar com parecer do colegiado do curso as
adequacgdes/reformulagdes do projeto pedagdgico a Divisdo de Pos-Graduagao;

XIX — participar dos 6rgaos colegiados superiores, conforme legislagcéo

interna vigente.
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CRITERIOS E PROCEDIMENTOS PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS DE
CURSOS NOVOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Entende-se por cursos novos aqueles cujas Unidades Universitarias
Proponentes nao submeteram as propostas de Projeto Pedagdgico, Regulamento,
criacao/implantacao e oferta de vagas para analise pela PROPP e demais 6rgaos
competentes.

Para a apresentacao das propostas deverdo ser observados os seguintes
procedimentos:

1. Atender as diretrizes do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

2. Comprovar a demanda para o curso em questao e apresentar o parecer
do Conselho Comunitario Consultivo, nos termos do Art. 50 do Regimento Geral da
UEMS, assim como, a cdpia da ata da reunido que deu origem ao parecer do
gerente da Unidade Universitaria, informando a existéncia e disponibilidade de sala
de aula, instalagbes administrativas, laboratorios, equipamentos, e outras condigdes
fisicas e materiais necessarias ao desenvolvimento do curso.

3. Encaminhar a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduagédo, comunicagao
interna indicando os nomes e as respectivas titulagcbes dos docentes que iréo
compor a comissdo de elaboragdo da proposta de Projeto Pedagogico e do
Regulamento do curso, bem como, o presidente da comiss&o e o periodo necessario
para sua conclusdo, anexando os pareceres relacionados no item 2.

4. O Setor de Apoio a Pés-Graduacao providenciara publicacéo de portaria
no Diario Oficial do Estado, designando a comissao pelo periodo necessario para a
concluséo dos trabalhos.

5. Para elaboragao do Projeto Pedagdgico e do Regulamento do curso, os
docentes deverao observar os seguintes atos legais e demais orientagdes:

+Resolugédo n° 01 de 03 de abril de 2001, e Resolugédo 01 de 08 de junho de

2007, do Conselho Nacional de Educacéo, que estabelece normas para o

funcionamento de cursos de pés-graduacao /lato sensu, em nivel de

especializagao;
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+Regimento Interno dos Cursos e Programas de Pds-graduagdo da UEMS
aprovado pela Resolugao CEPE/UEMS N.° 880, de 16 de margo de 2009;
«Instrucdo Normativa PROPP/UEMS N.° 01/2009;

*Manual de orientagdes Divisdo de Pds-graduacgao;

*Outros atos legais correlatos em vigor.

Os Projetos Pedagogicos deverdao, obrigatoriamente, contemplar os
seguintes itens:

*Nome do curso e area de conhecimento;

« Justificativa;

*Histodrico da Instituicdo e da Unidade Universitaria proponente;

*Objetivos;

+Publico-alvo e n° de Vagas;

*Perfil do egresso;

+Periodicidade e Periodo do curso;

*Metodologia;

*Especificacdo do Trabalho de Concluséo de Curso;

* Atividades Complementares;

*Formas de avaliacdo do ensino e da aprendizagem;

*Matriz curricular e carga-horaria das respectivas disciplinas;

*Ementas, objetivos e suas respectivas bibliografias basicas;

*Infra-estrutura fisica;

*Acervo bibliografico

ANEXOS

*Corpo docente (indicagdo do nome, titulagdo, instituicdo e regime de

trabalho);

+Orcamento detalhado, conforme modelo disponibilizado pela Divisdo de

Poés-Graduacéo.

O regulamento do curso devera conter, no minimo, além dos dispositivos

que lhe forem peculiares, os seguintes:
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| - designagao do curso, conforme a area de conhecimento especifica;
Il - numero minimo de créditos exigidos;

[l - tempo minimo e maximo de duragao;

IV — requisitos e critérios para o processo de inscricdo, selegao e matric| ,,

V — prazos e disposi¢des para cancelamento de matricula;

VI — critérios para aproveitamento de disciplinas e desligamento do aluno;

VIl — critérios de avaliacédo e aprovacao dos alunos em disciplinas;

VIII - porcentagem minima de frequéncia, por disciplina ou atividade, que
nao podera ser inferior a 75% (setenta e cinco por cento);

IX - prazo e forma de apresentacdo da monografia, bem como de
reapresentacao desta no caso de Banca Examinadora solicitar reformulacgoes;

X — critérios para obtengdo de titulos.

6. Apos a elaboracdo do Projeto Pedagdgico e do Regulamento,
encaminhar a Divisao de Pés-Graduagao uma cépia impressa e uma via no formato
digital dos documentos;

7. A Divisao de Pés-Graduacéao - DPG enviara a proposta para a Comissao
de analise das propostas de projetos pedagogicos e participacdo no processo
avaliativo dos cursos de pos-graduacao lato sensu da Universidade Estadual de
Mato Grosso do Sul, instituida através da Portaria UEMS 028, de 15 de junho de
2009, e tera um prazo de 30 (trinta) dias para emitir parecer resultante da avaliagao
das propostas, a contar da data de recebimento.

8. O Projeto Pedagdgico e o Regulamento serdo enviados a comissao
responsavel para as devidas adequacgdes e posteriormente encaminhado a DPG;

9. Apds as devidas corregdes, o Projeto Pedagogico e o Regulamento serdo
encaminhados a Assessoria de Legislagdo e Normas (AILEN), que instruira a
proposta de atos normativos a partir dos resultados dos trabalhos das comissdes
especificas e encaminhara & Secretaria dos Orgéos Colegiados (SOC) para as
providéncias correlatas.

10. A comissdo de elaboracdo da proposta devera participar das reunides

dos dérgaos colegiados superiores nas quais o Projeto Pedagdgico e o Regulamento
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sejam submetidos a deliberagdo e homologagao, com o compromisso de esclarecer
possiveis duvidas.

11. A Comissao realizara as alteragdes sugeridas pela Camara de Pesquisa
e Pés-Graduacédo (CPPG) e encaminhara a versao final dos documentos a Divisao
de Pés-Graduagdo, juntamente com a solicitagdo das seguintes propostas de

resolucéo:

11

- criacéo do curso;

- oferta de vagas;

- implantagéo do curso;

- calendario académico (a matricula sera considerada como referéncia para
a contagem de todos os prazos relativos a pds-graduagédo para os candidatos
ingressantes no ano correspondente).

12. As alteragdes no Projeto Pedagogico e no Regulamento solicitadas pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE) seréo realizadas pela comissao
de elaboracdo, que encaminhara a versao final dos documentos a DPG, conforme
prazo estabelecido pelo referido Conselho.

13. O curso iniciara suas atividades somente apds a institucionalizacdo de

todos os atos legais pelos 6rgaos colegiados superiores.

Tramites para Implantagao do Curso

Apoés a aprovacao do curso pelos 6rgaos colegiados superiores da UEMS,
os professores que ministram aulas no curso deverdo se reunir para eleger o

coordenador, que devera tomar as seguintes providéncias:

1. Encaminhar comunicagao interna, juntamente com a ata da reunido da
eleicdo de coordenador, para o Setor de Apoio a Pés-Graduacido, que tomara as
devidas providéncias junto a Divisdo de Recursos Humanos, para formalizar a

nomeacao do Coordenador do curso.
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2. Encaminhar o Edital do Processo Seletivo, ao Setor de Apoio a Pds-
Graduacgao para divulgagao no Diario Oficial, contendo os itens abaixo:

- Nome do curso;

- Numero das Resolu¢gdes que aprovaram o Projeto Pedagdgico, o
regulamento, a criagéo, a oferta, as vagas e o calendario académico;

- Local e periodo de inscricéo;

- Numero de vagas;

- Documentos necessarios; .

- Critérios e data da selecao;
- Divulgagéao do resultado;
- Matricula;

- Calendario académico ou cronograma das atividades;

3. Encaminhar a lista dos candidatos aprovados no Processo Seletivo, na
forma de edital, ao Setor de Apoio a Pds-Graduagao, por ordem de classificagao,
para publicagao no Diario Oficial.

4. Encaminhar a lista dos candidatos aprovados juntamente com os
documentos dos alunos matriculados para a Diretoria de Registro Académico (DRA),
onde sera gerado o numero de matricula, os diarios de classe, e, no final do curso,
os certificados de conclusdo de curso. Os documentos necessarios para a
efetivagdo da matricula séo:

| - requerimento de matricula;

Il — certiddo de registro civil de nascimento ou de casamento — 1 (uma)
fotocopia autenticada;

Il - cdpia da Cédula de identidade — RG — 1 (uma) fotocdpia autenticada;

IV - titulo eleitoral e comprovante de quitagdo com a justica eleitoral, da
ultima eleicdo — 1 (uma) fotocopia autenticada;

V - cadastro de Pessoa Fisica — CPF — 1 (uma) fotocopia autenticada;

VI — certidao de alistamento militar ou de quitagdo com o servigo militar, se
do sexo masculino — 1 (uma) fotocdpia autenticada;

VII - 1 (uma) foto 3x4 recente;

VIII - histérico escolar da graduagao — 1 (uma) fotocopia e o original;
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IX - diploma de graduacéo — 1 (uma) fotocopia e o original.

5. Ao término de cada turma, o curso sera submetido ao processo de
avaliacao, conforme estabelecido na Deliberagdo n° 047, de 06 de fevereiro de 2009,
e na Instru¢do Normativa n°® 01/2009, de 24 de abril de 2009.

Oferta de Novas Turmas 13

Para oferecimento de novas turmas o coordenador devera encaminhar para
a Divisdo de Pés-Graduacéao, além da avaliagao do curso, uma comunicagao interna
justificando o oferecimento da nova turma. Devera também encaminhar em anexo
planilha de custo, planejamento das aulas, etapas de execugéao, lotagédo, calendario
académico e ata da reunido de colegiado do curso constando o comprometimento

dos docentes com as disciplinas do curso.

CRITERIOS E PROCEDIMENTOS PARA APRESENTAGCAO DE
PROPOSTAS DE NOVOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

Para a apresentacdo das propostas deverdo ser observados os seguintes
procedimentos:

1. Atender as diretrizes do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

2. Atender as exigéncias da Coordenacgao de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior (CAPES), ou 6rgao que vier substitui-la. A proposta devera ser
elaborada na forma do Aplicativo para Proposta de Curso Novo (APCN), que é
definido pela CAPES ou outro 6rgao federal que vier a substitui-la.

3. Os projetos deverdao ser propostos pelas Unidades Universitarias por
intermédio dos colegiados de curso, dos Nucleos de Pesquisa e Pés-Graduacéo,
dos Centros ou Grupos de pesquisa cadastrados no Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq), pertencentes a UEMS e atender
os critérios minimos exigidos pela area de conhecimento correspondente.

4. Comprovar a demanda para o curso em questao e apresentar: o parecer

do Conselho Comunitario Consultivo, nos termos do Art. 50 do Regimento Geral da
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UEMS, assim como, a cOpia da ata da reunido que deu origem ao parecer; parecer
do gerente da Unidade Universitaria, informando a existéncia e disponibilidade de
sala de aula, instalagdes administrativas, laboratérios, equipamentos e outras
condigdes fisicas e materiais necessarias ao desenvolvimento do curso.

5. Encaminhar a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduagdo, comunicagao
interna indicando os nomes e as respectivas titulacbes dos docentes que irdo
compor a comissdo de elaboragcdo da proposta de Projeto Pedagodgico do curso,
bem como, o presidente da comissao e o periodo necessario para sua conclusao,
anexando os pareceres relacionados no item 4.

6. O Setor de Apoio a Pds-Graduagao providenciara publicacdo de portaria
no Diario Oficial do Estado, designando a comissao pelo periodo necessario para a
concluséo dos trabalhos.

7. Para elaboragao do Projeto Pedagdgico e do Regulamento do curso, os
docentes deverao observar os seguintes atos legais e orientacdes:

Regimento da Pés-graduacdo da UEMS aprovado pela Resolugao

CEPE/UEMS N.° 880, de 16 de marco de 2009;

«Instru¢do Normativa PROPP/UEMS N.° 01/2008;

*Manual de orientagdes

«Portaria CAPES n° 088, de 27 de setembro de 2006, que fixa normas e

procedimentos para a apresentacdo e avaliagao de propostas de cursos de

mestrado e doutorado;

»Qutros atos legais correlatos em vigor.

O regulamento do programa devera conter, no minimo, além dos
dispositivos que |he forem peculiares, os seguintes:

| - designacgéo do programa , conforme a area de conhecimento e a area de
concentracao, informagdes que deverao constar no diploma;

Il - numero minimo de créditos exigidos pelo programa;

[l - tempo minimo e maximo de duragdo do(s) programas;

IV - Requisitos e critérios para o processo de selecdo e matricula;

V - Critérios para proficiéncia em lingua estrangeira;

VI - Prazos e disposi¢cdes para o cancelamento de matricula em disciplina

ou trancamento de matricula no programa;
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VIl - Critérios para matricula de aluno especial,

VIl - Critérios para aproveitamento de créditos;

IX — Definicao das atividades complementares

X — prazos para a integralizagdo dos créditos nas diferentes atividades;
XI — critérios para estagios em docéncia;

XlI - critérios para a aprovacgao do discente em disciplinas;

XIl - critérios para o desligamento do discente com desem ;5 )

considerado insuficiente;

XIV - porcentagem minima de frequéncia, por disciplina ou atividade, n&o
podendo ser inferior a 75% (setenta e cinco por cento);

XV - prazo e forma do exame de qualificagao;

XVI — prazo e forma de apresentagao da dissertagao ou tese, bem como de
reapresentacao destas, na hipétese de a banca examinadora solicitar reformulacoes;

XVII- especificagdo da obrigatoriedade ou ndo do grau de mestre para
ingresso no doutorado;

XVIII- critérios para obtencgéo dos titulos de mestre ou doutor;

XIX — critérios de concesséo de bolsas de estudo;

XX — critérios para a prova de proficiéncia em lingua portuguesa, para
alunos estrangeiros;

XXI - normas para cadastro de co-orientadores;

XXII — critérios para credenciamento e descredenciamento de professores
do quadro permanente.

8. ApGs a elaboragdo do Projeto Pedagdgico e do Regulamento,
encaminhar, a Divisdo de Pds-Graduag&o, uma copia impressa e uma via digital dos
documentos.

9. A Divisao de Pés-Graduacao - DPG enviara a proposta para a Comissao
para analise das propostas de projetos pedagdgicos e participacdo no processo
avaliativo dos cursos de pos-graduagao lato sensu da Universidade Estadual de
Mato Grosso do Sul, instituida através da Portaria UEMS 028, de 15 de junho de
2009, e tera um prazo de 30 (trinta) dias para emitir parecer resultante da avaliagao

das propostas.
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10. Apds as devidas corregbes, o Projeto Pedagogico e o Regulamento
serao encaminhados a Assessoria de Legislagcdo e Normas (AILEN), que instruira a
proposta de atos normativos a partir dos resultados dos trabalhos das comissdes
especificas e encaminhara & Secretaria dos Orgéos Colegiados (SOC) para as
providéncias correlatas.

11. A comissdo de elaboracdo da proposta devera participar das reunides
dos dérgaos colegiados superiores nas quais o Projeto Pedagdgico e o Regulamento

sejam submetidos a deliberagdo e homologagao, com o compromisso de esclarecer

possiveis duvidas. s

12. A Comissao realizara as alteragdes sugeridas pela Camara de Pesquisa
e Pés-Graduacao (CPPG) e encaminhara a versao final dos documentos a Divisao
de Pés-Graduagdo, juntamente com a solicitagdo das seguintes propostas de
resolugao:

- criagao do curso;

- oferta de vagas;

- implantagéo do curso;

- calendario académico (a matricula sera considerada como referéncia para
a contagem de todos os prazos relativos a pos-graduagdo para os candidatos
ingressantes no ano correspondente).

13. As alteragdes no Projeto Pedagogico e no Regulamento solicitadas pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) seréo realizadas pela comissao
de elaboracdo, que encaminhara a versao final dos documentos a DPG, conforme
prazo estabelecido pelo referido Conselho.

14. Apos a analise pela Divisdo de Pds-Graduagao e aprovacido pelos
orgaos colegiados superiores, o projeto serd encaminhado a CAPES ou 6rgao

competente.
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CRITERIOS E PROCEDIMENTOS PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS DE
REFORMULAGAO DE PROJETOS PEDAGOGICOS E REGULAMENTOS DOS
CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU E STRICTO SENSU

Os Projetos Pedagdgicos somente poderdo ser reformulados quando
houver comprovacao de incorregdes na proposta original ou necessidade de
adequagdes nos seguintes itens: objetivos, perfil do egresso, publico-alvo, matriz
curricular, ementas, carga-horaria, periodo do curso, corpo docente, infra-estrutura
fisica e orcamento.

Para a apresentacdo das propostas deverdo ser observados os seguintes
procedimentos:

1. Encaminhar a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduagdo, comunicagao
interna indicando os nomes e as respectivas titulacbes dos docentes que irdo
compor a comissao de reformulagdo de Projeto Pedagdgico e de Regulamento do
curso, bem como, o presidente da comissdo e o periodo necessario para sua
conclusao.

2. O Setor de Apoio a Pés-Graduacéao providenciara publicagao de portaria
no Diario Oficial do Estado, designando a comissao pelo periodo necessario para a
concluséo dos trabalhos.

3. Para reformulagao do Projeto Pedagdgico e do Regulamento do curso, os
docentes deverao observar os seguintes atos legais:

Regimento da Pés-graduacdo da UEMS aprovado pela Resolugao

CEPE/UEMS N.° 880, de 16 de marco de 2009;

«Instru¢do Normativa PROPP/UEMS N.° 01/2008;

+Resolugado n° 01 de 03 de abril de 2001, e Resolugédo 01 de 08 de junho de

2007, do Conselho Nacional de Educacao,

«Portaria CAPES n° 088, de 27 de setembro de 2006, para os cursos de

pds-graduacéo stricto sensu;

«Outros atos legais correlatos em vigor.
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4. Apdés a reformulagdo do Projeto Pedagdgico e do Regulamento,
encaminhar, a Divisdo de Pés-Graduagao, uma copia impressa e uma via digital dos
documentos.

5. A Divisao de Pés-Graduacédo - DPG enviara a proposta para a Comissao
para analise das propostas de projetos pedagdgicos e participagdo no processo
avaliativo dos cursos de poés-graduacao lato sensu da Universidade Estadual de
Mato Grosso do Sul, instituida através da Portaria UEMS 028, de 15 de junho de
2009, e tera um prazo de 30 (trinta) dias para emitir parecer resultante da avaliagao

das propostas.

6. ApOs as devidas corregdes, o Projeto Pedagogico e o Regulamento seréao
encaminhados a Assessoria de Legislagdo e Normas (AILEN), que instruira a
proposta de atos normativos a partir dos resultados dos trabalhos das comissdes
especificas e encaminhara a Secretaria dos Orgdos Colegiados (SOC) para as
providéncias correlatas.

8. A comissdo de elaboracdo da proposta devera participar das reunides
dos orgaos colegiados superiores nas quais o Projeto Pedagdgico e o Regulamento
sejam submetidos a deliberagdo e homologag¢ao, com o compromisso de esclarecer
possiveis duvidas.

9. A Comissao realizara as alteragdes sugeridas pela Camara de Pesquisa
e Pés-Graduacédo (CPPG) e encaminhara a versao final dos documentos a Divisao
de Pos-Graduacao.

13. As alteracdes no Projeto Pedagdgico e no Regulamento solicitadas pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) seréo realizadas pela comissao
de elaboracdo, que encaminhara a verséao final dos documentos a DPG, conforme

prazo estabelecido pelo referido Conselho.

CONSIDERACOES FINAIS

1- encaminhar a Biblioteca relacdo dos alunos aptos para a defesa do
Trabalho de Conclusédo de Curso - TCC para obter informagao de ndao pendéncias

no setor.
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2.Todas as despesas com professores colaboradores, ressarcimento e
diarias de professores efetivos e aquisicdo de equipamento e material de consumo
deverédo ser pagas pela fonte 0000000240, do recurso financeiro obtido no processo
de inscricao ou do recurso financeiro aprovado no or¢camento anual da PROPP.

3. Os professores colaboradores deverao ter seu pagamento efetuado por
meio de pro-labore. Os professores efetivos que se deslocarem entre as Unidades
Universitarias da UEMS para ministrarem aulas na pdés-graduacdo fardo jus ao
recebimento de diarias e ressarcimento de despesas. A UEMS né&o disponibilizara
carro oficial para fazer o transporte de professores, nem autorizara o pagamento de

deslocamento via Diretoria de Recursos Humanos.

4. Os pedidos de diarias deverdo ser inseridos no sistema, onde o
responsavel pela insergao dos dados na Unidade, enviara para aprovagao junto a
PROPP. O professor devera preencher seu relatorio de viagem no sistema, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis apos seu retorno, para tanto devera obter sua senha de
acesso juntamente ao Setor de Diarias da Pro-Reitoria de Administragcdo e
Planejamento (PROAP).

OBS: Na inser¢do do pedido de diaria no sistema apds a viagem,
ressarcimento de diaria, ha ressalvas. Este s6 podera ser solicitado até 5 (cinco)
dias uteis apos a data de retorno da viagem e so6 podera ser utilizado para solicitar

até 5 (cinco) diarias mensais.

5. Sempre que o docente deslocar-se do seu local de lotagdo para ministrar
aulas nos cursos de pds-graduacao, podera solicitar o ressarcimento de despesas
com passagens de Onibus ou combustivel. A solicitagdo sera elaborada em
requerimento proprio, acompanhado dos documentos fiscais correspondentes, em
nome do requerente, encaminhado ao 6rgdo que solicitou o deslocamento do
servidor, para fins de autorizagdo e solicitagdo de pagamento. Os documentos
fiscais anexados ao requerimento devem preencher os requisitos legais da despesa

publica.
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6. Segue abaixo orientagdes quanto aos documentos fiscais:

» A nota fiscal deve estar anexada em folha em branco, somente na| 20

superior da nota, deixando o verso livre para qualquer tipo de
conferéncia;

> Na nota fiscal devem constar o nome do servidor, RG, CPF, endereco
completo e placa do carro;

> N&o conter qualquer tipo de rasura (letra diferente, cor de caneta
diferente, letras ou numeros duvidosos, entre outros);

> Valor referente ao total de combustivel da nota, deve estar de acordo
com a quantidade especificada e seu valor unitario, ndo podendo haver
arredondamentos;

> A data da emissdo da nota deve estar de acordo com o periodo do
deslocamento, podendo ser de no maximo 03 dias anteriores ou
posteriores ao dia do evento;

> Para ressarcimento de combustivel entre unidades da UEMS, devera ser
consultado a tabela de quilometragem oficial, conforme Resolugao
COUNI - UEMS N° 208, de 07 de maio de 2002, que pode ser
encontrada no site

http://www.uems.br/propp/conteudofinanceiro/tabeladistancias.doc. Para

demais cidades devera ser consultado 0 site

http://www.sefaz.ms.gov.br/cofimt/calcula_distancia/calcula.asp, ambos

observando-se o calculo de quilometragem multiplicado por 2 (dois) e
divido por 8 (oito), que resultara na quantidade total de litros que pode

ser utilizada no trajeto.

O modelo do ressarcimento de despesas podera ser encontrado no link

abaixo: http://www.uems.br/propp/conteudofinanceiro/MODELORessarcimento.doc

7. Solicitagao de pro-labore
O solicitante do pagamento de Pro-Labore deve encaminhar para o Setor de

Apoio Financeiro/PROPP, uma comunicagéo internal contendo o valor solicitado e
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anexo a copia dos documentos abaixo especificados do “prestador de servigo“, com
antecedéncia minima de 45 dias.

- Curriculum Lattes;

- Copia dos documentos pessoais (CPF e RG);

- Copia do PIS/ PASEP;

- Copia de comprovante bancario (preferéncia do Banco do Brasil);

- Copia de comprovante de residéncia;

- Copia do documento de Titulagdo/ Formacao. )

8. Aquisicao de equipamentos e material de consumo
A aquisicido de materiais permanentes se dara via licitacdo e os materiais
de consumo através de compra por Ata, todos autorizados pela Pro-reitoria de

Pesquisa e Pds-graduagéo.

SITES RELACIONADOS A POS-GRADUAGAO

http://qualis.capes.gov.br/webqualis/: Neste link vocé encontrara a

classificagao dos veiculos utilizados pelos programas de pés-graduagao para

a divulgacao da producgao intelectual.

http://www.capes.gov.br/avaliacao/criterios/avaliacao_trienal_2007.html: Neste

link vocé encontrara os critérios de avaliagao, pela CAPES, das diversas areas

do conhecimento.
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	Este documento, elaborado pela Divisão de Pós-Graduação, tem por finalidade racionalizar o trabalho das coordenações dos cursos de pós-graduação da UEMS e dos grupos de docentes interessados em elaborar propostas de cursos de pós-graduação lato sensu e de programas de pós-graduação stricto sensu. 
	2. Encaminhar o Edital do Processo Seletivo, ao Setor de Apoio à Pós-Graduação para divulgação no Diário Oficial, contendo os itens abaixo:
	3. Encaminhar a lista dos candidatos aprovados no Processo Seletivo, na forma de edital, ao Setor de Apoio à Pós-Graduação, por ordem de classificação, para publicação no Diário Oficial.

