TUTORIAL SIGPROJ

COMO ELABORAR UMA PROPOSTA DE INICIAGAO CIENTIFICA

COMO SE CADASTRAR NO SISTEMA

O primeiro passo para utilizar o SIGProj é efetuar o cadastro no sistema. Para

acessar o Portal SIGProj, basta digitar na barra e enderegos do navegador o
endereco http://sigproj.mec.gov.br.

A seguinte tela sera exibida:

€ € O sigoojl.mecgovbr fooTos homefplataformast FRIET

e 0 usudrio

ja for
cadastrado
é so realizar

o login.

Ter
[61-0032-8180).

EDITAL 612003 & QUALGUER TEMDS - EBITAL 013013 EXTEMSAD A QUALGUER
mMpo

tdital Fluzn Continuo - tdital 01/ 20132 Fluzn Continun

Se ndo for
cadastrado
clicar no

sda Fadarsl da
sdaral da
sizande ne

botado.

CHOLOGEA DA INFORMAGATD E COMBNICALAC WO CENTRO Gf DOCUMENTAGAD

MISTORICA -COM: DTGITALIFANDD B DEVULGANDD

(R —
el
i LECUCAAC TUTORUL |

Aguardando sigprojl mecgowbr..




Apos logar, para ter acesso aos Editais da Pesquisa, acesse o item

“‘PESQUISA”, no canto superior direito da tela:
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Clique no Edital de interesse, verifique que estardo disponiveis os Editais do
PIBIC, PIBIC-AAF, PIBITI e Projetos de Pesquisa. Ao clicar sobre o Edital de

interesse, cllque |cone (+) para “CRIAR PROPOSTA”
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Ao clicar em “CRIAR PROPOSTA”, abrira uma janela para confirmar a opg¢ao

da Iniciacao Cientifica.
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Iniciagio Cientrica

Apos clicar sobre “INICIACAO CIENTIFICA”,

pesquisador devera clicar em “CONCORDO”
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Formulrio para preenchimento
ATENGAO!
‘Observagdes para elaboragio de Agbes
“Quando estiver editando propestas de projeto de S i i
bservagbes:

. Procure salvar sua proposta sempre que possivel O sistema possui recurso de auto-gravacio dos
dados, porém, existem situagBes que ndo 5o possiveis de prever;

2. Salvar a proposta nio significa que ela sera enviada para anlise ¢ julgamento, Vocé pode salvi-la e
voltar a edita-la posteriormente, mesmo apés fechar a janela do navegador ou desigar o computador. A
30 Serd enviada para jugamento quando océ escolher especfizaments a opeao ‘Enviar proposta para
iigaments;
3 divida sobre utiize 0 Sisterna de Ajuda que pode: ser

soessado cicando sobre a imagem (2 locazada a0 lsdo do campos;

4. Aguarde a abertura fotal de formuldrios e de janelas pop-up para realzar o preenchimento. Assim,
desabilte: 0 bloqueador de pop-up do seu navegador,

5. Procure ndo clicar mais de uma vez no mesmo botio ou fink;

6. Aveloridade do sislema esta Iotaimente relacionada ao processamento do seu compulador, 3 velocidade
de conexiio com a internet & ao trafego no servidor, Portante, sob eertas direunstancias, o sistema pode
ficar lento;

7. Revise toda a sua proposta de projeto de pesauisa antes de envié-la para analise ¢ jugamento;

8. Qualquer dirvida ou orientagio entre em contato com a Pro-Reftoria/Decanato de Pesquisa de sua
Unversidadednstituto

Equipe SIGPrej

»

Servicos  Legislagio  Canals

Pesquisa | Estudante  Sair
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‘Agdes ke Cansuiter AdHor
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Atualear Curriculo Lattes ()
Alterar Senha "" \
Servicos.
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Redigir Mensagem =
Ver Todag |

Tabelas
Area de Conhecimento - CNPg

Observagbes - Elaboragio de.

Apo6s concordar com os termos do Edital, a tela seguinte devera ser preenchida

com os dados da proposta de IC.
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Salvar

Submeter Proposta
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Formuldrio para preenchimento Passos
Identific agdo da Proposta 1 - Introdugdo

Titula do sub projeto I | ® T4 - entiicacio

Modalidade: [Iniciacéo Cientifica ] ®

Edtar  |Edital UEMS/CNPq N° 00272016 -PROPP/UE] ®
[Escolher] [Visualizar]

Projeto de pesquisa

{orientador), | Seledone v] ®

Instiuigae:  [UEMS - Universidade Estadual de Mata 7 | (6) VG=LIErEs
2- Equipe de Trabalho
Unidade Geral: [ selecione ] @ 21 - Membros

Unidace de Origem: [ Selecione ] ® [

7 AETEIE N\ SRR
1 INTRODUGAO
1.1 IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA

Deve ser preenchida de acordo com as seguintes informacgoes:

¢ Preencher o titulo/nome do projeto de pesquisa.

¢ Especificar a modalidade da proposta: iniciagao cientifica.

e Selecionar o edital vigente da instituicdo para elaboragdo de propostas
(estarao abertos 3 Editais).

¢ O campo destinado ao Projeto de Pesquisa (orientador) deve ser deixado em
branco.

e Selecionar a instituicdo: UEMS

¢ Selecionar a Unidade Geral: Escolher a Unidade Universitaria

e Selecionar a Unidade de Origem da proposta: Escolher o curso de
graduacao

e Clicar em “NAO” no item Renovacao.

e Clicar em “1.4 ANEXOS”
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Formuldrio para preenchimento

Arquives Anexas

34&modo=18&passo=129&salvar=106&finan=&controle=1 o

Participe  Servigos  Legislagio  Canais
Ensino Extenséo Pesquisa Estudante Sair
Passos
6] 1 Introdugo

11 - Identificacéio

ATENCAO: 0S ARQUIVOS DEVERAO SER ANEXADOS OBRIGATORIAMENTE NO FORMATO PDF.

Modelo(s) de como devem ser os arquivos enviados:
Tipo: AMEXO 01
Tipo: ANEXO 02

Tipo: ANEXO 03

Tipo: ANEXO 04

1.4 - Anexos

2 .- Equipe de Trabalho
2.1 - Membros

[ Nome [ Tamanho

[Clique agui para anexar ou apagar arquives]

« Passo Anterior | Proximo Passo »

1.4 Anexos

Ferramentas
Wisualizarimprimir
\erificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

09:22
22/03/2016

FT . ey gy

Sao0 4 arquivos que deverao ser anexados ao Sistema:
- Anexo 1 — Pontuacao do Curriculo Lattes do docente
- Anexo 2 — Declaracao de orientacao

- Anexo 3 — Declaracio do aluno
- Anexo 4 — Plano de Trabalho

Clique sobre os anexos, salve-0os no

seu computador, preencha-os, converta

em pdf e depois anexe ao Sistema, seguindo o passo a passo abaixo.

Atencao: Os 04 anexos deverao estar em formado “pdf’ para serem anexados.



Para anexar, clique em [ clique aqui para anexar ou apagar um arquivo]

/() siGProj
=

Sistema de Infc x\ [ Tutorial_pesquisa_submis: X

] i
€ [[3 sigprojL.mec.gov.br/siex phpid=7 &plataforma= 2&acao=3&modalidade= 348 modo=18passo=1298salvar-1068&finan=Gcontrole=1

B3 sRrasw Acesso a informagaio

Participe Servigos Legislagéo Canais e

Ensino Extensao Pesquisa Estudante
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Formuldrio para preenchimento Passos
Arquivos Anexos @ 1 - Introdugao

ATENGAC: 03 ARQUIVOS DEVERAO SER ANEXADOS OBRIGATORIAMENTE NO FORMATO PDF. 1-lgentiicacio

WModelo(s) de como devem ser os arquivos enviados:
Tipo: ANEXO 01
Tipo: ANEXO 02
Tipo: AMEXO 03

Tipo: AMEXO 04

14 - Anexos
2 Equipe de Trabalho

21 -Membros
[ Tamanho

— |

Ferramentas
[Cligue aqui para anexar ou apagar arquivos] Msualizarimprimir

\erificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposts

Enviar proposta para julgamento

« Passo Anterior | Proximo Passo »

Abrird uma janela, e entdo escolha:
1°) o arquivo a ser anexado;

2°) o tipo de anexo (de 1 a 4) e clique em “INSERIR”
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Tinos de arquivos marcados com * s&0 obrigatorios.

T A —
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Apagar Nome Tamanho Tipo
[ anexo0i_pbic. 83346  ANEXO 01

[fpagar selecionados ]

14 - Anexos
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ApOs anexar os 4 arquivos, clique em “FECHAR”
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sigpﬂ Tipos de arquivos marcadas com * s&o abrigatarios ino  Extensao  Pesquisa  Estudante  Sair
Y [Arquivo anexado com sucesso!]
Iy [~ !
| Arquivo: Bem vind
Escohher arquivo | Nenhum 2rquive selecionado |
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Formuldrio para preenchimento ©) ANEXOD1* Passos
O ANEXO02* N
1- Introdugio
ANEXO D3 * / B 5 .
ATENGAC: 05 ARQUIVOS DEVERA(|  / ANEXO D4~ 11 - dentiicaio
WModelo(s) de como devem ser og| |
Tipo: ANEXO 01
Apagar Nome Tamanho  Tipo
Tipo: ANEXO 02
(] anexoDi__pic.. 83346  ANEXC01
Tipo: AMEXO 03
= [ anexoD2__pibic.. 85649  ANEXC02
Tipo: AMEXO 04
(] anexoD3__pibic.. 92167  ANEXC03 D
[]  anexo_04_pibc_. 01758  ANEXG 04 2 Equipe de Trabalho
\ J 21 -Membros
Nome Temanho
Ferramentas
[Cligue agui para anexar ou apagar arquivos] U EI
\erificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposts
Enviar proposta para julgamento
| B Anexo 03 - PIBIC 2...docx ‘H B Anexo 02 - PIBIC 2...docx 'H B Ancro02-PEIC2.docx | 7| [} Anexo01-PBICZ.docx | 7| B} Anexo 01 -PBIC2.docx |7 3 Mostrar todos os downloads... %

Apds anexar todos os documentos, clique em “PROXIMO PASSO” para ir para
a tela da Equipe de trabalho

% (7) Correio i Entrada 5V oo Livros e Literstura Infarr: %\ G closet parede - Pesquisa - %V G closet - Pesquisa Gasgle x’/) SIGProj = Sistema de Info xm
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Formulario para preenchimento

Passos
Arquivos Anexos @ 1 _Introdugio
o=
Tioo: ANEXO 01
Tipo: ANEXO 02
I Tipo: ANEXO 03
Tipo: ANEXO 04
14~ Aneags
2 -Equipe de Trabalho
= 0 2.1- Membros

anexo_01__ pibic 2016_2 teste.pdf 84 Kbytes
anex0_02__pibic_2016_3__tesie pdl 6 Kytes Rt
anexo_03__ pibic_2016__feste.pdf 93 Kbytes Visualzar/imprimir
anexo_04_pibic 2016_1___testepat S2Kbytes ———

Salvar
[Clique 2qui para anexar ou apagar arquives]
Submeter Proposta

Enviar proposta para jugamento

| Préximo Passo »

| B Anexo01-pEIC | 3 Mostrer todos os downloads., %




2 EQUIPE DE TRABALHO

2.1. MEMBROS

Os membros da equipe de trabalho serdo somente o pesquisador orientador e

o aluno.

O Orientador devera cadastrar o aluno clicando na opg¢ao [Clique aqui para

vincular membros na equipe de execucao].

zSistemadeInfor X \ [} Tutorial_pesquisa_submis: X
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Acesso a informagao

S ?;_ Ensino
ERYY) g
Equipe de Execugio
Membros Cadastrados ®

Docentes da UEMS
Néo existem Docentes na sua atividade
Discentes da UEM S
Néo existem Discentes na sua atividade
Tecnico-administrativo da UEMS
Nome

| Regime deTrabaiho | Institiicdo | Garga |Funcges|

40 haras UEMS Ohrs ‘ Editar

Qutros membros extarnes a UEMS
N&o existem Membros externos na sua afividade
[Clique aqui para vincular membros na Equipe de Execucio]
[Cligue aqui para para cadastrar membros externos]
Atencdo!! .
Membros extemnos sdo pessoas da comunidade:, autoridades, entre outras
pessoas ndo vinculadas s IES participantes da comunidade Sl
Se vocé deseja colocar esse membro como bolsista da praposta, deve pedir
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPROJ e N cadastra-lo
como membro extemo.

—

« Passo Anterior | Préximo Passo »

Inserir o CPF do aluno,
clicar em “BUSCAR”.

/ () SIGProj = Sistemade Infor X \ [} Tutorial_pesquisa_submis X
| SR R
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) Busear Extensionista - Google Chrome

«php?

Acesso a informagao

oo ) o |

i Ensino

[4 sigproj L. mec.gov.br/projetos/busca pessoas poj
Buscar Extensionista
CPF: | ‘

ome: |

1ES: [Buscar em Todas as Instituigdes *]  {Bmbros ¢ ®

iy

I Membro da [ES

Trabalho | Institiicdo | Carga |Fungfes|

ras UEMS ‘ 0hrs ‘ Editar ‘

Outros membros externos a UEMS
N&o existem Membres extemos na sua atvidade
[Cliaue aqui para vincular membros na Equipe de Execugio]
[Clique aqui para para cadastrar membros externos]
Atengiol
Membros extemos o pessoas da comunidade, autoridades, entre outras
pessoas nao vinculadas as [ES participantes da comunidade SIPES
Se vocé deseja colocar esse membro como bolsista da proposta, deve pedir
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPROJ & néo cadastré-lo
como membro extemo.

« Passo Anterior | Proximo Passo »

&salvar

inserir o nome e escolher a IES (UEMS),

Besalv:

29&finan=&controle=1
Participe  Servigos  Legislagio  Canais
Extensio Pesquisa Estudante Sair
Passos

1- Introdugio
1.1 - Identificagdo

1.4 - Anexos
2- Equipe de Trabalno
24 -Membros

Ferramentas
\isualizarimprimir
\erificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

29&finan=&controle=1
Participe  Servigos  Legislagdo  Camais
Extensiio Pesquisa Estudante Sair

Passos

1- Introdugio
1 - Identificacio

1.4 - Anexos
2- Equipe de Trabalno
2.1 - Membros

Ferramentas
Misualizarimprimir
\erificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para juigamento
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em seguida,

pq



Aparecera uma lista de nomes, escolha a opgao correta e clique em inserir

() siGPre
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« €@ | [4 sigprojl.mecgovbr/siex.php?id=7&plataforma=28&acao=3&modalidade=34&modo=1&passo=130 &salvar=106&finan =&controle=1 Q=
) Buscar Extensionists - Google Chrome. [E=REEN) Participe | Servigos | Legislagho | Canals
sigprojL.mec.gov.br/projetos/busca.pessoas
] L b tos/t Q
Ensino  Exlencdo  Pesquiea  Estudante  Sair
Buscar Extensionista
GPF
Nome: g ,-mm_
=3}
Passos
Membros Cadastradas. (6] 1 - Introdugio
4 Membro 42 IES
[Ande rson Marcos Schnaid P I
22 Marcos De Morae= Oliveirs f

o2& Marcos Quaires Jinior
230 Marcos Ramos Ds Silva

Marcos Gabriel Eduardo Farreira Martins De Souza egime de Trabalho | Instituigio

[ Carga [Fungdes|

Mareos Alzars

Marcos Alexandre De Melo 40 horas

UEMS:

o

Editar

Mareas Antanio Caceres Junir
Mareas Antanio Camache Da Silva
Mareas Antanio Kotoviez

Mareos Antanio Bessa-cliveira I
Mareos Anténio Nunes D& Araljo
Marcos Cesar Lemba

atividade
uipe de Execucio]

—> =

Passo Anterior | Préximo Passo »

1.4- Anexos
2-Equipe de Trabalho

Mareos Cruz Amaral [ijie= xiernos] 2.4 - Membros
Mareas Eduardo Da Silva Ferreira

Mareas Fidéncio De Oliveira Sebrinho | punidade, autoridades entre otras

Mareos Geandro Silua Ribeiro |[Bintes da comunidade SIPES. Feramentas
iiarcos Henriaue De Andrade 2o bolsista da propesta, deve pedic Visualzar/imprimic
Marcos Henrigue De Souza Lira | do SIGPROU € néc cadastra-lo "
Marcos Jefferson Kraeski W R
Marcos | Munh hd Satvar

Submeter Proposta
Enviar proposta para juigamento

Apds inserir 0 aluno, clique em “EDITAR” na coluna “Fungdes”, para designar a
funcdo dos membros da equipe de trabalho.

Acesso  Informagdo

€ [ [} sigprojl.mecgovbr/siex.php?id=7&plataforma=2&acao=3&modalidade=34&modo=1&passo=130 &salvar=120&finan =&controle=1#

Busi

Participe  Servicos  legislagio  Canals

r N
- ) Enal (7 Hélina dos Santos Nascimento - Google Chrome [T
Slgprf S [1 sigprojL.mec.gov.br/projetos/funcae.php?membro_id=2&id=Q
s Fungoes do Pesquisador -
Equipe de Execugio
Ajuno
Membros Cadastrades i EBolsista

Docentes da UEMS Colaborador

Nao existem Docentes na sua atividade Coordenador da Agio
Discentes da UEMS Orientador

Nome Curso Insituicio Carga | Fungies Pesquisador(a)
Universidade Voluntario
Giéncias Biokigicas | Sgadualde Mato | g prg || gy .
UEMS
Téenico-administrativo da UEMS. -
Home [ Regime de Trabaho | Insiiicao | Carga| |Fungées|
‘ a0 horas UEMS. ‘ onrs || Editar | S
2.1- Membros.

Outros membros externos a UEMS

3 Ferramentas

36 existem embros extemos na sua alividade
[Ciaue aqui para vincular membros na Equipe de Execugiol
[Ciue aqui para para cadasirar membros extemos]
Atengol! .
Membros exlernos sio pessoas da comunidade, autoridades, enre oulras
pessoas nao Unculadas 3s IES paicpantes da comunidade SIPES.
Se uooé desefa colocar esse membro Como bolsista da proposta, deve pedic
para a pessoa se cadastrar no cadasiro do SIGPROJ e 3o cadasira-lo
Como membio externo.

« Passo Anferior | Préximo Passo »

Visualizarimprinic
Verificar Pendéncias
Salvar

Submeter Proposta
Enviar proposta para juigamento

Apos editar as funcbes dos membros da equipe de trabalho,

clique em

“Proximo Passo”, para visualizar as pendéncias da proposta. Caso haja
alguma, aparecera uma opg¢ao “ERRO”. Clique sobre esta opg¢ao para corrigir a
pendéncia.



Caso ndo haja nenhuma pendéncia, clique em “SALVAR” e depois em
“ENVIAR PARA JULGAMENTO”.

) SIGPr o delnfo X
« € [} sigprojl.mec.gov.br/siex.php?id=7&plataforma=2&acao=3&modalidad e=24&modo=18& passo=129 &salvar=129&finan =&controle=1# Qe =
B erasi Acesso i Informagéio Participe  Servicos  Legislagio  Canais -
[ erincacso de e ess Giii';c'"’“"'“ L[ frsino | Extensio  Pesquisa | Estudante  Sair
[3 sigprojl.mec.gov.br/projetos/verifica.pendencias. php?modalidade= 34&modo: @,
- M_
Imprme Fachar
Passos
Verificagio de Pendéncias @ 1_Introdugio
1.Introdugdio:
08 sequintes arquives obrigatérios ndc for am todos anexados:
E50 04 5]
2. Equipe de Execugo:
Nio hd nenhum discente como membro do seu profeto, edital exige discente como membro. [Emo] 1.4- Anexos
Ha apenas o coordenador na equipe da Acio [Avisa] 2 -Equipe de Trabalho
21 Membros
Atencaol As mensagens com [Erro] do lado direito deverao ser verificadas e corrigidas para o envio da proposta.
N Ferramentas
[Ha 2 erros na sua proposta, portanto.ela ndo poderd ser emiadal
! proposta, b P I Visualizarimprinic
iil il [ Pendéncias
Submetar Propos

Enviar proposta para juigamento

| Présimo Passo »

Apés enviar a proposta para julgamento, clique em “SUBMETER PROPOSTA”

) SIGPr: a2 deInfor X

« € [ [} sigprojL.mecgovbr/siex.php?id=7&plataforma=2&acao=3&modalidade=24&modo=1&pass 0= 146 &salvar=120&finan=&controle=1 ad:l =

B srasi Acesso i Informagéio Participe  Servicos  Legislagio  Canais -
Ensito  Extensio  Pesquisa  Estudante  Sair

- 7 )=
SIER] o -

Finalizar Projeto

Passos
1. Introdugdo: 1-Introducio
[N&o ha erros nem avisos a serem repartados]
2. Equipe de Execugio:
[N ha erros nem avisos a serem reportados]

1.4- Aneres

Submeter Proposta

2-Equipe de Trabaho
2.1- Membros.

Feramentas
Visualzarimprimic
Verfiear Pandéneias
Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Passa Anterior |

O sistema ira abrir uma janela para confirmar a submissdo da proposta. Para
enviar a proposta, clique em “SUBMETER PROPOSTA”. A proposta podera ser
enviada para julgamento posteriormente, porém lembre-se sempre se salvar as
alteracdes entes de sair do sistema.



& = € [[3 sigprojl.mec.gov.br/siex php?id=7&plataforma=2&acao

& passo=1468&salva 30&finan

controle=1

B srasi Acesso i Informagéio Participe  Servicos  Legislagio  Canais

—
() Finalizanda o Projeta - Goagle Chrome | [

[ sigprejL.mec.gov.br/projetos/finalizar.principal php?modalidade &

Ensino Extensio Pesquisa Estudante Sair

femune D‘—

" " Passos
Finalizando a Ag&o de Extensio

Imprimir Fasnar

1_Introducio
Atengdol Se vock ndo estver folaimente oerto do témino da cdicho da ago de exensdo,
cancele imediatamente: esta operacdo e revise sua agdo antes de envid-la. \océ ainda tem 33
«dias antes que o Edital escolhido se encerre.

A Equipe SIGProj nio se responsabiiza por qualquer erTo contido na agio devido a ma
interpretagio do Edital o por eros dos proprios colaboradoresicoordenadores de acbes de

Esta operagio ndo garante que sua agio serd analisad pelas unidades da sua uriversidade. O
proxinG passe & Imprimir a agao de.cxlensao, assnar & encaminhla para as unidades de
aprovago conforme as Normas de Extenso da sua unversidade.

tenciosamente, P
Equipe SIGProj -UEMS 2-Equipe de Trabalho

2.1- Membros

Feramentas
Visualzarimprinic
Verfiear Pandéneias
Salvar

e e

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

« Passo Anterior |

A proposta, apds ser enviada, aparecera na sua area restrita, conforme abaixo:

) siGbre) x [0

& -+ € [[ sigprojl.mecgov.br/siexphp?id=7&plataforma=28&acao=5&modo=1&modalidade=348& comp=229827 Q¥

EEJ BRASIL  Acesso i informacio Participe  Servicos | Legislagio  Canais

28l o - ‘

Minhas Propostas Submetidas
g8 i Consutor A4 Hoo

Dackos Pessaais
Modslidde Principal

Aalcar Cadastro

Institigio:
Aaizar GurrosioLates ®

Unisade Geral: Allerar Senha T

DT i
Data: Correio Eletrnico

Fungso: Racigi Mersagem #

Verfodas 9
Situagio.
o Tabelas

Ordenar por-

- CNPg

Dbseraghes- Elsboraiode

Tituio - No definio

Edital - Edital UEMSICNP N FROPFIUENS - FIBITI
‘Coordenador = Adriana Batista Gowea de Canalho
Mol dade - | nsisgie Cientifis

Enviado em - 22022018

Protocalo - 2X9E27.1219, 241285.220%

Situagdo - Proposts cadastrads

= [0k




