TUTORIAL SIGPROJ

COMO ELABORAR UMA PROPOSTA DE INICIAGAO CIENTIFICA

COMO SE CADASTRAR NO SISTEMA

O primeiro passo para utilizar o SIGProj é efetuar o cadastro no sistema. Para acessar o Portal SIGProj, basta digitar na barra e
enderecos do navegador o endereco http://sigproj.mec.gov.br.

A seguinte tela sera exibida:
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Apos logar, para ter acesso aos Editais da Pesquisa, acesse o item “PESQUISA”, no canto superior direito da tela.

No centro da pagina, clique no Edital de interesse, verifique que estardo disponiveis os Editais do PIBIC, PIBIC-AAF, PIBITI e
Projetos de Pesquisa.
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Ultimas Mensagens

Aualizar Cadastro
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Alualizar Curriculo Lattes
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Ao clicar sobre o Edital de interesse, clique icone (+) para “CRIAR PROPOSTA”
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Ao clicar em “CRIAR PROPOSTA”, abrira uma janela para confirmar a opgao da Iniciacdo Cientifica. Clique sobre “Iniciagdo
cientifica”
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Iniciacio Cientfica

Ap6s clicar sobre “INICIACAO CIENTIFICA”, abrira a tela abaixa, e o pesquisador devera clicar em “CONCORDO”
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Formulario para preenchimento
Agdes de Consultor Ad-Hoo

ATENGAO!
Observagiies para elaboracao de Agies

Quando estiver editando propostas de projeto de pesquisa vocé deve prestar atengdo para as seguintes PRTSFBSIEES

ohseragies:
Atualizar Cadastro

. Procure salvar sua proposta sermpre que possivel. O sisterna possui recurso de auto-gravagdo dos
dados, porém, existermn situagdes gque ndo sdo possiveis de prever, atualizar Curriculo Lattes

e

Salvar a proposta ndo significa gue ela serd enviada para analise e julgamento. Yocé pode salva-la e Alterar Senha
voltar a edita-la posteriormente, mesmo apos fechar a janela do navegador ou desligaro

computadar. A agdo serd enviada para julgamento gquando vocé escolher especificamente 2 opgdo

Enviar proposta para julgamento’; Senigos

125

. Sempre que houver ddvida sobre 0s campos de preenchimento utilize o Sisterna de Ajuda gue pode

ser acessado clicando sobre a imagem @ lacalizada a0 lado do campa; Correio Eletronico

& . . . . Redigir Mensagem e
4. Aguarde a abertura total de formularios e de janelas pop-up para realizar o preenchimento, Assim, g g f-:{
desabilite 0 blogueador de gop-up do seu navegador, Ver Todas 2
5. Procure ndo elicar mais de uma vez no mesmo botdo ou link; Tabelas
6. Avelocidade do sisterna esta totalmente relacionada ao processamento do seu computador, 3 £rea de Conhecimento - CHPg
velocidade de conexdo com a internet e ao trafego no servidor. Portanto, sob cedas circunstanciag, o
sisterna pode ficar lentao; Chservagdes - Elaboragio de.
7. Revise loda a sua proposta de projeto de pesguisa antes de envia-la para andlise e julgamento;

=

Gualguer divida ou orientag 8o entre em contato com a Pré-ReitoriaDecanato de Pesquisa de sua
Universidadesinstituta.
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Ap0os clicar em "“CONCORDO?, abrira a tela baixo, que devera ser preenchida da seguinte forma:
1 INTRODUCAO

1.1IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA

Deve ser preenchida de acordo com as seguintes informacgdes:

¢ Preencher o titulo/nome do sub-projeto (proposta de IC) .

¢ Especificar a modalidade da proposta: iniciagao cientifica.

e Selecionar o edital vigente da instituicido para elaboragao de propostas (estardo abertos 3 Editais).
e O campo destinado ao Projeto de Pesquisa (orientador) deve ser deixado em branco.

¢ Selecionar a instituicdo: UEMS

¢ Selecionar a Unidade Geral: Escolher a Unidade Universitaria

¢ Selecionar a Unidade de Origem da proposta: Escolher o curso de graduacao

e Clicar em “NAQO” no item Renovagao.

e Clicar em “PROXIMO PASSO ”
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’ [Escalher] [Misualizan 2.1 - Mermbros
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Yerificar Pendéncias
Unidade Geral: [ selzsione v] @ Salvar
Submeter Proposta
Unidade de Origem: | Selecions v ‘ @ Erviar proposta para julgamento
Inicio Previsto: |01 A ” Agosto v ” o7 v | @
Término Previsto: |01 v ” Agosto v ” ol v | @
Renovacdo: ® MNao L Sim ©)]

| Praximo Passo =

i3 Iniciar




Abrira a tela 1.2 DETALHES, e o campo destinado a grande area de conhecimento e e a subarea devera ser

preenchido. Apds preencher, clique em 1.4 ANEXOS.
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Detalhes da Proposta

Grande area de conhecimento ‘Fr’aenthal

do CNPg [Escolhed

2 PassoAnterior | Priximo Passo s

‘s Iniciar

1- Introdug&o
1.1 - Identificagdo
@ 1.2 - Detalhes

nexns

2 - Enuipe de Trabalho
2.1 - Membros

Ferramentas
Wisualizanlmprimir
Verificar Fendéncias
Saar
Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento




Estédo disponiveis 8 anexos, sendo que os 4 primeiros devem obrigatoriamente ser anexados no momento da
submissao:

- Anexo 1 — Pontuagéo do Curriculo Lattes do docente — obrigatério anexar;

- Anexo 2 — Declaragéo sobre reprovagdes e matricula do aluno — obrigatério anexar;

- Anexo 3 — Comprovante de atualizagdo do lattes — obrigatorio anexar;

- Anexo 4 — Plano de Trabalho — obrigatorio anexar;

- Anexo 5 — Formulario para recurso do enquadramento das propostas (enviar somente em caso de recurso);
- Anexo 6 — Termo de compromisso (enviar somente na implantacédo da bolsa, caso selecionado);

- Anexo 7 — Cadastro do aluno (enviar somente na implantagao da bolsa, caso selecionado);

- Anexo 8 — Declaracao do aluno (enviar somente na implantagao da bolsa, caso selecionado).

Clique sobre os anexos, salve-0s no seu computador, preencha-os, converta em pdf e depois anexe ao
Sistema, seguindo o passo a passo abaixo.

Atencao: Os 04 anexos deverdo estar em formado “pdf’ para serem anexados.

Para anexar, clique em [ clique aqui para anexar ou apagar um arquivo]
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Arguivos Anexos @ 1 - Introducéo
1.1 - Identificagdo
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Tipo: AMEXD 1 1C_2017 (Tabela Fontuapdo docente) 1.4 - Anexos
OBRIGATORIO Tipo: AMEXD 2 1C _ 2017 (Declaragéo alunc) 2- Equipe de Trahalho
ANEXAR Tipo: ANEXD 3 1G_2017 (Gurriculo Lattes) 21 = MBS
Tipo: ANEXD 4 1C_2017 (Plano de trabalhao) Ferramentas

Wisualizanlmptirmir
Tipo: AMEHD & IC_Z2017 (Recursoy ?
Werificar Pendéncias

Tipo: ANEXQ B 1C_2017 (TERMO DE COMPROMISS0) Salvar

Tipo: ANEXD 7 IC_2017 (Cadastro aluno) Submeter Proposta

B Erwiar proposta para julgamento
Tipo: ANEXD 8 1C_2017 (Declaracdo)

I Nome | Tamanho

[Zlique aqul para anexar ou apagar arguivas)

« Passo Anterior | Préximo Passo »
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Abrira uma janela, e entdo escolha:
1°) o arquivo a ser anexado;
2°) o tipo de anexo (de 1 a 4) e clique em “INSERIR”

Apds anexar os 4 arquivos, clique em “FECHAR”

Apds anexar todos os documentos, clique em “PROXIMO PASSQ” para ir para a tela da Equipe de trabalho



2 EQUIPE DE TRABALHO
2.1. MEMBROS
Os membros da equipe de trabalho serao somente o pesquisador orientador e o aluno.

O Orientador devera cadastrar o aluno clicando na opc¢ao [Clique aqui para vincular membros na equipe de execucao].

e
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Equipe de Execugdo Passos
Membros Cadastrados [6) 1_Introdugdo
1.1 -ldentificacio

Docentes da UEMS &

Néo existem Docentes na sua atividade
DISP@N&G da UEMS

No existem Discentes na sua atividade
Té inistrativo da UEMS

Nome | RegimedeTrabalno | Institigio | Carga |Fungdes|
‘ 0 noras UEMS ‘ Ohrs ‘ Edtar

Outros membros externos a UEMS 1.4 - Anexos

Néo existem Membros externos na sua atividade 3-E de Trabalh

T (Ciiaue squi para vincular membros na Equipe de Execugio] -Fauipe de Trabafho

[Clique aqui para para €agastiar membros extemos) 21 -Membros

Atengol!

Membros externos s3o pessoas da comunidade, autoridades, entre outras —

pessoas nas vinculadas as IES partieipantss da comunidade SIPES ’

Se vocé desefa colocar esse membro como balsista da proposta, deve pedir SEL ET

para a pessoa se cadastrar no cadastio do SIGPROJ e nao cadastra-lo Verificar Pandéncias

como membro extermo

Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento
« Passo Anterior | Proximo Passo »
9:

FT . e wg )
22/03/2016

Inserir o CPF do aluno, inserir o nome e escolher a IES (UEMS), em seguida, clicar em “BUSCAR”.
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[ sigprojl.mec.gov.br/projetos/busca.pessoas.poj

Buscar Extensionista Bem vindo(
L |

ome. ‘ ‘

Ensino Extensao Pesquisa Estudante Sair

Passos

IES: [ Buscar em Todas as Instituicdes ]

iy

lBmbros C: (6] 1 - Introdugdo
1.1 -Identificacio

[ Membro da IES

Trabalho | Insiitiigdo | Carga |FuncBes|

ras UEMS ‘ Ohrs ‘ Editar

Outros membros externos a UEMS 14 -Anexos
Nio existem Membros externos na sua atividade

[Clique aqui para vincular membros na Equipe de Execugic] e

[Cliaue 2l para para cadastrar membros extemos] 21 -Membros
Atengaol!

(e brolen et oo sat [paus delcomemidateYar b sde¥en e o E: R—
pessoas nao vinculadas &s IES participantes da comunidade SIPES.

Se wocé deceja colocar esse Membro como DOISiSta da proposta, deve pedir CEH BT
para a pessoa se Cadastiar no cadastio do SIGFROJ & N30 cadastra-o Veriicar Pendéncias
como membro externo. o

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

« Passo Anterior | Proximo Passo »

Aparecera uma lista de nomes, escolha a opgao correta e clique em inserir
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Membros Cadastrados ®@

@ Membro da IES

Passos

1 - Introdugéo

[Anderson Marcos Schraid -
Jean Marcos De Moraes Oliveira

[Jo<é Marcos Queirsz Junior

|Jodo Marcos Ramos Da Silva

\arcos Gabril Eéuarde Ferreira Martins De Souza egime de Trabaho | Insitwigso | Carga |Funcoss|

Marcos Alcard 40 horag UEMS ‘ Ohrs | Editar ‘

lsros Alexandrs Da Malo

areos Anteric Cazeres Juricr
Marcos Antonio Camacho Dia Silva
1arcos Antonic Katovicz

Marces Antdnic Bassa-olivaira [|R atividade 3=

arcos Anténic Nunes De Aradse uipe de Execugla] 2 - Equipe de Trabalho
iarce: Cazar Lormks

Marces Cruz Amaral [{[gos extemos] 2.1 - Membros
iarea: Eduards D Gilva Farsira
Marcos Fid&ncio Die Olivaira Sobrinhe. |/ Bunidade, autorid ades, entre outras.
arcos Geandro Silva Ribeiro ||Bines da comunidade SIPES. Femamentas
arcos Henrigue De Andrace bmo bolsista da proposta, deve pedi Visuaizantmprimir
arcos Henrigue De Souza Lira B¢ SISPROJ e nic cadastra-o
Marcos Jeffarson Kraeski
arcos | Munhy Salar

—> Submeter Proposta

Enviar proposta para juigamento

erificar Pendéncias

Passo Anterior | Préximo Passo »

Apos inserir o aluno, clique em “EDITAR” na coluna “Fungdes”, para designar a fungdo dos membros da equipe de trabalho (a
func&o do aluno é bolsista).

N&o é necessario informar a carga horaria, pois as carga horario € fixa conforme edital.
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Equipe de Execugio

Acesso &informagéo

Membros Cadastrados

Docentes da UEMS
Hao existem Docentes na sua atividade
Discentes da UEMS

€ | [ sigprojl.mec.gov.br/siex php?id=7 &plataforma=28&acao =3&modalidade=34&modo=18passo=1308sal

Ensi

130&finan=&controle=

Participe  Servigos  Legislagho  Canais

() Hélina dos Santos Nas<imento - Google Chrome

EER——)

[1 sigprojL.mec.gov.br/projetos/funcac.php?membro_id=2&id='Q

Funcbes do Pesquisador

Aun
Bolsista

Colaborador
Coordenador da Agdo

Orientader
Nome Gurss. Insttuigio Carga |Fpfncéey] Pesquisador(a)
Universdade Voluntirio
. . Estatual de Mato
Giéncias Biotbgicas | e (S M | ors [ Eatar -

Té da UEWS -

[ Regimege Trabano | insitugio | Carga] |Fungies|

‘ 40 horas ‘ UENS ‘ ohrs ‘ Editar ‘ oS

21 - Membros

Outros membros externos 3 UEMS
o existem Membros externos na sua aiividade Feramentas

[Cliaus aqui para vinsular membres na Equipe de Execugic]

[Clque aquipara para cadastrar membros extemos]

Atengaolt

Wiembras exiemnos sio pessoas da comunidade, autoridades, entre outras
pessoas ndo vinouladas 5 IES particpantes da comunidads SIPES.

Se vooé dessia colocar esse MeMbrO comG bolsista da proposta, deve pedic
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPROJ € ndo cadastri-lo
€OMO Membro ederno.

Passo Anterior | Préximo Passo »

Visualzar/imprimi
erificar Pendéncias
Salar

Submeter Proposta

Enviar proposta para juigamento

Apods editar as fungdes dos membros da equipe de trabalho, clique em “Préoximo Passo”, para visualizar as pendéncias da
proposta. Caso haja alguma, aparecera uma op¢ao “ERRO”. Clique sobre esta opgéo para corrigir a pendéncia.



Caso nao haja nenhuma pendéncia, clique em “SALVAR” e depois em “ENVIAR PARA JULGAMENTO”.
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Imprimic Fechar

Passos
Verificagio de Pendéncias @ 1. Introducio

1, Introdugéio:

0s seguintes arquivos obrigatorics nio foram todos anexados: .

~ANEXO 04 .

2. Equipe de Exccugio:

Néo 1 nenhum dissenic sema membrs g seu profets, sstal srige discente cems membre, 1.4- Anexos

Ha apenas o coordenador na equipe da Agio

2 - Equipe de Trabalho

2.1- Membros
Aengiol [Errol do lado dirsito deverdo ser verifcadas e o envio da proposta
" Feramentas
[Ha 2 exros na sua proposta, portanto ela mio poderd ser enviadal]
Visualzarimprimic
Verffizar Pandéneizs

Subi

Enviar proposta para juigamento

| Prézime Passo »

Apds enviar a proposta para julgamento, clique em “SUBMETER PROPOSTA”
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1. Introdugdo: 1-Introduéo
[N&0 ha ermos nem avisos a serem reportados]
2. Equipe de Execugdo:

[N0 ha erros nem avisos a serem reportados]

Submeter Proposta 1.4- Anexos

2 - Equipe de Trabalho
2.1- Membros

erificar Pendéncias
Salar

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

O sistema ira abrir uma janela para confirmar a submissdo da proposta. Para enviar a proposta, clique em “SUBMETER

PROPOSTA”. A proposta podera ser enviada para julgamento posteriormente, porém lembre-se sempre se salvar as alteragdes
entes de sair do sistema.
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Passos

Imprimit Fechar

Finalizando a Ao de Extensio 1

1 - Introdugéo
Atengiol Se vock nao esiiver tolalmente cerlo do término da edicio da agio de extensio,
cancele imediataments: esta operacic ¢ revise sua acAo antes e envia-ia. Vocs ainda tem 33
dias antes que o Edial escohido se encerre.

A Equipe SIGProj ndo se responsabilza por qualquer emo contido na acde devido a mé
inierpretagio do Edial ou por eros dos préprios colabaradores/coordenadores de agbes de

Esta operacdo ndo garante que sua acio sera analisada pelas unidades da sua universidade. O
proximo passo & Impririr a acdo de extensdo, assinar = encaminha-la para as unidades de
aprovacio conforme as Normas de Extensio da sua universidade.

Aenciosamente, P

Equipe SIGProj - UEMS 2 - Equipe de Trabalho

2.1- Membros

Feramentas
Visualzar/imprimi

T ey

erificar Pendéncias
Salar

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

« Passo Anterior |

A proposta, apds ser enviada, aparecera na sua area restrita, no menu “Minhas propostas submetidas”.



