TUTORIAL SIGPROJ

COMO ELABORAR UMA PROPOSTA DE INICIAGAO CIENTIFICA

COMO SE CADASTRAR NO SISTEMA

O primeiro passo para utilizar o SIGProj é efetuar o cadastro no sistema. Para

acessar o Portal SIGProj, basta digitar na barra e enderegos do navegador o
endereco http://sigproj.mec.gov.br.

A seguinte tela sera exibida:
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Ap0s logar, para ter acesso aos Editais da Pesquisa, acesse o item
“‘PESQUISA”, no canto superior direito da tela:
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Clique no Edital de interesse, verifique que estardo disponiveis os Editais do
PIBIC, PIBIC-AAF, PIBITI e Projetos de Pesquisa. Ao clicar sobre o Edital de
interesse, clique icone (+) para “CRIAR PROPOSTA”
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Ao clicar em “CRIAR PROPOSTA”, abrira uma janela para confirmar a opgao

da Iniciacao Cientifica.
)/ () SiGPraj : Sistema de Infe x\ [ Tutorial_pesquisa_submis x |\ - ) el ol

€ - C  [J sigprojl.mec.gov.br/siex.php?id=7&plataforma=2# v E

Iniciagio Cientifica

Apbs clicar sobre “INICIACAO CIENTIFICA”, abrirda a tela abaixa, e o
pesquisador devera clicar em “CONCORDOQO”
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Formulario para preenchimento

Bem vindo(a) Adriana Batista Gouvea de Carvalho

= Agies de Consultor Ad-Hos
ATENGAO!
Observagbes para elaboragio de Agies
Quando estiver editando propostas de projeto de pesquisa vocé deve prestar atencio para as seguintes Dados Pessoais
observages.
1. Procure salvar sua proposta sempre que possivel. O sistema possui recurso de auto-gravagio dos Aualizar Cadastro
ados, porem, existem situagbes que nao sao possives de prever;
& 4 =2 5 2 Aualizar Curriculo Lattes
2. Salvar a proposta nio significa que ela serd enviada para andlise e julgamento. Vocé pode salva-la ¢ S

voltar a edita-la posteriormente, mesmo apos fechar a janeia do navegador ou desligar o computador. A e P
agio sera enviada para julgamento quando vooé escolh i a opgao Enviar proposta para ™
julgamento”
3. Sempre que houver divida sobre os campos de preenchimento utiize o Sistema de Ajuda que pode ser Servigos
acessado licando sobre a imagem () localzada ao lade do campo;
4. Aguarde a abertura total de formularios e de janelas pop-up para realzar o preenchimento. Assim, T ERED
desabilite o bic -ador d di ad
sesabille o blogueador de pop-up do seu navegador; T 2
5. Procure nio cikar mais de uma vez no mesmo botgo ou nk;
Ver Todas =
6. A velocidade do sistema estd totalmente relacionada ao processamento do seu computador, & velocidade
de conexiio com a internet € ao trafego no servidor. Portanto, sob certas crcunstancias, o sistema pode: Tabelas
ficar lento,

. . Area de Conhecimento - CNPg
7. Revise toda a sua proposta de projeto de pesquisa antes de envid-la para analise  juigamento;
- - " Observacbes - Elaboracdo de.
8. Qualquer dirvida ou orientacio entre em contato com a Pré-Reitoria/Decanato de Pesquisa de sua = s

Universidade/Instiuto.
L Equipe SIGFro]

Apo6s concordar com os termos do Edital, a tela seguinte devera ser preenchida
com os dados da proposta de IC.
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Identificacdo da Proposta 1 - Introdugio
Tivogosubprocto | ] @ 11 eeecachs
émi 1.2 - Anexos
Modalidade:  [Iniciagao Cientifica v] ® e e
2.1 - Membros
Edital 5,'c_u>ql'w 001/2018 ~PROPP/UEY] ® Ferramentas
V= Visualizar/imprimir
Projeto de pesquisa (orientador): [ Selecione v @ Be A
Salvar
Institui¢ Zo: [UEMS - Universidade Estadual de Mato G v | @ Submeter Proposta
Enviar proposta para juigamento
Unidade Geral:  [Selecion v @
Unidade de Origem: [s=lecions v ®
Temino res ®
Renovagio.  ® ngo O sim @
| Préximo Passo .
% Digitalizado_2018...pdf ~ % Digitalizado_2018...pdf A % Digitalizado_2018...pdf A ‘ Exibir todos | X

Elalc . ) olls TE -z L,

1 INTRODUGAO
1.1 IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA

Deve ser preenchida de acordo com as seguintes informacoes:

¢ Preencher o titulo/nome do sub-projeto (proposta de IC) .

e Especificar a modalidade da proposta: iniciagao cientifica.

e Selecionar o edital vigente da instituicdo para elaboracdo de propostas
(ATENCAO: estaréo abertos 3 Editais).

e O campo destinado ao Projeto de Pesquisa (orientador) deve ser deixado em
branco.

e Selecionar a instituicdo: UEMS

e Selecionar a Unidade Geral: Escolher a Unidade Universitaria

e Selecionar a Unidade de Origem da proposta: Escolher o curso de
graduacgao

e Clicar em “NAQ” no item Renovacao.

e Clicar em “Préximo passo” OU “1.2 ANEXOS ”
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Formuldrio para preenchimento Passos
Arquivos Anexos @ 1 - Introdugio

1.1 - Identificagéo

Modelo(s) de como devem ser 0s arquivos enviados: 1.2 - Anexos

N - = - ~ 2 - Equipe de Trabalho
Tipo: ANEXO 1 - Pontuagdo do curriculo lattes do docente PIBIC 18-19
° 2.1 - Membros
Tipo: ANEXO 2 - Declaragdo Reprovagdes e matricula PIBIC 18-19 oA
Tipo: ANEXO 3 - ATUALIZAGAO LATTES PIBIC 18-19 Vigualizar/imprimir
Verificar Pendéncias

Tipo: ANEXO 4 - PROJETO PIBIC/PIBITI 18-19
Salvar

Tipo: ANEXO 5 - RECURSO PIBIC 18/19 Submeter Proposta
Tipo: ANEXO & - INSTRUMENTO DE AVALIAGAO PIBIC 1819 Enviar proposta para julgamento
Tipo: ANEXO 7 - TERMO DE COMPROMISSO PIBIC 2018/2019
Tipo: ANEXO 8 - CADASTRO DO ALUNO PIBIC 2018/2019

Tipo: ANEXO 9 - VINCULO EMPREGATICIO PIBIC 2018/2019

| Nome | Tamanho

ra anexar ou apagar arquivos]

« Passo Anterior | Proximo Passo »

e Digitalizado_2018...pdf ~ 5 Digitalizado_2018...pdf g Digitalizado_2018...pdf ™ | Exibir todos x

FlE « b

1.2 Anexos

Sao 9 anexos ao total, mas somente os anexos 1, 2 3 e 4 deverao ser
anexados no SIGPROJ. Os anexos obrigatorios estdo com um asterisco
(conforme figura abaixo).

- Anexo 1 — Pontuacéao do Curriculo Lattes do docente

- Anexo 2 — Declaragéao reprovagdes e matricula

- Anexo 3 — Atualizagao do Lattes

- Anexo 4 — Projeto

Clique sobre os anexos, salve-os no seu computador, preencha-os, converta
em pdf e depois anexe ao Sistema, clicando em [ clique aqui para anexar ou
apagar um arquivo]

Atencao: Os 04 anexos deverao estar em formado “pdf’ para serem anexados.
Abrira uma janela, e entdo escolha:

1°) o arquivo a ser anexado;
2°) o tipo de anexo (de 1 a 4) e clique em “INSERIR”
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Apos anexar os 4 arquivos, clique em “FECHAR”
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Arquivos Anexos

Tipos de arquives marcados com * 3o obrigatorios.

Arquivo:
Escalhier arquive | Nenhum arguivo selecionade |

Tipo:
ANEXO 1 do do curriculo lattes do

docente PIBIC 1

[ AN ReprovacBes e matricula

PIBIC 1 @

-/ ANEXD -ATUAL\ZAC_:;O LATTESPIB

) ANEXO 4 - PROJETO PIBIC/PIBITI 1

&) ANEXO & - RECURSO PIBIC 18/19

2 ANEXO 6 - INSTRUMENTO DE AVAUA(_D)”S\O PIBIC
19

ANEXO 9 - VINCULG EMPREGATICIO PIBIC
2018/2019
) ANEXO 7 - TERMO DE COMPRCMISSO PIBIC
2018/2019
-/ ANEXO 8 - CADASTRO DO ALUNC PIBIC
20182019

inserir | | Fechar

llivos Anexos

I idos:
[\lido docente PIBIC 18-18
Biricula PIBIC 18-19

e 18-13

AO PIBIC 1819
PIBIC 201812019

fE 201812019

1BIC 2018/2019

| Nome

‘ Tamanho

& pigitalizado_2018...pdf  ~
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Ensino

Acesso a informagdo

Extensdo

Legislagdo

Pesquisa Estudante

Sair

Bem vindo(a) Claudia de Souza Zanella

Passos

1 - Introdugéo
1.1- Identificacio
1.2 - Anexos
2 - Equipe de Trabalho
2.1 - Membros
Ferramentas
Visualizar/imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

/() $iGProj : Sistema de Infor x {_[}) Tutorial_pesquisa _submis % & | = = |
sigprojl.mec.gov.br/siex.php?id=7&plata [ 129&salvar=130&finan=&controle=1# =
C [ sigproj 9 i PP | /) Anexos - Google Chrome. [E=n e w
E=3 sRasiL Acessoa informl [T iy 071 mec.gov.br/projetos/arquivos. popup.p Participe  Servios  Legislagio  Canais
Arquivos Anexos -
- / Tipos de arquives marcados com * 0 obrigatérios Extensio  Pesquisa  Estudante | Sair
sigpty
| Arquive: Bem vindo(a) Adriana Batista Gouvea de Carvalho
Escoher arquivo | Nenhum arquivo selecionado |
Tipo
Formulario para preenchimento © AMEXOD1* Passos
) ANEXOOD2*
1- Introdugio
O ANEX0 03+ / P o m§m =
ATENGAO: 05 ARQUIVOS DEVERA|| © ANEXOD4* FCemiace
Modelo(s) de como devem ser os| |
Tipo: ANEXO 01
Apagar Nome Tamanho Tipa
Tipo: ANEXO 02 i
[ anexo_pi__pibic.. 83346  ANEXOD1
Tipo: ANEXO 03
22 [ anexo02_ phic.. 85649  ANEXO02
Tipo: ANEXO 04
[ anexon3_pbic.. 02167  ANEXOD3 14 Anexos
) anexo_04_pibc_.. 91758  ANEXOD4 .
4 2.1-Membros
Nome Tamanho
Ferramentas
[Clique aqui para anexar ou apagar arquives] Msualizarimprimir
Verificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento
docx. B Anexo 01 - PIBIC 2...docx * Mostrar todos os downloads.. X

| B Anexo 03 - PIBIC 2...docx "

B Anexc02-PIBIC2..docx |~ ” B Anexo02-PBIC2.docx |~ H B Anexo 01 - PIBIC 2...

Apds anexar todos os documentos, clique em “PROXIMO PASSO” para ir para
a tela da Equipe de trabalho



2 EQUIPE DE TRABALHO

2.1. MEMBROS

Os membros da equipe de trabalho serdo somente o pesquisador orientador e
o aluno.

O Orientador devera cadastrar o aluno clicando na opg¢ao [Clique aqui para
vincular membros na equipe de execugao].

5 ol

/ () S1GPraj : Sistema de Infe: x \_ [ Tutorial_pesquisa submi= % |
€ - C | [J sigprojlL.mec.gov.br/siex.php?id=7&plataforma=28&acao=3&modalidade=34&modo=1&passo=1308salvar=1298&finan=&controle=1 w =
E=3 sRasiL Acesso a informagao Participe  Servicos  Legislagio  Canais =

{r‘ Ensino Extensao Pesquisa Estudante Sair

Epty)
SilEES Bem vindo(a) Adriana Batista Gouvea de Carvalho
Equipe de Execucdo Passos
Membros Cadastrados @ 1 - Introdugiio

Docentes da UEMS 1.1-Identificacéo
Nao existem Docentes na sua afividade

Discentes da UEMS
N30 existem Discentes na sua atividade

Técnico-administrativo da UEMS
Nome

| Adriana Batista Gouvea de
Carvalho

| Regime de Tranalno | insiitiigo | Carga [Funces|

Editar

40 horas UEMS ‘ ohrs

Qutros membros externos a UEMS 1.4 - Anexos
Nao existem Membros externos na sua atividade

T [Ciique aqui para vincular membros na Equipe de Execucio]

[Clique aqui para para cadastrar membros externos]

2 - Equipe de Trabalho
2.1 -Membros

Atengao!!
Membros externos s&o pessoas da comunidade, autoridades, entre outras
pessoas Ao vinculadas as IES participantes da comunidade SIPES

Se vocé deseja colocar esse membra coma bolsista da propasta, deve pedir
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPROQJ e nao cadastra-lo
como membro extemo

Ferramentas
Visualizar/imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

« Passo Anterior | Proximo Passo »

Inserir o CPF do aluno, inserir o nome e escolher a IES (UEMS), em seguida,

clicar em “BUSCAR”.

/ () SIGProj : Sistema de Infor % { [} Tutorial_pesquisa submis X @ !5 o B
« C | [ sigprojl.mec.gov.br/siex.php?id=78&plataforma=28&acao=3&modalidade=34&modo=1&passo=130&salvar=129&finan=8&controle=1 e =
E&3 BrasiL Acesso & informagéo Participe  Servigos  Legislagio  Canais =
() Buscar Extensionista - Google Chrome! = B ) . . .
- b S Ensino  Extensdo  Pesquisa  Estudante | Sair
[4 sigprojL.mec.gov.br/projetos/busca.pessoas.poj
Buscar Extensionista Bemvindo(a) Adriana Batista Gouvea de Carvalho
CPR | |
ome: |
Passos
IES: [ Buscar em Todas as Instituicées "] Bmbrosc ® Tinkoaxis

1-Identificagdo

5

¥ Membro da IES

[eTrebalne [ institiigio | Carga [Fungdes|

= Aoras

Editar

UEMS ‘ Ohrs

Outros membros externos a UEMS 1.4 - Anexos

Né&o existem Membros externos na sua atividade

[Cligue aqui para vincular membros na Equipe de Execucéo]

[Cligue aqui para para cadastrar membros exiernos]

Atengio!!

Membros externos s30 pessoas da comunidade, autoridades, entre outras
pessoas ndo vinculadas as IES participantes da comunidade SIPES

Se vocé deseja colocar esse membro como bolsista da proposta, deve pedir
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPRQJ e no cadastra-lo
como membro externo

« Passo Anterior | Proximo Passo »

2 - Equipe de Trabalho
2.1 -Membros

Ferramentas
Visualizarmprimir

Verificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para juigamento



Aparecera uma lista de nomes, escolha a opgao correta e clique em inserir

F O si6hroj s sistema de e x a

jol
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m

siex.php?id=7 &p\af.afcrﬁa—Z&azac:g&madah:\ade—>4&mcd-3—l&passc—;Eg&sag: 106&finan=8icontrole=1

PrET——)

&« (= INE sig;;nil.mec:g;v bry

-
(/) Buscar Extensionista - Gcogxchmme

Participe  Servicos  Legislagio  Canais
[ sigprojl.mec.gov.br/projetos/busca.pessoas &
Ensino | Extensdo  Pesquisa | Estudante | Sair
Buscar Extensionista
e ]
Nome: :I Bem vindo(a) Adriana Batista Gouvea de Carvalho
Passos
Membros Cadastrados @ e

@ Membro da IES

[Anderson Marcos Schnaid =
Jean Marcos De Moraes Oliveira

Jos¢ Marcos Queiroz Jiniar

1080 Harcos Ramos Da Silva

Marcos Gabriel Eduardo Ferrsira Martins De Souza legime de Trabaho | Insttuigho | Garga |Fungaes |
Marces Alcard
e A B Hle wnoss | uews [ ows | e |

Marcos Antonio Caceres Junior
Marcos Antonio Camacha Da Silva
Marcos Antonio Kotovicz

Marcos Anténio Besca-olivaira I

atividade

1.4 - Anexos

s 4O s e At Execucio] 2. Equipe de Trabalho
Marcos Cesar Lomba

Marcos Cruz Amaral | s 21 -Membros

143 rcos Eduardo Da Silva Ferrsira

142 rcos Fidéneio D Olivaira Sebrinhe || punidade, autoridades, entre outras

M3 rcos Geandro Silva Ribeiro || Bntes da comunidade SIPES. Ferramentas

Marcos Henrique De Andrade omo bolsista da proposta, deve pedir
Marcos Henrique De Souza Lira l|[p do SIGPROJ & nio cadastré-lo
Marcos Jefferson Krazski
Marcos Luciano Munh

Visualzar/imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar

Submeter Proposta

Enviar proposta para juigamento

Passo Anterior | Proximo Passo »

Ap0s inserir 0 aluno, clique em “EDITAR” na coluna “Fungdes”, para designar a
funcao dos membros da equipe de trabalho.

istema de Infor X

7&plataforma=2&acao=3&modalidade=34&modo=18&passo=130&salvar=1308finan=8&controle=1#

&« el B sigp_roil.me(.g_urbr,:slexp;;;?
BRASIL

Acesso & Informagéo Participe  Servicos  Legislaco  Canals

- i 1 cnai| (- Hétina dos Santes Nascimento - Google Chrome
Slgprrlj - [ sigprojl.mec.gov.br/projetos/funcac.php?membro_id=28&id="&
2 <= ' ~ :
Fungbes do Pesquisador
Equipe de Execugio
Aluno
Membros Cadastrados @! Bolsista
Docentes da UEMS Culaboradost |
Nio existem Docentes na sua atividade Coordenador da Acdo

Discentes da UEMS Orientador

Nome Curso Instituigao Carga [Funcoes Pesquisador(a)

Universidade Voluntario
- . Estadual de Mato
Ciencias Biologicas Grosso do Sul - Ohrs Editar &
UEMS

Técnico-administrativo da UEMS -

Home | Regime de Trabahe |  Instituicde | Carga | [Fungdes|

‘ 40 horas UEMS onrs || Editar ‘ £-Taipe de Trabalho
2.1 - Membros
Outros membros externos a UEMS
E Ferramentas

Nio existem Membros externos na sua atividade
[Cligue aqui para vincular membros na Equipe de Execugdol
[Clique aqui para para cadastrar membros extemos]
Atengéo!! Salvar
Membros externos séo pessoas da comunidade, autoridades, entre outras
pessoas ndo vinculadas as IES participantes da comunidade SIPES

S vooé deseja colocar esse membro como bolsista da proposta, deve pedir
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPROJ & no cadastra-lo
como membro externo.

Visualizar/Imprimir
Verificar Pendéncias

Submeter Proposta
Enviar proposta para juigamento

Passo Anterior | Proximo Passo »

Apos editar as fungdes dos membros da equipe de trabalho, clique em
“Préoximo Passo”, para visualizar as pendéncias da proposta. Caso haja
alguma, aparecera uma opcao “ERRO”. Clique sobre esta opg¢ao para corrigir a
pendéncia.



Caso nao haja nenhuma pendéncia, clique em “SALVAR” e depois em “ENVIAR
PARA JULGAMENTO”.

'0 SIGProj = Sistema de Infor X
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[3 sigprojl.mec.gov.br/projetos/verifica.pendencias.php?modalidade=34&modo: &
o “mdm_
Imprimit Fachar
Passos
Verificagio de Pendéncias 6] 1- Introdugio
1. Introdugio:
0Os seguintes arquivos obrigatérios nio foram todos anexados: -
- ANEXO 04 ol
2. Equipe de Execugiio:
Nio ha nenhum discente como membro do seu projeto, edital exige discente como membro. [Emo] 1.4 - Anexos
Ha apenas o coordenador na equipe da Agio e 2. Equipe de Trabalho
2.1- Membros
Mengiol As mensagens com [Erro] do lade direito deverdo ser veriicadas e corrigidas para o envio da propesta.
2 Ferramentas
Ha 2 st: rtanto el od dal]
[Ha 2 erros na sua proposta, portanto la ndo podera ser enviadal] einira Rt
ii il Iir Pendéncias
Supmeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

| Préxime Passo »

'0 SIGProj = Sistema de Infor X
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sigp@j <G

Ensine  Extensio  Pesquisa = Estudante | Sair

oo "l"‘dbl_

Finalizar Projeto

Passos
1. Introdugéo: 1- Introdugio
INo ha erros nem avisos a serem reportados]
2. Equipe de Execugdo:
[Nio ha erros nem avisos a serem reportados]

2- Equipe de Trabalho
2.1- Membros

Ferramentas
Visualzar/imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

Passo Anterior |

O sistema ira abrir uma janela para confirmar a submissao da proposta. Para
enviar a proposta, clique em “SUBMETER PROPOSTA”. A proposta podera ser
enviada para julgamento posteriormente, porém lembre-se sempre se salvar as
alteracdes entes de sair do sistema.
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Passos

Imprimic  Fechar

Finalizando a Agéo de Extensio

1- Introdugdo
Atengiio! Se vooé nio estiver totamente certo do término da edicio da agio de extensdo,
cancele imediatamente esta operacio e revise sua acio antes de envia-la. Vocé ainda tem 33
dias antes que o Edital escolhido se encerre

A Equipe SIGPro ndo se responsabilza por qualquer efro contido na acio devido a ma
interpretagdo do Edtal ou por erros dos proprios colaboradoresicoordenadores de agbes de

Esta operagio ndo garante que sua agdo serd analisada pelas unidades da sua universidade. O
préximo_passo é Imprimi a agio e extensdo, assinar ¢ encamitha-la para as unidades de
aprovagio conforme as Normas de Extensio da sua universidade.

Atenciosamente, e
Ealipe: I} - BEMS 2. Equipe de Trabalho

2.1 - Membros

Ferramentas
Visualzar/imprimir

T e

Verificar Pendéncias
Salvar

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

« Passo Anterior |

A proposta, apos ser enviada, aparecera na sua area restrita, conforme abaixo:
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Titulo « Mo definido

Edital « Edital UEMIS/CNPG N 004/2018 —PROPPIUEMS - PIBITI
Coordenador - Adriana Batista Gouvea de Carvalho

Modalidade - Inisiagio Cientifica
Enviado em - 22.03.2010

Protocolo » 220827, 1210.241285.22
Situagdo « Proposta cadastrada




