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1) Introducao

O Sistema de Gestdo de Pdés-graduacdo da UFMS (SigPos) esta disponivel na internet, pelo
endereco https://sistemas.ufms.br/sigpos. Através desse software é possivel realizar as seguintes
operac@es: Controle de Cursos, Controle de Docentes, Controle de Estrutura Curricular, Oferta de
Disciplina, Abertura de Processo Seletivo, Recebimento de Alunos, Langamento de Trabalhos de
Conclusao, Emissdo de Historico, Diploma e Certificado, entre outras.

Os muitos dos dados langados no SigPos podem ser visualizados por candidatos e alunos através
do Portal de Pés-graduacdo, disponivel no endere¢o http://posgraduacao.ufms.br. Esse Portal
também é utilizado para realizacdo de inscri¢do online de candidatos em processo seletivo e
solicitagdo de matricula online de alunos regulares de pos-graduacgdo. As funcionalidades deste
portal assemelham-se as de um Web site comum e néo serdo abordadas neste manual.

2. Acesso ao Sistema

Para ter acesso ao sistema, o0 usuario deve possuir o “Passaporte UFMS”, obtido em
https://portal.ufms.br, e estar credenciado pela PROPP para usar o sistema. Apés, basta acessar o
endereco do sistema e entrar com seu usuério e senha, conforme a figura 1.

Autenticagao para usar o Sistema

— Login I

Usudrio

Senha

Logar

Figura 1: Tela de Acesso ao SigPos.

Logo apds efetuar o acesso, o sistema pode perguntar ou ndo com qual perfil deseja-se acessar 0s
dados. Para mais informacdes sobre perfil de usuario consulte o capitulo “Controle de Acesso”.

3. Visao Geral do Sistema

O sistema é composto basicamente por um cabecalho, contendo um menu principal para acesso
as funcionalidades, e uma regido para visualizacdo e manipulacdo de contetdo. A figura 2 mostra a
tela principal do sistema.
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Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS)
Ill Sistema de Gestido de Pés-Graduacéo (Sigpos)

UFMS Cadastros Relatarios Cantrole de Acesso AR
Cursos

Estruturas de Curso

Univel Docentes Credenciados o
Coordenadores
Disciplinas

Estrutura Curricular
Listas de Oferta

LN Fower NTIFUFMS - Nacleo de Tecnologia da Informagao. Universidade Federal de Mato Grosso do Sul
Figura 2: Viséo Geral.

1) Menu principal para acesso as funcionalidades do sistema.
2) Area para visualizacdo e manipulacao dos dados do sistema.

O menu é composto pelas seguintes opcoes:

i) UEMS: Cadastros de informacdes gerais da Universidade;

ii) Cadastros: Acesso aos dados de pos-graduagdo para visualizacao e manipulagao;
iii) Relatérios: Acesso aos relatérios, e emissdo de certificados e historico;

iv) Controle de Acesso: Gerenciamento de usudrios e perfis de usuarios;

v) Ajuda: Manual do Sistema, Suporte Técnico e Informacdes Uteis.

4. Unidades Organizacionais

Trata-se de uma estrutura hierarquica semelhante as lota¢ées da UFMS, porém um cadastro a
parte em relacdo ao organograma oficial. O cadastro € composto pelo nome e sigla da unidade, e a
unidade diretamente superior na hierarquia organizacional.

O controle de Unidades Organizacionais pode ser acessado no menu através do seguinte caminho:
“UFMS” = “Unidades”.

Serve basicamente para conter os cursos de uma forma mais organizada, atuando no controle de
acesso aos dados dos cursos (ver capitulo “Controle de acesso”) e aparecendo no cabecalho de
alguns documentos emitidos pelo sistema.
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Universidade Federal de Mato Grosso Do Sul - [UFMS]
Aguidauana - [AQ]

Campus de Aquidauana - [CPAQ]

Departamento De Biociéncias - [DBCICPAQ]

Departamento De Educacao - [DEDICPAQ]

Departamento De Geociéncias - [DGCICPAQ]

Departamento De Historia - [DHICPAQ]

Departamento De Letras - [DLEICPAQ]
Campo Grande - [CG]

Centro de Ciéncias Biologicas e da Salde - [CCBS]
Departamento De Biologia - [DBICCBS]
Departamento De Clinica Cirargica - [DCCICCBS]
Departamento De Clinica Médica - [DCMICCBS]

Departamento de Enfermagem e Obstefricia - [DEQICCBS]
Departamento De Farmacia E Bioguimica - [DFBICCBS]

Departamento De Gineco-obstetricia - [DGOICCBS]
Departamento De Medicina Veterindria - [DMVICCBS]
Departamento De Morfofisiologia - [DMFICCBS]

Figura 3: Exemplo de Estrutura Organizacional.

5. Controle de Reitores
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O SigPos possui um controle de cadastro de reitores, sendo que essa informacao serve para
apresentacao da assinatura do atual reitor da universidade no Diploma e Certificado dos alunos.

O Controle de Reitores pode ser facilmente acessado no menu em “UFMS” - “Reitores”.

A tela inicial do controle de reitores apresenta uma tela para consulta contendo uma opc¢ao para
cadastro de um novo reitor e visualizagdo dos dados de um reitor ja cadastrado como mostra a

figura 4.

Controle de Reitores da Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

=@

Buscar Reitor I

Nome CPF Sexo
| | | | | v| [ Buscar |
Listagem de Reitores
Pagina: 1/1. Registros: 1/1. Inicio: 1. Fim: 1. . .
CPF Nome Sexo Data Criado Agdes
01875193820 CelaManasivaCorrea eomining 712008 L0200 @

Figura 4: Tela de listagem de reitores.

1) Botdo para insercdo de novo reitor;

2) Data de posse do reitor, sendo que o que tiver maior data seré definido automaticamente

como reitor atual;
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3) Acoes:
. & (Visualizago) Visualiza os dados do reitor.

O sistema considera o reitor atual o que tiver maior data de posse cadastrada.

6. Controle de Docentes

O sistema possui um cadastro dos docentes que atuam na pés-graduacao. Para que um docente
exerca qualquer atividade no sistema, ele deve ser devidamente cadastra no sistema através desta
funcionalidade.

O controle de docentes pode ser acessado atraves do seguinte caminho no menu principal:
“UFMS” = “Docentes”.

No cadastro de um novo docente, o sistema ira perguntar primeiro o CPF da pessoa. Como mostra
a figura 5. Apenas ap0s buscar pelo CPF, caso nao detecte nenhum erro, é que o sistema ira
apresentar o formulario para preenchimento dos dados restantes.

|—{_Busca por dados pessoais ]

b .
| | Buscar
| |
|—{_Cadastrar Docente
— Dados Pessoais
|M£ne' CPF*

| 31161237569 |

Data Nascimento® Sexo* Email

@ J |
Tipo Telefone DDD Numero Telefone

| | |
— Dados do Docente
Nivel* Vinculo® Classe
[ 'I ] - ™

Institui¢&o onde cursou® | |Ann’ |
Instituicao™ | ’S_iglg' |

Link para o Curriculo Lattes do Docente

Obs.: Os campos com * sdo obrigatdrios.

| salvar .
s

Figura 5: Tela de cadastro de docentes.

1) Area de busca por CPF;

2) Cadastro de dados pessoais do docente. Caso o docente seja um servidor da universidade,
o sistema ird utilizar os dados do setor de RH para preencher o formulario e néo ird
permitir a alteracdo dos campos que ficarem em tom de cinza;
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3) Secdo de dados referentes ao docente. O campo Link para Lattes refere-se ao endereco
web para o curriculo Lattes do Docente. Exemplo de enderego web:
http://buscatextual.cnpg.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4720543Y6;

4) Botdo para salvar os dados do formulério.

7. Controle de Instituicoes

O sistema possui controle de Instituicdes de ensino, apresentado pela figura 6, pode ser acessado

pelo caminho no menu: “UFMS” = “Instituigbes”.

Controle de Institui¢oes

o= @

Buscar Instituicao I

Nome Sigla

o

BUSCAR | .

Listagem de Instituicoes

Pagina: 1/1. Registros: 11/11. Inicio: 1. Aim: 11.

Nome Sigla Criado Modificado AcgOes
Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria Embrapa 14/11/2012 13:52:29 14/11/2012 13:52:29 @' (=]
Instituto Federal Tecnoldgico Goiano IFGoiano 31/01/2013 16:44:26 31/01/2013 16:44:26 EAC]
Pontificia Universidade Catolica de Goias PUC Goias 31/01/2013 16:44:10 31/01/2013 16:44:10 e
Universidade Catdlica de Brasilia UCB 31/01/2013 16:43:54 31/01/2013 16:43:54 EX=]
Universidade Catdlica Dom Bosco UCDB 13/02/2012 14:02:20 13/M02/2012 14:02:20 EX=]
Universidade Federal de Goias UFG 15/04/2011 14:45:17 15/04/2011 14:45:17 & e
Universidade Federal da Grande Dourados UFGD 31/01/2013 16:44:36 31/01/2013 16:44:36 Ze
Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul UFMS 12/12/2012 15:29:28 12/12/2012 15:29:28 @ =)
Universidade Federal de Mato Grosso UFMT 31/01/2013 16:44:53 31/01/2013 16:44:53 Z &
Universidade de Brasilia ung 31/01/2013 16:43:38 31/01/2013 16:43:38 Ze
Universidade do Estado de Mato Grosso UNEMAT 31/01/2013 16:45.07 31/01/2013 16:45.07 e

Figura 6: Controle de Instituicdes de ensino.

1) Boté&o para inserc¢do de nova Instituicéo;
2) Campos para busca de Instituicéo;
3) Acoes:
a. [ (Edicdo) Edita os dados da Instituigao;

b. © (Exclusdo) Exclui uma Instituicdo. Se a Instituicdo estiver sendo utilizada em
outro cadastro, o sistema apresenta um erro e aborta a execucdo da excluséo.
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8. Cursos

O cadastro de curso de pds-graduacdo € o marco inicial para o funcionamento do sistema. Nos
cursos séo vinculados os demais cadastros do sistema, sendo 0s principais:

e Estrutura Curricular;

e Corpo Docente;

e Turma de Ingresso;

e Académicos;

e Oferta de Disciplinas;

e Trabalhos de Conclusé&o.

O Controle de Cursos, acessado através de “Cadastros” = “Cursos”, é apresentado na figura 7.

Controle de Cursos

== @

Buscar Cursos

Mestrado Profissional

Cadi Nome Nivel Cidade Ativo
| [ | [Mestrado v| [CAMPOGRANDE v| [sim v]
Area Unidade

| [computacao | | BUSCAR | | LIMPARBUSCA | .

|Listagem de Cursos

Pagina: 1/1. Reqistros: 2/2. Inicio: 1. Fim: 2. .
Cddigo

Nome Unidade Cidade Nivel Profissional Ative Cddigo Capes Area Agdes
Ciéncia da Programa de Pos-Graduacao  CAMPO = ; CIENCIA DA

20029 | Computacao | em Cienciada Computagio | GRANDE Mestado  Nao Sim |51001012012M2 | coyoyracaol & @
Computacao Programa de Pos-Graduacdo = CAMPO 2 : CIENCIA DA _ -

20188 | pplicada em Computagdo Aplicada | GRANDE 'Mestrado  Sim Sim | 51001012038FL | Coypyracio & O

Figura 7: Tela inicial do controle de cursos.

1) Boté&o para cadastrar um novo curso;
2) Formulério para busca de cursos;
3) Acoes:

a. @ (Pré-selecao) A pré-selecao serve para os cadastros que necessite selecionar um
curso ja traga o curso selecionado.

b. @, (Visualizacéo) Visualizagdo dos dados de um curso.

Ao clicar na visualiza¢do do curso, o0 sistema apresenta a tela mostrada na figura 8.
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Controle de Cursos

‘JLismr‘ |@Edimr| "@Exc:luir| . .

Curso Estruturas Turmas Listas de Oferta Estruturas Cumiculares Trabaihos Credenciados Coordenadores Usudrios

Informacdes do Curso

Codigo 20029

Nome Ciéncia da CDI’!’IDUIEI;E_!I]

Nivel Mestrado

Informagdes Adicionais .
Arquivos Criténios Informagaes Noticias Questoes Areas Concentracao Instituigoes Assinaturas Polos
Areas Tematicas Templates de Cana de Recomendacio Questoes da Cana de Recomendacio Caolegiado

Figura 8: Tela de visualizag&o de curso.

1) Ac0es para o cadastro do curso:
a. Listar: Volta para a tela inicial do controle de curso;
b. Editar: Formulario para alteracdo dos dados do curso;
c. Excluir: Excluséo do registro do curso. Caso o Curso possua outros dados vinculados
a ele, como por exemplo, “Disciplinas”, a exclusdo ndo acontecera.

2) Conjunto de abas superior apenas apresenta tabelas para visualizacdo de dados que
referenciam o curso, além de possuir botdes de atalho para o respectivo Médulo de
Controle;

3) O conjunto de abas inferior apresentam os dados adicionais do curso. Estes cadastros sao
apresentados e manipulados apenas a partir da visualizagdo do curso.

8.1. Controle de Arquivos
O Controle de Arquivos € um cadastro adicional pertencente ao curso que aceita armazenamento
de arquivos em formato digital, podendo ser do tipo DOC, ODT ou PDF.

Os arquivos cadastrados séo disponibilizados para os alunos e candidatos dos cursos fazerem
Download através do Portal de Ps-graduacéo.

O cadastro possui dois campos especiais:

e Usado para inscri¢do: Diz se o arquivo é utilizado de alguma forma no processo
seletivo do curso em questao;
e Publicar: Diz se o arquivo serd disponibilizado no Portal de P6s-graduagéo.

O Controle de Arquivos de Curso, apresentado na figura 9, pode ser acessado através da aba
“Arquivos” na tela de visualizagdo de dados do curso.
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Informacgdes Adicionais

Amuivos Critérios Informacoes Noticias Questbes Areas Concentragao Instituighes Assinaturas Pélos

Areas Tematicas Templates de Carta de Recomendagao Questoes da Cara de Recomendagao Colegiado

Arquivos do Curso para download via Portal

‘ @Gudustmr ‘ ‘ @Ex:luirSelecinnudns ‘

Nome Descrigao Tamanhe Tipo |Publicadoinscricio Acdes | |
Mestrado em Giéncia da Computagao - | Edital de selecao - Portavel . .
Processo Seletivo 2013.1.pf divulgacao 0B.A2Kh| “pppy | SIm sm | FEHO
e ’ Microsoft : :
Modelos e Fromularios do Edital.doc - 7650 Kb o sim sm | FEO

Figura 9: Visualizacdo da aba de cadastro de arquivos.

1) Acoes:
a. © (Cadastrar) Cadastra um novo arquivo para o curso;
b. ® (Excluir) Exclui os arquivos selecionados.

2) Acoes:
a. [ (Editar) Alterar os dados do cadastro do arquivo;
b. & (Download) Faz download do arquivo.

8.2.  Controle de Critérios
O Controle de Critérios serve para apresentacdo, aos candidatos que visitam o Portal de Pos-
graduacao, dos critérios necessarios para o ingresso no curso.

Esse cadastro, mostrado na figura 10, pode ser acessado através tela de visualiza¢do de curso na
aba “Critérios”.

Informacdes Adicionais

Arquivos Critérios Informagies Moticias Questies Areas Concentracao Instituigies Assinaturas Pakos

Areas Tematicas Templates de Cara de Recomendacio Questies da Carta de Recomendacao Colegiado

Critérios para Ingresso no Curso a serem apresentados no Porial

@Cﬂ.da.stmr
Ordem Sexo Dica Descricao Acgoes
1 Ambaos Caso n&o possua o diploma impresso, apenas a declaracio| Mecessario possuir diploma de @ )

de conclusao basta graduacao

Figura 10: Controle de Critérios de ingresso.
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8.3.  Controle de Informagdes
O Controle de Informacdes de Curso serve para apresentacdo de diversas informacdes na tela de
apresentacdo do curso mostrada no Portal de Pos-graduacéo.

O cadastro de informacdes, visualizado na figura 11, pode ser acessado através da tela de

visualizagédo de curso na aba “Informacgdes”.

Informacdes Adicionais

Argquivos Critérios Informagdes Moticias Questdes Areas Concentragao Instituiges Assinaturas Pdlos

Areas Tematicas Templates de Carta de Recomendagao Questdes da Carta de Recomendagio Colegiado

Informagdes referentes ao Curso a serem apresentadas no Portal

Ordem Titulo Publicar Criado Modificado Acgdes
1 Resultado da Selecao para Ingresso em 2013 Sim | 17/12/2012 14:56:21 17/12/2012 14:56:52 ‘636 @ [=]

Apresentacio daInformacéo

Resultado da Selecéo para Ingresso em 2013
Cligue aqui para visualizar o resultado.

Figura 11: Cadastro de informagdes de curso.

1) Ao clicar no botéo @ essa area apresenta a visualizagdo de como ficara no Portal.

8.4.  Controle de Noticias
O Controle de Noticias de Curso € semelhante ao Controle de Informaces, com a diferenca que
suas informacg6es sdo apresentadas nas areas de noticia do Portal.

O cadastro de noticias de curso pode ser acesso a partir da visualizagdo do curso, na aba
“Noticias”. A figura 12 mostra o formul&rio de cadastro de noticia.

—{ Cadastrar Noticia }

Data*
18/06/2013 10:45 i Lieracla® |- Destague:;

Titulo*
MNovo processo seletivo |
Conteddo*

B 7 Usm|ESE=EETIS|=E|9 A -ap.

j| | | | Fontfamiy + Fontsize s

Atengio candidatos!
0 novo processo seletivo sera aberto em 01/05/2013.

Atencinsamente

Path: p

Obs.: Os campos com * sdo obrigatdrios.

Salvar

Figura 12: Cadastro de Noticia de Curso.



Manual do Sistema de Pds-graduacao Pagina |14

1) O campo “Destaque” informa ao sistema que a noticia deve aparecer como destaque na
pagina inicial do Portal,

2) Para redigir a noticia, o sistema disponibiliza um pequeno editor muito semelhante ao
Word, com fungGes de fonte, cor e tabelas, por exemplo.

8.5. Controle de Questdes
O sistema permite o cadastro de um questionario que é apresentado na inscri¢ao de candidatos
pelo portal de pds-graduacao.

O controle de Questdes pode ser acessado através da tela de visualizagdo de cursos, na aba
“Questdes”, como mostra a figura 13.

Informacdes Adicionais

Arquivos Critérios Informacies Naoticias Questdes Areas Concentracao Instituicdes Assinaturas Pdlos

Areas Tematicas Templates de Carta de Recomendacao Questdes da Cara de Recomendagio Colegiado

Controle de Questdes gue sio feitas no ato de Inscricdo

Ordem Ativa Questao Agdes
! Informar dados (nome, instituicao, cargo e e-mail) de quem enviara a 1a. Carta de )
! Stk Recomendacio: @ @
; Informar dados (nome, instituicao, cargo e e-mail) de quem enviara a 2a. Carta de =
; S Recomendacao: @ @
3 Sim Dentre as Areas de Pesquisa do Mestrado (listadas em www.facom.ufms.brimestrado), @ @
informe a sua la. area preferencial de pesquisa:
4 Sim | Informe a sua 2a. area preferencial de pesquisa: @ @
5 Sim | Afividade profissional atual: @ @
6 Sim | Tem possibilidade de dedicacao exclusiva ao Curso de Mestrado? (sim/nao) @ @

Figura 13: Tela de controle de questdes.

8.6.  Controle de Areas de Concentracdo e Linhas de Pesquisa
O Controle de Areas de Concentragéo e Linha de Pesquisa pode ser acessa através da visualizagio
de curso, na aba “Areas de Concentracao”, como é apresentado na figura 14.
Informagdes Adicionais

Arquivos Critérios Informacgies Noticias Questdes Areas Concentragio Instituigies Assinaturas Pdlos

Areas Tematicas Templates de Carta de Recomendagao Questbes da Carta de Recomendacio Colegiado

Listagem de Areas de Concentacdo do Curso e suas respectivas Linhas de Pesquisa

| @ Nmmﬁrea| | () Nova Lil'lhﬂ|

Area de Concentragio Linha de Pesquisa
Sistemas de Computacao Ativa @ <]
Ciéncia da Computacao Ativa @ (=) Sistemas de Informacao Ativa @ =]

. Teoria da Computagéo Ativa & '

Figura 14: Tela de controle de areas de concentracdo e linhas de pesquisa.
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1) Botdes para insercao de area de concentracdo e linha de pesquisa;
2) Acdes para manipulagdo de area de concentrag&o;
3) Acg0es para manipulagédo de linha de pesquisa.

8.7.  Controle de Vinculos Institucionais
O sistema permite que Vinculos Institucionais sejam criados para 0s casos em que um
determinado curso de pés-graduacao seja gerido por mais de uma instituicdo de ensino.

O Controle de Vinculos Institucionais pode ser acessa atraves da tela de visualizagao de dados de
curso, na aba “Institui¢des”. A figura 15 mostra a tela de defini¢ao de vinculo.

—| Vincular Instituicdes ao Curso ]

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria [Embrapa]

Instituto Federal Tecnologico Goiano [IFGoiano] v
Pontificia Universidade Catdlica de Goias [PUC Goias] v
Universidade Catolica de Brasilia [UCB]

Universidade Catdlica Dom Bosco [UCDB]

Universidade Federal de Goias [UFG]

Universidade Federal da Grande Dourados [UFGD]

Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul [UFMS]

Universidade Federal de Mato Grosso [UFMT]

Universidade de Brasilia [UnB]

Universidade do Estado de Mato Grosso [UNEMAT]

Salvar
| E—

Figura 15: Tela de vinculos institucionais.

8.8.  Controle de Assinaturas do Diploma ou Certificado
O sistema possui um cadastro de assinaturas, situado na aba “Assinaturas” da visualizagdo dos
dados do curso, que serve para controlar quais e qual a disposi¢do das assinaturas no diploma e
certificado de conclusdo de curso. A figura 16 mostra a tela de cadastro de assinaturas.

—{ Cadastrar Assinatura }

Ordem* Tipo* Titulacao Descricao
| | Reitor v|
Reitor

: Os cam Aluno rigatorios.
Outro

Figura 16: Cadastro de assinatura.

Salvar
|

1) Campo “Ordem” indica qual a posi¢éo da assinatura no diploma ou certificado;
2) Campo “Tipo” indica quem ira assinar;
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3) Caso o tipo seja “Outro”, o sistema abre os campos “Titulagdo” e “Descrigdo” para informar
a titulacdo e 0 nome da pessoa que ira assinar.

8.9. Controle de Polos
O sistema permite que polos sejam vinculados aos cursos. O cadastro de polos encontra-se na tela
de visualizacdo de dados do curso, como mostra a figura 17.

Informacdes Adicionais

Arquivos Critérios Informagdes Noticias Questies Areas Concentragio Instituighes Assinaturas Pdlos

Areas Tematicas Templates de Cara de Recomendagio Questies da Carta de Recomendagio Colegiado

Controle de Pélos do Curso

Descricao Criado Modificado Agoes
Tres Lagoas 17/06/2013 16:39:14 17/06/2013 16:39:14 EX=]

Figura 17: Controle de Polo.

8.10. Controle de Areas Temaéticas
O sistema permite o vinculo de areas tematicas junto aos cadastros dos cursos de pos-graduacéo.

O controle de areas tematicas, apresentado na figura 18, podem acessado a partir da visualizagéo
dos dados do curso, na aba “Areas Tematicas”.

Informacoes Adicionais

Arquivos Critérios Informagbes Noticias Questdes Areas Concentragao Instituighes Assinaturas Palos

Areas Tematicas Templates de Carta de Recomendagio Questdes da Carna de Recomendacio Colegiado

Controle de Areas Tematicas do Curso

Descricao AcOes
Computacdo aplicada k@

Figura 18: Controle de Areas Tematicas.

8.11. Controle de Carta de Recomendagéo
O sistema permite a construcdo de um questionario a ser aplicado aos docentes que forem
indicados pelos candidatos para fornecerem informagdes no formato de uma carta de
recomendacao desse candidato junto ao curso.
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A tela de visualizacdo de dados de curso contém o controle para geracdo do questionario. O
controle de Carta de Recomendagcdo esta disposto em duas abas nessa tela.

e Template de Carta de Recomendagéo: Serve para agrupar conjuntos de questoes;
¢ Questdes de Carta de Recomendagéo: Cadastro das questdes a serem aplicadas.

A primeira etapa da construcdo do questionario € o cadastro das questdes. A figura 19 apresenta
esse cadastro.

—! Cadastrar Questao |

Escolha o tipo da questao:
‘ Multipla Escolha (com multiplas respostas)
Questao*®

Como vocé classifica o candidato no quesito pra-
atividade?

Cadastre as Op¢des de Resposta:

Descricao Acoes

‘A{:ima da média ‘ (=T
'Namédia || ¥
=1 A

Abaixo da media | | i
Adicionar Opcao _I.

Figural9: Cadastro de Questdo de Carta de Recomendacao.

1) A cartade recomendacdo pode ser de diferentes tipos, desde uma resposta textual até uso
de escolha de alternativas. Ao selecionar o tipo, o sistema apresenta um exemplo de como
seré a aplicacdo da questao;

2) O campo “Questdo” refere-se a descricdo da questao;

3) Ac0es referentes as alternativas:

a. @ (Remover) Exclui a alternativa;

b. ¥ (Mover para baixo) Move a alternativa para baixo;

c. “#® (Mover para cima) Move a alternativa para cima.
4) Bot&o para adicionar nova alternativa.

A segunda etapa da construcdo do questionario é fazer o vinculo das questdes que serao aplicadas
ao docente. A figura 20 mostra como gerar o vinculo com o template. Apos a geragao do template
este estara disponivel para uso no processo seletivo.
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A
Questdes . Repositério de Questbes .
Questao

Acdes Acoes Questao
Qual sua idade? +4+8 Como vocé classifica o candidato no quesito pré-atividade?

Descrigao®

Figura 20: Criacdo do template de carta de recomendacao.

1) Descrigdo que servird de identificador para sele¢do do template no cadastro do processo
seletivo;
2) Questdes que foram vinculadas. Possui as seguintes acdes:
a. " (Mover para baixo) Move a questio para a posicao abaixo;
b. 4 (Mover para cima) Move a questdo para a posi¢io acima;
c. B (Remover) Devolve a questao para o repositorio de questdes.
3) Repositdrio de questdes disponiveis para serem vinculadas. A questdo pode ser vinculada
clicando no botédo &.

Observagoes:

e Os templates e as questdes ndo podem ter seus dados alterados apos serem
criados, sendo possivel apenas a exclusdo dos mesmos;

¢ Um template ndo pode ser excluido se estiver sendo referenciado em algum
processo seletivo;

¢ Uma questdo ndo pode ser excluida se estiver sendo referenciada em algum
template.

8.12. Controle de Colegiado
O sistema prové o cadastro de Colegiado para que se controlem quais pessoas fizeram ou fazem
parte do colegiado do curso.

O controle de colegiado pode ser acessado através da tela de visualizagao de dados do curso, na
aba “Colegiado™.

A figura 21 mostra a tela de definicdo de um novo colegiado para um curso de pés-graduacao.
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—{ Cadastro de colegiado }

Pagina |19

Data Instrugio de Servigo® Instrugao de Servigo® Data de inicio Data de validade
Selecionados @ @
Aarao Pedro Pires de Medeiros Junior 00705180174 X
Abadia Borges Freire 81845685172 b ¢
| selecione x|
obs. : []
Buscar
Nome CPF =
] L | | [ Busear -
Selecione . 1
Pagina: 1/434. Registros: 50/21658. Inicio: 1. Fim: 50.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 Proximo >> .
Nome CPF =]
Aarao Pedro Pires de Medeiros Junior 00705180174 ¥
Abadia Borges Freire 81845685172 ]
Abadio Luiz Boroes 17500745168 ] b2
Figura 21: Tela de cadastro de novo colegiado de curso.
1) Campos referentes ao cabecalho do colegiado;
2) Selecéo de pessoas que compde o colegiado. Ages:
a. ‘@ Abre a janela para selecao de pessoas;
b. @ Exclui todas as pessoas selecionadas;
c. X Exclui a pessoa da lista de selegéo.
3) Janela de selecdo de pessoas;
4) Campo para selecdo de membros do colegiado.
| Controle de Colegiado
‘%\m&m‘ ‘@Eﬁﬁu‘ ‘@Emdr .
Dados do Colegiado
Curso Especializagao em Odontologia - Ortodontia e Ortopedia Facial
Data da instrucao de servigo 19/06/2013
Instrugao servigo 001
Data de cadastro 19/06/2013
Data de inicio 19/06/2013
Data de validade 19/06/2016
Modificado 19/06/2013 16:47:09
Membros do colegiado
. (& Cadastrar
Nome Observacoes Acgdes
Aardo Pedro Pires de Medeiros Junior - PRESIDENTE DO COLEGIADO o @
Abadia Borges Freire @@

Figura 22: Tela de visualizagcdo dos dados de um colegiado de curso.
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1) Ac0es para o cadastro do colegiado:
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a. [& Edita os dados do cabecalho do colegiado;
b. @ Exclui o colegiado, incluindo seus membros.

2) Dados do cabecalho do colegiado;

3) Listagem de membros do colegiado. Apresenta as seguintes acoes:
a. < Define o membro como presidente do colegiado;

b. @ Exclui a pessoa do colegiado.

9. Janelas de selecédo de dados

Algumas telas de cadastro apresentam uma area para selecédo de dados ja cadastrados em outra

parte do sistema.

A identificacdo destas areas de selecdo se da através da presenca dos icones 4 ou &,

A figura 22 mostra, como exemplo, a area de selecdo de curso. A figura 23 mostra a janela de
selecdo que é apresentacdo ao clicar no botédo de sele¢éo.

=

Lurso
Cadigo* Nivel* Unidade* Nome* B
| | | | a
Figura 23: Area para selecdo de curso.
Selecione o Curso x
4]
Buscar Curso }
Cédigo Nome Nivel Unidade )
| | | | | 7] | [ Buscar | |
Selecione o Curso Desejado
Pagina: 1/10. Reqgistros: 20/198. Inicio: 1. Fim: 20.
1 2 3 45 & 7 8 9 Prdximo >>
Cadigo Nome Nivel Unidade Cidade
Odontologia - Ortodontia e Ortopedia gt Departamento De Odontologia - CAMPO
10001 | pacial Epediizac®| noskens GRANDE
Equipes Gestoras de Sistemas e b e Departamento De Técnica Alimentar CAMPO
10002 | servicos de Saude Especializacao g go;ge publica - DTAICCBS GRANDE
e g . oo Departamento De Técnica Alimentar CAMPO
10003 | Ciéncia e Tecnologia de Alimentos  |Especializacao E Sande Prblica - DTA/GCES GRAMDE
Tecnologia e Inspecéo de Produtos O Departamento De Técnica Alimentar CAMPO | | |
10004 ' 4e origem Animal Especializatao g o,y 4e pyblica - DTAICCBS GRANDE | |3

Figura 24: Janela de sele¢éo de curso.

1) Formulario para busca de dados da janela de sele¢ao;
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2) Exibicdo dos dados encontrados. A janela permite a navegacao através das paginas. Para
selecionar um registro dé um duplo clique em cima do mesmo.

10. Controle de Estruturas de Curso

O controle de estrutura consiste no cadastro de informagdes referentes aos cursos que podem
variar ao longo do tempo de sua existéncia.

O Controle de Estruturas de curso pode ser acessado a partir no menu principal em: “Cadastros”
- “Estruturas de Curso”. A figura 22 mostra o formulario de cadastro de estrutura de curso.

— Curso

Codi Nivel* Unidade* Nome* =
| [ | | [ | &
— Dados Gerais da Estrutura de Curso
|Ann’ | |Serrbestre’ |

Nimero de Créditos™ Carga Horaria* Freqiiéncia Minima (10 a 100 Conceito Minimo* Duracao (em meses
IR S — [A ]
Conselho Federal Resolucao N, CD, COEPE, ... Recomendacao™ Conceito Capes*®

Conceito 1 v

— Reconhecimento
— Parecer

Ti Nimero* Doy Data
[Cesione 0 | | B
— Portaria
Nimero DoU Data
| | | =

— Atos
Ato de criacao da Universidade
Ato de criacao: Lein®6.674/1979 |

Ato(s) de Autorizacao (Para mais de um separe com [ENTER]) Ato(s) de Criacao (Para mais de um separe com [ENTE!

— Informagdes adicionais que serdo ufiizadas no verso do diploma

Informagoes adicionais (Para mais de uma separe com [ENTER])

Figura 25: Cadastro de Estrutura de curso.

1) Area para sele¢do de curso indica a qual curso pertencera a nova estrutura;
2) Area para dados gerais da estrutura, sendo:

a. Ano/Semestre de vigéncia da estrutura de curso;

b. Créditos minimos exigidos para conclusédo do curso;
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c. Carga horéaria minima para conclus&o do curso. Seu valor é determinado
automaticamente através da quantidade de créditos;
Frequéncia e conceito exigidos para conclusdo do curso;
Estimativa de duracdo do curso;
Conselho federal que rege as regras da area de conhecimento;
Informagdes de resoluc¢bes dos conselhos;
Dados da recomendagéo do curso;
i. Conceito Capes obtido no periodo de vigéncia da estrutura.
3) Dados de reconhecimento do curso junto aos 6rgaos regulamentadores;
4) Atos:
a. Ato de criagdo da UFMS;
b. Atos que autorizam o funcionamento do curso;
c. Atos que autorizam a criagédo do curso.
5) Informagdes adicionais que séo mostradas no verso dos diplomas emitidos pelo sistema.

Sa ~oa

11. Controle de Docentes Credenciados

O controle de Credenciamento de docentes serve para informar ao sistema qual docente da UFMS
est4 credenciado para realizar atividades em um determinado curso de pds-graduacdo. Sao
atividades nas quais os docentes precisam estar devidamente credenciados junto ao curso:

e Orientar alunos;
e Ministrar disciplinas;
e Atuar como coordenador do curso.

O controle de credenciamento de docentes em cursos de pos-graduacao pode ser acessado
através do menu principal em: “Cadastros”— “Docentes Credenciados”. A figura 26 mostra a tela
de cadastro desse controle.

4 Credenciamento de docentes em cursos I

— Curso

Cadigo* Nivel* Unidade* Nome*

-'-“"u
| | | | | | | | &

— Selecione o Docente

CPF* Nome* =
| | « @

Categoria®
| Colaborador r | Docente de Ensino? Docente Orientador?

Figura 26: Tela de credenciamento de docente em um curso.

1) Selecione o curso primeiro;

2) Selecione o docente desejado. O docente deve estar previamente cadastrado como
apresentado no capitulo Controle de Docentes;

3) Demais informacdes referentes ao credenciamento do docente.
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Apos o credenciamento do docente, € possivel informar quais as linhas de pesquisa o docente
trabalha no curso. Essa informacéo € apresentada no Portal de Pds-graduacédo na &rea de docentes
do curso. A figura 27 mostra o cadastro de linhas de pesquisa para o docente.

Controle de Docentes Credenciados ao Curso

| JLismr | | @Edimr | | @ Excluir | | @ Descredenciar | | %Curso Correspondente | .

Dados da Pessoa Histdrico Linhas de Pesguisa

le Atuacao as quais o Docentes esta vinculado
Areas de Concentragao Linhas de Pesquisa Criado
Ciéncia da Computacao Sistemas de Computacgao 20/06/2013 09:35:00
Ciéncia da Computacao Sistemas de Informacao 20/06/2013 09:35:00
Ciéncia da Computacéo Teoria da Computacao 20/06/2013 09:35:00

Figura 27: Tela de visualizagdo de dados do docente credenciado.

1) Existem duas formas de descredenciar um docente:
a. Através do botdo “Excluir”: exclui completamente o registro de credenciamento.
N&o serd possivel excluir o docente que estiver vinculado em alguma atividade;
b. Através do botdo “Descredenciar”: impede o uso do docente nas atividades, porém
0 registro permanece no sistema com situacao de inativo.
2) Controle de linhas de pesquisa do docente. E possivel vincular ou desvincular novas linhas
através do botdo “ [ Definir”.

12. Controle de Coordenadores

O sistema possui um controle para que seja definido o coordenado de cada um dos cursos de pos-
graduacao.

O sistema permite que seja cadastrado varios coordenadores por curso sob a forma de um
historico de coordenacdo, sendo que o sistema considera como coordenador atual o que tiver
maior data de entrada.

O cadastro de coordenadores pode ser acessado através do menu principal em: “Cadastro”->
“Coordenadores”.

Para cadastrar um coordenador para um determinado curso, deve-se primeiro credenciar a pessoa
no controle de docentes credenciados no curso. A figura 28 apresenta o cadastro de coordenador.
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—{ Cadastrar Coordenacdor I

— Curso
Codigo* Nivel* Unidade* Nome* =
20029 | Mestrado | Programa de Pos-Graduacao em Cié | Ciéncia da Computacao | L=
— Selecione o Docente Credenciado
CPF* Nome* _
|95327649768 | [Nanri Balesdent Moreano | &
Data de Entrada* Portaria
| = |
Obs.: Os campos com * s&o obrigatorios.

L Selecioneo I:Iocente. %
| salvar | =
| CPF Nome Nivel
87062011134 Luciana Montera Cheung Doutorado
82195188120 Hana Karina Salles Rubinsztejn Doutorado
50562749134 Edna Ayako Hoshino Doutorado

Figura 28: Cadastro de coordenador de curso.

1) Selegéo de curso;

2) Selecé@o de docente credenciado;

3) Data de entrada do coordenador. O coordenador com maior data de entrada em um curso
sera definido como coordenador atual deste curso;

4) Janela para sele¢do do docente credenciado. Para selecionar é necessario utilizar um duplo
clique no nome do docente.

13. Controle de Disciplinas

O cadastro de disciplinas consiste no primeiro passo para que essas possam ser oferecidas aos
alunos da pés-graduacao.

O cadastro de disciplina pode ser acessado através do menu em: “Cadastros”—> “Disciplinas”. A
figura 29 mostra a listagem de disciplinas apresentada na tela inicial do controle de disciplinas.

Pagina: 1/12. Registros: 20/233. Inicio: 1. Fim: 20.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 Proximo >>
Cod. Carga =

Civas Curso Nivel Cddigo Nome Horaria Agoes
20090 gll_ﬁrl:_gla Mestrado 20090001  Aditivos Para Dietas de Monogastricos 30 (@;
20090 ,Ell'ﬁr:[;? Mestrado 20090002 Agentes patdgenicos transmitidos por Arrdpodes 45 'i@;
20090 ,Eﬁr:g? Mestrado 20090003 Agropecudria Sustentavel 30 @
20000  SENYR westado 20090004 Alimentagdo de Ruminantes 60 @
20090 gll_ﬁrl:_gla Mestrado 20090005 Ambiéncia Aplicada & Producao Animal 15 (@l

Figura 29: Listagem de disciplinas dos cursos de pés-graduacao.
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Através desta tela é possivel cadastrar novas disciplinas, ou acessar a tela de visualizagdo de dados
da disciplina através do botao @,

Na area de visualizagdo de disciplina é possivel realizar a alteracdo de dados ou exclusdo. Porém a
exclusao so sera permitida se a disciplina nédo estiver estruturada no curso.

14. Controle de Estruturas Curriculares

A estrutura curricular consiste num agrupamento de disciplinas para um curso definido por um
periodo de vigéncia. Geralmente, a estrutura curricular de um curso é especificada pelo projeto
pedagogico do curso.

O controle de estrutura curricular pode ser acessado através de: “Cadastros” - “Estrutura
Curricular”. Seu cadastro € composto por duas etapas, sendo a primeira o cadastro de um
cabecalho da estrutura, como mostra a figura 30.

Curso

Cadigo™ Nivel* Unidade* Nome* i
| | | | <@

| |
Data Ano* Semestre*
pomezos |z | | |
Data TErmino Ano Término® Semestre TErmino®™
T 8 '3

Observagies

Figura 30: Tela de cadastro do cabegalho da estrutura curricular.

1) Selegéo de curso;

2) Definicdo do inicio da vigéncia da estrutura.

3) Definicdo do término da vigéncia da estrutura. Caso o0 curso possua outras estruturas
cadastradas, esse periodo ndo pode coincidir com os outros. O ano e semestre de término
ficam disponiveis para edi¢éo se a data de término for preenchida.

Em seguida, na area de visualizagdo da estrutura, € possivel fazer o vinculo de quais as disciplinas
fazem parte dessa estrutura curricular. A figura 31 mostra como esse vinculo pode ser criado.
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# | Cod. Disc. Disciplina CH | Modalidade CO| NO FO | CHT CHP Agdes

ik 10001001 | Anatomia Aplicada 16 Obrigatsria | Sim| Sim|Sim 12 | 4 @&, [F @
2 10001002 = Cefalometria Aplicada 40 | Obrigatgria | Sim Sim| Sim| 20 @ 20 -'&'.b @ @
3 10001003 Emernéncia Médica em Odantolnnia 15 Ohrinataria | Sim| Sim | Sim |7 1 &‘g“’ @ @
4 100010 Adicionar disciplina na estrutura curricular. x| 8 @ @ =
: EEEE —|_Adicionar disciplina na Estrutura Curricular f 30 ?1024 :: g j
7 | 10001( e 0| %0 @F6
8 | 10001€ |7%‘1° | ’"ﬂ' | |CH' | & b 5|38 @ FZ6
9 | 10001Q 6| 0 B FS
10 10001C | Modalidade® CH Tedrica* 1 aze
11 | 10001C Obrigatdria ] ] | 1|1 (B F&
12 | 10001¢ | EHPréfica’ 0|l 6 | @2 O
13 | 10001( | Pl eZe
14 | 10001( #| Conceito obrigatdrio* #| Nota obrigatdria* . 5 0 & e
di] dreniy #| Freqgiiéncia obrigatoria® ! 1 BFe
16 100014 Conteddo Programatico 2 | 48 '5% @ @
17 | 100010 Pl &Ze
18 | 10001( K A O -
19 | 10001 = o 5 1 BFZe
T Obs.: Os campos com * sdo obrigatorios. 2 4 @@e
21 | 10001C Fll eFe
22 | 10001q | | Salar | 6 116 @ F ©
23 | 10001C 6 | 56 @ [F &

P

Figura 31: Tela para manipulagdo de vinculo de disciplina em estrutura curricular.

1) Listagem das disciplinas ja estruturadas. Contém as seguintes agdes:

a. @ (Adicionar) Abre a janela para vincular uma nova disciplina;

b. & (Visualizar) Abra a janela para visualizar os dados da disciplina vinculada;
c. |¥ (Editar) Abre a janela para alteracdo dos dados da disciplina vinculada;
d. @ (Excluir) Remove a disciplina vinculada da estrutura curricular.

2) Selecdo de disciplina da janela de criagéo de vinculo;
3) Demais dados solicitados para o vinculo da disciplina na estrutura.

15. Controle de Turma de Ingresso
Para que o sistema consiga receber candidatos de um processo seletivo como alunos regulares de
um curso é necessario cadastrar primeiro a turma de ingresso para esse curso.

Para manipulagéo desse cadastro o sistema conta com o controle de turma de ingresso, o qual
pode ser acessado através do menu principal em “Cadastros” - “Turmas de Ingresso”.

A figura 32 mostra o formulario de cadastro de uma nova turma de ingresso para um determinado
curso de pés-graduacao.
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—{ Cadastrar Turma de Ingresso I

Curso
Codigo™ Nivel® Unidade* Nome* _
20029 | Mestrado | Programa de Pos-Graduagao em Ciéncia da || Ciéncia da Computacao [}
Estrutura De Curso* Ano* emestre* Vagas* Valor das Inscricoes*
[ 1991 v| [2014 1 | [20 50,00
Inicio da Turma* Término da Turma*
01/01/2014 iz 3111/2015 iz
Valor Total uantidade de Parcelas  Valor da Parcela Inicio do Pagamento
| Curso é pago?™ :‘E
Processo Convénio Tipo
| | | d
Modalidade
presencial v
Configuragio de Carta de Recomendacio
Template Nimero Data Limite
o N 1 =

1)
2)
3)

4)

5)

Figura 32: Formulario de cadastro de turma de ingresso.

Selecdo de curso;

Ano e semestre da nova turma;

Quantidade de vagas da turma. A quantidade de vagas normalmente acompanha a
quantidade estipulada no edital do processo seletivo. Para o sistema, esse valor ird
controlar a quantidade de alunos regulares da turma, de modo que a quantidade de alunos
regulares nunca podera ser maior do que o valor estipulado neste campo. Para 0s casos em
que o aluno desiste logo no inicio do curso, e o curso puder cadastrar mais um aluno na
turma € necessario que o aluno seja excluido com a ocorréncia “Exclusdo com Liberacéo de
Vagas™;

Valor das inscri¢bes. Caso o processo seletivo utilize 0 mecanismo de emisséo de GRU, o
sistema ird ignorar esse valor;

Controle dos dados de carta de recomendacdo. O nimero indica a quantidade de
recomendacdes o candidato precisara para o processo seletivo.

Ap0s a conclusdo do cadastro o sistema ira direcionar para a tela de visualizagdo de dados da
turma de ingresso do curso. A Figura 33 mostra essa tela de visualizagdo de dados.

Controle de Turmas de Ingresso
|i:|Lismr| |@1’Edimr| |@E:c|uir| .
Dados da Turma Avaliacao/Resultado Comissao/Colegiado Processos Seletivos Estrutura de Vagas Académicos Inscricies .
Turma 201411
Curso Ciéncia da Computacio
Nivel do Curso Mestrado
Estrutura 19991
Situagao Pendente de Aprovagao
Data de Inicio 01/01/2014

Figura 33: Tela de visualizacdo de dados da turma de ingresso.
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1) Acoes:
a. [ (Listar) Retorna para a tela inicial do controle de turma de ingresso;
b. [ (Editar) Abre o formulario para alteracédo de dados da turma de ingresso;
C. @ (Excluir) Exclui a turma de ingresso. Essa agdo ira falhar caso a turma esteja
vinculada a outros cadastros no sistema.
2) Conjunto de abas contendo ag6es adicionais para a turma;
3) Area de visualizacio de dados da turma.

As sec¢des seguintes apresentam outras operagdes que o sistema disponibiliza para o controle de
turma de ingresso.

15.1. Dados do resultado
O sistema permite que dados de resultado final e avalia¢cbes do curso sejam cadastrados para
serem apresentados no relatorio final do curso.

Esses dados podem ser cadastrados a partir da aba “Avaliacdo/Resultado”, na tela de visualizacdo
de dados da turma de ingresso, como mostra a figura 34.

Dados da Turma Avaliagao/Resultado Comissao/Colegiado Processos Seletivos Estrutura de Vagas Académicos Inscrighes

Avaliacao (4 efini

Resultado

Figura 34: Tela para defini¢éo de resultado final e avaliagéo do curso.

15.2. Cadastro da comissao
O sistema permite que comissdes dos cursos de especializagdo sejam cadastradas a partir da
turma de ingresso.

Esse cadastro pode ser acessado a partir da aba “Comissdes/Colegiado” da tela de visualizagéo de
dados da turma de ingresso.

A figura 35 mostra a tela para defini¢do desses dados.
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Dados da Turma Avaliagio/Resultado Comissdo/Colegiado Processos Seletivos Estrutura de Vagas Académicos Inscrighes

Dados da Comissédol/Colegiado do Curso

Presidente
Membro 1
Membro 2
Membro 3

Comissao de Selecao de Candidatos

Critérios de Selecao Adotados

Descrigao das Etapas e Procedimentos de Selegao

Figura 35: Tela de defini¢cdo de comissdo da turma.

15.3. Estrutura de vagas
O sistema permite que o processo seletivo seja estruturado em vagas por area de concentragao,
linha de pesquisa e orientador.

Quando um processo seletivo esté estruturado dessa forma, o candidato tera que optar por uma
das estruturas cadastradas no sistema para a turma de ingresso em questao.

A figura 36 mostra o cadastro de uma estrutura de vagas para uma turma de ingresso. Essa tela
pode ser acessada na aba “Estrutura de Vagas” da tela de visualizagdo de dados da turma.

Dados da Turma Avaliagio/Resultado Comissao/Colegiado Processos Seletivos Estrutura de Vagas Académicos Inscrigies

Estrutura de vagas da turma por area, linha e orientador

—{ Cadastrar distribuigao de vagas }

r— Dados referentes a Areg
Area Concentragio® Linha Pesquisa Vagas*
Ciéncia da Computacao v Teoria da Computacao v | 20 |

— Vincular um Onentador
CPF Nome
I KX

Obs.: Os campos com * sdo obrigatdrios.

Salvar

Figura 36: Tela de cadastro de Estrutura de vagas.
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1) Selecéo de area de concentracio. E opcional se o orientador for informado;

2) Selecéo de linhas de pesquisa. E totalmente opcional. Seu cadastro depende da selegdo da
area de concentracao;

3) Quantidade de vagas para a estrutura. A soma de todas as estruturas cadastradas para
uma turma de ingresso ndo podera ultrapassar a quantidade total de vagas da turma de
ingresso;

4) Selecéo de orientador. E opcional se a area de concentrac&o for informada.

15.4. Processo seletivo
O sistema conta com cadastro de processo seletivo que pode ser utilizado para coletar inscrigdes
via internet através do portal de pés-graduacao.

Um novo processo seletivo para uma turma pode ser cadastrado a partir da aba “Processos
Seletivos” da tela de visualizagdo de dados de turma de ingresso.

A figura 37 mostra o formulario de cadastro de um novo processo seletivo.

Dados da Turma Avaliacio/Resultado Comissao/Colegiado Processos Seletvos Estrutura de Vagas Académicos Inscricoes

Aberturas de Processos Seletivos da Turma

— Cadastrar novo Processo Seletivo ]

— Dados do Processo Seletivo ' — Dados do Recolhimento
Identificador para o Processo® Recolhimento

Inicio das Inscriges* Término das Inscrigoes® I(M‘E

Valor
Liberar turma para recebimento de inscrico online pelo portal. | |

Observagdes Data de Vencimento

Atencao!!! As informacdes sobre o Valor
e Data de Vencimento poderdo ser alteradas
dependendo das informacdes cadastradas
no sistema de GRU.

Obs.: Os campos com * sdo obrigatorios.

| Salvar

Figura 37: Cadastro de processo seletivo.

1) Area de dados referentes ao processo seletivo. O campo checkbox é utilizado para que o
sistema saiba se 0 processo sera liberado para recebimento de inscricao pelo portal. Caso
esteja marcado, o processo ficara disponivel no periodo de inscricéo estipulado;



Manual do Sistema de Pds-graduacao Pagina |31

2) Area para controle de geracio de GRU no ato da inscrigio do candidato pelo portal. Caso
os campos fiquem em branco o sistema entendera que o processo seletivo ndo devera
gerar GRU para as inscrigdes.

15.5. Aprovacao da turma
Ap0s os dados da turma estiverem sido devidamente preenchidos, para o processo seletivo seja
liberado para recebimento de inscri¢des e posterior recebimento de candidatos como aluno, é
necessario que a turma esteja aprovada.

Para aprovar uma turma, basta clicar no botéo “Aprovar Pendentes” disponivel na tela inicial do
controle de turma de ingresso.

Uma vez aprovada, os dados da turma serdo blogueados para alteragdo. A figura 38 mostra a tela
que efetua a aprovacgéo de turma de ingresso.

Controle de Turmas de Ingresso
1

Ao aprovar as turmas selecionadas, estas estardo aptas a receber inscrigfes e ndo poderdo ser mais alteradas.

tes

|Todas | | Nenhuma| | Inverter | . .

Ano/Sem Curso Nivel Estrutura Data de Inicio Vagas | Selecionar Acoes

2014711 Ciéncia da Computacao Mestrado 1999/11 01/01/2014 20 (=]

SALVAR

Figura 38: Tela para aprovacdo de turma de ingresso.

1) Volta para a tela inicial do controle de turma de ingresso;

2) Botdes para auxilio na sele¢do de turmas;

3) Checkbox para sele¢do de turmas a serem aprovadas;

4) Aprova as turmas selecionadas. As turmas aprovadas sumirdo desta listagem.

15.6. Alterar bloqueio de turma
Quando uma turma é aprovada, consequentemente ela sera bloqueada para alteracdo de dados.
Caso a alteracdo de dados seja realmente necessaria, o sistema disponibiliza a funcéo de
desblogueio da turma.

Quando a turma é desbloqueada, o sistema faz a suspenséo do recebimento de inscrigdo de
candidatos caso exista processo seletivo e esse esteja dentro do periodo de inscri¢do. Para que a
turma volte a receber inscri¢bes e alunos € necessario bloquea-la novamente.

O controle de bloqueio pode ser acessado através do botéo “Editar Bloqueio” na tela inicial do
controle de turma de ingresso. A figura 39 mostra o controle de bloqueio de turma.
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Controle de Turmas de Ingresso

= @

Buscar Turmas }

Turma Curso Nivel Estrutura Bloqueada i
s ] [ | | L ] [eusem]

Listagem de Turmas para Bloqueio ou Desbloqueio (Apenas Aprovadas)

Pagina: 1/1. Reqgistros: 1/1. Inicio: 1. Fim: 1. . |Todu.s | | Nenhurna| | |rwener|

Anol/Sem Curso Nivel Estrutura Data de Inicio Vagas Bloqueio Agoes
201411 Ciéncia da Computacdo Mestrado 199811 01/01/2014 20 I« (5]

=
o @ 5

Figura 39: Edigédo de bloqueio de turma de ingresso.

1) Volta para a tela inicial do controle de turma de ingresso;
2) Formulério de busca de turma;

3) Operagdes para facilitar a selecdo de turmas;

4) Bot&o para envio da solicitacéo;

5) Campo para selegdo da turma.

15.7. Processamento das inscri¢gdes
Ap0s o recebimento das inscricdes, normalmente ap6s o encerramento do processo seletivo, pode
ser feito atraves do sistema o processamento das inscrigdes.

O processamento das inscri¢des pode ser realizado através da aba “Inscrigdes” da tela de
visualizagdo de dados da turma de ingresso, como mostra a figura 40.

Dados da Turma Avaliagio/Resultado Comisséo/Colegiado Processos Seletivos Estrutura de Vagas Académicos Inscricies
Selecione um dos Processos Seletivos abaixo
201311 - De 19/11/2012 08:00:00 até 30/11/2012 17:00:00 v |

Listagem de Candidatos Inscritos na Turma

. |"BDeﬁnirSimcin| |-_;;.?Pmmurv:andidms| |E.Receberc.aruidms| |@Gru|

Protocolo Nome E-Mail Situacdo | Resultado Pontuacdio Recebido Acdes
201209088 André Luiz Diniz da Silva aluizdinizsilva@gmail.com DEFERIDA Aceito 27,00 E, @;
201209113 Luiz Fernando Alvino luizalvino@gmail.com DEFERIDA Aceito 26,00 E. (&:8;
201209094 Eduardo Zarate Guerreiro Max eduardo.max@gmail.com DEFERIDA Aceito 25,00 (] ’Eﬂ;
201209121 Guilherme Benites Gamon Lima Rebello | guilherme.rebello91@gmail.com | DEFERIDA Aceito 24,00 ™ ’EE‘6
201209107 | Rafael Sandim risandim@gmail.com DEFERIDA Aceito 23,00 ™ @;
201209111 Carlos Emilio de Andrade Cacho carlosemilio.ac@gmail.com DEFERIDA Aceito 22,00 [:] (&:S‘é
201209067 MARCELO FIGUEIREDO TERENCIANI terenciani@yahoo.com.br DEFERIDA Aceito 21,00 ™ :E_S;
201209090 ueliton de paula freitas freitas.ueliton @gmail.com DEFERIDA Aceito 20,00 E ’ES‘6

Figura 40: Tela inicial do controle de inscricbes em turma de ingresso.
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1) Para visualizar as inscri¢des € necessario selecionar o processo seletivo desejado;
2) Conjunto de a¢des disponiveis para o processo seletivo;
3) Indicador se o candidato foi recebido como aluno na pés-graduacao.

O boté&o “Definir Situagdo” abre a tela para definicdo da situacdo de cada inscri¢do recebida, como
mostra a figura 41. E possivel marcar as inscrigdes como “PENDENTE”, “DEFERIDA” ou
“INDEFERIDA”.

Dados da Turma Avaliacio/Resultado Comissao/Colegiado Processos Seletivos Estrutura de Vagas Académicos Inscrighes

Selecione um dos Processos Seletivos abaixo

2013/1 - De 19/11/2012 08:00:00 ateé 30/11/2012 17:00:00 v

Definicdo da Situacao dos Candidatos Inscritos na Turma

. Situacao
Protocolo Nome E-Mail l:l
201209038 Alexandre dos Santos Batista alexandrebatistta@gmail.com INDEFERIDA +
201209074 Alex Zanella Zaccaron alex_zaccaron@hotmail.com DEFERIDA v
201209064 Aline de Paula Sanches alinee_sanches@hotmail.com INDEFERIDA *
201209078 ANDRE CASTRO GARCIA andrecastrogarcia@gmail.com INDEFERIDA ¥
201209077 ANDRE LUIS VIEIRA MEDALHA andre_medalha@hotmail.com DEFERIDA v

Figura 41: Defini¢do de situagéo da inscri¢o.

Ap0s a defini¢do da situacao, é possivel definir a pontuacédo e o resultado obtido por cada um dos
inscritos. Isso é feito clicando no bot&o “Pontuar Candidatos”.

A figura 42 mostra a tela de pontuacgéo de candidatos.

Dados da Turma Avaliacio/Resultado Comissao/Colegiado Processos Seletivos Estrutura de Vagas Académicos Inscrighes

Selecione um dos Processos Seletivos abaixo

2013/1-De 19/11/2012 08:00:00 até 30/11/2012 17:00:00 v

Pontuacao dos Candidatos Inscritos na Turma

Protocolo CPF Nome Sexo E-Mail l%l

201209074 04118533170 | Alex Zanella Zaccaran M alex_zaccaron@hotmail.com 18,00
201209077 22978594810 | ANDRE LUIS VIEIRA MEDALHA M andre_medalha@hotmail.com [i7.00
201209088 02773265165  André Luiz Diniz da Silva M aluizdinizsilva@gmail.com 27,00
201209110 71870016149 | Barbara Purkott Cezar F barbara.purkott@hotmail.com 11,00
201209111 02151748103 | Carlos Emilio de Andrade Cacho M carlosemilio.ac@gmail.com [22,00
201209094 01688648194  Eduardo Zarate Guerreiro Max M eduardo.max@gmail.com 25,00

Figura 42: Pontuacéo de candidatos.

O recebimento dos candidatos como alunos é realizado através do botdo “Receber Candidatos”. A
figura 43 mostra a tela de recebimento de candidatos como alunos.
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Dados da Turma Avaliagio/Resultado Comissao/Colegiado Processos Seletivos Estrutura de Vagas Académicos Inscriges

Selecione um dos Processos Seletivos abaixo

2013/1 -De 19/11/2012 08:00:00 até 30/11/2012 17:00:00 v

Selecdo de Candidatos para Recebimento como Académicos na Turma

Vagas Remanescentes: E .

ID |Col.| Protocolo CPF Nome Sexo Situacao Resultado | Pontuagao Selecionar
q
4
18729 | 3 201209094 01688648194 Eduardo Zarate Guerreiro Max M DEFERIDA Aceito 25,00
4
L
18730 | 6 | 201209111 02151748103  Carlos Emilio de Andrade Cacho M DEFERIDA Aceito 22,00
v
4

Figura 43: Tela para recebimento de candidatos como alunos.

1) Numero indica a quantidade de vagas remanescentes;
2) Campo utilizado para selecdo dos candidatos que seréo recebidos como alunos.

O bot&o “GRU” abre a tela mostrada para figura 44. Essa tela serve para realizar operagdes da
GRU.

Dados da Turma Avaliacio/Resultado Comissao/Colegiado Processos Seletivos Estrutura de Vagas Académicos Inscrigies

Selecione um dos Processos Seletivos abaixo

201311 - De 19/11/2012 08:00:00 ate 30/11/2012 17:00:00 v

GRU -
@ o

| -7 Processar GRU das Incrigdes

=
| 14 RelauirinGRUdarurmu|

Figura 44: Tela de operacdes da GRU.

1) Executar o processamento da GRU. O processamento consiste em descobrir as guias que
foram pagas;

2) Ap0s o processamento, é possivel visualizar o resultado do processamento atraves desse
botéo.

16. Controle de Académicos

O objetivo do controle de académicos, acessado pelo menu “Cadastros” - “Académicos”, é a

manipulagdo dos dados dos alunos da p6s-graduacdo. A figura 45 mostra a tela inicial do controle
de académicos do sistema.
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Controle de Académicos
|\'3)Cadastmrnlunn REGULAR| |\'3)Cadastmrnlunn ESPECIAL| ‘L] Exclusdo Massiva |IjLismrAprweifﬂrnemns .
Buscar Academicos |
Cod Curso Curso Nivel ’gﬂ Nome F@
| [ z| | | ]
’EE Sexo Pdlo Ingresso Periodo Tipo Situacao Situagao
Jm— [ s [ —
| BUSCAR | | LIMPAR | .
Listagem de Académicos
Pagina: 1/1009. Registros: 20/20178. Inicio: 1. Fim: 20. .
Curso Académico
E:El:.ltr,:c Nome Nivel RGA | Ingresso Nome CPF Sexo Tipo Pédlo | Situagao L=
Bruno da INGIMA -
20073 | Biologia Vegetal Mestrado 20115273 2011/2 Costa 01237760151 M E 2011/2 Lo
Paniago
Thais
20072 Letras Mestrado 20128863 2012/2 Queiroz de 00561251193 F E M?{'}I’!{\SQT ':5_3;
Almeida

Figura 45: Tela inicial do controle de académicos.

1) AgBes primérias do controle de académicos:

a. Cadastrar Aluno REGULAR: Cadastra um novo aluno regular;

b. Cadastrar Aluno Especial: Cadastra um novo aluno especial;

c. Exclusdo Massiva: Abre um formulério para exclusdo via ocorréncia de alunos;

d. Listar Aproveitamentos: Abre uma tela de consulta de aproveitamentos dos alunos.
2) Formulério de busca de académico;
3) Listagem dos académicos encontrados.

Ao clicar em “Cadastrar Aluno REGULAR”, o sistema redireciona para o cadastro de aluno. A figura
46 mostra a tela de cadastro de aluno.

—{ Buscar dados do novo académico I

Curso
|7009

CPF
[72174927187

Nivel* Unidade* Nome*
| |—Mestrado | Programa de Pas-Graduacao em Cién| Ciéncia da Computacao

Consultar |

—{ Cadastro de Académico REGULAR

CPF Nome Pdlo Turma
[12174027187 | [Gustavo Kataoka | [ v v

Dados Pessoais

Pai

Mae (0)

| nao declarado

| |Eei|a Maria Kataoka

Nascimento (O]

05/12/1980 ]

Estado Civil [(0)

Sexo (0)

@do

Masculino

Nacionalidade
v | Brasil

Pais de Origem (O] UF Naturalidade UF Nat. Alternative Naturalidade
Brasil Sao Paulo 580 Paulo MARILLA

Figura 46: Cadastro de aluno.
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1) Selegdo do curso ao qual o aluno pertencera;
2) Executa um busca pelo CPF para facilitar o cadastro;
3) Dados a serem preenchidos.

Ao concluir o cadastro do aluno, o sistema redireciona para a tela de visualizagdo dos dados do
aluno. A figura 47 mostra a tela de visualizagcdo dos dados do aluno.

Académico Regular: Brivaldo Alves da Silva Junior

Controle de Académicos

| [ Listar

‘ [ Editar

‘ @ Excluir

Académico Dados Pessoais Matriculas Ocoméncias Aproveitamentos Bolsas Exame de Linguas Areas Tematicas .

Curso Ciéncia da Computacao
Nivel Mestrado

Rga 20090069

Instituigao @’.

Pslo G

Turma de Ingresso 20091

Ultima Ocorréncia 2013/1 - EXCIEDI
Criacao do Registro 01/02/2010 00:00:00
Ultima Alteracao 13/03/2013 13:35:06

Titulos Dados de Exclusao Ensino Superior Histdrico de Orientadores Area de Concentragio Qualificacio Banca Qualificacao .

Figura 47: Tela de visualizacdo de dados do aluno.

1) Ac0es para o cadastro do aluno:
a. [ (Listar Alunos) Volta para a tela inicial do controle de académicos;
b. [# (Editar) Formulério para alteracdo de dados do aluno;
c. @ (Excluir) Exclui o aluno do banco de dados. A exclusdo pode falhar se o aluno
estiver vinculado a outros cadastros do sistema.
2) Controle de aba de ag¢6es superior;
3) Dados do aluno. Nessa regido é possivel definir a institui¢do, no caso de curso multi-
institucional, e o polo;
4) Controle de aba de acdes inferior. Essas abas estdo disponiveis apenas se a primeira aba
superior estiver selecionada;

A partir da tela de visualizagdo de académicos € possivel controlar dados atribuidos ao aluno. Os
controles desses dados serdo apresentados nas secdes seguintes.
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16.1. Matriculas do aluno
Através da tela de visualizagédo de dados do aluno, no conjunto de abas superior, é possivel
manipular as disciplinas nas quais o aluno esta matriculado. Esse controle pode ser feito na aba
“Matriculas”. A figura 48 mostra a tela de manipulagdo de matriculas de um aluno.

Académico Regular: Brivaldo Alves da Silva Junior

Académico Dados Pessoais Matriculas Ocoméncias Aproveitamentos Baolsas Exame de Linguas Areas Tematicas

') Nova Matricula

‘ D Atualizar

Disciplina Oferta Situacao Data Faltas Nota Conceito | AgOes

Sl e Anolsemestre: 200971 APR 10/02/2009 @ 6:'

Nome: Seminarios de Computagéo Turma: TO1

%ﬁﬁ‘:ﬁ:&;:mas Operacionais Tarm 10T, APR | 09/02/2009 - e
%ﬁﬁ:‘}gﬁa dos Grafos ?ﬁjrsn?;s%i“ L 08/02/2009 B #@
Srumira: 2001 Q.”L“”r“nf"‘:s%l‘ ; APR | 28/07/2009 A e

Nome: Analise de Algoritmos
Figura 48: Controle de matriculas por aluno.
As seguintes acdes sao possiveis a partir dessa tela:

e @ (Nova Matricula) Matricula o aluno em uma disciplina;
e [ (Editar) Alteracdo de dados da matricula em disciplina;
e @ (Excluir) Exclui a matricula em disciplina.

16.2. Controle de ocorréncias
O controle de ocorréncias de aluno permite a verificagdo de um aluno em um determinado
ano/semestre.

As ocorréncia poder ser de 3 tipos bésicos:

e ING: Define o ingresso do aluno;

e MAT: Define as matriculas por ano/semestre do aluno;

e AFA: Define se o aluno teve algum afastamento do curso;

e EXC: Define a exclusdo do aluno. A ocorréncia de exclusdo pode ser por varios motivos,
mas o sistema considera apenas a de sigla “EDI” (Exclusdo por diplomagéo) como
ocorréncia de conclusdo com sucesso no curso de pés-graduacao.

A aba ocorréncias do conjunto superior de abas da tela de visualizagéo de alunos apresenta as
ocorréncias do aluno. A figura 49 mostra a tela de ocorréncias.
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Académico Dados Pessoais Matriculas Ocoméncias Aproveitamentos Baolsas Exame de Linguas Areas Tematicas
Controle de Ocorréncias de Académicos
. ‘ \:"ﬁmlimr | | e) Inserir Afastamento |

Ano Semestre Data Ocorréncia Observagoes AcoDe
2009 3} 09/02/2009 INGISE @
2009 1 10/02/2009 MAT/MAT @ ]
2009 2 29/07/2009 MATMAT @ ]
2010 i | 24/02/2010 MATMAT @’ 3
2010 2 21/12/2010 MATMAT B ]
2011 1 21/02/2011 MATIMAT @’ ]
2011 2 03/08/2011 MATIMAT @ ]
2012 1 05/03/2012 MATMAT @ i ]
2012 2 01/08/2012 MATIMAT B’ ]
2013 1 14/02/2013 MAT/MAT @ ]
2013 ¥ 14/02/2013 EXCI/EDI @

Figura 49: Tela de visualizagdo de ocorréncia do aluno.

1) Listagem de ocorréncias;
2) Acoes:
e O (Inserir Afastamento) As ocorréncias de afastamento do aluno sdo informadas a
partir dessa tela;
e | (Editar) Alteracdo dos dados da ocorréncia;
e A (Trancar Matricula) Trancamento de matricula de todas as disciplinas de um
ano/semestre.

16.3. Aproveitamentos de crédito
As informagdes de aproveitamento de crédito podem ser manipuladas atraves da aba
“Aproveitamentos”, situado no conjunto superior de abas da tela de visualiza¢do de dados do
aluno. A figura 50 mostra o formul&rio de cadastro de um novo aproveitamento de créditos.
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Académico Dados Pessoais Matriculas Ocoméncias Aproveitamentos Bolsas Exame de Linguas Areas Tematicas

—| Cadastro de Aproveitamento de Crédito }

Selecione a Disciplina

Cadigo® Estrutura® Nome* CH* =
120029060 | [20111 | |Tepicos Especiais IV | |60 | &
Ano* Semestre® Conceito

2022 | [ Pr—
Subtitulo .
|Estrutura de Dados |

Obs.: 0s campos com * sdo obrigatorios.

Figura 50: Cadastro de aproveitamento de créditos.

1) Sele¢do da disciplina que sera aproveitada;
2) Demais dados do aproveitamento. O campo subtitulo é disponibilizado para as disciplinas
cujo nome iniciar com “Topicos”.

16.4. Bolsas
Bolsas de estudo podem ser informadas atraves da aba “Bolsas”, situada no conjunto de aba
superior da tela de visualizacio de dados do aluno. A figura 51 mostra a tela.

Académico Dados Pessoais Matriculas Ocoméncias Aproveitamentos Bolsas Exame de Linguas Areas Tematicas

Controle de Bolsas de Académicos

<) Nova Bolsa
Orgao Data Inicio Data Término Observagdes Agdes
Capes 24/06/2013 25/06/2013 @ @

Figura 51: Tela de cadastro de bolsa de estudo.
As acOes para esse cadastro séo:

e © (Nova Bolsa) Informa uma nova bolsa para o aluno;
e [ (Editar) Alteracdo de dados da bolsa do aluno;
e @ (Excluir) Exclui a bolsa de estudos.
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16.5. Exame de linguas
Exames de linguas podem ser informados junto ao cadastro do aluno. Essa informacéo é
disponibilizada na aba “Exame de linguas” que fica situada no conjunto de abas superior da tela de
visualizac@o de dados do aluno. Veja a figura 52.

Académico Dados Pessoais Matriculas Ocoméncias Aproveitamentos Bolsas Exame de Linguas Areas Tematicas
Controle de Exames de Linguas
) Novo Exame
Lingua Tipo Data do Exame Resultado Acbes
Inglés Proficiéncia 16/02/2009 APR @‘ (=]

Figura 52: Tela de informacédo de exame de linguas.
As acOes para esse cadastro séo:

e @ (Novo Exame) Informa um novo exame de linguas para o aluno;
e [# (Editar) Alteracdo de dados do exame de linguas do aluno;
e @ (Excluir) Exclui o exame de linguas do aluno.

16.6. Areas tematicas
Alguns cursos necessitam que areas tematicas sejam informadas em alguns relatérios do sistema.

O cadastro de areas tematicas do aluno pode ser manipulado através da aba “Areas Tematicas”
que fica situada no conjunto de abas superior da tela de visualizagdo do aluno.

Acadé&mico Dados Pessoais Matriculas Ocoméncias Aproveitamentos Bolsas Exame de Linguas Areas Tematicas

Areas tematicas nas quais o Aluno esta vinculado

Areas Tematica Criado

Computacio aplicada 24/06/2013 07:57.07

Figura 53: Controle de &reas tematicas do aluno.

O boté&o “Definir” abre o formulario para sele¢do das &reas teméticas do aluno.

16.7. Excluséo de aluno
A excluséo do aluno via ocorréncia pode ser informada de duas formas no sistema. A primeira
opcao é através da tela inicial do controle de académicos, clicar no botéo “Exclusdo Massiva”.
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A exclusdo massiva permite que seja selecionado um conjunto de académicos que sofrerdo o
mesmo tipo de exclusdo. A figura 54 mostra o formulario que € aberto ao clicar no botéo para
excluséo massiva.

-| Definir definir exclusao de Académico |

Pagina |41

— Curso

Codigo™ Nivel* Unidade* Nome* B

20029 | |[Mestrado | |Programa de Pos-Graduagao em Cién| |Ciéncia da Computagao | &
— Ocoméncia

Ano* Semestre* Data* Tipo Exclusao®

2013 | |2 | |ouo7/2013 |3 | [EDI] Exclusao Por [ v |

Observacoes | .

— Diploma / Cerlificado

Emissao Registro Nimero
Processo Livro Folha .
2012001 | |10 | [s0 |

[ Académicos Selecionados @ @

Ingresso

Situacdo

20112933 Marielly Calista Farias 00708943101 Regular 20111 MAT - 2013/1 b 4
20101387 Humberto Roque Kuhn 77550838100 Regular 201071 MAT - 201371 b 4
20127755 Marcelo de Oliveira 02995569993 Reqular 201271 MAT - 2013711 b 4
Figura 54: Tela de cadastro de exclusédo massiva.
1) Selegéo do curso;
2) Dados da excluséo dos alunos;
3) Area para informagdes referentes ao diploma. Essa area é disponibilizada apenas para

excluséo por diplomacéo;

4) Area para selegio dos alunos que seréo excluidos.

A outra maneira de excluir alunos € através da tela de visualizacdo de dados do aluno, na aba
“Dados de exclusao”. A figura 55 mostra o formulario de exclusao de aluno.



Manual do Sistema de Pds-graduacao

Titulos Dados de Exclusio Ensino Superior Histdrico de Orientadores Area de Concentragio Qualificagio

Dados da Exclusédo do Académico

Pagina |42

Banca Qualificacio

—{ Definir definir exclusao de Académico |

— Ocoméncia
Ano* Semestre* Data® Tipo Exclusao®
[ | 1 | [1am2rp013 | [EDI Exclusao Pi v
Observacdes |

— Diploma / Certificado
Emissao Registro Niimero
07/03/2013 S U
Processo | |Livrn | Folha | .

Figura 55: Excluséo de aluno.

1) Dados da excluséo;

2) Area para informagcdes do diploma ou certificado. Essa area ¢ aberta para edi¢io apenas

para as exclusdes por diplomacéo.

16.8. Dados de ensino superior

Para que as informacdes da graduagdo do aluno possam aparecer no histérico escolar é necessario
cadastrar primeiro. Esse cadastro pode ser realizado através da aba “Ensino Superior” da tela de

visualizacdo de dados do aluno.

A figura 56 mostra como funciona o cadastro dos dados de ensino superior do aluno.

-{ Definir Qualificacao do Académico }

Lims

Bacharelado Em Ciencia Da Computacao
Campo Grande - M5

Brasil

ao: 01/01/2003

a Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul
Ciencia Da Computacan

Campo Grande - Ms E
Brasil
05/12/2007

Curso

|Ciéncia da Computagao |

Instituicao
Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul |.

Local Pais

|Camp0 Grande - M5 | | Brasil A |
Conclusao Data Registro

|05/1212007 o |28/07/2008 B

N* Registro Livra Folha

20909 | [104-GRAD | [109 |

Profissao (Leve em conta o género)

Figura 56: Formulario de cadastro de dados da graduacao do aluno.
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1) Regido para selecdo a partir dos dados informados pelo portal de pos-graduagéo. Caso o
aluno possua dados cadastrados a partir do portal, usuario do sistema pode preencher o

formulario automaticamente clicando na “Seta”;
2) Formulério para cadastro de informacdes de graduac¢éo do aluno.

16.9. Historico de orientadores
O orientador do aluno pode ser definido através da aba “Histdrico de Orientadores” situada na

tela de visualizagdo de dados do aluno, como mostra a figura 57.

Titulos Dados de Excluséo Ensing Superior Histdrico de Orientadores Area de Concentragio Qualificagio Banca Qualificacio

Orientadores do Académico

1
Orientador Atual: . Ronaldo Alves Ferreira
CPF 55874274120 .

Orientador Inicio Fim Observagdes Acdes
Ronaldo Alves Ferreira 01/01/2009 ZF &

Figura 57: Tela para manipulagéo de dados do orientador do aluno.

1) Boté&o para abrir o formulario de definicdo de orientador apresentado pela figura 58;
2) Apresenta o orientador atual do aluno;

3) Acéo para um determinado orientador:
a. [ (Editar) Nessa tela é possivel alterar os dados do orientador e as referéncias para

qualificacdo, trabalho e matriculas;
b. @® (Excluir) Exclui o orientador do aluno. Esta acdo serd permitida apenas se 0
orientador ndo for o orientador atual, ndo estiver vinculado em trabalho,

qualificacdo e matricula.
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Titulos Dados de Exclusao Ensino Superiar Histdrico de Orientadores Area de Concentragao Qualificacao Banca Qualificacao

—{ Cadastrar um novo Orientador I
Selecione o Docente Credenciado
CPF* Nome* )
| | | | &
Data de Inico® Observacoes
| B |
Orientador Trm:a.r.
Orientador Ronaldo Alves Ferreira ]
Matriculas Trocar

Disciplina|20029055 - Elaboracao de Dissertagao ( APR )
Orientador Ronaldo Alves Ferreira

Qualificacao Trocar

31/05/2012 - Deteccao Automatica de Anomalias em Ambientes Distribuidos

i Utilizando Colaboracao entre Pares ( APR )

Orientador Ronaldo Alves Ferreira
Trabalho/Defesa Trocar

14/02/2013 - Deteccdo Automatica de Anomalias em Ambientes Distribuidos

Trabain® | yijizando Redes Bayesianas

Orientador Ronaldo Alves Ferreira

Salvar

Figura 58: Tela para definicéo de orientador do aluno.

1) Seleciona o docente do repositorio de docentes do sistema;

2) Checkbox que diz se o docente selecionado deve ser considerado como orientador atual;

3) Regido que lista as disciplinas nas quais o aluno estd matriculado que estdo marcadas com
a opgao de orientador como ministrante. Nessa area é possivel informar a quais matriculas
o0 orientador deve ser vinculado;

4) Area parainformar se o docente orientou a qualificacio do aluno;

5) Area para informar se o docente orientou o trabalho de conclusio do aluno.

16.10. Area de concentracao
Os alunos de p6s-graduagdo podem pertencer a uma das areas de concentragao definidas pelo seu
curso. Essa informagc&o pode ser cadastrada através da aba “Area de Concentracdo” na tela de
visualiza¢do de dados do aluno, como mostra a figura 59.
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Titulos Dados de Exclus&o Ensino Superior Histdrico de Orientadores Area de Concentragio Qualificacio Banca Qualificacio

Area de Concentracdo do Académico

Area de Concentragao Ciéncia da Computacao

Figura 59: Definicdo da area de concentragdo de um aluno.

A area de concentracdo pode ser definida através do botédo “Definir”.

16.11. Dados de qualificacéo
Os dados da qualificacdo do aluno séo informados através de duas etapas, sendo a primeira delas
o cadastro de informacdes gerais. Esse cadastro pode ser acessado através da aba “Qualificacdo”
da tela de visualizagé@o de dados do aluno, como mostra a figura 60.

Titulos Dados de Exclusao Ensing Supenor Histdnico de Onentadores Area de Concentragao Qualificagao Banca Qualficacao

. ‘ @ Atualizar

Titulo Deteccao Automatica de Anomalias em Ambientes Distribuidos Utilizando

Dados da Qualificacdo do Académico

| [ pefinir

| @ Excluir

Orientador Ronaldo Alves Ferreira

Colaboracao entre Pares

Data 31/05/2012
Horario 15:00:00

Local Sala da Facom

Resultado APR

Figura 60: Cadastro de informacgdes da qualificacao.

1) Ac0es para o cadastro:
a. Atualizar: Atualiza a tela com os dados cadastrados;
b. Definir: Abre o formulario para cadastrar as informacdes da qualificacdo;
c. Excluir: Remove os dados de qualificacdo cadastrados.

A segunda etapa do cadastro de qualificagdo refere-se ao cadastro da banca de qualificagdo. Esse
cadastro pode ser acessao através da aba “Banca Qualificacdo” situada na tela de visualizagéo de
dados do aluno, como mostra a figura 61.
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Titulos Dados de Exclusio Ensino Superior Histdrico de Onientadores Area de Concentracio Qualificagio Banca Qualficacio

Banca de Qualificacdo

‘ ') Adicionar ‘ =+ Adicionar Sem CPF
CPF Docente Sexo Nivel Instituigao Sigla/Sup. Acgoes

Hana Karina Salles e Universidade Federal de Mato =

82195188120 Rubinsztejn Feminino Doutorado Grosso do Sul UFMS N (=]
' : Universidade Federal de Mato :

59558725153 Irineu Sotoma Masculino Doutorado Grosso do Sul UFMS N @
s : Universidade Federal de Mato =

55874274120 Ronaldo Alves Ferreira Masculino Doutorado Grosso do Sul UFMS N @

Figura 61: Cadastro de banca de qualificagéo.
As seguintes a¢Oes sdo permitidas nessa tela:

e @ (Adicionar) Informa um novo membro da banca de qualificacéo;

e © (Adicionar sem CPF) Informa um novo membro da banca de qualificagdo, porém essa
opcao permite o cadastro de pessoa que néo faz parte do cadastro de docentes do sistema.
Essa opcao deve ser evitada sempre que possivel, pois os dados da pessoa sem CPF ndo
constarao em relatorios do sistema pelo fato do sistema ndo conseguir processar apenas
pelo nome da pessoa;

e @ (Excluir) Exclui o membro da banca de qualificag&o.

17. Controle de Listas de Oferta

Para que os alunos da pds-graduacdo possam ser matriculados em disciplinas no sistema é
necessario que essas disciplinas, além de estarem devidamente vinculadas em uma Estrutura
Curricular do curso, sejam ofertadas.

Logo, a oferta de disciplina consiste em informar ao sistema que essa disciplina esta apta para
receber matriculas de alunos, e quais critérios essas matriculas devem obedecer.

O controle de Lista de Oferta € o responsavel por essa informacao e pode ser acessado através do
menu em: “Cadastros” - “Listas de Oferta”.

A figura 62 mostra a tela inicial do controle de listas de ofertas.
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Controle de Lista de Ofertas

) Novo ‘ ‘ [ | Disciplinas Ofertadas

Buscar Listas de Oferias }
Curso Cod Curso AnolSemestre Nivel
[20029 | | | 20131 | | v| | BUSCAR |

|Listagem de Listas de Oferta

Pagina: 1/1. Registros: 1/1. Inicio: 1. Fim: 1. .

Curso Cod Curso Nivel AnolSemestre Agdes

20029 Ciéncia da Computacao Mestrado 20131 &)

Figura 62: Tela inicial do controle de Listas de Oferta.

1) Acdes possiveis a partir da tela inicial:
a. © (Novo) Cadastro de nova lista de ofertas;
b. [ (Disciplinas Ofertadas) Direciona para uma tela onde é possivel buscar por

disciplinas ofertadas.

2) Formulério para busca de listas de ofertas;

3) Listagem das listas de oferta. O botéo ®, abre a tela de visualiza¢do dos dados da lista de
ofertas, onde € possivel vincular disciplinas, abrir matricula Online pelo Portal de p6s-
graduacdo, langar notas, etc.

O cadastro da lista de ofertas inicia-se com o cabecalho, sendo esse realizado através do botao
“Novo” mostrado na figura 62. A figura 63 mostra o formulario para o cadastro desse
cabecalho.

Cadigo*® Nivel* Unidade* Nome* iy
| | | | | | &
Ano* Semestre* Data da Resolugao*
| i
Resolucao®

Figura 63: Formulario de cadastro do cabecalho da lista de ofertas.

1) Selegdo de curso.
2) Alista necessita da informagéo do ano e semestre. O sistema nédo permitira que um
ano/semestre seja duplicado para um mesmo curso.

Ao realizar o cadastro do cabecalho da lista de ofertas, o sistema redireciona automaticamente
para a tela de visualizagdo dos dados da lista. A partir dessa tela é possivel vincular uma série de
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outras informagdes referentes a lista de ofertas. Essas informac@es serdo apresentadas nas se¢cdes
seguintes.

17.1. Atribuir disciplinas na Lista de Ofertas
A partir da tela de visualizagdo de dados do cabegalho da lista de ofertas é possivel vincular as
disciplinas que serdo disponibilizadas para matricula de alunos.

O cadastro de disciplinas na lista de ofertas pode ser acessado através da aba “Disciplinas
Ofertadas” na tela de visualizacdo de dados da lista, como mostra a figura 64. A listagem das
disciplinas ofertadas esta agrupada por disciplinas da estrutura curricular.

| Controle de Lista de Ofertas ‘

I Lista de Oferta | Disciplinas Ofertadas | Alunos Matriculados Saolicitagbes de Matricula Liberagoes

‘Iji.ism‘ |@’m—w| |@£xcm

Disciplinas Ofertadas Nesia Lista

Disciplina Estrutura Modalidade  Agbdes

20029062 | Algoritmos em Grafos 60| 20121 OPT (=R J

‘Subfitulo, Turma ; Vagas ; Mat Online (Reg) ; Mat OnLine (Esp) ; Orientador ; Nivelamemo ; Ades

: boTon )30 Sim i sim : Nao Nao C EBFHeLALE agc-.
20029008 | Arquitetura de Computadores 60| 2012/1 OPT [ ="
20029064 | Bioinformatica 60 201211 CPT Oed
20029055 | Elaboracdo de Dissertacéo . 0 2012/1 OBR (=T %
20029019 | Engenharia de Software 60| 2012/1 OPT (== " .
20029068 | Fundamentos de Ciéncia da Computacao 60| 2012/1 OPT [TE-K"
20029028 | Inteligéncia Artificial 60| 2012/1 OPT D%
20029040 | Seminarios de Computagéo 30| 2012/1 OBR [+ ="

Figura 64: Disciplinas ofertadas de uma lista de ofertas.

1) Acdes destinadas ao cabecalho da lista de ofertas:
a. [l (Listar) Volta para a tela inicial do controle de lista de ofertas;
b. |# (Editar) Alteracdo de dados do cabecalho da lista;
c. @ (Excluir) Exclui a Lista de Oferta. A excluséo da lista s6 sera permitida se ndo
houver disciplinas e libera¢des para matricula online vinculadas na lista.
2) Listagem de disciplinas ofertadas.
3) Operacdes do topo da lista:
a. @ (Adicionar) Vincula uma nova disciplina na lista;
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b. ¥ (Expandir tudo) Mostra todas as ofertas ocultas pelo agrupamento;
c. ‘P (Retrair tudo) Oculta todas as ofertas sub a disciplina.
4) Acgdes para as disciplinas vinculadas na lista:
a. © (Adicionar) Cadastra uma nova oferta a partir da disciplina ofertada;
b. @ (Excluir) Exclui todas as ofertas da disciplina;
c. ¥ (Expandir) Mostra as ofertas da disciplina;
d. (Retrair) Oculta as ofertas da disciplina.
5) Ac0es para as ofertas da disciplina:
a. @, (Visualizar) Mostra a visualizagdo de dados da oferta da disciplina;
[ (Editar) Formulario para alteragédo de dados da oferta;
@ (Excluir) Exclusdo individual da oferta;
+ (Docentes) Mostra uma janela para consulta dos docentes ministrantes;
(2 (Horarios) Mostra uma janela para consulta dos horarios cadastrados;
&L (Alunos) Mostra uma janela para consulta dos alunos matriculados na oferta;
<« (Direcionamentos) Mostra uma janela para consulta dos direcionamentos.

@ 0o ooo

A figura 65 apresenta o formulério para vincular disciplinas na lista de ofertas.

Selecione a Disciplina

Cddigo Estrutura MNome CH i
| | 20121 | |Aigoritmos em Grafos | |60 | &
|5utm'rulu . | rﬂgﬁsf |.

Esta oferta deve ser liberada aos alunos regulares para solicitacao de matricula nnline?.

Esta oferta deve ser liberada aos candidatos a "Aluno Especial" para solicitagao de matricula .
online?

O orientador de cada aluno deve ser definido como docente dessa oferta? .

Esta oferta deve ser utilizada como nivelamento? .

Esta oferta € anual? .

Figura 65: Formul&rio para vincular disciplina na lista de ofertas.

1) Selegéo de curso;

2) O campo “Subtitulo” serve para acréscimo de informacao junto a descri¢ao da disciplina.
Seu conteudo é liberado para as disciplinas cuja descri¢do inicia-se com “Tépicos”;

3) Quantidades de vaga a ser liberada para a disciplina. A quantidade de alunos regulares
deve respeitar essa quantidade;

4) Diz se a oferta da disciplina serd apresentada como op¢éo na matricula online no portal de
pos-graduacdo aos alunos regularmente matriculados no curso;
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5) Diz se a oferta da disciplina ser liberada para sele¢do aos candidatos a aluno especial no

periodo de matricula de alunos especiais no portal de pés-graduacéo;

6) Diz se para cada aluno, o ministrante da disciplina serd apontado o seu orientador. Caso
esta opcao esteja marcada, o sistema criard um vinculo com o orientador atual de cada
aluno regular durante a efetivaco da matricula. Esse vinculo serd possivel ser alterado

através do controle de orientadores dos académicos;

7) Diz se a oferta serd utilizada como nivelamento de alunos. Caso seja, a carga horéria ndo
contara créditos no historico e serd anotada a informacéo de nivelamento;

8) Diz se a oferta é considerada pelo periodo de um ano.

17.2. Liberacdo da Lista de Ofertas para matricula OnLine

O sistema permite que seja informado o periodo em que a matricula online pelo portal de pés-
graduacao sera liberada aos alunos do curso e aos candidatos no caso de alunos especiais.

O cadastro de liberacao de matricula online pode ser acessado atraves da visualizacdo dos dados
da lista de ofertas, na aba “Liberagdes”. A figura 66 mostra o formulario de cadastro de liberagéo

de lista para matricula online.

—{ Lancar Liberacio de Lista de Ofertas

Inicio™

Término*

Qtd. Disc.”

o

Observacdoes

Marque se esse pericdo sera destinado a matriculas de candidatos come alunos especiais.

*

Obs. 1: 0s campos com

deixe o campo com valor zero.

sao obrigatdrios.

Obs. 2: Para nao impor limite em guantidade de disciplinas na matricula online,

Salvar

Figura 66: Formulario para liberagdo de lista de oferta para matricula através do portal.

1) Oinicio e término definem o periodo em que o processo ficara disponivel no portal;
2) O campo “Quantidade de disciplina” é usado para limitar quantas ofertas sera possivel
selecionar na matricula online pelo portal. Para que o portal ndo limite a quantidade de

ofertas selecionadas é necessario que o valor informado seja ZERO;

3) Diz se o periodo sera destinado exclusivamente aos alunos especiais. Caso seja desmarcado
0 periodo seré destinado apenas aos alunos regulares do curso.
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17.3. Docentes Ministrantes
A partir da visualizag&o da oferta de disciplina é possivel vincular quais sdo os docentes
ministrantes de aulas.

O cadastro de ministrantes de disciplinas pode ser acessado através da tela de visualizacdo de
oferta de disciplina, na aba “Docentes”. A figura 67 mostra a tela de controle de ministrantes de
aulas.

Controle de Lista de Ofertas

‘ [ editar

‘ _I Listar ‘ @ Excluir

Lista de Oferta Disciplinas Ofertadas Alunos Matriculados Saolicitagbes de Matricula Liberagies

Controle de Ofertas de Disciplinas
%Vﬂlmr
Ofena Docentes Horarios Académicos Matriculados Solicitagies Plano de Ensino Direcionamento Alunos Especiais

T o e oA
Controle de Aulas

‘ ) Adicionar ‘ | -ée Excluir Tudo |

CPF Docente Carga Horéaria Contar Tipo Agoes
30925380130 Marcelo Henrigues de Carvalho 60 Sim Teorica @ @

Figura 67: Controle de ministrantes de aulas.

Através desse controle € possivel realizar as seguintes acoes:

e O (Adicionar) Vincula um novo docente credenciado ao conjunto de ministrantes;
e @ (Excluir tudo) Exclui todos os ministrantes da oferta em quest&o;

e [ (Editar) Altera os dados do ministrante na oferta;

o @ (Excluir) Exclui o ministrante de forma individual.

17.4. Horario

O sistema permite que os horarios de aula sejam informados para as ofertas de disciplina.

O cadastro de horério de aula pode ser acessado na tela de visualizacdo de oferta de disciplina, na
aba “Horérios”.

A figura 68 mostra a tela de manipulagdo de horarios de aula no sistema.
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‘ ) Adicionar ‘ @ F_xc|uirTudn|
Docente Local Dal,a. Data Fim e Hur_a Hpra AgDes
Inicio Semana Inicio Fim

Marcelo Henriques de

Video conferéncia

04/04/2013 09/08/2013 Quinta-feira| 07:00:00 11:00:00

Ze

Carvalho
Marcelo Henriques de Sala video - f N 00 - =
Caraiho il 05/04/2013 09/08/2013 Sexta-feira | 07:00:00 |11:00:00 @ (=]

Figura 68: Tela de manipulacao de horérios de aula.

Através desta tela é possivel

realizar as seguintes operages:

e @ (Adicionar) Vincula um novo horério para a oferta de disciplina;
e @ (Excluir tudo) Exclui todos os horarios definidos

e [#(Editar) Altera os dados de um horério definido;

o O (Excluir) Exclui o horério de forma individual.

17.5. Académicos matriculados
As matriculas de alunos nas disciplinas ofertadas podem ser manipuladas através da area de
visualizag@o de dos dados de oferta de disciplina, na aba “Académicos Matriculados”.

Oferta Docentes Horarios Académicos Matriculados Solicitacbes Plano de Ensino Direcionamento Alunos Especiais

Controle de Matricula

. ‘ »{‘::'Anmlitar Lista | ‘ .E.Mﬂn'icular Académicos

‘ P Matricular Visitante | ‘ 2 Lancgar Motas

Disciplina: Fundamentos em Biologia Vegetal [75Hs]

# RGA Tipo CPF Nome Sexo SituacaoConceito NotaFaltas Acoes

1|20127609 Regular 35097419863 LucianaVicente da Silva | Feminino | MAT (=]
Dami&o Teixeira de : =

2 20127617 Regular 03352763186 Azevedo Masculino  MAT @

3 20127619 Regqular 98988689100 Muryel Furtado de Barros | Feminino | MAT =)

Figura 69: Tela principal da manipulacdo de matriculas de alunos na oferta.

1) Acgdes para a oferta de disciplina em relagdo a matriculas de alunos:
a. @ (Atualizar Lista) Atualiza a area de visualizagdo sem precisar recarregar a pagina;
b. £ (Matricular Académico) Redireciona para o formulario de selegdo de alunos;
c. <k (Matricular Visitante) Redireciona para o cadastro de aluno visitante;

d. 2 (Lancar Notas) Abre a tela para lancamento de notas da oferta.
2) E possivel excluir a matricula de um aluno através do botdo ©.

O bot&o “Matricular Académico” apresenta o formulario mostrado na figura 70.
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Disciplina: Algoritmos em Grafos [60Hs]
— Matricular académicos na Oferta }
Académicos Selecionados @ @
Tipo Ingresso Situacao Acgdes
20127743 Alcides Carneiro de Aradjo Neto 01460114140 Regular 2012/1 MAT - 2013/1 4
20112924 Anderson Bessa da Costa 02275151109 Regular 2011/1 MAT - 2013/1 b4
Selecione o Académico . ®
RGA Nome CPF Tipoe  Ingresso Situagdo | Instituigio  Pdlo = B
Alcides Camneiro de MAT - s |
20127743 Aratjo Neto 01460114140 Regular| 2012/1 201371 Ldl 3
Alex Zanella MAT - A W
20130056 st 04118533170 Regular| 2013/ 201371 =
Anderson Bessa da MAT - ;
20112924 ok 02275151109 Regular| 2011/ 201371 I« E

Figura 70: Tela para selecdo de alunos a serem matriculados na oferta.

1) Sele¢do de multiplos académicos. A¢des:
a. © Abre ajanela para selecdo de alunos;
b. @ Exclui todos os alunos selecionados;
C. % Exclui o aluno da lista de sele¢éo.
2) Janela para selecdo de alunos. Para selecionar um aluno é necessario marcé-lo usando o
checkbox.

O sistema permite a matricula de alunos visitantes através do botédo “Matricular Visitante”. Para
isso 0 aluno deve estar regularmente matriculado em outro curso de pés-graduacao. A figura 71
mostra o cadastro de académico visitante.

Disciplina: Fundamentos em Biologia Vegetal [75Hs]

—{ Buscar Académico }

CPF

| | Buscar

—| Resultado da Busca |

Curso

Doutorado em Satde e Desenvolvimento na Regiao Centro-Oeste |
Nome

Lenice Carrilho de Oliveira Moreira |
CPF

|20039611101
Sexo

,Eﬂnino

Figura 71: Matricula de aluno visitante.
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Para realizar a matricula do académico visitante, deve-se informar o CPF da pessoa. O sistema ira
buscar apenas os académicos que estiverem regularmente matriculados em outro curso de pos-
graduacao.

Ao matricular alunos através da lista de ofertas, a matricula gerada fica com situacdo de MAT
(Matriculado), significando que est& pendente de lancamento de nota.

O langamento de notas também pode ser realizado atraves da area de visualizacdo de oferta de
disciplina, na aba “Académicos Matriculados”. A figura 72 mostra como é feito o langamento de
notas.

Disciplina: Fundamentos em Biologia Vegetal [75Hs]

RGA | Tipo CPF Nome Sexo Situacao Conceito Nota Faltas
20127609 R 35007418863 Luciana Vicente da Silva F [Aprovado  v| [B  +]| [0.00 2
20127617 R | 03352763186  Damido Teixeira de Azevedo M  |[Reprovado *] [D v] [200 20
20127619 R 98988689100  Muryel Furiado de Barros F I

Figura 72: Tela para langamento de notas por oferta de disciplina.

Ao alterar a situacdo da matricula do aluno para “Aprovado” ou “Reprovado”, o sistema abre 0s
campos “Conceito”, “Nota” e “Faltas” para alteragéo.

Também é possivel informar a situagéo “Trancada”. Nessa situacao os campos “Conceito”, “Nota”
e “Faltas” voltardo a ficar desabilitados.

17.6. Solicitacbes de matricula de alunos regulares
As solicitagdes de matricula em oferta de disciplinas, realizadas pelos alunos regulares no portal de
pos-graduagdo, devem ser confirmadas para que sejam gerados os registros de matricula de cada
aluno.

Essa confirmacdo pode ser realizada atraves da &rea de visualizacdo dos dados de oferta de
disciplina, na aba “Solicitacdes”.

Essa tela de confirmacédo apresenta basicamente a listagem de alunos que solicitaram matricula na
oferta de disciplina, um campo para selecdo de alunos e um botao para salvar a matricula.

A figura 73 mostra a tela para recebimento de solicita¢cbes de matricula de aluno em oferta de
disciplina.
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| Oferta

Docentes

Horérios

N°  RGA
1 20130056 04118533170

2 20130048 02773265165

3 20130061 00913446114

12 20127752 73383830144

CPF Académico

Zaccaron

André Luiz
Diniz da
Silva
Vinicius
Machado de
Mela
Delacyr
Almeida
Manteiro
Ferreira

Alex Zanella

Académicos Matriculados | Solicitagdes | Plano de Ensino

Direcionamento

Alunos Especiais |

Recebimento de Matricula de Académicos na Oferta

Email

alex_zaccaron@hotmail.com

aluizdinizsilva@gmail.com

Ingresso  Sexo

20131

20131

viniciusmmachado@hotmail.com  2013/1

delacyr@gmail.com

201211

Data

25/03/2013
Masculino 09:07:40
_25/03/2013
Masculino “nq.15.57
25/03/2013

Masculino 09:22:53

26/03/2013

Masculino 07:47:14

Selecionar

Figura 73: Recebimento de solicitacdo de matricula em oferta de disciplina.

17.7. Plano de ensino
Para cada oferta de disciplina € possivel informar o plano de ensino, como mostra a figura 74.

| Oferta

Docentes

Horarios

Académicos Matriculados

Disciplina

Controle de Plano de Ensino

Solicitagoes | Plano de Ensino | Direcionamento

Alunos Especiais |

(& Definir

Algoritmos em Grafos

Ementa

Contetudo Programético

Objetivos

Avaliacao

Metodologia

Bibliografia

Figura 74: Tela de definicdo de Plano de ensino de oferta de disciplina.
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O cadastro de Plano de Ensino pode ser acessa através da area de visualizagdo de dados de oferta
de disciplina, na aba “Plano de ensino”.

Para cadastrar o plano basta clicar em “[# Definir”, informar os dados desejados e ap06s, clicar em
salvar.

17.8. Direcionamento de oferta de disciplina
Algumas disciplinas ofertadas podem ter sua exibicdo restringida a apenas um grupo controlado
de alunos ativos do curso no portal de pés-graduacdo no ato da matricula online, impedindo que
alunos fora desse grupo possam solicitar matricula nessas ofertas.

A formagé&o desse grupo de alunos pode ser feita através do controle de direcionamento de
disciplinas ofertas. Esse controle pode ser acessado através da area de visualizagdo de dados de
oferta de disciplina, na aba “Direcionamentos”, como mostra a figura 75.

Oferta Docentes Haorarnos Académicos Matniculados SolicitagDes Plano de Ensino Direcionamento Alunos Especiais
Listagem de acad&micos aos quais a oferta foi direcionana para matricula online
') Adicionar Alunos ‘ @ Excluir Selecionados

Obs.: Havendo alunos nessa listagem significa que apenas esses alunos terdo essa
oferta como opgéo no momento da realizacgéo da matricula Online. Se a listagem ficar
vazia durante o periodo de matricula, todos os alunos regulares com situagao atual
de matriculado ira visualizar essa oferta na matricula online.

# RGA Turma CPF Nome Sexo

1 20112924 20111 02275151109 Anderson Bessa da Costa Masculino
2 20127743 20121 01460114140 Alcides Carneiro de Aradjo Neto Masculino
3 20130056 20131 04118533170 Alex Zanella Zaccaron Masculino
4 20130057 20131 22978594810 Andre Luis Vieira Medalha Masculino

Figura 75: Controle de direcionamento de disciplina ofertada.

Caso ndo sejam informados alunos nesse cadastro, a oferta de disciplina sera visualizada por todos
os alunos regularmente matriculados no curso no ato da solicitacdo de matricula online.

Se minimo um aluno estiver listado nesse cadastro, significa que apenas os alunos listados
poder&o solicitar matricula na oferta de disciplina no ato da solicitacdo online.

17.9. SolicitagBes de matricula de candidatos a alunos especiais
Assim como a solicitacdo de matricula online de alunos regulares, o sistema permite o
recebimento de solicitacdes de matricula em oferta de disciplina por parte de candidatos a alunos
especiais.
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Neste tipo de solicitagdo, qualquer pessoa pode acessar o portal de pés-graduacao e se candidatar
a vaga nessa oferta de disciplina, desde que a abertura para solicitacdo de matricula de para
alunos especiais esteja devidamente cadastrada e que se esteja dentro do periodo definido nessa

abertura.

O recebimento dessas solicitacBes pode ser realizado no sistema através da area de visualizagdo
de dados de oferta de disciplina, na aba “Alunos Especiais”, como mostra a figura 76.

Oferta Docentes Hordrios Académicos Matriculados Solicitagies Plano de Ensino Direcionamento Alunos Especiais
Recebimento de Matricula de Candidatos a Aluno Especial na Oferta

N° CPF Académico Email Sexo Data Selecionar
1 24877017828 g omaz Ricardo Favreto thomaz sinani@ufms.br Masculino o203 v

2 B9B01873191 Ana Carolina Oliveira Costa carolcostabio@hotmail.com Feminino 1{3%03‘;2;1;3 L 4

3 11715527771 Caio Sant Ana Teixeira teixeira_caio@hotmail.com Masculino 1?;0;[;230&3 o

4 60989300153 Suzana Roldao de Souza suzanarolsss@gmail.com Feminino lgéugggja o

5 75234017168 cesar claudio caceres encina | ccaceres.encina@gmail.com  Masculino 135035240813 o

6 83078371115 Viviane Reginade Miranda | vivianemirandal@hotmail.com Femining 'y mian- v

RECEBER COMO ALUNOS ESPECIAIS

Figura 76: Recebimento de matricula de alunos especiais.

Para aceitar a solicitacdo de matricula como aluno especial, deve-se selecionar a pessoa utilizando
o0 checkbox e clicar em “RECEBER COMO ALUNOS ESPECIAIS”.

Ao aceitar a solicitagdo, as pessoas selecionadas ganhardo um registro no curso como alunos
especiais com ano/semestre de ingresso definidos pelo ano/semestre da oferta da disciplina.

18. Controle de Trabalhos

O sistema permite que os trabalhos de concluséo de curso desenvolvidos pelos académicos sejam
cadastrados através do controle de trabalhos.

O controle de trabalhos pode ser acessado através do menu em: “Cadastros”-> “Trabalhos”.

Para cadastrar um novo trabalho, basta clicar em “Novo” na tela inicial do controle de trabalhos,
em seguida o sistema abrira o formulario para informacéo dos dados.

A figura 77 mostra a tela com o formul&rio para cadastro de um novo trabalho.



Manual do Sistema de Pés-graduagéo

Pagina |58

—| Cadastrar Trabalho de Conclusao }

— Curso

Cadigo* Nivel* Unidade* MNome* "

20029 | [Mestrado | [Programa de Pas-Graduagao em Ci| [Ciencia da Computagao | &
— Onentadaor

cPF Nome* .

82195188120 | [Hana Karina Salles Rubinsztejn | & .

[ Académicos Selecionados @ @

Ingresso

Situagao

20055386  Ademir Martinez Sanches 61356441149 Regular  2005/1 EDI - 2008/2

®

Titulo®

Palavras Chave

Area do Conhecimento*

[10300007] CIENCIA DA COMPUTACAD =]
[10301003] TEORIA DA COM PUTAQED

[10301011] COMPUTABILIDADE E MODELOS DE CDMPUTACAD

[10301038] ANALISE DE ALGORITMOS E COMPLEXIDADE DE COMPUTAGAD
[10301046] LOGICAS E SEMANTICA DE PROGRAMAS
[L0302000] MATEMATICA DA COMPUTACAQ
[10302018] MATEMATICA SIMBOLICA
[10302026] MODELOS ANALITICOS E DE SIMULAGAD

[103203006] METODOLOGIA E TECNICAS DA COMPUTAGAD -
Local* Data* Hora*®
| | = I
Tipo Trabalho®
Artigo Cientifica v || Liberar interne || O trabalho serd avaliado por uma comissao de
b avaliacdo.*
Resumo

Figura 77: Formulario para cadastro de trabalho de concluséo de curso.

1) Selegéo de curso;

2) Selecéo de orientador;

3) Selecéo do(s) aluno(s);

4) Informa se o trabalho pode ser visualizado no portal de p6s-graduacéo.

Ao concluir o cadastro do trabalho, o sistema redireciona para a tela de visualizagdo de dados do

trabalho, como mostra a figura 78.
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Controle de Trabalhos de Conclusao de Curso

Dados do Trabalho Resumo do Trabalho Amquivos Banca de Avaliacao Relacio de Alunos .

| |_| Listar

| [ Editar

‘ @ Excluir

Dados referentes ao Trabalho

Titulo Identificacdo de Genes e o Problema do Alinhamento Spliced Multiplo

Curso Ciéncia da Computacao

Nivel . Mestrado
Orientador Said Sadique Adi
Area do Conhecimento CIENCIA DA COMPUTAGAO

Figura 78: Visualizacéo de dados do trabalho.

1) Possiveis a¢bes para o cadastro do trabalho:
a. [Cl(Listar)  Voltapara a tela inicial do controle de trabalho;
b. L& (Editar)  Abre o formuléario para alteragdo dos dados do trabalho;
c. @ (Excluir) Exclui o trabalho do sistema. A exclusdo ndo sera permitida caso o
trabalho possua arquivos, banca ou alunos vinculados.

2) Abas com as informagdes adicionais do trabalho. As funcionalidades destas abas serédo
apresentadas nas sec6es seguintes;
3) Dados do trabalho.

18.1. Controle de Arquivos do Trabalho
O sistema permite que arquivos em formato digital sejam vinculados ao cadastro do trabalho.

O vinculo pode ser criado através da aba “Arquivos” da visualizagdo de dados do trabalho, como
mostra a figura 79.

Dados do Trabalho Resumo do Trabalho Arguivos Banca de Avaliacio Relacio de Alunos

Controle de Arquivos do Trabalho

Nome Tamanho Formato Tipo Criado Modificado Agoes
Rodrigo Mitsuo Kishi.pdf 847.97 Kb | application/pdf  Trabalho| 17/02/2011 14:01:57 17M02/2011 14.01:57 @ @

Figura 79: Tela para cadastro de arquivos do trabalho.

As seguintes acdes sao possiveis nessa tela:

e © (Cadastrar) Cadastrar um novo arquivo para o trabalho;
o @ (Excluir) Excluir o arquivo cadastrado;



Manual do Sistema de Pds-graduacao Pagina |60

e [= (Download) Realizar download do arquivo cadastrado.

18.2. Controle de Banca de Avaliagdo
O sistema permite informar quais as pessoas fizeram parte da banca de avaliagéo do trabalho de
concluséo de curso.

Isso é possivel através da aba de controle de “Banca de Avaliacdo” situada na &rea de visualizacdo
de dados do trabalho, como mostra a figura 80.

Dados do Trabalho Resumo do Trabalho Amquivos Banca de Avaliacio Relacio de Alunos

Banca de Avaliacao

‘ -.'_S:'Micinnar ‘ -;_';'.ﬂ.dicinnar Sem CPF
CPF Docente Sexo Nivel Instituicao Sigla SU Criade Modificado Acgbes
: Universidade e oy
87062011134 Coan@MON'e™ orining poutorado FederaldeMato | UFMS | N LTD220L ITIO2EO0L - g
g Grosso do Sul e azute
Maria Emilia : )
i Universidade de e 17/02/2011 17/02/2011
24391913100 mgﬁ;?duTelles Feminino Doutorado Brasilia CiC/UnB N 15:20'57 | 15:20°57

Universidade
Malvo Franco de - 17/02/2011 17/02/2011
: s Masculino|Doutorado,  Federal de Mato UFMS | N ag 1.
Almeida Junior Grosso do Sul 15:21:55 | 15:21:55
Universidade
78630657120 Said Sadique Adi Masculino Doutorado  Federal de Mato UFMS | N

Grosso do Sul

36598569168

e o o

17/02/2011 17/02/2011
14:55:56 | 14:55:56

Figura 80: Cadastro de Banca de Avalia¢do do trabalho.
As seguintes acdes sao possiveis nessa tela:

e © (Adicionar) Cadastrar um novo membro da banca a partir do cadastro de docentes do
sistema;

e O (Adicionar sem CPF) Cadastrar um novo membro da banca que néo esta cadastrado
como docente no sistema por questdes de dificuldade obtencdo de dados como CPF;

e @ (Excluir) Excluir o membro da banca.

Observacdo importante: é bom optar pelo cadastro com CPF porque alguns relatérios do sistema,
como o de “Docentes e suas participagdes”, analisa apenas os registros de pessoas com CPF por
ndo conseguir concluir por si préprio o agrupamento de pessoas sem CPF. Caso uma pessoa
precise ser vinculada, mas ainda néo esta cadastrada como docente de pds-graduacao, solicite ao
responsavel pelo cadastro de docentes no sistema para 0 mesmo seja efetuado.
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18.3. Relagéo de Alunos
A area de visualizagdo de dados do trabalho possui ainda uma aba, denominada “Relacédo de
Alunos”, para controle dos alunos que desenvolveram o trabalho de concluséo, como mostra a
figura 81.

Dados do Trabalho Resumo do Trabalho Arquivos Banca de Avaliagao Relagao de Alunos

Alunos Relacionados

RGA Académico CPF Status | Conceito Criado Modificado Agoes
20088957 Rodrigo Mitsuo Kishi | 34280105820 Aprovado A 17/02/2011 14:00:27  17/02/2011 14:00:41 @ @

Figura 81: Controle de alunos que realizaram o trabalho.

As seguintes acdes sao possiveis nessa tela:

e @ (Adicionar) Cadastrar um novo aluno para o trabalho;

e & (Editar) Editar os dados de vinculo do aluno com o trabalho. Na edicéo é
possivel dizer se o aluno foi aprovado na defesa ou nao;

o @ (Excluir) Excluir o aluno da participagao no trabalho.

19. Relatérios

Os relatdrios do sistema, acessados atraves do menu “Relat6rios”, sdo compostos basicamente
por uma tela de filtro de informagdes, sendo que alguns sdo obrigatdrios, e pela geragédo de
documento digital em formato PDF.

A figura 82 mostra, como exemplo, a tela para emitir historico escolar dos alunos.

—|_Selecionar Académico(s) para Emissao do Historico }

— Selecao de Curso *
Cadi Nivel* Unidade* Nome* .
| | | | l_ | &

— Turma de Ingresso Tipo de Relatdrio * Quiras opgdes
Turma Apenas disciplinas || Mostrar trancamentos & reprovacoes
! Apenas dados pessoais | Mostrar notas
& Completo |_| Cabecalho com 3 niveis

| Mostrar Exame de Linguas.

[ Selecdo de Académicos * d) @

— Assinatura ~.
Nome Cary
= | |
Nome Cary
,7 | ’a:?}de nador do Centro |

Figura 82: Tela para filtro de dados para emiss@o de Histdrico Escolar.
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1)
2)
3)
4)

5)
6)

Selecdo de curso;

Ao selecionar o curso, sdo carregadas as turmas de ingresso do curso para selegéo;
Tipo de histérico que sera emitido;

Outras op¢oes para emissédo do historico:

a. Mostrar trancamentos e reprovagdes: Diz se o histdrico deve mostrar as disciplinas
nas quais os alunos foram matriculados que estdo com situacdo de trancamento ou
reprovacao;

b. Mostrar notas: Diz se o histdrico deve mostrar as notas obtidas pelos alunos em
cada disciplina matriculada;

c. Cabegalho com 3 niveis: Diz se 0 cabecalho deve apresentar trés unidades
organizacionais;

d. Mostrar exame de linguas: Diz se o histérico deve apresentar o exame de linguas
realizado pelos alunos.

Selecéo dos alunos;

Alguns relatérios necessitam apresentar a assinatura. O nome da pessoa e o cargo podem
ser informados nesse campo. Ao selecionar o curso, o sistema ja traz o coordenador em
um dos campos, porém esse valor pode ser alterado conforme a necessidade antes da
emisséo.

Dentre os relatérios que o sistema oferece, destacam-se:

Certificado de concluséo de curso;

Diploma,;

Histoérico escolar;

Inscrigdes em processos seletivos;

Ata de avaliacéo;

Atestado de matricula;

Atas de qualificagéo e defesa;

Indicadores;

Docentes e suas participagoes;

Certificado de participacdo em banca de qualificacdo e defesa pelos membros da banca.

20. Controle de Acesso

O mddulo de controle de acesso do sistema € o responsavel pelo gerenciamento dos usuérios que
utilizam o sistema e quais acoes esses usuarios podem realizar. Isso significa que se alguma
funcionalidade descrita neste manual néo estiver disponivel ao usuario apds acessar o sistema é
porgue essa funcionalidade néo faz parte do conjunto de agdes vinculadas ao perfil do usuério.

A seguir sdo apresentadas as fungdes do gerenciamento do controle de acesso.
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20.1. Alteracéo de e-mail

Os candidatos e alunos que utilizam o portal de pds-graduacéo tem que possuir uma senha para
acesso as suas informacdes e realizarem inscrigdo e matricula online.

Caso essas pessoas se esquecam da senha, elas podem utilizar o portal para fazerem o
recadastramento da senha. Porém, para que esse mecanismo funcione corretamente, a pessoa
deve estar com o0 e-mail atualizado em seu cadastro.

Um dos motivos para que o e-mail figue desatualizado no cadastro é a pessoa deixar de utilizar a o
email que consta no cadastro. Para esses casos, 0 portal oferece um mecanismo de alteragéo de e-
mail dos usuérios do portal.

Quando uma pessoa realiza a solicitagdo de troca de e-mail, o portal registra a informacéo e
disponibiliza no SigPos no controle de Alteragédo de e-mail. Esse controle pode ser acessado
através do menu em: “Controle de Acesso” - “Alteragdo de E-mail”. A figura 83 mostra a tela
inicial do controle de alteracdo de e-mail.

Controle de solicitacdes de alteracao de email

Buscar Solicitagao |

Nome Resolvido
Nao v | BUSCAR | LIMPAR BUSCA |
Listagem de Cursos
Pagina: 1/1. Registros: 1/1. Inicio: 1. Fim: 1. .
# CPF Nome Nascimento Mae Email R Log Acdes
s:
: : 23/06/2013 09:55:34
Gustavo . Ceila gustavo.kataoka@gmail.com e
72174927187 | oot 05/12/1980 | ook = N 235055:32213 F
¢: gustavo.kataoka@ufms.br LI
MARCAR COMO RESOLVIDO .

Figura 83: Tela inicial do controle de alteragdo de e-mail.

1) Formulério para busca de registros;

2) A acdo | direciona para o formulario de alteracdo de e-mail, como mostra a figura 84;

3) Caso o candidato realize varias solicitacdes, o sistema permite que se marque um
determinado registro como ja resolvido.

—| Solicitagao de alteragao de Email }
Cpf
72174927187
Destino Origem
Nome Gustavo Kataoka <] |Gustavo Kataoka
Nascimenta [05/12/1980 <] |o5/12/1980
Mae Ceila Maria Kataoka <[] |Ceila Kataoka
Email gustavo.kataoka@ ufms. br <k |gustavo. kataoka@gmail.com

Figura 84: Formul&rio para alteracdo de troca de e-mail.
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Esse formula apresenta dois campos para o nome, a data de nascimento, o nome da mée e o e-
mail, sendo que os do lado esquerdo séo os que estdo atualmente no cadastro da pessoa, e os do
lado direito os que foram submetidos no registro de solicitacéo de troca de e-mail.

O botdo “ deve ser utilizado para fazer a substituicdo dos valores da direita para os valores da
esquerda. Ao clicar em salvar neste formulario, o sistema ira salvar os valores do lado esquerdo no
cadastro da pessoa.

20.2. Controle de Grupos
O sistema permite que grupos de usuarios sejam cadastrados. Os grupos podem conter um
conjunto de funcionalidades que serdo atribuidas aos usuarios que neles estiverem vinculados.

O controle de grupos de usurario pode ser acessado a partir no menu principal em: “Controle de
Acesso” - “Controle de Grupos”. A figura 85 mostra o formulario para cadastro de grupo.

-| Cadastrar Grupo

MNome*

— Acesso por Nive

Especializacao

Mestrado

Doutorado

Figura 85: Formulario para cadastro de grupo.

1) Definigdo do nome do grupo;

2) O campo "Acesso por Nivel" indica que 0s usuérios pertencentes a esse grupo acessam as
funcdes, definidas em permiss@es do grupo, apenas para os niveis de curso indicados nesse
valor. Devem ser observados 0s seguintes casos:

a. Os grupos que ndo possuem acesso por nivel irdo acrescentar permissdes aos
usuérios independentemente de quais outros grupos esse usuario esteja vinculado.

b. Se o usuério estiver vinculado a grupos que possuem acesso por nivel, o sistema ira
perguntar, no momento do login, com qual grupo o usudrio deseja operar no
sistema. Caso 0 usuario deseje operar com outro grupo, ele podera escolher
novamente através do menu "Controle de Acesso" -> "Escolher Perfil".

Ap0s cadastrar 0 novo grupo o sistema redireciona para a tela de visualizagdo de dados do grupo,
na qual é possivel definir o conjunto de funcionalidades que serdo atribuidas aos usuéarios
pertencentes ao grupo. A figura 86 mostra a tela de defini¢do de funcionalidades para o grupo.
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Grupo

Acoes do Sistema

¥ |E| Sistema de Gestao de Pds-Graduacao - Sigpds
i El Cadastros

~, DCursus

> E Docentes Credenciados
i || Coordenadores

} D Estruturas de Curso

~, Ei Controle de Disciplinas
b D Turma de Ingresso

:- |:| Trabalhos de Conclusao
> [ |Lista de Ofertas

N D Controle de Académicos

Figura 86: Defini¢do das funcionalidades do grupo.

20.3. Controle de Usuérios
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O controle de usudrios permite gerenciar as pessoas gue acessa o sistema. Para que uma pessoa

possua acesso ao sistema € necessario que possua cadastro no Passaporte UFMS.

O controle de usuarios poder ser acessado através do menu em: “Controle de Acesso”-> “Controle

de Usuarios”. A figura 87 mostra o cadastro de um novo usuario do sistema.

Controle de Usudrios do Sistema

— Credenciar Usuario }
CPP* Nome* Usudrio® Expira .
| | m @ .
Obs.: 0Os campos com * sdo obrigatdrios.
Selegao de Usuario X —
— Buscar Usuario N
—— CPF Login R =
| | | | | | BUsCAR |
Selecione o Usuario Desejado .
Nome Login CPF
Gustavo Kataoka gustavo kataoka 72174927187 ||
%

Figura 87: Cadastro de novo usuério do sistema.
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1) Abre a janela para selecdo de usuario cadastrado no portal;
2) lJanela para selecao de usuario;
3) Para selecionar é necessario um duplo clique no nome da pessoa.

A partir da tela de visualizacdo de dados de usuario € possivel informar 0s grupos que esse Usuario
pertence. Isso é feito na aba “Grupos”, como mostra a figura 88.

—| Setar Local do Usudrio |

Grupo (Segure "Cirl" para selecionar mais de um)
Administradores [
Alterar E-mail de Candidatos

Consulta Académico

Consulta COACs

Consulta para Pinglfes

Coordenador stricto

Docente orientador stricto

Docente Responsavel por disciplina stricto
PROPLAMN

PROPP financgas

PROPP lato sensu

PROPP sfricto sensu

Registro Propp-Dird

[T —

.1|

| Salvar

Figura 88: Selecdo de grupos de usuario.

O sistema permite definir quais cursos o usudrio ird acessar no sistema. Isso é feito de duas
formas. Uma delas € através da definicao de locais de acesso, na aba “Estrutura Organizacional” da
tela de visualizacdo de dados do usuério, como é apresentado na figura 89.

—_Setar Local do Usuario }

Nivel Locais Selecionados
Especializacao . DCHICPTL - Departamento De Ciéncias Humanas (Mestrado) -]
Mestrado 3

Doutorado

D

Unidade Organizacional

Universidade Federal de Mato Grosso Do Sul - UFMS [=
Aquidauana - AQ
Campus de Aquidauana - CPAQ =
Departamento De Biociéncias - DBC/ICPAQ
Departamento De Educacao - DEDICPAQ
Departamento De Geociéncias - DGC/ICPAQ
Departamento De Histdria - DHICPAQ
Departamento De Letras - DLE/CPAQ
Campo Grande - CG
Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude - CCBS

Departamento De Biologia - DBICCBS
Departamento De Clinica Cirargica - DCC/CCBS
Departamento De Clinica Médica - DCM/CCBS
Departamento de Enfermagem e Ohstetricia - DEQ/CCBS
Departamento De Farmacia E Bioquimica - DFB/CCBS
Departamento De Gineco-obstetricia - DGQO/CCBS
Departamento De Medicina Veterinaria - DMVICCBS
Departamento De Morfofisiologia - DMF/CCBS
Departamento De Odontologia - DOD/CCBS
Departamento De Patologia - DPA/CCBS
Departamento De Pediatria - DPD/CCBS
Nenartamentn Ne Broducan Animal - NP1 ICCRS

4
4

Figura 89: Selecdo de locais de acesso para usuarios do sistema.

1) Informa qual o nivel do curso que pode ser acessado em um local;
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2) Selecdo do local em que 0 usuario possui acesso;

3) Atribui os valores selecionados da esquerda para a direita;

4) Atribui acesso total ao usuério. O sistema fara uma sele¢do automética do topo da
Estrutura Organizacional combinada com todos os niveis de curso;

5) Remove valores selecionados dos locais jé atribuidos ao usuario;

6) Limpa os locais selecionados;

7) Apresenta os locais de acesso j& selecionados para 0 usuério.

Outra forma de atribuicdo de acesso a dados é a selecdo direta dos cursos para o0 usuario. Essa
atribuicéo pode ser feita através da aba “Acessos Especiais” da tela de visualiza¢do de dados do
usuério. A figura 90 mostra o controle de acessos especiais de usuario.

Usudrio Grupos Estrutura Crganizacional Acessos Especiais
Acessos Especiais Relacionados
| ) Adicionar ‘ & Excluir Tudo
Cadigo Curso Nivel Departamento Acoes
20029 | Ciéncia da Computacao |Mestrado Programa de Pos-Graduacao em Ciéncia da Computacao (=]

Figura 90: Tela de controle de acessos especiais.

20.4. Selecgéo de Perfil de Usuério
Como foi mencionado no controle de grupos, quando um usuario pertence a mais de um grupo
que define acesso por niveis de curso, ao acessar o sistema é apresentada uma tela para selecédo
de com qual perfil os dados seréo acessados. A figura 91 mostra a tela de sele¢éo de perfil.

Selegao de Perfil para operar o Sistema
Selecione um dos perfis listados abaixo para operar o sistema.

PERFIL Grupos Relacionados Niveis A
Administradores

“y
[=]]
1]
]

- « Alterar E-mail de Candidatos o el O
+« PROPP lato sensu SR |

2 « Secretaria lato sensu +| Especaies i D

3 « Secretaria stricto + Mestrado D
+ PROPP stricto sensu + Doutorado

Figura 91: Selecéo de perfil de usuério.

O usuério pode voltar a acessar a tela de selecdo através do menu principal em: “Controle de
Acesso”-> “Selecionar Perfil”.



Manual do Sistema de P&s-graduacao Pagina |68

21. Ajuda
O menu “Ajuda” oferece opg¢des para auxiliar o usuario na melhor entender do sistema de pds-

graduacao.
As opcdes disponiveis sdo:

e Manual: Acesso ao manual do sistema.
e Sobre: Apresenta uma tela com informacdes sobre a viséo geral do sistema.
e Suporte: Apresenta informagdes de como obter suporte para o sistema.



