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PEDIDO DE AQUISIÇÃO DE PRODUTOS E/OU SERVIÇOS 
Projeto: Programa Interinstitucional de Apoio a Pós-Graduação Lato Sensu e Stricto Sensu – UEMS Contrato n°:1090/2020 – Convênio FUNAEPE/UEMS.
Programa/Curso: 
Unidade Universitária:                                                   Tipo: Acadêmico (   )         Profissional (    )
Instruções para Preenchimento:
1. Descrever o material ou serviço com todos os detalhes necessários à sua perfeita identificação. As descrições dos produtos podem estar em documento anexo, desde que atendam às informações solicitadas pela tabela abaixo;
2. Nos casos em que, para a segurança do resultado do projeto, for necessária a indicação de marca ou de fornecedor exclusivo, a justificativa deverá evidenciar tal fato;
3. Indicar o valor estimado da aquisição, se souber;
4. Indicar uma pessoa para assessorar o processo de compra, inclusive para emitir parecer técnico, podendo ser o executor;
5. Para toda solicitação será necessária a elaboração de justificativa clara e objetiva que demonstre a relação do item solicitado para o desenvolvimento e execução do Projeto. 
6. Nome por extenso, assinatura e carimbo do coordenador e/ou do gestor do contrato. Não será processado o pedido assinado somente pelo gestor do contrato;
7. Toda e qualquer aquisição deverá evidenciar a rubrica que será utilizada para o pagamento, bem como o seu respectivo saldo. Tais informações podem ser adquiridas mediante acesso à pasta acompanhamento da execução, disponível no site da FUNAEPE dentro do respectivo projeto.
8. Caso o pedido deva ser realizado antes do prazo estipulado no Manual de Compras (Mat. Consumo: 05 dias úteis; Mat. Permanentes / serviços: 10 dias úteis; obras e serviços de engenharia: 60 dias), tal fato deverá ser detalhado na justificativa da solicitação.
9. Após preenchimento, imprimir, assinar (coordenador e gestor), digitalizar e submeter via e-mail para (financeiropropp@uems.br) com cópia para: (financeiropropp@gmail.com).
Justificativa da Solicitação: 
	Item
	Descrição dos Materiais / Serviços
	Qtd
	Marca / Modelo / Classificação
	Valor Estimado (R$)
	RUBRICA(item de despesa)

	01
	
	
	Similar ou superior: ________________
() Mat. Consumo;
() Mat. Permanente;
() Serviço;
() Obra/Serv. Eng.
	R$ 
	Rubrica:


Local para entrega: 
Cidade/UF: 
CEP: 
Endereço:
Bairro:
Pessoa para assessorar processo de aquisição:
Nome: 
Unidade/Órgão: 
Fone/ Ramal: 
E-mail: 
Dourados, _____ de _________ de _______.
	Assinatura __________________________
Coordenador(a):                                                                  Programa/Curso de Pós-Graduação
	Assinatura  __________________________
Gestor(a): Luciana Ferreira da Silva                              Pró-reitoria de Pesquisa, Pós-graduação e Inovação – PROPPI 
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